












































แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน: การพิจารณาค าขอระบบสถานที่ผลิตอาหาร 

 



รายการ ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย 
1.การขออนุญาตสถานที่ผลิตอาหาร 
1.1 การขออนุญาตต้ังโรงงานผลิตอาหาร (อ.1) ขอใหม่ 
     การขออนุญาตต้ังโรงงานผลิตอาหาร (อ.1) คลิก 
       เอกสารเพ่ิมเติมตามที่ระบุในคำขอ 
 
**ไม่รวมระยะเวลานดัตรวจและปรับปรุงสถานท่ี 

6 วันทำการ 

1. ค่าคำขอ 2,000 บาท 
2. ค่าคำขอตรวจประเมิน 

▪ > 5 - 20 แรงม้า        
▪ > 20 - 50 แรงม้า      
▪ > 50 - 100 แรงม้า      
▪ > 100 แรงม้า         

 
 

หรือคนงาน 7-50 คน                  
หรือคนงาน 51-100 คน   
หรือคนงาน 101-200 คน 
หรือคนงาน > 200 คน            

 
 

5,000   บาท 
10,000 บาท 
15,000 บาท 
20,000 บาท 

3. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
▪ < 2 แรงม้า              
▪ 2 ถึง < 10 แรงม้า        
▪ 10 ถึง < 25 แรงม้า      
▪ 25 ถึง < 50 แรงม้า     
▪ 50 แรงม้า ขึ้นไป 

และคนงาน 50 คนขึ้นไป              
และคนงาน 50 คนขึ้นไป              
และคนงาน 50 คนขึ้นไป              

   และคนงาน 50 คนขึ้นไป     
  

5,000   บาท 
6,000   บาท 
7,000   บาท 

   8,000   บาท 
   10,000 บาท 

1.2 การขอแก้ไขสถานที่ผลิตอาหาร 

     ต้องตรวจสถานที่ผลิตอาหาร **ไม่รวมระยะเวลานัดตรวจและปรับปรุงสถานท่ี 

  (1) ขอย้ายสถานท่ีผลิตและสถานท่ีเก็บอาหาร (อ.5) คลิก 
         เอกสารเพ่ิมเติมตามที่ระบุในคำขอ 
**ไม่รวมระยะเวลานดัตรวจและปรับปรุงสถานท่ี 
 

6 วันทำการ 

1. ค่าคำขอย้ายสถานที่ผลิต 2,000 บาท 
2. ค่าคำย้ายสถานที่เก็บ 500 บาท 
3. ค่าคำขอตรวจประเมิน 

▪ > 5 - 20 แรงม้า        
▪ > 20 - 50 แรงม้า      
▪ > 50 - 100 แรงม้า 
▪ > 100 แรงม้า      

 
หรือคนงาน 7-50 คน                  
หรือคนงาน 51-100 คน   
หรือคนงาน 101-200 คน 

   หรือคนงาน > 200 คน            

 
5,000   บาท 
10,000 บาท 
15,000 บาท 

     20,000 บาท 
  (2) เพิ่มประเภทอาหาร (ส.4) คลิก 
       เอกสารเพ่ิมเติมตามที่ระบุในคำขอ  **ไม่รวมระยะเวลานัดตรวจและปรับปรุงสถานท่ี 

1. ค่าคำขอ 1,000 บาท 
2. ค่าคำขอตรวจประเมิน 

▪ > 5 - 20 แรงม้า        
▪ > 20 - 50 แรงม้า      
▪ > 50 - 100 แรงม้า 
▪ > 100 แรงม้า    

 
หรือคนงาน 7-50 คน                  
หรือคนงาน 51-100 คน   
หรือคนงาน 101-200 คน 

   หรือคนงาน > 200 คน            

 
5,000   บาท 
10,000 บาท 
15,000 บาท 

      20,000 บาท 

  (3) เปลี่ยนแปลงแปลน หรือ เครือ่งจักร (ส.4)  คลิก 
       เอกสารเพ่ิมเติมตามที่ระบุในคำขอ 
**ไม่รวมระยะเวลานดัตรวจและปรับปรุงสถานท่ี 
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     ไม่ต้องตรวจสถานที่ผลิตอาหาร 

  (1) แก้ไขช่ือผู้รับอนุญาต/นิตบิุคคล ช่ือผู้ดำเนินกจิการ ช่ือสถานท่ีผลิตอาหาร (ส.4)  คลิก 
       เอกสารเพ่ิมเติมตามที่ระบุในคำขอ 3 วันทำการ ค่าคำขอ 500 บาท 
  (1) ยกเลิกประเภทอาหาร ยกเลกิสถานท่ีเก็บอาหาร (ส.4)  คลิก 
1.3 การต่ออายุใบอนุญาต (อ.3)  
      การต่ออายุใบอนุญาต (อ.3) คลิก 
      เอกสารเพ่ิมเติมตามที่ระบุในคำขอ 
**ไม่รวมระยะเวลานดัตรวจและปรับปรุงสถานท่ี 
 

1 วันทำการ 

1. ค่าคำขอ 500 บาท 
2. ค่าคำขอตรวจประเมิน (กรณีไม่มีใบ cer รับรองจากหน่วยงานเอกชน คลกิ) 

▪ > 5 - 20 แรงม้า        
▪ > 20 - 50 แรงม้า      
▪ > 50 - 100 แรงม้า 
▪ > 100 แรงม้า  

หรือคนงาน 7-50 คน                  
หรือคนงาน 51-100 คน   
หรือคนงาน 101-200 คน 

   หรือคนงาน > 200 คน 

5,000   บาท 
10,000 บาท 
15,000 บาท 

     20,000 บาท 
3. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต   

▪ < 2 แรงม้า              
▪ 2 ถึง < 10 แรงม้า        
▪ 10 ถึง < 25 แรงม้า      
▪ 25 ถึง < 50 แรงม้า     
▪ 50 แรงม้า ขึ้นไป 

และคนงาน 50 คนขึ้นไป              
และคนงาน 50 คนขึ้นไป              
และคนงาน 50 คนขึ้นไป              

   และคนงาน 50 คนขึ้นไป     
  

5,000   บาท 
6,000   บาท 
7,000   บาท 

   8,000   บาท 
      10,000 บาท 

1.4 การขอรับใบแทนใบอนุญาต (อ.4) คลิก 3 วันทำการ ค่าธรรมเนียม 500 บาท ไม่มีค่าคำขอ 
1.3 ยกเลิกใบอนุญาต คลิก 1 วันทำการ ไม่มีค่าใช้จ่าย 
1.4 ส่งตรวจวิเคราะห์ท่ีศูนย์วิทย์ฯ คลิก หรือกรมวิทย์ คลิก 30 วันทำการ ค่าใช้จ่ายศูนย์วิทยาศาสตร์การแพทย์ คลิก  กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ คลิก 

บริษัท/นิติบุคคล 
▪ หนังสือมอบอำนาจแต่งตั้งผู้ดำเนนิกิจการ  คลิก 
▪ หนังสือมอบอำนาจทั่วไป (ยื่นเอกสารแทน) คลิก 
▪ หนังสือสัญญาเช่า คลกิ 
▪ หนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ี คลิก 

 ผลิตภัณฑ ์
▪ รายชื่อผู้ตดิต่อ/สถานประกอบการ คลิก 
▪ คำขอยื่นผลติภณัฑ์ สบ.5 ขอใหม ่คลิก 
▪ คำขอแก้ไขผลิตภณัฑ์ สบ.6  คลิก 
▪ คำขอยื่นออนไลน์ E-submission คลิก 

เกณฑ์ตรวจสถานที ่
▪ ตส.1(50) อาหารทั่วไป คลิก 
▪ ตส.3(50) น้ำบริโภค คลิก 
▪ ตส.9(55) primary GMP คลิก 
▪ ตส.13(60) ผักและผลไม้ คลิก 

 
▪ ตส.5(50) นมพาสเจอรไ์รส์ คลกิ 
▪ ตส.11(55) อาหารกระป๋อง คลิก 
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https://www.kanpho.go.th/new/images/formfood2/%E0%B8%AA%E0%B8%9A.5_%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%88%E0%B8%94%E0%B8%97%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%88%E0%B9%89%E0%B8%87%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%AD%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%94%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3.pdf
https://www.kanpho.go.th/new/images/formfood2/new/%E0%B8%AA%E0%B8%9A.6_%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B9%89%E0%B9%84%E0%B8%82%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%AD%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%94%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%88%E0%B8%94%E0%B8%97%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%88%E0%B9%89%E0%B8%87%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%AD%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%94%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3.pdf
https://www.kanpho.go.th/new/images/formfood/%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B8%B4%E0%B8%94%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%98%E0%B8%B4%E0%B9%8C%20e-submission.pdf
https://www.kanpho.go.th/new/images/formfood2/new/officer/%E0%B8%95%E0%B8%AA.1(50)GMP%20%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B1%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B9%84%E0%B8%9B.pdf
https://www.kanpho.go.th/new/images/formfood2/new/officer/%E0%B8%95%E0%B8%AA.3(50)%20GMP%20%E0%B8%99%E0%B9%89%E0%B8%B3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B9%82%E0%B8%A0%E0%B8%84.pdf
https://www.kanpho.go.th/new/images/formfood2/new/officer/%E0%B8%95%E0%B8%AA.9(55)%20Primary%20GMP%20%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B8%9B.pdf
https://www.kanpho.go.th/new/images/formfood2/new/officer/%E0%B8%95%E0%B8%AA.13(60)%20%E0%B8%9C%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%9C%E0%B8%A5%E0%B9%84%E0%B8%A1%E0%B9%89%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%8A%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%94.pdf
https://www.kanpho.go.th/new/images/formfood2/new/officer/%E0%B8%95%E0%B8%AA.5(50)%20GMP%20%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B9%80%E0%B8%88%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B9%84%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B9%8C.pdf
https://www.kanpho.go.th/new/images/formfood2/new/officer/%E0%B8%95%E0%B8%AA.11(55)%20GMP%20%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9B%E0%B9%8B%E0%B8%AD%E0%B8%87.pdf




























































หนังสือมอบอ ำนำจและแต่งตั้งผู้ด ำเนินกิจกำร 
ติดอากร 
แสตมป์ 
30 บาท 

เขียน ………………………………………….. 

วันท่ี ………… เดือน ………………………  พ.ศ………. 
 

โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า …………………………………………………………………………..... (ช่ือและประเภทนิติ
บุคคล) ส านักงานแห่งใหญ่ต้ังอยู่เลขท่ี ………….….…. ตรอก/ซอย ………………..………… ถนน ……………………….. หมู่ท่ี 
………. ต าบล/แขวง …………………….. อ าเภอ/เขต ………………………. จังหวัด ………………………….  โดยมี 
………………………………………………………………………….… 

          (ชื่อกรรมการที่มีอ านาจลงนามผูกพันบริษัท) 

เป็นผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล ปรากฏตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล กระทรวงพาณิชย์        
เลขท่ี ………………… ลงวันท่ี ……………… ขอมอบอ านาจและแต่งต้ังให้ …………………………………… 

                          (ชื่อผู้ที่บริษัทประสงค์จะให้ถือใบอนุญาต)  

เลขบัตรประจ าตัวประชาชน/ใบอนุญาตท างาน (Work Permit) เลขท่ี.............................................เป็นผู้ด าเนินกิจการและมี
อ านาจกระท าการแทนข้าพเจ้าในการท่ีจะต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติอาหาร พ .ศ.2522 ท้ังนี้โดยให้ 
…………………….………………เป็นผู้ลงลายมือช่ือในค าร้อง ค าให้การ หนังสือช้ีแจงและลงนามในเอกสารท้ังปวง 
             (ชื่อผู้ที่บริษัทประสงค์จะให้ถือใบอนุญาต) 

ท่ีเกี่ยวกับการขออนุญาตผลิต น าเข้าฯ ต่ออายุใบอนุญาต การขึ้นทะเบียนต ารับอาหาร การขออนุญาตใช้ฉลากอาหาร 
แก้ไขตัดทอนเพิ่มเติมเอกสารเหล่านั้น รับรองเอกสารต่าง ๆ รับทราบค าส่ังทางราชการ ตลอดจนกิจการอื่น ๆ       อันเป็น
ปกติธุระท่ีผู้รับอนุญาตโดยท่ัว ๆ ไปจะพึงกระท าได้  

การใด ท่ี ผู้ ด าเนิ น กิ จการและผู้ รั บมอบอ านาจดั งกล่ าวได้ กระท าไป  ภายใต้ ขอบ เขตแห่ งการ                                                
มอบอ านาจนี้ ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบและมีผลผูกพันข้าพเจ้าทุกประการ ท้ังนี้ต้ังแต่วันท่ี ……………..……………… 
 
  ประทับตราส าคัญ 
       ของบริษัท 

ลงช่ือ …………………………………...  ผู้มอบอ านาจและแต่งต้ัง 
        ( ………………………………….)  ผู้ด าเนินกิจการ 

  
 ลงช่ือ …………………………………...  ผู้มอบอ านาจและแต่งต้ัง 

        ( ………………………………….)  ผู้ด าเนินกิจการ 
  
 ลงช่ือ ………………………………..….. ผู้รับมอบอ านาจ 

        ( ………………………………….) 
  
 ลงช่ือ …………………………..……….. พยาน 

        ( ………………………………….) 
  
 ลงช่ือ ………………………………….... พยาน 

        ( ………………………………….) 
 
หมายเหตุ   :  ให้แนบหนังสือรับรองการจดทะเบียนแสดงช่ือผู้มีอ านาจลงนามผูกพันบริษัทฉบับล่าสุดด้วย 

กรรมการ 
บริษัทผู้มีอ านาจ
ลงนามผูกพัน 



แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึกข้อบกพร่อง 
ค ำขออนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (แบบ อ.6) (กรณีขอใหม่) 

 

ส ำหรับผู้ประกอบกำร 
ขั้นตอนที่ 1 ยื่นรำยละเอียดให้เจ้ำหน้ำที่จัดท ำฐำนข้อมูลหลัก (Master Data) 
 กรณีบุคคลธรรมดำ เอกสำรดังต่อไปนี้อย่ำงละ 1 ฉบับ 
1. ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้ด ำเนินกิจกำร 
2. ส ำเนำทะเบยีนบ้ำนของผู้ด ำเนนิกิจกำร 
3. ส ำเนำใบทะเบียนกำรค้ำหรือใบทะเบียนพำณิชย์ 
 กรณีนิติบุคคล จัดเตรียมดังต่อไปนี้อย่ำงละ 1 ฉบบั 
1. หนังสือมอบอ ำนำจแต่งตั้งผูด้ ำเนินกิจกำร (ติดอำกรแสตมป์ 30 บำท ต่อผู้ด ำเนินกจิกำร 1 คน)  
2. ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้ด ำเนินกิจกำร 
3. ส ำเนำทะเบยีนบ้ำนของผู้ด ำเนนิกิจกำร 
4. กรณีเป็นบุคคลต่ำงด้ำวต้องยื่นส ำเนำหนังสือเดินทำง (passport) และส ำเนำหนังสืออนุญำตให้ท ำงำนในประเทศไทย (work permit) 
5. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล โดยต้องมีครบทุกหน้ำ มีวัตถุประสงค์เกี่ยวกับกำรน ำเข้ำอำหำรเพื่อจ ำหน่ำย และคัดลอกส ำเนำจำก
กระทรวงพำณิชย์ไว้ไม่เกิน 6 เดือน 
6. ส ำเนำบัตรประชำชนของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมของนิติบุคคล ที่ลงนำมในหนังสือมอบอ ำนำจแตง่ตั้งฯ (กรณีเป็นบุคคลตำ่งด้ำวต้องยื่นส ำเนำ
หนังสือเดินทำง) 
7. ส ำเนำทะเบยีนบ้ำนของสถำนท่ีน ำเข้ำ 
ค ำอธิบำย กรณีนิติบุคคล ผูม้อบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจเป็นบคุคลเดยีวกัน ต้องท ำหนังสือมอบอ ำนำจและแต่งตั้งผู้ด ำเนินกิจกำรด้วยเช่นกัน 
เนื่องจำกมีหน้ำที่ในฐำนะต่ำงกัน คือ (1) หน้ำท่ีกรรมกำรนิติบุคคลผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันในฐำนะผูม้อบอ ำนำจ และ (2) หน้ำท่ีผู้ด ำเนินกิจกำรของ
ใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักรในฐำนะผูร้ับมอบอ ำนำจ 

ขั้นตอนที่ 2 เปิดสิทธิเข้ำใชง้ำนผ่ำนระบบ E- Submission  
สำมำรถดำวโหลดแบบฟอร์ม และศึกษำรำยละเอียดหลักฐำนและเงื่อนไขต่ำงๆ ได้ที่เว็บไซตก์องอำหำร   

ผู้ยื่นค ำขอต้องจัดเตรียมเอกสำรดังนี้ ก่อนย่ืนค ำขอในระบบ E-Submission 
รำยละเอียดเอกสำรประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

1. ส ำเนำหนังสือบัญชีรำยช่ือผู้ถือหุ้น (บอจ.5) โดยต้องมีครบทุกหน้ำและคัดลอกส ำเนำจำกกระทรวงพำณิชย์ไว้ไม่เกิน 6 เดือน (ยกเว้นห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด/ ห้ำง
หุ้นส่วนสำมัญจะไม่มีเอกสำรนี้) 

2. กรณีที่มีจ ำนวนหุ้นต่ำงชำติของบริษัทตั้งแต่ร้อยละ 50 ขึ้นไป ต้องยื่นหนังสือรับรองกำรประกอบธุรกิจนิติบุคคลต่ำงด้ำวจำกกระทรวงพำณิชย์ว่ำไม่ขัด
พระรำชบัญญัติกำรประกอบธุรกิจคนต่ำงด้ำว พ.ศ.2542 เพิ่มเติมด้วย หรือหนังสือได้รับกำรส่งเสริมกำรลงทุน (BOI) 

3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของสถำนท่ีเก็บอำหำร 

4. กรณีที่ผู้ด ำเนินกิจกำรไม่ได้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์ ต้องมีหนังสือยินยอมให้ใช้สถำนท่ี (ฉบับจริง) หรือส ำเนำสัญญำเช่ำสถำนท่ีน ำเข้ำและสถำนท่ีเก็บ
อำหำร (ถ้ำมี) 

  - กรณีผู้ยินยอมให้ใช้สถำนท่ีหรือผู้ให้เช่ำเป็นบุคคลธรรมดำ ใหแ้นบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ให้เช่ำ 
     - กรณีผู้ยินยอมให้ใช้สถำนที่หรือผู้ให้เช่ำเป็นนิติบุคคล ให้แนบหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมส ำเนำบัตรประชำชนกรรมกำร                  
ผู้มีอ ำนำจตำมหนังสือรับรอง 

5. แผนที่ แผนผัง แบบแปลน ต่อไปนี้ อย่ำงละ 1 ฉบับ ต้องระบุชื่อและที่ต้ังทุกแผ่น และลงนำมรับรองเอกสำรทุกแผ่น 

5.1 แผนที่สังเขปแสดงท่ีตั้งของสถำนที่น ำเข้ำและสิ่งปลูกสร้ำงบริเวณใกล้เคียง แสดงช่ือถนนและจุดสังเกตของสถำนท่ีขออนุญำต เช่น หน่วยรำชกำร 
วัด โรงเรียน 

   5.2 แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งของสถำนที่เก็บอำหำรและสิ่งปลูกสร้ำงบริเวณใกล้เคียง แสดงช่ือถนนและจุดสังเกตของสถำนที่ขออนุญำต เช่น หน่วยรำชกำร 
วัด โรงเรียน 
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ผู้ยื่นค ำขอต้องจัดเตรียมเอกสำรดังนี้ ก่อนยื่นค ำขอในระบบ E-Submission 
รำยละเอียดเอกสำรประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

   5.3 แผนผังภำยในของสถำนท่ีเก็บอำหำร ให้ถูกต้องตำมมำตรำส่วน ดังนี้ 
        1) แผนผังแสดงต ำแหน่งพร้อมประโยชน์ใช้สอยของอำคำรต่ำง ๆ ในบริเวณที่ตั้งของสถำนท่ีเก็บอำหำรและบริเวณข้ำงเคียง 

 2) แปลนพ้ืนแสดงบริเวณของห้องเก็บอำหำร พร้อมประโยชน์ใช้สอยของห้อง หรือบริเวณต่ำงๆ ในช้ันของอำคำรที่ใช้เก็บอำหำร โดยระบุมำตรำ
ส่วนของแปลนพ้ืนที่ถูกต้อง พร้อมแสดงทิศทำงเดินผ่ำน เข้ำ-ออก แต่ละห้องในแบบแปลนด้วย/กรณีอำคำรมีหลำยชั้น ให้แจ้งด้วยว่ำแต่ละชั้นใช้ท ำ
ประโยชน์อะไร/กรณีสถำนท่ีน ำเข้ำและสถำนท่ีเก็บอยู่เลขท่ีเดียวกัน ให้ระบุต ำแหน่งของสถำนท่ีน ำเข้ำ (office) ด้วย 

3) กำรจัดห้อง หรือบริเวณที่เก็บอำหำร ดังนี้ 
- ให้แสดงกำรจัดแยกอำหำรแต่ละชนิดเป็นสัดส่วน 
- ให้แสดงอุปกรณ์ที่ใช้ในกำรเก็บรักษำคุณภำพของอำหำรให้คงสภำพตำมควำมจ ำเป็น เช่น  ตู้แช่เย็น ห้องแช่แข็ง เป็นต้น และระบุอุณหภูมิ

กำรเก็บรักษำ 
6. ค ำรับรองประกอบกำรขออนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (เฉพำะกรณีไม่ตรวจสถำนที่) จ ำนวน 1 ฉบับ 
    กรอกรำยละเอียดให้ครบถ้วนและลงลำยมือช่ือในเอกสำรของค ำรับรอง โดยผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรผู้มีอ ำนำจผูกพันของนิติบุคคลเท่ำนั้น 
7. ภำพถ่ำย (ภำพสี) จ ำนวน 1 ฉบับ   
    เนื่องจำกไม่มีกำรตรวจประเมินสถำนท่ี โดยจะเฝ้ำระวังตรวจสอบ สถำนที่ภำยหลังต่อไป ท้ังนี้สำมำรถถ่ำยภำพด้วยกล้องดิจิตอล แล้วพิมพ์ภำพใน
กระดำษขนำด เอ 4 โดยระบุชื่อสถำนท่ี ที่อยู่ และผู้ขออนุญำตลงช่ือก ำกับทุกหน้ำ ไม่ใช้ภำพตกแต่งแก้ไขท่ีไม่ตรงกับสถำนท่ีจริง 
       1) ภำพอำคำรด้ำนหน้ำของสถำนท่ีน ำเข้ำพร้อมทั้งแสดงป้ำย “สถำนที่น ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร และชื่อบริษัทฯ” ที่คงทนถำวร
เห็นได้ชัดเจน 

2) ภำพหน้ำห้องเก็บอำหำรพร้อมทั้งแสดงป้ำย “สถำนที่เก็บอำหำร” ที่คงทนถำวร 
3) ภำพภำยในห้องเก็บอำหำรทุกด้ำนพร้อมป้ำย “ประเภทอำหำรหรือกลุ่มอำหำรหรือชนิดอำหำร” ซึ่งสำมำรถมองเห็นช้ันหรือพื้นส ำหรับ

รองรับอำหำร 
4) ภำพแสดงสภำวะกำรเก็บอำหำร 
5) กรณีที่ห้องเก็บอำหำรเป็นลักษณะโกดังหรือห้องเก็บอำหำรที่มีกำรใช้พื้นที่เก็บร่วมกับสินค้ำของบริษัทอื่น  ซึ่งอำจเป็นช้ันหรือพำเลท ต้องแสดงป้ำย 

“ประเภทอำหำรหรือกลุ่มอำหำรหรือชนิดอำหำร และชื่อบริษัท.......” บริเวณพื้นที่กำรจัดเก็บเพื่อบ่งช้ีว่ำเป็นของบริษัทที่จะขออนุญำต 

หมำยเหตุ เอกสำรที่เป็นส ำเนำทั้งหมดต้องลงลำยมือช่ือรับรองส ำเนำโดยผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรที่มีอ ำนำจลงนำมตำมหนังสือรับรองของนิติ
บุคคลหรือผู้รับมอบอ ำนำจทั่วไปท่ีมีอ ำนำจลงนำมรับรองส ำเนำเอกสำรได้ และแปลงเป็น PDF 
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………........……….........………………… 
ใบอนุญาตเลขที…่….........……………. 

ค ำรับรองประกอบกำรขออนุญำตน ำหรือส่ังอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร 

             วันท่ี…………..เดือน………………………พ.ศ…………... 

1. ข้าพเจ้า………………………………..................................………..อายุ…….……ปี  เชื้อชาต…ิ…....…..….สัญชาต…ิ……….....… 
เป็นผู้ด าเนินกิจการ/กรรมการผูม้ีอ านาจลงนามของนิติบุคคล ของสถานที่น าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร 
ช่ือ…............………………................………………………………....…………………………………...................................….……….. 
ประเภทอาหาร………....................................................………………………………………………………………………….………… 
…………………………….......................................................……………………………………………....…………………….…………… 
ซึ่งมีสถานที่น าเข้าเลขท่ี……………………………………………………….................................................…………………………… 
……………........………………………………โทร…………................……………………..สถานที่เก็บอาหารเลขท่ี……….......……… 
……………………………………………………......................................…………………โทร…………...................…………………….. 

2. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าสถานทีเ่ก็บอาหารมีรายละเอียดเป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปน้ี 
2.1 สถานที่เก็บอาหาร มีลักษณะดังนี้  

      อาคารหรือห้องท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ 
      อาคารหรือห้องท่ีเก็บอาหารรวมกับสินค้าอื่น  (ระบุชนิดของสินค้าไว้ในแบบแปลนแผนผัง) 
      อาคารท่ีมีท่ีพักอาศัย แต่แยกออกจากห้องท่ีเก็บอาหารอย่างเป็นสัดส่วนชัดเจน  
      อื่นๆ ระบุ ........................................................................ 

2.2 พื้นทีข่องสถานทีเ่ก็บอาหาร  
 เก็บอาหารท่ีอุณหภูมิห้อง มีพื้นที่รวม ................. ตารางเมตร  
 เก็บอาหารท่ีอุณหภูมิแช่เย็น มีพื้นท่ีรวม  ................. ตารางเมตร 
 เก็บอาหารท่ีอุณหภูมิแช่แข็ง มีพื้นที่รวม   ................ ตารางเมตร 

2.3 สถานที่ต้ังและลักษณะอาคาร การจัดเก็บอาหาร ทางล าเลียง เคลื่อนย้ายอาหาร และการแสดงป้าย ณ สถานท่ี
น าเข้าและสถานท่ีเก็บอาหารเป็นไปตามค ารับรองประกอบการขออนุญาต 

2.4 หลักฐานรูปถ่ายสถานท่ีขออนุญาตตามข้อ 2.3 แนบพร้อมค าขออนุญาตน าหรือสั่งอาหารฯ จ านวน ….......… รูป 
ตรงตามสถานท่ีเก็บอาหารท่ียื่นค าขอฯ  

3. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าได้เข้าตรวจสอบสถานท่ีเก็บอาหารแห่งนี้แล้ว ซึ่งเป็นไปตามแบบแปลนแผนผังและหลักฐานรูปถ่าย
ท่ีได้แนบมาพร้อมกันนี้ทุกประการ  
4. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลท่ีข้าพเจ้าให้การรับรองกับผู้อนุญาตเป็นความสัตย์จริงทุกประการ และจะปฏิบัติตามท่ีได้ให้ถ้อยค าไว้
ทุกประการ และภายหลังการอนุญาตยินดีให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีเข้าด าเนินการตรวจติดตามเพื่อปฏิบัติให้สอดคล้องกับเงื่อนไขท่ี
กฎหมายก าหนด ในกรณีท่ีพนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจพบว่า ปฏิบัติไม่สอดคล้องกับค ารับรอง หรือข้อเท็จจริงไม่ตรงตามท่ีแจ้งไวก้ับ   
ผู้อนุญาต หรือกระท าการฝ่าฝืนพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ซึ่งมีผลกระทบกับการอนุญาตเดิมนั้น ข้าพเจ้ายินยอมให้           
ผู้อนุญาตด าเนินการสั่งให้แก้ไขปรับปรุง หรือยกเลิกการอนุญาตท่ีได้รับการพิจารณาไปก่อนหน้านั้น ซึ่งข้าพเจ้าได้อ่านเงื่อนไข     
ค ารับรองและรายละเอียดตามเอกสารแนบแล้ว จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 

              ลงชื่อ……...........…………………………………ผู้ด าเนินกิจการ/กรรมการผู้มีอ านาจ 
(…………….........………………………….)  ลงนามของนิติบุคคล 

 
     …………………………….........………..…พยาน      …………………………….........………..…พยาน  
      (…………….........………………………….)                                           (…………….........………………………….) 

หมายเหตุ 1. ที่มาจากแบบฟอร์มบันทึกการตรวจสถานที่เก็บอาหารที่เจ้าหน้าที่ได้ใช้ในการตรวจเพื่อเป็นข้อมูลพิจารณาออกใบอนุญาต 
2. ที่มาจากหลักเกณฑ์การพิจารณาสถานที่ผลิตและน าเข้าฯ ซ่ึงอาหาร คณะอนุกรรมการก าหนดหลักเกณฑ์และเง่ือนไขการผลิต น าเข้า หรือ

ส่งออกซ่ึงอาหาร ปี พ.ศ. 2534 



 

เงื่อนไขค ำรับรองและรำยละเอียดประกอบกำรขออนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร 
 

ข้อพิจำรณำ รำยละเอียด   
1. สถำนที่ตั้งและลักษณะ
อำคำรสถำนที่เก็บอำหำร    

1.1 สภาพแวดล้อมภายนอกของสถานที่เก็บอาหารเหมาะสม และไม่ก่อให้เกิดการ
ปนเปื้อนจากสภาพแวดล้อมสู่อาหารที่จัดเก็บ และสู่อาคารหรือห้องเก็บอาหารได้ 
รวมทั้งสอดคล้องตามกฎหมายอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง  
1.2 ตัวอาคารสถานที่เก็บอาหารมีโครงสร้างมั่นคงถาวร สะอาด ถูกสุขลักษณะ มีแสง
สว่างเพียงพอ มีการถ่ายเท และระบายอากาศได้ดี แยกจากที่พักอาศัย ไม่เก็บอาหาร
ในอาคารเดียวกับสถานที่ผลิตหรือเก็บวัตถุอันตราย 
1.3 สถานที่เก็บอาหาร มีลักษณะดังนี้ 

(1) เป็นอาคารหรือห้องที่เก็บอาหารโดยเฉพาะ หรือ  
(2) เป็นอาคารหรือห้องที่เก็บอาหารรวมกับสินค้าอ่ืน โดยระบุชนิดของสินค้าไว้

ในแบบแปลนแผนผัง ทั้งนี้ สินค้าที่จัดเก็บร่วมกับอาหารต้องไม่ก่อให้เกิดการ
ปนเปื้อนหรือมีความเสี่ยงต่อการปนเปื้อน ทั้งกับสถานที่เก็บอาหารและอาหารที่
จัดเก็บ หรือ  

(3) เป็นอาคารที่มีที่พักอาศัย แต่ต้องแยกส่วนของที่พักอาศัยออกจากสถานที่
เก็บอาหารให้เป็นสัดส่วนอย่างชัดเจน  

2. อุปกรณ์ในกำรเก็บและ
รักษำคุณภำพของอำหำร 

2.1 มีชั้นเก็บหรือยกพื้น (Pallet) ส าหรับจัดเก็บอาหารที่มีความสูงจากพื้นอย่าง
เหมาะสม เพื่อให้สามารถท าความสะอาดได้ โดยจัดวางให้มีระยะห่างระหว่างชั้นเก็บ
หรือยกพื้น และห่างจากผนังห้องพอสมควร เพื่อให้เกิดความสะดวก และปลอดภัย
ในการจัดการพื้นที่ ตลอดจนการดูแลด้านสุขาภิบาล ยกเว้นอาหารที่มีบรรจุภัณฑ์
ขนาดใหญ่และต้องใช้เครื่องทุ่นแรงในการเคลื่อนย้าย ให้จัดเก็บอาหารบนวัสดุปูพื้น
รองรับตามความเหมาะสม 
2.2 มีอุปกรณ์ในการเก็บและรักษาคุณภาพอาหารให้คงสภาพตามความจ าเป็นและมี
จ านวนเพียงพอกับปริมาณอาหารที่จัดเก็บ ส าหรับอาหารที่ต้องเก็บรักษาด้วยความ
เย็นให้ระบุอุณหภูมิในห้องหรืออุปกรณ์ที่ใช้เก็บของอาหารแต่ละประเภท   

3.  สถำนที่เก็บอำหำรและ
กำรจัดแบ่งพื้นที่ของสถำนที่
เก็บอำหำร 

3.1 มีการแบ่งห้องหรือพื้นที่การจัดเก็บอาหารอย่างเป็นสัดส่วน ไม่ปะปนกับสินค้าหรือ
วัตถุอ่ืนที่ไม่เกี่ยวข้องกับอาหาร เช่น ผลิตภัณฑ์ยา เครื่องส าอาง   
3.2 มีพื้นที่เพียงพอและเหมาะสมในการจัดเก็บอาหารแต่ละประเภทที่ขออนุญาต 
โดยให้ระบุพื้นที่ของที่เก็บอาหาร ตามประเภทอาหารที่จัดเก็บ  
3.3 ห้องหรือบริเวณเก็บอาหาร ต้องไม่ใช้เป็นทางเดินผ่านไปยังบริเวณอ่ืนๆ เช่น 
บริเวณที่พักอาศัย ห้องน้ า-ห้องส้วม หรือส านักงาน เป็นต้น  
3.4 การล าเลียง เคลื่อนย้ายอาหารไปยังห้องหรือบริเวณเก็บอาหารจะต้องไม่
ก่อให้เกิดการปนเปื้อนกับอาหารที่จัดเก็บ  
3.5 การเก็บอาหารในอาคารเก็บสินค้าร่วมกับสินค้าอ่ืน ต้องห่อหุ้มอาหารที่จัดเก็บ
ด้วยบรรจุภัณฑ์ที่มิดชิดไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อน หรือมีความเสี่ยงต่อการปนเปื้อน
และมีวิธีการจัดแบ่งพื้นที่ของสถานที่เก็บอาหารและสินค้าอ่ืนที่เป็นหมวดหมู่ชัดเจน 
อันไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อนข้ามได้ โดยมีหลักฐานเอกสารการตรวจสอบการจัดการ
การเก็บอาหารและสินค้าอ่ืนภายในอาคารเก็บสินค้าแสดงไว้ด้วย ทั้งนี้ ต้องไม่เก็บ
อาหารร่วมกับวัตถุอันตราย 
 

 
 
 
 
 



 
 

ข้อพิจำรณำ รำยละเอียด   
3. สถำนที่ เก็บอำหำรและ
กำรจัดแบ่งพื้นที่ของสถำนที่
เก็บอำหำร 

3.6 การเก็บอาหารประเภทเดียวหรือร่วมกันหลายประเภท ต้องแยกเก็บอาหารแต่ละ
ประเภทให้เป็นสัดส่วน และถือปฏิบัติตามแล้วแต่กรณี ดังนี้  

(1) จัดท าป้ายชื่อ “กลุ่มอาหาร” หรือ “ประเภทอาหาร” หรือ “ชนิดอาหาร” ตาม
ความเหมาะสม ที่คงทนถาวร อยู่ในสภาพที่ใช้งานได้และมีความเหมาะสมกับสภาวะการ
เก็บอาหารในแต่ละประเภท แสดงไว้ที่บริเวณหรือชั้นเก็บอาหาร หรือ  

(2) มีระบบการจัดการหรือฐานข้อมูลในการจัดการสินค้าคงคลัง การจัดการพื้นที่
การจัดเก็บอาหาร การทวนสอบ ตลอดจนระบบติดตามตรวจสอบหากเกิดปัญหาของ
ความไม่ปลอดภัยหรือคุณภาพมาตรฐานของอาหาร ทั้งนี้ต้องมีหลักฐานการบันทึก
รายงานข้อมูลของระบบดังกล่าวส าหรับแสดงแก่พนักงานเจ้าหน้าที่อย่างชัดเจน  
3.7 การเก็บอาหารร่วมกันของผู้น าเข้าหลายๆ รายในอาคารเดียวกัน ให้แยกห้อง
หรือพื้นที่ของแต่ละรายให้เป็นสัดส่วนอย่างชัดเจน  

4. กำรแสดงป้ำย ณ สถำนที่
น ำ เ ข้ ำ แ ล ะ ส ถ ำ น ที่ เ ก็ บ
อำหำร  

4.1 สถำนที่น ำหรือสั่งอำหำรฯ และสถำนที่เก็บอำหำรอยู่ที่เดียวกัน 
(1) แสดงป้ายที่คงทนถาวรที่มีข้อความ “สถานที่น าหรือสั่ งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร” และป้าย “ชื่อผู้ประกอบการ”  ขนาดอ่านได้ชัดเจนประกอบกัน      
ติดไว้ด้านหน้าอาคารของสถานที่น าเข้าในที่เปิดเผยเห็นได้ง่าย 
(2) แสดงป้ายที่คงทนถาวรที่มีข้อความ “สถานที่เก็บอาหาร” ขนาดอ่านได้ชัดเจน ติดไว้
ด้านหน้าห้องหรือบริเวณที่เก็บอาหาร 
(3) แสดงป้ายชื่อ “กลุ่มอาหาร” หรือ “ประเภทอาหาร” หรือ “ชนิดอาหาร” ตามความ
เหมาะสม รายละเอียดตามที่ระบุไว้ในข้อ 3.6 

4.2 สถำนที่น ำหรือสั่งอำหำรฯ และสถำนที่เก็บอำหำรอยู่ต่ำงที่กัน 
(1) แสดงป้ายที่คงทนถาวรที่มีข้อความ “สถานที่น าหรือสั่ งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร” และป้าย “ชื่อผู้ประกอบการ” ขนาดอ่านได้ชัดเจนประกอบกัน ติดไว้
ด้านหน้าอาคารของสถานที่น าเข้าในที่เปิดเผยเห็นได้ง่าย  
( 2 )  แสด งป้ า ยที่ ค ง ทนถา ว รที่ มี ข้ อ ค ว า ม  “สถานที่ เ ก็ บ อ าหา ร ”  และ                          
ป้าย “ชื่อผู้ประกอบการ” ขนาดอ่านได้ชัดเจนประกอบกัน ติดไว้ด้านหน้าสถานที่เก็บ
อาหาร แล้วแต่กรณี ดังนี้   

(ก . )  อาคารมีหลายห้อง  ใ ห้แสดงป้ าย  “สถานที่ เก็บอาหาร” และ                 
ป้าย “ชื่อผู้ประกอบการ” เฉพาะหน้าห้องที่ใช้จัดเก็บอาหาร เว้นแต่มีการเก็บอาหาร
ทั้งอาคารให้แสดงป้ายไว้ ณ หน้าอาคารที่เก็บอาหารนั้น 

(ข.) อาคารหรือห้องเก็บอาหารมีผู้ประกอบการหลายรายใช้พื้นที่เก็บอาหาร
ร่วมกัน ให้แสดงป้าย “สถานที่เก็บอาหาร” และป้าย “ชื่อผู้ประกอบการ” แต่ละราย
ไว้ ในพื้นที่ที่จัดเก็บอาหารนั้นๆ เว้นแต่อาคารนั้นมีระบบการจัดการฐานข้อมูลที่
สามารถจ าแนก และบ่งชี้ส าหรับการจัดเก็บอาหารของผู้ประกอบการแต่ละรายได้   
จะแสดงป้ายชื่อผู้ประกอบการที่สถานที่จัดเก็บหรือในแผนผังรวมของห้องเก็บ
อาหารได้   
(3) แสดงป้ายชื่อ “กลุ่มอาหาร” หรือ “ประเภทอาหาร” หรือ “ชนิดอาหาร” ตามความ
เหมาะสม รายละเอียดตามที่ระบุไว้ในข้อ 3.6 
 

 



แบบฟอร์มการขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบยื่นค าขอด้านอาหารทางอินเทอร์เน็ต (E-Submission) 1  
ส าหรับผู้ด าเนินกิจการ หรือผู้รับอนุญาต 2 

 
วันที่...................................................... 

 

เรื่อง  ขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบ E-Submission อาหาร 
เรียน  ผู้ดูแลระบบ (Admin) ก าหนดสิทธิ์เข้าใช้ E-Submission อาหาร 
 

 ด้วยข้าพเจ้า............................................................. เลขที่บัตรประชาชน ............................................ 
ที่อยู่สามารถติดต่อได้ ......................................................................................................................................... 
เบอร์ติดต่อกลับ   โทรศัพท.์.....................................................โทรศัพท์มือถือ.................................................. 
E-mail address .........……..………….....………............................................. 
 

  เป็นผู้ด าเนินกิจการ3 ตามใบอนุญาตผลิตหรือน าเข้า/เลขสถานที่ผลิต เลขที่.....................................
โดยแนบหลักฐาน 
o ส าเนาบัตรประชาชน 
o ส าเนาใบอนุญาตฉบับปัจจุบัน (ทุกหน้า) 
o ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (หน้าแรก) (กรณีผู้รับอนุญาตเป็นนิติบุคคล) หรือส าเนาบัตร

ประชาชน (กรณีผู้รับอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา)   
  เป็นผู้รับอนุญาต4 ตามใบอนุญาต/เลขสถานที่ผลิต เลขที่........................................โดยแนบหลักฐาน 

o ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (หน้าแรก) 
o ส าเนาบัตรประชาชน 

 

มีความประสงค์จะขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบ E-Submission อาหาร เพ่ือยื่นค าขออนุญาต/แก้ไข
รายละเอียดการอนุญาต ด้านอาหาร รวมทั้งสืบค้นข้อมูลการอนุญาต ทุกรายการที่มีการยื่นโดยผูกพันกับ
อ านาจของข้าพเจ้า ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่..............................ถึงวันที่.............................หรือเมื่อมีการเปลี่ยนแปลง
อ านาจกรรมการ หรือผู้ด าเนินกิจการ 

ทั้งนี้ข้าพเจ้ารับทราบว่าจะต้องสมัครเข้าใช้งาน Open ID ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (สรอ.) 
เพ่ือเป็นการยืนยันตัวตนและจะไม่เปิดเผยชื่อบัญชีและรหัสผ่านของข้าพเจ้าให้บุคคลอ่ืนใดทราบเด็ดขาด และ
ยินดีปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเข้าใช้ระบบ E-Submission อาหารและได้แนบเอกสารประกอบ
ครบถ้วนแล้ว  

 
(ลงชื่อ)..................................................ผู้ขอใช้งานระบบ5  

 

 

                                           
1  สามารถใช้หนังสือบริษัทที่มีข้อความท านองเดียวกันกับแบบฟอร์มนี้ก็ได้ 
2  ส าหรับผู้รับมอบอ านาจให้ใช้หลักฐานการมอบอ านาจแทน ไม่จ าเป็นต้องใช้แบบฟอร์มนี้ 
3  กรณีผู้ด าเนินกิจการเป็นชื่อบุคคลมากกว่า 1 และอ านาจลงนามร่วม กรณีนี้จะยื่นค าขอทาง e-submission ต้องมีหนังสือมอบอ านาจให้บุคคล

ใดบุคคลหนึ่งด าเนินการ 
4  กรณีผู้รับอนุญาตเป็นนิติบุคคล ที่ต้องลงนามร่วมมากกว่า 1 คน กรณีนี้จะยื่นค าขอทาง e-submission ต้องมีหนังสือมอบอ านาจให้บุคคลใด

บุคคลหนึ่งด าเนินการ 
5  หลังจากยื่นหนังสือเรียบร้อยแล้ว Admin จะด าเนินการตรวจสอบความถูกต้อง และด าเนินการเพ่ิมสิทธิ์ในการเข้าใช้งานระบบ ภายใน 3 วัน

ท าการ  



หนังสือมอบอ านาจ 
เขียน  

(ปรับเปลี่ยนต าแหน่งได้ตามความเหมาะสม) วันที่ เดือน พ.ศ.   
โดยหนังสือฉบับนี ้ข้าพเจ้า (ชื่อบุคคล) 

ในนามของ (ชื่อสถานที่ประกอบการ) 
ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที ่ ตรอก/ซอย ถนน หมู่  
ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต จังหวัด  
ใบอนุญาตผลิตอาหาร/น าเข้า/เลขสถานที่ผลิตอาหาร ที่  
โดยม ี  
  เป็นผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล ปรากฏตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

กระทรวงพาณิชย ์ทะเบียนนิติบุคคล เลขที่ เมื่อวันที่  
  เป็นผู้มีอ านาจจัดการ ปรากฏตามใบทะเบียนพาณิชย์ กระทรวงพาณิชย์ 

ที่ เมื่อวันที่  
  (อื่นๆ) เป็นผู้มอี านาจจัดการ  

ที่ เมื่อวันที่  
ขอมอบอ านาจและแต่งต้ังให้                                                         เลขบัตรประจ าตัวประชาชน เป็นผู้มีอ านาจในการยื่นค าขอเกี่ยวกับ 
  การขออนุญาตสถานที่ผลิตอาหาร ต่ออายุ หรือขอใบแทน   การขอแก้ไขรายละเอียดการอนุญาตสถานที่ผลิตอาหาร 
  ยื่นค าขออนุญาตตั้งโรงงานผลิตอาหาร (อ.1)   ยื่นค าขอยา้ยที่ตั้งสถานที่ผลิต หรอืสถานที่เก็บอาหาร กรณีเขา้ข่ายโรงงาน (อ.5) 
  ยื่นค าขออนุญาตผลิตอาหารเป็นการเฉพาะคราว (อ.11)   ยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิต (ส.4) 
  ยื่นค าขอรับเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.1)   ยื่นค าขอแก้ไขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.2) 
  ยื่นค าขอต่ออายุใบอนญุาตผลิตอาหาร (อ.3)    การขอแก้ไขรายละเอียดการอนุญาตสถานที่น าเขา้ 
  ยื่นค าขอใบแทนใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.4)   ยื่นค าขอยา้ยที่ตั้งสถานที่น าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจักร หรอืสถานที่ 

  การขออนุญาตสถานที่น าเข้า ต่ออายุ หรือขอใบแทน เก็บอาหาร (อ.10) 
  ยื่นค าขออนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (อ.6)   ยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน 
  ยื่นค าขอต่ออายุใบอนญุาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจกัร (อ.8) ราชอาณาจกัร (ส.5) 
  ยื่นค าขอใบแทนใบอนุญาตน าหรอืสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจกัร (อ.9)   การขอแก้ไขรายละเอียดการอนุญาตผลติภัณฑ์อาหาร 

  การขออนุญาตผลิตภัณฑ์อาหาร   ยื่นค าขอแก้ไขรายละเอยีดของอาหารที่ได้รับอนุญาตใช้ฉลากอาหาร (สบ.4) 
  ยื่นค าขออนุญาตใช้ฉลากอาหาร (สบ.3)   ยื่นค าขอแก้ไขรายละเอยีดของอาหารที่จดทะเบียน/แจ้งรายละเอยีดอาหาร (สบ.6) 
  ยื่นค าขอจดทะเบยีน/แจ้งรายละเอยีดอาหาร (สบ.5)   ยื่นค าขอแก้ไขรายละเอยีดของอาหารที่จดทะเบียน/แจ้งรายละเอยีดอาหาร  
  ยื่นค าขอจดทะเบยีน/แจ้งรายละเอยีดอาหาร กรณีไม่ต้องแจ้งสูตร (สบ.7) กรณีไม่ต้องแจ้งสูตร (สบ.8) 
  ยื่นค าขอขึ้นทะเบยีนต ารับอาหาร (อ.17)   ยื่นค าขอแก้ไขรายการทะเบียนต ารับอาหาร (อ.19) 
  ยื่นค าขอใบแทนทะเบยีนต ารับอาหาร (อ.20)   การขอประเมินดา้นวิชาการ 
  ยื่นหนังสือชีแ้จงการขอเพิ่มฉลากอาหารที่ผลิตเพื่อส่งออกจ าหนา่ย   ยื่นค าขอประเมินความปลอดภยัของวัตถุเจือปนอาหาร 

นอกราชอาณาจักร   ยื่นค าขอประเมินการกล่าวอ้างทางสุขภาพ 
  ยื่นหนังสือขอให้พิจารณาอนุมัติสูตรอาหารและการใช้วัตถุเจอืปนอาหาร   ยื่นค าขอประเมินความปลอดภยัอาหาร 
  ยื่นหนังสือขอให้พิจารณาอนุมัติคุณภาพหรือมาตรฐานของผลิตภัณฑ์    ยื่นค าขอประเมินคุณภาพหรือมาตรฐาน และความปลอดภยัของวัสดุที่ใช้ 

(เฉพาะวัตถุให้ความหวานแทนน้ าตาล) ท าขวดนม และภาชนะบรรจุนมส าหรับทารกและเด็กเล็ก 
  ยื่นหนังสือขอให้พิจารณาประเภทอาหาร   ยื่นค าขอประเมินคุณภาพหรือมาตรฐาน และความปลอดภยัของภาชนะบรรจุ 

  การอนุญาตโฆษณาอาหาร ที่ท าจากพลาสติก 
  ยื่นค าขออนุญาตโฆษณาอาหาร (ฆอ.1)   การขอใบรับรอง (Certificate) 

   ยื่นขอหนังสือรับรองสถานที่ผลิตหรือผลิตภัณฑ์เพื่อการส่งออก 
  (อ่ืนๆ)   

พร้อมทั้งแก้ไข ตัดทอน เอกสาร ตลอดจนรับทราบค าสั่งของราชการ และเป็นผู้ติดต่อขอรับใบอนุญาต/ใบส าคัญต่างๆเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์ และ/หรือ แบบจดทะเบียน/
แจ้งรายละเอียดอาหาร รวมถึง การจ่ายช าระค่าธรรมเนียมต่างๆเกี่ยวกับเอกสารดังกล่าวที่ก าหนดไว้ตามกฎหมาย รวมถึงให้มีสิทธิ์ ยื่นค าขอทางอินเทอร์เน็ต (E-Submission) 
รวมทั้งให้สิทธิ์ยืนยันตัวตนของผู้ด าเนินกิจการตามใบอนุญาตของนิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตแล้วในการด าเนินการต่ออายุใบอนุญาตในกรณีที่ไม่มีการเปลี่ยนแปลงผู้ด าเนินกิจการ
ตามใบอนุญาตนั้น 

การใดที่ผู้รับมอบอ านาจดังกล่าวได้กระท าไปภายใต้ขอบเขตแห่งการมอบอ านาจนี้ ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบและมีผลผูกพันข้าพเจ้าทุกประการ หนังสือมอบอ านาจฉบับนี้ 
เป็นการมอบอ านาจให้เฉพาะคราว เพื่อด าเนินการใดตามที่ระบุไว้ข้างต้นเท่านั้น ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่ ถึงวันที่  

 
ประทับตราส าคัญ ลงชื่อ ผู้มอบอ านาจ 

 ของบริษัท ( ) 
(ปรับเปลี่ยนต าแหน่งได้ตามความเหมาะสม) ลงชื่อ ผู้มอบอ านาจ 

 ( ) 
ลงชื่อ ผู้รับมอบอ านาจ 

( ) 
ลงชื่อ พยาน 

( ) 
ลงชื่อ พยาน 

 ( ) 

(เช่น สหกรณ์ฯ/มูลนิธิ ฯลฯ) 

ติดอากร 
แสตมป์ 
30 บาท 

หมายเหต ุ
1.  กรณีผู้มอบอ านาจเป็นนิติบุคคล ผู้มอบอ านาจต้องครบถ้วนตามหนังสือรับรอง 

จดทะเบียนนิติบุคคล เช่น กรรมการสองคนลงลายมือชื่อและประทับตราส าคัญ 
ของบริษัท เป็นต้น และตอ้งแนบหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิตบิุคคลมาด้วย 

2.  กรณีต้องการยกเลิกการมอบอ านาจ ให้ผู้มอบอ านาจแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษร 
เพื่อเป็นหลักฐานน าขอ้มูลของผู้รับมอบอ านาจออกจากระบบ 

(ท าความเข้าใจหมายเหตุแล้ว ใช้เป็นพืน้ที่ติดอากรแสตมป์ได้) 



แบบขอยกเลิกใบอนุญาต/เลขสารบบอาหาร 
วันที่ .............................................. 

เรื่อง ขอยกเลิกใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร/ใบอนุญาตผลิตอาหาร/สบ.1/เลขสารบบอาหาร 

เรียน นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดนครสวรรค์ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1.  ใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (ฉบับจริง) จำนวน..............ฉบับ 
2.  ใบอนุญาตผลิตอาหาร (ฉบับจริง) จำนวน..............ฉบับ 
3.  คำขอรับเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (แบบ สบ.1)  จำนวน..............ฉบับ 

(ฉบับจริง) 
4.  ใบสำคัญการขึ้นทะเบียนตำรับอาหาร (ฉบับจริง) จำนวน..............รายการ 
5.  คำขออนุญาตใช้ฉลากอาหาร (แบบ สบ.3) (ฉบับจริง) จำนวน..............รายการ 
6.  ใบจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (แบบ สบ.5) จำนวน..............รายการ 

(ฉบับจริง) 
7.  อ่ืนๆ (ระบุ) ................................................................................ จำนวน..............รายการ 

ด้วย (ชื่อผู้รับอนุญาต) ................................................................................................... ผู้ได้รับ 
ใบอนุญาต   นำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร เลขสถานที่ ........................................ 

  ผลิตอาหาร เลขสถานที่ ........................................ 
  คำขอรับเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (แบบ สบ.1) เลขสถานที ่............................ 
  เลขสารบบอาหารที่ ...................................................................................................................  

................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................  
มีความประสงค์ขอยกเลิกใบอนุญาต/เลขสารบบอาหารดังกล่าว เนื่องจาก ......................................................... 
............................................................................................................................. ................................................. 
โดยได้แนบเอกสารตามสิ่งที่ส่งมาด้วยมาพร้อมนี้ และรับทราบว่าการยกเลิกใบอนุญาตมีผลให้ผลิตภัณฑ์ภายใต้
ใบอนุญาตนั้นๆสิ้นสภาพไปด้วยทุกรายการ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย  จะเป็นพระคุณ 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ 1.  ผู้แจ้งยกเลิกใบอนุญาตกรณีบุคคลธรรมดา ต้องเป็นผู้รับอนุญาตตามใบอนุญาตน้ันๆ หรือทายาท (กรณีผู้รับอนุญาตเสียชีวิต) 

2.  กรณีนิติบุคคลต้องเป็นกรรมการผู้มีอำนาจลงนามผูกพันตามเงื่อนไขท่ีกำหนดในหนังสือรับรองนิติบุคคลเท่าน้ัน 

3.  แนบสำเนาใบแจ้งความ กรณีไม่แนบใบอนุญาต/ใบสำคัญ/แบบจดแจ้ง ฉบับจริง 

(ระบุเลข 13 หลัก กรณีแจ้งยกเลิกผลิตภัณฑ์) 



ประกาศกระทรวงสาธารณสุข 
(ฉบับที ่ ๔๒๐)  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

ออกตามความในพระราชบญัญตัิอาหาร  พ.ศ.  ๒๕๒๒ 
เรื่อง  วธิีการผลติ  เครือ่งมอืเครื่องใช้ในการผลิต  และการเกบ็รกัษาอาหาร 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงหลักเกณฑ์เกี่ยวกับ  วิธีการผลิต  เครื่องมือเครื่องใช้ในการผลิต
และการเก็บรักษาอาหาร  เพ่ือป้องกันมิให้เป็นอาหารไม่บริสุทธิ์  ที่มีอยู่หลายฉบับให้มีข้อก าหนดที่เท่าเทียม
ลดความซ  าซ้อนในการตรวจประเมิน  เพ่ิมประสิทธิภาพในการตรวจประเมินสถานประกอบการ 
และเพ่ือให้เกิดประสิทธิผลในการคุ้มครองผู้บริโภคให้ได้บริโภคอาหารที่สะอาดและปลอดภัย  ตลอดจนยกระดับ
มาตรฐานการผลิตอาหารแปรรูปเพื่อเตรียมความพร้อมเข้าสู่การเป็นประชาคมเศรษฐกิจอาเซียน 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๕  วรรคหนึ่ง  และมาตรา  ๖ (๗)  แห่งพระราชบัญญัติอาหาร
พ.ศ.  ๒๕๒๒  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุขออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี  

ข้อ 1 ให้ยกเลิก 
(1) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข  (ฉบับที่   193)  พ.ศ.  2543  เรื่อง  วิธีการผลิต 

เครื่องมือเครื่องใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาอาหาร  ลงวันที่  19  กันยายน  พ.ศ.  2543 
(๒) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข  (ฉบับที่  220)  พ.ศ.  2544  เรื่อง  น  าบริโภคในภาชนะบรรจุ

ที่ปิดสนิท  (ฉบับที่  3)  ลงวันที่  24  กรกฎาคม  พ.ศ.  2544 
(๓) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข  (ฉบับที่  239)  พ.ศ.  2544  เรื่อง  แก้ไขเพ่ิมเติม

ประกาศกระทรวงสาธารณสุข  (ฉบับที่  193)  พ.ศ.  2543  ลงวันที่  11  กันยายน  พ.ศ.  2544 
(๔) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข  (ฉบับที่  298)  พ.ศ.  2549  เรื่อง  วิธีการผลิต 

เครื่องมือเครื่องใช้ในการผลิต  และการเก็บรักษาผลิตภัณฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวที่ผ่านกรรมวิธีฆ่าเชื อ
ด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอร์ไรส์  ลงวันที่  18  สิงหาคม  พ.ศ.  2549 

(๕) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข  เรื่อง  แก้ไขเพ่ิมเติมประกาศกระทรวงสาธารณสุข  (ฉบับที่  193)
พ.ศ.  2543  (ฉบับที่  2)  ลงวันที่  26  กรกฎาคม  พ.ศ.  2553 

(๖) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข  เรื่อง  แก้ไขเพ่ิมเติมประกาศกระทรวงสาธารณสุข  (ฉบับที่  220)
พ.ศ.  2544  ลงวันที่  26  กรกฎาคม  พ.ศ.  2553 

(๗) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข  เรื่อง  แก้ไขเพ่ิมเติมประกาศกระทรวงสาธารณสุข  (ฉบับที่  298)
พ.ศ.  2549  ลงวันที่  26  กรกฎาคม  พ.ศ.  2553 

(8) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข  (ฉบับที่  342)  พ.ศ.  2555  เรื่อง  วิธีการผลิต 
เครื่องมือเครื่องใช้ในการผลิต  และการเก็บรักษาอาหารแปรรูปที่บรรจุในภาชนะพร้อมจ าหน่าย  ลงวันที่ 
17  เมษายน  พ.ศ.  2555 

้หนา   ๒๔

่เลม   ๑๓๘   ตอนพิเศษ   ๓๑    ง ราชกิจจานุเบกษา ๙   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๔



(9) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข  (ฉบับที่  ๓๔๙)  พ.ศ.  ๒๕๕๖  เรื่อง  วิธีการผลิต 
เครื่องมือเครื่องใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาอาหารในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิทชนิดที่มีความเป็นกรดต่ า
และชนิดที่ปรับกรด  ลงวันที่  3  มกราคม  พ.ศ.  2556 

ข้อ 2 ให้อาหารที่ผลิตเพื่อจ าหนา่ยในสถานที่ใด ๆ   เป็นอาหารที่ก าหนดวธิีการผลิตเครื่องมอื
เครื่องใช้ในการผลิต  การเก็บรักษาอาหาร  ยกเว้นสถานที่  ดังต่อไปนี  

(๑) อาคาร  สถานที่  หรือบริเวณใด ๆ  ที่มิใช่ที่หรือทางสาธารณะ  ที่จัดไว้เพ่ือประกอบอาหาร
หรือปรุงอาหารจนส าเร็จ  และจ าหน่ายให้ผู้บริโภคสามารถบริโภคได้ทันที  ทั งนี   ไม่ว่าจะเป็นการจ าหน่าย
โดยจัดให้มีบริเวณไว้ส าหรับการบริโภค  ณ  ที่นั น  หรือน าไปบริโภคที่อื่นก็ตาม  เว้นแต่เป็นการผลิต
อาหารควบคุมเฉพาะ  อาหารก าหนดคุณภาพหรือมาตรฐานอาหาร  หรืออาหารที่ต้องมีฉลาก  แล้วแต่กรณี
ที่ใช้เครื่องจักรมีก าลังรวมตั งแต่ห้าแรงม้าหรือก าลังเทียบเท่าตั งแต่ห้าแรงม้าขึ นไป   หรือใช้คนงาน 
ตั งแต่เจ็ดคนขึ นไปโดยใช้เครื่องจักรหรือไม่ก็ตาม 

(๒) สถานที่จ าหน่ายอาหาร  ณ  ที่หรือทางสาธารณะ 
(3) สถานที่ผลิตเกลือบริโภค 
(4) สถานที่คัดและบรรจุผักและผลไมส้ดบางชนดิ  ที่มีประกาศกระทรวงสาธารณสุขก าหนดให้

ต้องปฏิบัติตามวิธีการผลิตเครื่องมือเครื่องใช้ในการผลิต  และการเก็บรักษาอาหารแล้ว 
ข้อ 3 ผู้ผลิตอาหารตามข้อ  2  ต้องปฏิบัติตามวิธีการผลิต  เครื่องมือเครื่องใช้ในการผลิต

และการเก็บรักษาอาหารที่ก าหนดไว้ในบัญชีแนบท้ายประกาศนี  
ข้อ 4 ผู้ผลิตอาหารดังต่อไปนี   ต้องจัดให้มีผู้ควบคุมการผลิตอาหารที่ผ่านการฝึกอบรม 

ตามหลักสูตรที่ได้รับการรับรองจากส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
(1) น  าบริโภคในภาชนะบรรจุทีป่ิดสนิท  น  าแร่ธรรมชาต ิ และน  าแข็งบรโิภค  ที่ผ่านกรรมวิธีการกรอง 
(2) ผลิตภัณฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวที่ผ่านกรรมวิธีฆ่าเชื อด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรซ์

ได้แก่  นมโค  นมปรุงแต่ง  ผลิตภัณฑ์ของนม  และให้หมายความรวมถึงผลิตภัณฑ์ดังกล่าวที่ผลิต 
จากนมของสัตว์อื่นที่ผ่านกรรมวิธีฆ่าเชื อด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรซ์   ทั งนี   รวมถึงกรณีที่มี
กระบวนการแช่เยือกแข็งภายหลังการพาสเจอไรซ์ 

(3) อาหารในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิทชนิดที่มีความเป็นกรดต่ าและชนิดที่ปรับกรด  ได้แก่
อาหารที่ผ่านกรรมวธิีที่ใช้ท าลายหรือยับยั งการขยายพันธุ์ของจุลินทรีย์ด้วยความร้อน  ภายหลังหรือก่อนบรรจุ
หรือปิดผนึก  และให้หมายความรวมถึงอาหารอื่นที่มีกระบวนการผลิตในท านองเดียวกันนี   ที่มีค่าพีเอชมากกว่า
4.6  และมีค่าวอเตอร์แอคติวิตี   (Water  activity)  มากกว่า  0.85  ซึ่งเก็บรักษาไว้ในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท
ที่เป็นโลหะหรือวัตถุอื่นที่คงรูปหรือไม่คงรูป  ที่สามารถป้องกันมิให้อากาศภายนอกเข้าไปในภาชนะบรรจุได้
และสามารถเก็บรักษาไว้ได้ในอุณหภูมิปกติ 

ข้อ 5 การตรวจประเมิน  วิธีการผลิต  เครื่องมือเครื่องใช้ในการผลิต  และการเก็บรักษาอาหาร 
ให้เป็นไปตามที่ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาประกาศก าหนด 

้หนา   ๒๕

่เลม   ๑๓๘   ตอนพิเศษ   ๓๑    ง ราชกิจจานุเบกษา ๙   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๔



ข้อ 6 ผู้น าเข้าอาหารตามข้อ  2  เพ่ือจ าหน่าย  ต้องจัดให้มีเอกสารรับรองตามมาตรฐานที่เทียบเทา่
หรือไม่ต่ ากว่าเกณฑ์ที่ก าหนดไว้ในบัญชีแนบท้ายประกาศนี    

ข้อ 7 ให้ผู้รับใบอนุญาตผลิตอาหาร  หรือได้รับเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน
หรือได้รับใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร  ก่อนวันที่ประกาศนี ใช้บังคับ  ต้องปฏิบัติให้ถูกต้อง
ตามประกาศนี ภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่ประกาศนี ใช้บังคับ 

ข้อ 8 ประกาศนี ให้ ใช้บังคับเมื่อพ้นก าหนดหกสิบวันนับแต่วันถัดจากวันประกาศ 
ในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  3  ธนัวาคม  พ.ศ.  ๒๕๖3 

อนุทิน  ชาญวรีกูล 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสขุ 

้หนา   ๒๖

่เลม   ๑๓๘   ตอนพิเศษ   ๓๑    ง ราชกิจจานุเบกษา ๙   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๔



บัญชีแนบท้ายประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ ๔๒๐) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
ออกตามความในพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

เรื่อง วิธีการผลิต เครื่องมือเครื่องใช้ในการผลิต และการเก็บรักษาอาหาร 
----------------------------------------- 

วิธีการผลิต เครื่องมือ เครื่องใช้ในการผลิตอาหารและการเก็บรักษาอาหาร ประกอบด้วย 2 ส่วน 
ได้แก่ 

ส่วนที่  1 ข้อก ำหนดพื้นฐำน เป็นข้อก าหนดส าหรับสถานที่ผลิตอาหารทุกประเภท โดยมี
วัตถุประสงค์หลักเพ่ือให้ผู้ผลิตมีมาตรการป้องกันการปนเปื้อน หรือลด หรือขจัดอันตราย
ทั้งทางด้านกายภาพ เคมี และจุลินทรีย์ จากสิ่งแวดล้อม อาคารผลิต เครื่องมือเครื่องจักร
หรืออุปกรณ์การผลิต ภาชนะบรรจุ ผู้ปฏิบัติงาน ในกระบวนการผลิตทุกขั้นตอน รวมทั้ง
การจัดการสุขาภิบาล และสุขลักษณะส่วนบุคคล เพ่ือให้มั่นใจได้ว่าอาหารที่ผลิตมี
มาตรฐานและมีความปลอดภัยต่อผู้บริโภค 

ส่วนที่ 2 ข้อก ำหนดเฉพำะ เป็นข้อก าหนดเพ่ิมเติมที่ก าหนดไว้เป็นการเฉพาะส าหรับผู้ประกอบการ
ที่มีการผลิตอาหารที่มีกรรมวิธีการผลิตเฉพาะและมีความเสี่ยงสูงหากควบคุมการผลิตไม่
เหมาะสม โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือก าหนดแนวทางการควบคุมกระบวนการผลิตโดยเฉพาะ
จุดส าคัญที่ต้องควบคุมเป็นพิเศษเพ่ือลดหรือขจัดอันตรายให้อยู่ในระดับที่ยอมรับได้ และ
เกิดความปลอดภัย จ านวน 3 รายการ ดังนี้ 
2.1  การผลิตน้ าบริโภคในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท น้ าแร่ธรรมชาติ และน้ าแข็งบริโภค                

ที่ผ่านกรรมวิธีการกรอง 
2.2   การผลิตผลิตภัณฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวที่ผ่านกรรมวิธีฆ่าเชื้อด้วยความร้อนโดยวิธี

พาสเจอไรซ์ ได้แก่ นมโค นมปรุงแต่ง ผลิตภัณฑ์ของนม ตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น 
และให้หมายความรวมถึงผลิตภัณฑ์ดังกล่าวที่ผลิตจากนมของสัตว์อ่ืนที่ผ่านกรรมวิธี 
ฆ่าเชื้อด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรซ์ ทั้งนี้รวมถึงกรณีที่มีกระบวนการแช่เยือกแข็ง
ภายหลังการพาสเจอไรซ์ 

2.3   การผลิตอาหารในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิทชนิดที่มีความเป็นกรดต่ าและชนิดที่ปรับกรด 
ที่ผ่านกรรมวิธีการฆ่าเชื้อด้วยความร้อนโดยท าให้ปลอดเชื้อเชิงการค้า ได้แก่ อาหาร
ที่ผ่านกรรมวิธีที่ใช้ท าลายหรือยับยั้งการขยายพันธุ์ของจุลินทรีย์ด้วยความร้อน 
ภายหลังหรือก่อนบรรจุหรือปิดผนึก และให้หมายความรวมถึงอาหารอ่ืนที่มี
กระบวนการผลิตในท านองเดียวกันนี้ ที่มีค่าพีเอช มากกว่า 4.6 และมีค่าวอเตอร์
แอคติวิตี้ (Water activity) มากกว่า 0.85 ซึ่งเก็บรักษาไว้ในภาชนะบรรจุที่ปิด
สนิทที่เป็นโลหะหรือวัตถุอ่ืนที่คงรูป หรือกึ่งคงรูป หรือไม่คงรูป ที่สามารถป้องกัน    
มิให้อากาศภายนอกเข้าไปในภาชนะบรรจุได้ และสามารถเก็บรักษาไว้ได้ใน
อุณหภูมิปกติ 
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ส่วนที่ 1 ข้อก ำหนดพื้นฐำน 

---------------------- 
ข้อก าหนดพื้นฐาน แบ่งเป็น 5 หมวด ได้แก่ 
หมวดที่ 1  สถานที่ตั้ง อาคารผลิต การท าความสะอาด และการบ ารุงรักษา 
หมวดที่ 2  เครื่องมือ เครื่องจักร อุปกรณ์การผลิต การท าความสะอาด และการบ ารุงรักษา 
หมวดที่ 3  การควบคุมกระบวนการผลิต 
หมวดที่ 4  การสุขาภิบาล 
หมวดที่ 5  สุขลักษณะส่วนบุคคล 
โดยมีรายละเอียดข้อก าหนดในแต่ละหมวด ดังนี้ 

 
หมวดที ่1 สถำนที่ตั้ง อำคำรผลิต กำรท ำควำมสะอำด และกำรบ ำรุงรักษำ  

1.1  ท าเลที่ตั้งต้องห่างจากแหล่งที่ก่อให้เกิดการปนเปื้อน เช่น สิ่งปฏิกูล วัตถุอันตราย คอกสัตว์    
ฝุ่นควัน น้ าท่วมขัง ในกรณีที่สถานที่ตั้งตัวอาคารซึ่งใช้ผลิตอาหารอยู่ติดกับบริเวณที่มีสภาพ 
ไม่เหมาะสมอันอาจส่งผลกระทบท าให้อาหารเกิดความไม่ปลอดภัยต่อผู้บริโภค ผู้ผลิตจะต้อง
มีมาตรการป้องกันการปนเปื้อนที่มีประสิทธิภาพ 

1.2   บริเวณโดยรอบอาคารผลิตและภายในอาคารผลิต ไม่มีการสะสมสิ่งของไม่ใช้แล้ว หรือ                  
ไม่เกี่ยวข้องกับการผลิตอาหาร ที่อาจเป็นแหล่งสะสมฝุ่นละออง หรือเป็นแหล่งหลบซ่อนหรือ
เพาะพันธุ์สัตว์แมลงและเชื้อโรคต่าง ๆ รวมทั้งป้องกันปัญหาจากการน าไปใช้โดยไม่ทราบว่าช ารุด  

1.3   ภายนอกและภายในอาคารผลิต มีท่อหรือทางระบายน้ าที่เหมาะสม สามารถรองรับปริมาณ
น้ าทิ้งภายในอาคารและน้ าฝน ลาดเอียงเพียงพอเพ่ือระบายน้ าออกจากอาคารผลิต ไม่อุดตัน
ไม่ท าให้เกิดน้ าขังแฉะและสกปรก การออกแบบควรค านึงถึงทิศทางของการระบายน้ า  

1.4 อาคารผลิตมีการก่อสร้างอย่างมั่นคงแข็งแรง มีการออกแบบที่ง่ายต่อการท าความสะอาดและ
บ ารุงรักษา มีการท าความสะอาดอย่างสม่ าเสมอด้วยวิธีการที่เหมาะสม และบ ารุงรักษาให้อยู่ใน
สภาพดี ดังนี้ 
1.4.1 พ้ืน ใช้วัสดุคงทน เรียบ ท าความสะอาดง่าย มีความลาดเอียงเพียงพอลงสู่ทางระบาย

น้ า สภาพสะอาด ไม่ช ารุด 
1.4.2 ผนัง ใช้วัสดุคงทน เรียบ ท าความสะอาดง่าย สภาพสะอาด ไม่ช ารุด 
1.4.3 เพดาน ใช้วัสดุคงทน เรียบ ท าความสะอาดง่าย รวมทั้งอุปกรณ์ที่ยึดติดด้านบน                       

ไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อน สภาพสะอาด ไม่ช ารุด 
1.5 อาคารผลิตสามารถป้องกันสัตว์และแมลงเข้าสู่บริเวณผลิต หรือป้องกันสัตว์และแมลงสัมผัส

อาหาร 
1.6 อาคารผลิตมีพ้ืนที่ในการผลิตเพียงพอ และแยกพ้ืนที่การผลิตอาหารออกจากที่พักอาศัย การผลิต

ผลิตภัณฑ์อ่ืนที่มิใช่อาหารตามพระราชบัญญัติอาหาร และบริเวณรับประทานอาหาร 
1.7 อาคารผลิตมีพ้ืนที่ในการผลิตเป็นสัดเป็นส่วน และเป็นไปตามสายงานการผลิต ไม่ก่อให้เกิดการ

ปนเปื้อนข้าม 
1.8 อาคารผลิตมีห้องบรรจุ หรือมีมาตรการจัดการพ้ืนที่บรรจุ เพ่ือป้องกันการปนเปื้อนซ้ าหลังการ    

ฆ่าเชื้อผลิตภัณฑแ์ล้ว 
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1.9 อาคารผลิตมีระบบระบายอากาศที่ควบคุมทิศทางการไหลของอากาศ ไม่ให้อากาศที่ปนเปื้อน
จากพ้ืนที่ที่สกปรกมากไหลไปสู่พ้ืนที่ที่สะอาด มีการระบายอากาศท่ีเพียงพอเพ่ือป้องกันการ
ปนเปื้อนและการเกิดเชื้อราในบริเวณผลิต รวมทั้งมคีวามสะดวกในการปฏิบัติงาน 

1.10 อาคารผลิตมีแสงสว่างเพียงพอ โดยเฉพาะในพ้ืนที่ที่มีผลต่อความผิดพลาดในการปฏิบัติงานและ     
มีผลต่อการควบคุมอันตรายในอาหาร 
 

หมวดที ่2  เครื่องมือ เครื่องจักร อุปกรณ์กำรผลิต กำรท ำควำมสะอำด และกำรบ ำรุงรักษำ 
2.1 เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การผลิตที่สัมผัสกับอาหาร มีการออกแบบที่ถูกสุขลักษณะ โดย

เลือกใช้วัสดุที่ไม่เป็นพิษ ไม่เป็นสนิม ไม่ท าปฏิกิริยากับอาหาร ทนต่อการกัดกร่อน ออกแบบให้
สามารถท าความสะอาดและฆ่าเชื้อได้ง่าย ไม่มีซอกมุมหรือรอยเชื่อมต่อที่ท าความสะอาดไม่ทั่วถึง 

2.2 เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การผลิต ติดตั้งในต าแหน่งเหมาะสม เป็นไปตามสายงานการ
ผลิต ง่ายต่อการท าความสะอาดและซ่อมบ ารุง มีความสะดวกในการปฏิบัติงาน 

2.3 เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การผลิต มีความสัมพันธ์กับชนิดของอาหารที่ผลิต กรรมวิธีการ
ผลิต และมีจ านวนเพียงพอกับก าลังการผลิต มีประสิทธิภาพสอดคล้องตามวัตถุประสงค์การใช้งาน  

2.4 โต๊ะหรือพ้ืนผิวปฏิบัติงานที่สัมผัสกับอาหารโดยตรง ต้องมีพ้ืนผิวเรียบ ไม่เป็นสนิม ไม่เป็นพิษ      
ไม่ท าปฏิกิริยากับอาหาร ทนต่อการกัดกร่อน ท าความสะอาดง่าย และมีความสูงจากพ้ืน     
อย่างน้อย 60 ซม. หรือในระดับที่สามารถป้องกันการปนเปื้อนสิ่งสกปรกจากพ้ืนขณะ
ปฏิบัติงานได้ 

2.5 กรณีใช้ระบบท่อในการล าเลียงอาหาร พ้ืนผิวภายในท่อ รวมทั้งปั๊ม ข้อต่อ ปะเก็น วาล์วต่าง ๆ     
ที่สัมผัสอาหาร ต้องมีการออกแบบที่ถูกสุขลักษณะ โดยไม่มีจุดอับและซอกมุมที่ก่อให้เกิดการ
สะสมของสิ่งสกปรกและจุลินทรีย์ และยากต่อการท าความสะอาดและฆ่าเชื้อ สามารถท าความ
สะอาดได้ทั่วถึง และมีอุปกรณ์ปิดปลายท่อที่ยังไม่ใช้งาน 

2.6 เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การผลิต ต้องมีการท าความสะอาดด้วยวิธีการที่มีประสิทธิภาพ
อย่างสม่ าเสมอ โดยเฉพาะเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์การผลิตที่ใช้สัมผัสอาหารที่พร้อม
ส าหรับการบริโภค (ready to eat) ต้องมีการฆ่าเชื้อก่อนการใช้งาน มีการจัดเก็บอุปกรณ์ที่ท า
ความสะอาดหรือฆ่าเชื้อแล้วอย่างเป็นสัดเป็นส่วน ในสภาพที่ถูกสุขลักษณะ และป้องกันการ
ปนเปื้อนได้ 

2.7 เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การผลิต ต้องมีการบ ารุงรักษาให้อยู่ในสภาพดี ใช้งานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพและไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อน กรณีอุปกรณ์และส่วนประกอบของอุปกรณ์มีการ
จ ากัดอายุการใช้งาน เช่น หลอดยูวี ปะเก็นยาง ไส้กรอง สารกรอง ต้องจดบันทึกอายุการใช้
งาน จัดท าแผนเพ่ือควบคุมการใช้งาน และเปลี่ยนเมื่อครบก าหนด ทั้งนี้ ในระหว่างการซ่อม
บ ารุงต้องไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อนข้ามสู่ผลิตภัณฑ์ 

2.8 อุปกรณ์การชั่งตวงวัด มีความเหมาะสม เพียงพอ มีความเที่ยงตรงแม่นย า มีการสอบเทียบ
อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง และกรณีที่พบว่า ผลการสอบเทียบมีค่าความคลาดเคลื่อนเกินเกณฑ์
การยอมรับ ต้องมีวิธีการจัดการกับเครื่องมือวัดนั้น ๆ 
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หมวดที ่3 กำรควบคมุกระบวนกำรผลิต 

3.1 วัตถุดิบ ส่วนผสม และวัตถุเจือปนอำหำร  
3.1.1 มีการคัดเลือกวัตถุดิบ ส่วนผสม และวัตถุเจือปนอาหาร ที่มีคุณภาพ ความปลอดภัย 

และมีข้อมูลความปลอดภัยตามประเภทของวัตถุดิบ 
3.1.2 มีการเก็บรักษาวัตถุดิบ ส่วนผสม และวัตถุเจือปนอาหาร บนชั้นหรือยกพ้ืน ในสภาวะที่

ป้องกันการปนเปื้อนโดยมีการเสื่อมสภาพน้อยที่สุด เช่น การควบคุมอุณหภูมิ ความชื้น 
รวมถึงมีระบบการน าไปใช้อย่างมีประสิทธิภาพ และแยกเป็นสัดเป็นส่วนไม่ปะปนกับ 
วัตถุอันตราย หรือวัตถุดิบที่ไม่ใช่อาหาร ทั้งนี้ กรณีผลิตอาหารที่ปราศจากสารก่อภูมิแพ้ 
ต้องจัดเก็บแยกจากวัตถุดิบที่มีสารก่อภูมิแพ้  

3.1.3 มีวิธีการลดการปนเปื้อนเบื้องต้นจากอันตรายที่มากับวัตถุดิบหรือส่วนผสมตามความ
จ าเป็น เช่น ล้าง ตัดแต่ง คัดแยก ลวก กรอง ลดอุณหภูมิ ฆ่าเชื้อ  

3.2  ภำชนะบรรจุ 
3.2.1 มีการคัดเลือกภาชนะบรรจุที่มีคุณภาพความปลอดภัย เหมาะสมตามวัตถุประสงค์การใช้ 

และมีการตรวจสอบสภาพและความสมบูรณ์ของภาชนะบรรจุ เช่น รอยต าหนิ ความ
สะอาด หรือความสมบูรณ์ของรอยผนึก 

3.2.2 มีการเก็บรักษา ตลอดจนการขนย้ายในสภาวะที่ป้องกันการปนเปื้อน และไม่ก่อให้เกิด
ความเสียหายแก่ภาชนะบรรจุ ตามความเหมาะสม รวมถึงมีระบบการน าไปใช้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

3.2.3 มีการท าความสะอาด หรือฆ่าเชื้อภาชนะบรรจุก่อนการใช้งาน ตามความจ าเป็น เพ่ือขจัด
สิ่งสกปรกหรือการปนเปื้อน การขนย้ายล าเลียงภาชนะบรรจุที่ท าความสะอาดหรือ     
ฆ่าเชื้อแล้ว ต้องไม่ท าให้เกิดความเสียหายหรือเกิดการปนเปื้อน และน าไปใช้บรรจุทันที
หลังท าความสะอาดหรือฆ่าเชื้อ หากมีความจ าเป็นที่ไม่สามารถบรรจุทันทีต้องมีระบบ
การป้องกันการปนเปื้อนข้ามจากสิ่งแวดล้อม และภาชนะบรรจุที่ยังไม่ได้ท าความสะอาด
อย่างมีประสิทธิภาพ 

3.3 การผสม 
3.3.1 กรณีที่มีการใช้วัตถุเจือปนอาหาร ต้องใช้ตามที่กฎหมายก าหนด ชั่งตวงด้วยอุปกรณ์ที่

เหมาะสม ผสมให้เข้ากันอย่างทั่วถึง และมีบันทึกผล กรณีมีการใช้สารช่วยในการผลิต 
(processing aid) ต้องใช้ตามข้อมูลด้านความปลอดภัยที่เชื่อถือได้ และมีการควบคุม
ปริมาณการใช้ตามที่ฉลากก าหนด  รวมทั้งมีมาตรการหรือกระบวนการก าจัดออกให้อยู่
ในระดับปลอดภัยต่อผู้บริโภค 

3.3.2 ส่วนผสมอ่ืน ๆ นอกจากวัตถุเจือปนอาหาร มีการตรวจสอบอัตราส่วนผสมที่ใช้ให้เป็นไป
ตามสูตรที่แสดงบนฉลาก หรือที่ได้รับอนุญาตไว้ และการผสมมีความสม่ าเสมอ เพ่ือ
ควบคุมคุณภาพ และความปลอดภัยของผลิตภัณฑ ์

3.3.3 น้ าและน้ าแข็ง ที่เป็นส่วนผสมหรือที่สัมผัสกับอาหารที่พร้อมส าหรับการบริโภค 
(ready to eat) มีคุณภาพหรือมาตรฐานสอดคล้องตามประกาศกระทรวง
สาธารณสุขว่าด้วยเรื่อง น้ าบริโภคในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท หรือน้ าแข็ง (แล้วแต่
กรณี) ต้องมีผลการตรวจวิเคราะห์คุณภาพหรือมาตรฐานจากห้องปฏิบัติการของรัฐ 
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หรือห้องปฏิบัติการที่ได้รับการรับรองระบบงาน อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง  และมีการเก็บ
รักษาน้ าหรือน้ าแข็งอย่างถูกสุขลักษณะไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อน 

3.3.4 ระหว่างกระบวนการผลิต มีการเก็บรักษาส่วนผสมที่ผสมแล้วภายใต้สภาวะที่ป้องกันการ
เสื่อมเสียจากจุลินทรีย์ เช่น การควบคุมอุณหภูมิและเวลา การป้องกันการปนเปื้อนข้าม 
และมีการน าไปใช้อย่างมีประสิทธิภาพ 

3.4 มีการควบคุมกระบวนการลดและขจัดอันตรายด้านจุลินทรีย์ให้อยู่ในระดับที่ปลอดภัยต่อการ
บริโภค และมีการตรวจสอบอย่างสม่ าเสมอ พร้อมบันทึกผล  

3.5 กรณีการผลิตที่ไม่มีกระบวนการลดและขจัดอันตรายด้านจุลินทรีย์ให้อยู่ในระดับที่ปลอดภัยต่อ
การบริโภค เช่น ผสม แบ่งบรรจุ ตัดแต่งอาหารสด ต้องมีการควบคุมการปนเปื้อนตลอด
กระบวนการผลิตอย่างเข้มงวด เช่น การคัดเลือกวัตถุดิบ มาตรการป้องกันการปนเปื้อนจากคน 
พ้ืนผิวสัมผัสอาหาร สิ่งแวดล้อม ตามความเสี่ยงของอาหารนั้น ๆ  

3.6    การบรรจุและปิดผนึก 
(1) บรรจุและปิดผนึกอย่างเหมาะสม มีมาตรการป้องกันการปนเปื้อนซ้ าจากอุปกรณ์และ

พนักงาน ทั้งนี้  ต้องด าเนินการโดยเร็วและควบคุมอุณหภูมิของอาหารนั้นตามความ
เหมาะสมของอาหารเพ่ือป้องกันการเจริญของจุลินทรีย์ หากมีการใช้วัตถุรักษาคุณภาพหรือ
มาตรฐานของอาหารต้องใช้อย่างถูกต้องตามกฎหมาย  

(2) ตรวจสอบความสมบูรณ์ของการปิดผนึก  
(3) ฉลากมีสภาพสมบูรณ์ มีข้อมูลผลิตภัณฑ์ที่เพียงพอ เพ่ือให้ผู้บริโภคสามารถบริโภคได้อย่าง

ปลอดภัย 
3.7 ในกระบวนการผลิต มีการขนย้ายวัตถุดิบ ส่วนผสม วัตถุเจือปนอาหาร และผลิตภัณฑ์สุดท้าย             

ในลักษณะที่ไม่เกิดการปนเปื้อนข้าม  
3.8 มีข้อมูลที่จ าเป็นเพ่ือบ่งชี้ส าหรับการตามสอบย้อนกลับ เพ่ือหาสาเหตุข้อบกพร่องหรือปัญหาการ

ปนเปื้อนได้อย่างมีประสิทธิภาพ เช่น ชนิด รุ่นการผลิตและแหล่งที่มา ของวัตถุดิบ ส่วนผสม                 
วัตถุเจือปนอาหาร ภาชนะบรรจุ ผลิตภัณฑส์ุดท้าย และผลิตภัณฑ์ท่ีไม่ได้มาตรฐาน 

3.9    ผลิตภัณฑ์สุดท้าย  
3.9.1 มีคุณภาพหรือมาตรฐานสอดคล้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่เกี่ยวข้อง 

โดยต้องมีผลการตรวจวิเคราะห์จากห้องปฏิบัติการของรัฐ หรือห้องปฏิบัติการที่ได้รับ
การรับรองระบบงาน อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 

3.9.2 มีการเก็บรักษาและขนส่งเพ่ือจ าหน่ายอย่างเหมาะสม มีอุปกรณ์หรือพาหนะขนส่งที่
เหมาะสม ซึ่งรักษาคุณภาพของอาหารได้ สามารถล้างท าความสะอาดบริเวณหรือ
พ้ืนผิวในการจัดเก็บได้ง่าย เพ่ือป้องกันการปนเปื้อนข้ามจากอุปกรณ์หรือพาหนะขนส่ง 
ผู้ปฏิบัติงาน และสิ่งแวดล้อม ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

3.10 มีบันทึกเกี่ยวกับชนิด ปริมาณการผลิต และข้อมูลการจัดจ าหน่าย รวมทั้งมีวิธีการเรียกคืนสินค้า 
โดยเฉพาะกรณีการผลิตผลิตภัณฑ์เสริมอาหาร 

3.11 มีการจัดการผลิตภัณฑ์ที่ไม่ได้มาตรฐานอย่างเหมาะสม โดยการคัดแยกหรือท าลาย เพ่ือป้องกัน
การน าไปจ าหน่ายหรือบริโภค  

3.12 มีการเก็บรักษาบันทึกและรายงาน หลังจากพ้นระยะเวลาการวางจ าหน่ายที่แสดงในฉลาก
ผลิตภัณฑ์อย่างน้อย 1 ปี 
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3.13 มีการตรวจประเมินตนเอง (Internal Quality Audit ; IQA) โดยหน่วยงานภายในหรือโดย
หน่วยงานภายนอก ตามรายละเอียดของประกาศฯ ฉบับนี้เป็นอย่างน้อย ความถี่อย่างน้อยปีละ 1 
ครั้ง ซึ่งต้องด าเนินการโดยผู้ที่มีความรู้ความเข้าใจ และกรณีที่พบว่ามีข้อบกพร่องต้องก าหนด
มาตรการแก้ไขท่ีมีประสิทธิภาพ 

หมวดที ่4 กำรสุขำภิบำล 

4.1 น้ าที่ใช้ ต้องเป็นน้ าสะอาด มีการปรับคุณภาพน้ าที่เหมาะสมตามวัตถุประสงค์ท่ีใช้ 
4.2 ห้องส้วม และอ่างล้างมือหน้าห้องส้วม มีจ านวนเพียงพอกับผู้ปฏิบัติงาน อยู่ในสภาพใช้งานได้ 

และถูกสุขลักษณะ มีอุปกรณ์การล้างมือครบถ้วน ได้แก่ สบู่เหลว และอุปกรณ์ท าให้มือแห้ง 
หรือสารฆ่าเชื้อโรค เป็นอย่างน้อย และต าแหน่งของห้องส้วมต้องแยกจากบริเวณผลิต               
หรือไม่เปิดสู่บริเวณผลิตโดยตรง 

4.3 มีสิ่งอ านวยความสะดวกส าหรับเปลี่ยนเสื้อผ้า เก็บของใช้ส่วนตัวของพนักงานให้เพียงพอและ
เหมาะสม อยู่ในต าแหน่งที่สะดวกเหมาะสมต่อการใช้งานและไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อน 

4.4 อ่างล้างมือบริเวณผลิต อยู่ในสภาพใช้งานได้ มีจ านวนเพียงพอกับผู้ปฏิบัติงาน สะอาด ติดตั้งใน
ต าแหน่งที่เหมาะสม มีอุปกรณ์การล้างมือครบถ้วน ได้แก่ สบู่เหลว และอุปกรณ์ท าให้มือแห้ง 
หรือสารฆ่าเชื้อโรค เป็นอย่างน้อย อยู่ในต าแหน่งที่เหมาะสมต่อการใช้งานและไม่ก่อให้เกิดการ
ปนเปื้อนสู่กระบวนการผลิตและผลิตภัณฑ์ 

4.5 มีมาตรการควบคุมและก าจัดสัตว์และแมลงอย่างมีประสิทธิภาพ วิธีการก าจัดต้องไม่ก่อให้เกิดการ
ปนเปื้อนสู่กระบวนการผลิตและผลิตภัณฑ์  

4.6 มีการจัดการขยะที่เหมาะสม ไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อน โดยมีภาชนะส าหรับใส่ขยะในจ านวนที่
เพียงพอ อยู่ในต าแหน่งที่เหมาะสม และมีรูปแบบภาชนะที่เหมาะสมกับการผลิตอาหารแต่ละ
ขั้นตอนโดยไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อน เช่น มีฝาปิด กรณีมีพ้ืนที่รวมขยะรอการก าจัด ต้องแยก
บริเวณดังกล่าวให้ไกลจากอาคารผลิต มีวิธีการก าจัดขยะที่เหมาะสมและสม่ าเสมอ เพ่ือไม่ให้มีการ
สะสมจนเป็นแหล่งเพาะพันธุ์สัตว์และแมลง รวมทั้งเชื้อโรคต่าง ๆ และไม่ก่อให้เกิดกลิ่นอัน       
ไม่พึงประสงค์ ทั้งนี้ การขนย้ายขยะต้องไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อนสู่สถานที่ผลิต กระบวนการผลิต 
และผลิตภัณฑ ์

4.7 มีมาตรการจัดการสารเคมีที่ใช้ในสถานที่ผลิต เช่น สารเคมีก าจัดสัตว์และแมลง สารท าความ
สะอาดและฆ่าเชื้อ สารเคมีที่ใช้ในการซ่อมบ ารุง โดยมีข้อมูลชนิดของสารเคมี ความปลอดภัย 
วิธีการใช้อย่างปลอดภัยและมีประสิทธิภาพ มีการน าไปใช้ตามวิธีการใช้ที่ก าหนด และ                       
ไม่ก่อให้เกิดปนเปื้อนสู่กระบวนการผลิตและผลิตภัณฑ์ มีป้ายบ่งชี้หรือฉลากที่ชัดเจนเพ่ือป้องกัน
การน าไปใช้ผิดพลาด และจัดเก็บแยกเป็นสัดเป็นส่วนจากบริเวณผลิต สารเคมีอันตรายต้องมี
มาตรการป้องกันผู้ไม่เกี่ยวข้องน าสารเคมีไปใช้โดยไม่ได้รับอนุญาต  

4.8 มีมาตรการจัดการกับอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องกับการก าจัดสัตว์และแมลง การท าความสะอาดและ      
ฆ่าเชื้อ รวมทั้งการซ่อมบ ารุง ในลักษณะไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อน 
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หมวดที ่5 สุขลักษณะส่วนบุคคล 

5.1 ผู้ปฏิบัติงานและบุคลากรในบริเวณผลิต 
5.1.1 ไม่เป็นโรคหรือพาหะของโรคตามท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวง ฉบับที่ 1 (พ.ศ. 2522) 

ออกตามความในพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 ไม่มีบาดแผล และมีมาตรการ
ส าหรับผู้ปฏิบัติงานที่มีอาการของโรค เพ่ือให้มั่นใจว่า ผู้สัมผัสกับอาหารโดยตรงหรือ
โดยอ้อม จะไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อนกับอาหาร 

5.1.2 รักษาความสะอาดของร่างกาย เช่น เล็บสั้น ไม่ทาสีเล็บ  
5.1.3 ล้างมือให้สะอาดทุกครั้งก่อนเริ่มปฏิบัติงาน และภายหลังจากสัมผัสสิ่งที่ก่อให้เกิดการ

ปนเปื้อน กรณีสวมถุงมือ ต้องล้างมือให้สะอาดทุกครั้งก่อนสวมถุงมือ 
5.1.4 กรณีสวมถุงมือที่สัมผัสอาหาร ถุงมือต้องอยู่ในสภาพสมบูรณ์ สะอาด ถูกสุขลักษณะ      

ท าด้วยวัสดุทีส่ัมผัสอาหารได้โดยไม่เกิดการปนเปื้อนกับอาหาร  
5.1.5 สวมหมวกคลุมผม หรือผ้าคลุมผม ชุดหรือผ้ากันเปื้อน รองเท้า ที่สะอาดขณะปฏิบัติงาน 

รวมทั้งสวมผ้าปิดปากตามความจ าเป็น  
5.1.6 ไม่บริโภคอาหาร ไม่สูบบุหรี่ ในขณะปฏิบัติงาน และไม่น าของใช้ส่วนตัวเข้าไปในบริเวณ

ผลิต เช่น เครื่องประดับ นาฬิกา และไม่มีพฤติกรรมที่อาจท าให้เกิดการปนเปื้อนสู่
อาหาร 

5.1.7 ผ่านการฝึกอบรมผู้ปฏิบัติงานแต่ละระดับอย่างเหมาะสมและมีหลักฐานการฝึกอบรม 
รวมทั้งปฏิบัติตามป้ายค าเตือนด้านสุขลักษณะอย่างเคร่งครัด 

5.2  มีวิธีการหรือข้อปฏิบัติส าหรับผู้ไม่เกี่ยวข้องกับการผลิตที่มีความจ าเป็นต้องเข้าไปในบริเวณผลิต
เพ่ือป้องกันการปนเปื้อน 
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ข้อก ำหนดเฉพำะ 1 
ส ำหรบักำรผลิตน้ ำบริโภคในภำชนะบรรจุที่ปิดสนทิ น้ ำแร่ธรรมชำติ หรือน้ ำแข็งบริโภค 

ที่ผ่ำนกรรมวิธีกำรกรอง 

-------------------------------------------- 

1. กรณีผลิตน้ ำบริโภคในภำชนะบรรจุที่ปิดสนิท และน้ ำแร่ธรรมชำติ ที่ผ่ำนกรรมวิธี               
กำรกรอง 
1.1 มีรายงานผลการตรวจวิเคราะห์คุณภาพน้ าดิบทางห้องปฏิบัติการอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง เพ่ือ

เป็นข้อมูลในการออกแบบระบบการปรับคุณภาพน้ าให้มีความเพียงพอและเหมาะสม  
1.2 มีกระบวนการปรับสภาพน้ าดิบเพ่ือลดปริมาณจุลินทรีย์เบื้องต้น ก่อนเข้ากระบวนการปรับ

คุณภาพน้ า (ตามความจ าเป็น) ส าหรับการปรับคุณภาพน้ าแร่ธรรมชาติต้องไม่ท าให้
สารประกอบส าคัญเปลี่ยนแปลง 

1.3   มีกระบวนการปรับคุณภาพน้ าที่สามารถลดอันตรายที่มีอยู่ในน้ าดิบให้อยู่ในระดับที่ปลอดภัย                   
สอดคล้องตามที่กฎหมายก าหนด เครื่องมือ อุปกรณ์การปรับคุณภาพน้ าใช้งานได้ สัมพันธ์กัน
กับอัตราการผลิต และต้องมีการตรวจสอบประสิทธิภาพการท างานของอุปกรณ์การกรองหรือ
ฆ่าเชื้ออย่างสม่ าเสมอ พร้อมบันทึกผล ทั้งนี้ การปรับคุณภาพน้ าแร่ธรรมชาติต้องไม่ท าให้
สารประกอบส าคัญเปลี่ยนแปลง 

1.4   มีการป้องกันการปนเปื้อนซ้ า  
1.4.1  มีการท าความสะอาดและฆ่าเชื้อพ้ืนผิวสัมผัสอาหารในขั้นตอนการบรรจุ เช่น เครื่อง

บรรจุ หัวบรรจุ อย่างเหมาะสมในลักษณะที่ไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อนลงสู่ผลิตภัณฑ์ 
และบันทึกผล 

1.4.2 มีมาตรการป้องกันการปนเปื้อนจากภาชนะบรรจุ 
(1)  ภาชนะบรรจุชนิดใช้ได้หลายครั้ง มีการท าความสะอาดและฆ่าเชื้ออย่างถูกวิธี 

และมีมาตรการป้องกันการปนเปื้อนจากสิ่งแวดล้อมหลังการล้างท าความสะอาด
และฆ่าเชื้อ เช่น กลั้วด้วยน้ ารอบรรจุ และน าไปบรรจุทันที 

(2)  ภาชนะบรรจุชนิดใช้ครั้งเดียว กลั้วด้วยน้ ารอบรรจุหรือมีมาตรการอ่ืนในการ
ป้องกันหรือลดการปนเปื้อนของภาชนะบรรจุ และน าไปบรรจุทันที 

1.4.3  บรรจุในห้องบรรจุที่สะอาด และวิธีการบรรจุสามารถป้องกันการปนเปื้อนจาก
สิ่งแวดล้อม เช่น มีแท่นบรรจุสูงจากพ้ืน บรรจุจากหัวบรรจุโดยตรง และปิดผนึกทันที 
วิธีการปิดผนึกไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อน 

1.4.4  มีการป้องกันการปนเปื้อนจากผู้บรรจุ โดยต้องแต่งกายสะอาด สวมผ้ากันเปื้อน สวม
หมวกคลุมผม ผ้าปิดปาก และล้างมือทุกครั้งก่อนเริ่มปฏิบัติงาน และมือไม่สัมผัสปาก
หรือภายในภาชนะบรรจุ เป็นอย่างน้อย 

 
2. กรณีผลิตน้ ำแข็งบริโภคที่ผ่ำนกรรมวิธีกำรกรอง 

2.1   น้ าที่ใช้ผลิตน้ าแข็งมีคุณภาพมาตรฐานเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเรื่อง 
น้ าแข็ง โดยมีผลวิเคราะห์ทางห้องปฏิบัติการอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง มีการปรับคุณภาพน้ าที่ใช้
ผลิตน้ าแข็งที่เหมาะสม เช่นเดียวกับการผลิตน้ าบริโภคในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท ตามข้อ 1.2 
และ 1.3 
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2.2   กำรผลิตน้ ำแข็งซอง ต้องมีมาตรการป้องกันการปนเปื้อนซ้ า อย่างน้อยมีการด าเนินการดังนี้ 
2.2.1  น้ าที่ใช้ถอดซองน้ าแข็ง น้ าล้างน้ าแข็ง หรือน้ าที่มีโอกาสสัมผัสกับน้ าแข็ง ต้องใช้น้ าที่มี

มาตรฐานเช่นเดียวกับน้ าที่ใช้ผลิตน้ าแข็ง กรณีใช้ซ้ าต้องเปลี่ยนน้ าที่ใช้และรักษา
ความสะอาดของบ่อหรือถังพักอย่างสม่ าเสมอและบันทึกผล 

2.2.2  พ้ืนผิวสัมผัสน้ าแข็ง เช่น พ้ืนลานถอดซอง พ้ืนผิวที่ล าเลียงและขนส่งน้ าแข็งซอง 
เครื่องตัดหรือบดน้ าแข็ง มีการท าความสะอาดและฆ่าเชื้ออย่างสม่ าเสมอ รวมทั้งมี
มาตรการจ ากัดบริเวณ เพ่ือควบคุมสุขลักษณะ เช่น เปลี่ยนรองเท้าสะอาดที่ใช้เฉพาะ
บริเวณ 

2.2.3  มีวิธีการล าเลียง ตัด บด บรรจุ ขนส่ง อย่างถูกสุขลักษณะไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อน 
2.2.4  มีมาตรการป้องกันการปนเปื้อนจากภาชนะบรรจุ โดยเฉพาะภาชนะบรรจุชนิดใช้ได้

หลายครั้ง เช่น กรณีใช้กระสอบบรรจุน้ าแข็ง ต้องมีการล้าง ฆ่าเชื้อ ผึ่งให้แห้ง และเก็บ
รักษาอย่างถูกสุขลักษณะ  

2.2.5  มีการป้องกันการปนเปื้อนจากผู้ปฏิบัติงาน โดยต้องแต่งกายสะอาด สวมผ้ากันเปื้อน 
สวมหมวกคลุมผม ผ้าปิดปาก ล้างมือทุกครั้งก่อนเริ่มปฏิบัติงาน 

2.3   กำรผลิตน้ ำแข็งยูนิต ต้องมีมาตรการป้องกันการปนเปื้อนซ้ า อย่างน้อยมีการด าเนินการดังนี้ 
2.3.1  มีมาตรการป้องกันการปนเปื้อนจากภาชนะบรรจุ โดยเฉพาะภาชนะบรรจุชนิดใช้ได้

หลายครั้ง เช่น กรณีใช้กระสอบบรรจุน้ าแข็ง ต้องมีการล้าง ฆ่าเชื้อ ผึ่งให้แห้ง และ
เก็บรักษาอย่างถูกสุขลักษณะ 

2.3.2  บรรจุในห้องบรรจุที่สะอาดและมีวิธีการบรรจุป้องกันการปนเปื้อนจากสิ่งแวดล้อม 
เช่น มีแท่นบรรจุสูงจากพ้ืน บรรจุจากหัวบรรจุโดยตรงและปิดผนึกทันที วิธีการ      
ปิดผนึกไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อน 

2.3.3  มีการป้องกันการปนเปื้อนจากผู้บรรจุ โดยต้องแต่งกายสะอาด สวมผ้ากันเปื้อน     
สวมหมวกคลุมผม ผ้าปิดปาก ล้างมือทุกครั้งก่อนเริ่มปฏิบัติงาน และมือไม่สัมผัสปาก
ภาชนะบรรจุ หรือภายในภาชนะบรรจุ 

3. ผู้ควบคุมกำรผลิตอำหำร 
3.1   มีการแต่งตั้งบุคลากรเป็นลายลักษณ์อักษร เพ่ือท าหน้าที่ผู้ควบคุมการผลิตอาหาร (Food 

process control supervisor) ประจ า ณ สถานที่ผลิต ท าหน้าที่ดูแล ควบคุมการผลิตทุกรุ่น
ให้เป็นไปตามกฎหมาย รวมทั้งทวนสอบบันทึกการควบคุมกระบวนการผลิต และต้องมีความรู้
ในการควบคุมการผลิต โดยมีหลักฐานการสอบผ่านและส าเร็จหลักสูตรผู้ควบคุมการผลิตน้ า
บริโภคในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท น้ าแร่ธรรมชาติ และน้ าแข็งบริโภคที่ผ่านกรรมวิธีการกรอง 
จากส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา หรือหน่วยฝึกอบรมที่ได้ขึ้นบัญชีไว้กับส านักงาน
คณะกรรมการอาหารและยา 
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ข้อก ำหนดเฉพำะ 2 
ส ำหรับกำรผลิตผลิตภัณฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลว 

ที่ผ่ำนกรรมวิธีฆ่ำเชื้อด้วยควำมร้อนโดยวิธีพำสเจอไรซ์ 
-------------------------------------------------------------- 

1. กำรรับน้ ำนมดิบ 
1.1   มีมาตรการในการป้องกันหรือลดอันตรายจากยาปฏิชีวนะในน้ านมดิบให้อยู่ในระดับที่

ปลอดภัย และบันทึกผล 
1.2   มีมาตรการในการควบคุมจ านวนเชื้อจุลินทรีย์เริ่มต้นในน้ านมดิบ เพื่อป้องกันการสร้างสารพิษ

ที่ทนต่อความร้อน ซึ่งอาจส่งผลต่อการฆ่าเชื้อที่ไม่สมบูรณ์  
2. กำรควบคุมกระบวนกำรพำสเจอไรซ์  

มีการควบคุมกระบวนการพาสเจอไรซ์ โดยใช้อุณหภูมิและเวลาตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่
เกี่ยวข้อง หรือให้เป็นไปตามหลักวิชาการท่ียอมรับและมีความปลอดภัยต่อผู้บริโภค พร้อมบันทึกผล  

2.1  กำรพำสเจอไรซ์แบบไม่ต่อเนื่อง (Batch pasteurization) 
2.1.1  เครื่องพาสเจอไรซ์ มีอุปกรณ์ที่ครบถ้วน ถูกต้อง ใช้งานได้ อย่างน้อยมีการด าเนินการ

ดังนี้   
(1)  เครื่องมือวัดอุณหภูมิส ำหรับวัดอุณหภูมิอ้ำงอิง ติดตั้งในต าแหน่งที่สามารถวัด

อุณหภูมิผลิตภัณฑ์ในจุดที่ร้อนช้าตลอดระยะเวลาของการฆ่าเชื้อ และอุณหภูมิ
ผลิตภัณฑ์หลังผ่านกระบวนการลดอุณหภูมิ ต้องเที่ยงตรงแม่นย า มีการ                    
สอบเทียบอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง และมีป้ายแสดงวันที่ท าการสอบเทียบ                   
ครั้งล่าสุดหรือวันครบก าหนดสอบเทียบครั้งถัดไปในต าแหน่งที่เห็นได้ชัดเจน 

(2)  อุปกรณ์กวน  ติดตั้งในต าแหน่งที่ เหมาะสมเพ่ือให้ความร้อนกระจายได้                  
อย่างทั่วถึง 

2.1.2   มีการควบคุมอุณหภูมิและเวลาการพาสเจอไรซ์ในทุกรุ่นการผลิต พร้อมบันทึกผล 
2.2  กำรพำสเจอไรซ์แบบต่อเนื่อง (Continuous pasteurization) 

2.2.1  เครื่องพาสเจอไรซ์ มีอุปกรณ์ที่ครบถ้วน ถูกต้อง ใช้งานได้ อย่างน้อยมีการด าเนินการ
ดังนี้   

(1)  เครื่องมือวัดอุณหภูมิส ำหรับวัดอุณหภูมิอ้ำงอิง  เช่น เทอร์โมมิเตอร์ชนิดปรอทใน
แท่งแก้ว เทอร์โมมิเตอร์แบบดิจิตอลที่มีอุปกรณ์ส่งสัญญาณเป็นแบบ RTD หรือ 
RTD PT100 หรือThermocouple หรืออุปกรณ์อ่ืนที่สามารถสอบเทียบมีความ
เที่ยงตรงแม่นย าได้ทัดเทียมกัน ติดตั้ง ณ ต าแหน่งสุดท้ายของท่อคงอุณหภูมิก่อน
เข้าสู่กระบวนการลดอุณหภูมิ  และต าแหน่งที่วัดอุณหภูมิผลิตภัณฑ์หลังผ่าน
กระบวนการลดอุณหภูมิ  ทั้งนี้ต าแหน่งของการติดตั้งต้องไม่ท าให้การไหลของ
อาหารเปลี่ยนแปลงไปจนท าให้เกิดการฆ่าเชื้อที่ไม่สมบูรณ์ ไม่ท าให้เกิดจุดอับ มี
จอแสดงผลติดตั้งไว้ในต าแหน่งที่อ่านค่าได้ง่าย อ่านอุณหภูมิได้ละเอียดถึง 0.5 
องศาเซลเซียส หรือ 1 องศาฟาเรนไฮต์ และมีสเกลไม่เกิน 4 องศาเซลเซียสต่อ
เซนติเมตร และมีความเที่ยงตรงแม่นย า โดยมีผลการสอบเทียบครอบคลุมช่วงที่
ใช้งานอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง มีป้ายแสดงวันที่ท าการสอบเทียบครั้งล่าสุดหรือวัน
ครบก าหนดสอบเทียบครั้งถัดไปในต าแหน่งที่เห็นได้ชัดเจน 
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(2) อุปกรณ์บันทึกอุณหภูมิ อัตโนมัติ ประกอบด้วยอุปกรณ์วัดและส่งสัญญาณ 
(Sensor) ติดตั้ง ณ ต าแหน่งสุดท้ายของท่อคงอุณหภูมิ ก่อนเข้าสู่กระบวนการลด
อุณหภูมิ และต าแหน่งที่วัดอุณหภูมิผลิตภัณฑ์หลังผ่านกระบวนการลดอุณหภูมิ 
ทั้งนี้ต าแหน่งของการติดตั้งต้องไม่ท าให้การไหลของอาหารเปลี่ยนแปลงไปจนท า
ให้เกิดการฆ่าเชื้อที่ไม่สมบูรณ์ และไม่ท าให้เกิดจุดอับ และมีอุปกรณ์บันทึก
อุณหภูมิ ซึ่งรับสัญญาณจากอุปกรณ์ส่งสัญญาน และบันทึกอุณหภูมิอัตโนมัติที่วัด
ได้โดยต้องไม่มีการปลอมแปลงหรือดัดแปลงข้อมูล เครื่องบันทึกต้องปรับแต่งค่า
อุณหภูมิให้ใกล้เคียงและไม่สูงกว่าเครื่องวัดอุณหภูมิอ้างอิงก่อนเริ่มการผลิต ทั้งนี้ 
ต้องมีระบบป้องกันการปรับแต่งการตั้งค่าของเครื่องบันทึกโดยไม่ได้รับอนุญาต 
และมีความเที่ยงตรงแม่นย า โดยมีผลการสอบเทียบครอบคลุมช่วงอุณหภูมิที่ใช้
งานอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง มีป้ายแสดงวันที่ท าการสอบเทียบครั้งล่าสุดหรือวัน
ครบก าหนดสอบเทียบครั้งถัดไปในต าแหน่งที่เห็นได้ชัดเจน 

(3) อุปกรณ์เปลี่ยนทิศทำงกำรไหลอัตโนมัติ และระบบเตือนในกรณีที่อุณหภูมิ                   
ฆ่าเชื้อต่ ากว่าที่ก าหนด โดยอุปกรณ์วัดอุณหภูมิและส่งสัญญาณเพ่ือควบคุมการ
ท างานของอุปกรณ์การเปลี่ยนทิศทางการไหล ต้องติดตั้ง ณ ต าแหน่งสุดท้ายของ
ท่อคงอุณหภูมิ มีความเที่ยงตรงแม่นย า โดยมีผลการสอบเทียบอย่างน้อยปีละ 1 
ครั้ง มีป้ายแสดงวันที่ท าการสอบเทียบครั้งล่าสุดหรือวันครบก าหนดสอบเทียบ
ครั้งถัดไปในต าแหน่งที่เห็นได้ชัดเจน และมีมาตรการป้องกันการปรับแต่งการ           
ตั้งค่าอุณหภูมิตัดกลับโดยผู้ที่ไม่ได้รับอนุญาต รวมทั้งมีระบบเตือนกรณีอุณหภูมิ
ผลิตภัณฑ์หลังการฆ่าเชื้อต่ ากว่าที่ก าหนด 

(4) อุปกรณ์ควบคุมอัตรำกำรไหล ต้องมีมาตรการควบคุมการปรับเปลี่ยนอัตราการ
ไหลเพ่ือไม่ให้เกิดการเบี่ยงเบนไปจากที่ก าหนด 

2.2.2  มีการควบคุมอุณหภูมิและเวลาการพาสเจอไรซ์ทุกรุ่นการผลิต มีการยืนยันความ
ถูกต้อง (Validation) ของเวลาในการคงอุณหภูมิ (Holding time) และบันทึกผล 

2.3   มีกำรตรวจประสิทธิภำพกำรพำสเจอไรซ์ และใช้เป็นข้อก าหนดในการตรวจปล่อยผลิตภัณฑ์ 
เช่น การตรวจเอนไซม์ฟอสฟาเตส หรือเปอร์ออกซิเดส หรือการตรวจเชื้อจุลินทรีย์ และบันทึกผล 

3. กำรป้องกันกำรปนเปื้อนซ้ ำ  
3.1 มีมาตรการป้องกันการปนเปื้อนจากภาชนะบรรจุ โดยมีการท าความสะอาด การฆ่าเชื้อ หรือ

เก็บรักษาภายใต้สภาวะที่ป้องกันการปนเปื้อนอย่างเหมาะสมตามความจ าเป็น 
3.2 มีการท าความสะอาดและฆ่าเชื้อพ้ืนผิวสัมผัสอาหารในขั้นตอนหลังการพาสเจอไรซ์  เช่น               

ถังพักรอบรรจุ เครื่องบรรจุ หัวบรรจุ ระบบท่อล าเลียง อย่างเหมาะสมในลักษณะที่ไม่
ก่อให้เกิดการปนเปื้อนลงสู่ผลิตภัณฑ์ และบันทึกผล 

3.3 มีวิธีการบรรจุที่ไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อนจากสิ่งแวดล้อม เช่น มีแท่นบรรจุสูงจากพ้ืน บรรจุ
จากหัวบรรจุโดยตรงและปิดผนึกทันที วิธีการปิดผนึกไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อน  

3.4 มีการป้องกันการปนเปื้อนจากผู้บรรจุ โดยต้องแต่งกายสะอาด สวมผ้ากันเปื้อน สวมหมวก
คลุมผม ผ้าปิดปาก และล้างมือทุกครั้งก่อนเริ่มปฏิบัติงาน มือไม่สัมผัสปากหรือภายในภาชนะ
บรรจุ 

3.5 ต้องมีการควบคุมอุณหภูมิผลิตภัณฑ์ไม่ให้เกิน 8 องศาเซลเซียส ตลอดเวลาภายหลัง
กระบวนการพาสเจอไรซ์ การเก็บรักษา ตลอดจนการขนส่ง และบันทึกผล  
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4. ผู้ควบคุมกำรผลิตอำหำร 
4.1   มีการแต่งตั้งบุคลากรเป็นลายลักษณ์อักษร เพ่ือท าหน้าที่ผู้ควบคุมการผลิตอาหาร (Food 

process control supervisor) ประจ า ณ สถานที่ผลิต ท าหน้าที่ดูแล ควบคุมการผลิตทุกรุ่น
ให้เป็นไปตามกฎหมาย รวมทั้งทวนสอบบันทึกการควบคุมกระบวนการผลิต และต้องมีความรู้
ในการควบคุมการผลิต โดยมีหลักฐานการสอบผ่านและส าเร็จหลักสูตรผู้ควบคุมการผลิต
ผลิตภัณฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวที่ผ่านกรรมวิธีฆ่าเชื้อด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรซ์  
จากส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา หรือหน่วยฝึกอบรมที่ได้ขึ้นบัญชีไว้กับส านักงาน
คณะกรรมการอาหารและยา 
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ข้อก ำหนดเฉพำะ 3  
ส ำหรับกำรผลิตอำหำรในภำชนะบรรจุที่ปิดสนิทชนิดที่มีควำมเป็นกรดต่ ำและชนิดที่ปรับกรด 

ที่ผ่ำนกรรมวิธีกำรฆ่ำเชื้อด้วยควำมร้อนโดยท ำให้ปลอดเชื้อเชิงกำรค้ำ  
------------------------------------------------------------ 

1. กำรยืนยันควำมถูกต้อง (Validation) และกำรก ำหนดกระบวนกำรฆ่ำเชื้อด้วยควำมร้อน 
1.1   มีหลักฐานการยืนยันความถูกต้อง (Validation) ของกระบวนการฆ่าเชื้อด้วยความร้อนว่า

เพียงพอในการท าให้อาหารปลอดเชื้อเชิงการค้า ดังนี้ 
1.1.1  กรณีฆ่าเชื้ออาหารหลังการบรรจุ ต้องมีรายงานผลการศึกษาที่ด าเนินการโดยผู้ก าหนด

กระบวนการฆ่าเชื้อด้วยความร้อน (Process Authority ; PA) ดังนี้ 
(1) การศึกษาการกระจายอุณหภูมิในเครื่องฆ่าเชื้อ (Temperature Distribution 

study) ที่ถูกต้องตามหลักวิชาการ ซึ่งต้องศึกษา ณ สถานที่ผลิต เมื่อมีการติดตั้ง
เครื่องฆ่าเชื้อใหม่  และเมื่อมีการปรับเปลี่ยนอุปกรณ์และโครงสร้างที่อาจมี
ผลกระทบต่อการท างานของเครื่องฆ่าเชื้อให้มีการทดสอบใหม่ หรือตามความเห็น
ของผู้ก าหนดกระบวนการฆ่าเชื้อด้วยความร้อน 

(2) การศึกษาการแทรกผ่านความร้อนในผลิตภัณฑ์อาหาร (Heat Penetration 
study) ที่ถูกต้องตามหลักวิชาการ ซึ่งต้องศึกษา ณ สภาวะเดียวกับผลิตภัณฑ์ที่ท า
การผลิตจริง และเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงให้มีการทดสอบใหม่หรือด าเนินการตาม
ความเห็นของผู้ก าหนดกระบวนการฆ่าเชื้อด้วยความร้อน เช่น การผลิตผลิตภัณฑ์
ใหม่ การเปลี่ยนแปลงข้อก าหนดของผลิตภัณฑ์ หรือเปลี่ยนแปลงชนิดหรือขนาด
ภาชนะบรรจุ 

1.1.2  กรณีที่ใช้กรรมวิธีการยับยั้งการงอกของสปอร์คลอสตริเดียม โบทูลินั่ม ที่มวีิธีควบคุมการ
ฆ่าเชื้อที่สามารถวัดอุณหภูมิของผลิตภัณฑ์ได้โดยตรงขณะฆ่าเชื้อ ไม่จ าเป็นต้อง
ท าการศึกษาการกระจายอุณหภูมิในเครื่องฆ่าเชื้อ และการศึกษาการแทรกผ่านความ
ร้อนในผลิตภัณฑ์อาหาร ทั้งนี้ต้องมีเอกสารที่น่าเชื่อถืออ้างอิงอุณหภูมิและเวลาที่ใช้ใน
การฆ่าเชื้อผลิตภัณฑ์แต่ละชนิดที่เพียงพอให้ผลิตภัณฑ์ปลอดเชื้อเชิงการค้า  

1.1.3  กรณีการฆ่าเชื้อด้วยระบบการผลิตและการบรรจุแบบปลอดเชื้อ (Aseptic processing 
and aseptic packaging systems) ต้องมีรายงานผลการศึกษาและหลักฐานว่าผ่าน
การฆ่าเชื้อด้วยวิธีการที่เหมาะสม โดยท าให้ปลอดเชื้อเชิงการค้า ที่ด าเนินการโดย                         
ผู้ก าหนดกระบวนการฆ่าเชื้อด้วยความร้อน  

1.1.4  เป้าหมายในการก าหนดกระบวนการฆ่าเชื้อด้วยความร้อน 
(1)  การผลิตอาหารที่มีความเป็นกรดต่ า การก าหนดกระบวนการฆ่าเชื้อด้วยความร้อน 

ต้องศึกษาภายใต้ปัจจัยเกี่ยวกับสปอร์ของจุลินทรีย์ที่ เป็นเป้าหมาย ได้แก่            
คลอสตริเดียม โบทูลินั่ม (Clostridium botulinum) โดยให้ค่า F0 (Sterilizing 
value) ไม่ต่ ากว่า ๓ นาที หรือกรณีใช้เป้าหมายที่เป็นตัวชี้วัดอ่ืน ต้องมีหลักฐาน
ทางวิชาการว่า มีค่าการต้านทานความร้อนที่เทียบเท่าหรือสูงกว่าสปอร์ของ                      
คลอสตริเดียม โบทูลินั่ม  

(2)  การผลิตอาหารที่ใช้กรรมวิธีการยับยั้งการงอกของสปอร์คลอสตริเดียม โบทูลินั่ม 
เช่น การควบคุมค่าความเป็นกรด-ด่าง หรือการควบคุมค่าวอเตอร์แอคติวิตี้
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(Water activity; aw) ของอาหาร ต้องก าหนดกระบวนการฆ่าเชื้อด้วยความร้อน
ในระดับพาสเจอไรซ์ เป็ นอย่ างน้อย เพ่ือให้มั่ นใจว่ าสามารถลดปริมาณ
เชื้อจุลินทรีย์ที่ท าให้เกิดโรค (pathogens) ให้อยู่ในระดับที่ปลอดภัยต่อผู้บริโภค 
ภายใต้สภาวะที่ ใช้ยับยั้ ง เช่น ระบุวิธีการควบคุมค่าความเป็นกรด -ด่าง                                   
ค่ าความเป็นกรด -ด่างสมดุล (Equilibrium pH) ของผลิตภัณฑ์  ในกรณี ที่
ผลิตภัณฑ์มีชิ้นเนื้ออยู่ในของเหลว ต้องระบุช่วงเวลามากสุดและอุณหภูมิในการ
เก็บเพ่ือการปรับสภาพชิ้นเนื้อนั้นให้เป็นกรด หรือระบุวิธีการควบคุมค่าวอเตอร์   
แอคติวิตี้ของอาหาร ค่าวอเตอร์แอคติวิตี้สูงสุด (maximum water activity) ของ
ผลิตภัณฑ ์

1.2   กรณีผลิตอาหารด้วยเครื่องฆ่าเชื้อระบบต่อเนื่อง (Continuous process) ต้องมีการยืนยันความ
ถูกต้องของเวลาที่ใช้ในการฆ่าเชื้อ 

1.3   ทุกกรรมวิธีการผลิต ผู้ผลิตต้องจัดท ากรรมวิธีการผลิตที่ก าหนด (Scheduled Process ; SP) 
เป็นลายลักษณ์อักษรที่ระบุถึงกระบวนการฆ่าเชื้อด้วยความร้อน ภายใต้ปัจจัยวิกฤต (Critical 
factors) ที่ต้องควบคุม เพ่ือให้มั่นใจว่าผลิตภัณฑ์อาหารที่ผลิตอยู่ในสภาวะปลอดเชื้อเชิงการค้า 
(Commercial sterilization) บนพ้ืนฐานของปัจจัยต่าง ๆ เช่น 

- ชนิดและขนาดของภาชนะบรรจุ      
- ค่าความเป็นกรด-ด่างของอาหาร  
- ส่วนประกอบหรือสูตรของอาหาร  
- ชนิดและปริมาณของวัตถุเจือปนอาหารที่ใช้ 
- ค่าวอเตอร์แอคติวิตี้ของอาหาร  
-  อุณหภูมิที่ใช้เก็บรักษาผลิตภัณฑ์  
- ปัจจัยอ่ืน ๆ ที่มีผลต่อการส่งผ่านความร้อนของอาหาร  

ซึ่งปัจจัยวิกฤตที่ต้องควบคุมในกระบวนการฆ่าเชื้อดังกล่าว ต้องมีระดับความปลอดภัย
ที่เท่ากันหรือเข้มงวดกว่าที่ก าหนดในรายงานผลการศึกษาของผู้ก าหนดกระบวนการฆ่าเชื้อด้วย
ความร้อน  

ส าหรับกรณีที่ใช้วิธีควบคุมการฆ่าเชื้อที่สามารถวัดอุณหภูมิของผลิตภัณฑ์ได้โดยตรง
ขณะฆ่าเชื้อตามข้อ 1.1.2 ต้องจัดท าเอกสารแสดงวิธีการวัดอุณหภูมิของผลิตภัณฑ์และเครื่อง
ฆ่าเชื้อทุกรุ่นการผลิต (batch) ตามหลักเกณฑ์การวัดค่าที่เหมาะสม เช่น จ านวนผลิตภัณฑ์ต่อ
รุ่นการผลิต ต าแหน่งการวัดอุณหภูมิ จุดร้อนช้าของเครื่องฆ่าเชื้อ เพ่ิมเติมด้วย 

1.4   ผู้ก าหนดกระบวนการฆ่าเชื้อด้วยความร้อน อาจเป็นบุคคลหรือกลุ่มบุคคลจากหน่วยงานภายใน
หรือภายนอกที่มีความรู้ ความช านาญ และมีเครื่องมือเพียงพอ ท าหน้าที่ในการศึกษาและ
ก าหนดกระบวนการฆ่าเชื้อด้วยความร้อน รวมทั้งก าหนดปัจจัยวิกฤตที่มีผลต่อการฆ่าเชื้อด้วย
ความร้อน การก าหนดกระบวนการฆ่าเชื้อส ารอง (Alternative process) และตัดสินใจ
ด าเนินการกับผลิตภัณฑ์ที่มีการเบี่ยงเบนไปจากกรรมวิธีการผลิตที่ก าหนด โดยต้องมีคุณสมบัติ 
และมีความรู้ความสามารถ ดังนี้ 
1.4.1  จบการศึกษาขั้นต่ าปริญญาตรี ด้านวิทยาศาสตร์การอาหาร เทคโนโลยีทางอาหาร

วิศวกรรมอาหาร อุตสาหกรรมเกษตร หรือสาขาอ่ืนที่มีการเรียนการสอนในพ้ืนฐาน
รายวิชาเกี่ยวกับการแปรรูปอาหาร 
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1.4.2  มีหลักฐานการสอบผ่านและส าเร็จหลักสูตรผู้ก าหนดกระบวนการฆ่าเชื้อด้วยความร้อน
จากส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา หรือหน่วยฝึกอบรมที่ ส านักงาน
คณะกรรมการอาหารและยาได้ขึ้นบัญชีไว้  

1.4.3  มีประสบการณ์ในการก าหนดกระบวนการฆ่าเชื้อด้วยความร้อนที่สอดคล้องตามกลุ่ม
ประเภทอาหารที่ศึกษาอย่างต่อเนื่องตามความเหมาะสม  

2. กำรควบคุมกระบวนกำรผลิต  
การผลิตอาหารในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิทชนิดที่มีความเป็นกรดต่ าและชนิดที่ปรับกรดที่ผ่านกรรมวิธี

การฆ่าเชื้อด้วยความร้อนโดยท าให้ปลอดเชื้อเชิงการค้า ทุกกรรมวิธีการผลิตต้องด าเนินการดังนี้  
2.1   มีการควบคุมและตรวจสอบปัจจัยวิกฤตให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในเอกสารกรรมวิธีการผลิตที่

ก าหนด เช่น น้ าหนักบรรจุ อัตราส่วนผสมบางประเภทที่มีผลต่อการแทรกผ่านความร้อนใน
อาหาร เช่น แป้ง น้ ามัน ช่องว่างเหนืออาหารในภาชนะบรรจุ ค่าความเป็นกรด-ด่างในอาหาร 
(pH) หรือค่าวอเตอร์แอคติวิตี้  (aw) อุณหภูมิเริ่มต้นของผลิตภัณฑ์ก่อนการฆ่าเชื้อ (Initial 
Temperature; IT) อุณหภูมิและเวลาในการฆ่าเชื้อ ซึ่งเครื่องมือที่ใช้ควบคุมและตรวจสอบต้องมี
ความเที่ยงตรงและแม่นย า พร้อมบันทึกผล 

2.2   มีการตรวจสอบความสมบูรณ์ของรอยผนึก ต าหนิของภาชนะบรรจุตามหลักวิชาการ ดังนี้ 
2.2.1  การตรวจพินิจด้วยสายตา (Visual test) อย่างสม่ าเสมอ อย่างน้อยทุก 30 นาที 

ระหว่างการผลิต หรือตามความเหมาะสมของก าลังการผลิต และบันทึกผล 
2.2.2  การทดสอบความสมบูรณ์หรือความแข็งแรงของรอยผนึกตามวิธีที่เหมาะสม (แล้วแต่

กรณี) เป็นระยะ ๆ อย่างน้อยทุก 4 ชั่วโมง หรือตามความเหมาะสมของก าลังการผลิต 
และบันทึกผล  

ในกรณีที่พบความผิดปกติของการปิดผนึกหรือเมื่อมีการปรับแก้ไขหรือมีการติดขัดของเครื่องปิด
ผนึก จะต้องมีการบันทึกความผิดปกติและการแก้ไข รวมทั้งให้แยกผลิตภัณฑ์ที่พบว่าเกิดปัญหา
ออกเพ่ือตรวจสอบซ้ าหรือด าเนินการอย่างเหมาะสมต่อไป 

2.3   มีมาตรการด าเนินการกับผลิตภัณฑ์ในสภาวะที่เกิดการเบี่ยงเบนของกระบวนการผลิต (Process 
deviation) ไปจากกรรมวิธีการผลิตที่ก าหนด พร้อมบันทึกผล 

2.4   มีการทวนสอบบันทึกการควบคุมกระบวนการผลิต การฆ่าเชื้อผลิตภัณฑ์ และการควบคุมปัจจัย
วิกฤติ ให้เป็นไปตามกรรมวิธีการผลิตที่ก าหนด ภายใน 24 ชั่วโมงและบันทึกผล โดยผู้ควบคุม
การผลิต  

2.5   มีการแต่งตั้งบุคลากรเป็นลายลักษณ์อักษร เพ่ือท าหน้าที่เป็นผู้ควบคุมการผลิตอาหาร (Food 
process control supervisor) ประจ า ณ สถานที่ผลิต ท าหน้าที่ดูแล ควบคุมการผลิตทุกรุ่นให้
เป็นไปตามกฎหมาย รวมทั้งทวนสอบบันทึกการควบคุมกระบวนการผลิต และต้องมีความรู้ใน
การควบคุมการผลิต โดยมีหลักฐานการสอบผ่านและส าเร็จหลักสูตรผู้ควบคุมการผลิตอาหารใน
ภาชนะบรรจุที่ปิดสนิทชนิดที่มีความเป็นกรดต่ า หรือชนิดปรับกรด จากส านักงานคณะกรรมการ
อาหารและยา หรือหน่วยฝึกอบรมที่ได้ขึ้นบัญชีไว้กับส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

3. กรรมวิธีกำรท ำลำยสปอร์ของคลอสตริเดียม โบทูลินั่ม 
3.1   กรรมวิธีกำรผลิตโดยใช้เครื่องฆ่ำเชื้อภำยใต้ควำมดัน (Retorted method) ต้องมีการ

ควบคุมกระบวนการฆ่าเชื้อด้วยความร้อนด้วยเครื่องฆ่าเชื้อที่เหมาะสม มีอุปกรณ์ที่จ าเป็น
ถูกต้องครบถ้วน อยู่ในสภาพที่ใช้งานได้ ตามประเภทของเครื่องฆ่าเชื้อ หรือตรงตามเงื่อนไขท่ีผู้
ก าหนดกระบวนการฆ่าเชื้อด้วยความร้อน ได้ระบุไว้ในรายงานผลการศึกษาการกระจายอุณหภูมิ
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ในเครื่องฆ่าเชื้อ เพ่ือให้มั่นใจว่าผลิตภัณฑ์ได้ผ่านกระบวนการฆ่าเชื้อด้วยความร้อนอย่างสมบูรณ์ 
โดยมอุีปกรณ์ดังต่อไปนี้ 
 3.1.1  การฆ่าเชื้ออาหารพร้อมภาชนะบรรจุ โดยใช้เครื่องฆ่าเชื้อภายใต้ความดัน (Retorts) 

ต้องมีอุปกรณค์รบถ้วน ถูกต้อง ใช้งานได้ อย่างน้อยมีการด าเนินการดังนี้ 
(1) เครื่องมือวัดอุณหภูมิส ำหรับวัดอุณหภูมิอ้ำงอิง เช่น เทอร์โมมิเตอร์ชนิดปรอทใน

แท่งแก้ว เทอร์โมมิเตอร์แบบดิจิตอลที่มีอุปกรณ์ส่งสัญญาณเป็นแบบ RTD หรือ 
RTD PT100 หรือ Thermocouple หรืออุปกรณ์อ่ืนที่สามารถสอบเทียบมีความ
เที่ยงตรงแม่นย าได้ทัดเทียมกัน โดยติดตั้งกระเปาะของเทอร์โมมิเตอร์ติดกับผนัง
ของเครื่องฆ่าเชื้อโดยตรง ในกรณีที่ติดตั้งกระเปาะไว้ที่ช่องภายนอกซึ่งต่อกับ
เครื่องฆ่าเชื้อ ช่องดังกล่าวต้องมีขนาดเส้นผ่านศูนย์กลางอย่างน้อย 3/4 นิ้ว และ
มีช่องระบายไอน้ าขนาดเส้นผ่านศูนย์กลางอย่างน้อย 1/16 นิ้ว ตั้งอยู่ในต าแหน่ง
ที่สามารถให้ไอน้ าผ่านไปได้ตลอดความยาวของกระเปาะของเทอร์โมมิเตอร์อย่าง
ต่อเนื่องตลอดเวลาการฆ่าเชื้อ มีจอแสดงผล (display) ติดตั้งไว้ในต าแหน่งที่อ่าน
ค่าได้ง่าย อ่านอุณหภูมิได้ละเอียดถึง 0.5 องศาเซลเซียส หรือ 1 องศาฟาเรนไฮต์ 
และมีสเกลไม่เกิน 4 องศาเซลเซียสต่อเซนติเมตร มีการสอบเทียบครอบคลุมช่วง
ที่ใช้งานอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง และมีป้ายแสดงวันที่ท าการสอบเทียบครั้งล่าสุด
หรือวันครบก าหนดสอบเทียบครั้งถัดไปในต าแหน่งที่เห็นได้ชัดเจน 

(2) เครื่องบันทึกอุณหภูมิอัตโนมัติ มีกราฟบันทึกอุณหภูมิมีขีดแบ่งช่องตลอดช่วงการ
ใช้งานที่สอดคล้องกับอุณหภูมิและเวลาที่ก าหนดในกรรมวิธีการผลิตที่ก าหนด 
อย่างน้อยไม่เกิน 1 องศาเซลเซียส หรือ 2 องศาฟาเรนไฮต์ กระดาษกราฟที่ใช้
ควรมีขนาดเหมาะสมส าหรับเครื่องบันทึก กรณีที่ใช้กระดาษเปล่า เครื่องบันทึก
ต้องสามารถสร้างกริด (grid) และพล็อต (plot) กราฟเวลา-อุณหภูมิได้  ทั้งนี้
ความถี่ในการบันทึกอุณหภูมิอย่างน้อยทุก 1 นาที อาจบันทึกอยู่ในรูปข้อมูล
ดิจิตอลได้ บันทึกอุณหภูมิอัตโนมัติที่วัดได้โดยต้องไม่มีการปลอมแปลงหรือ
ดัดแปลงข้อมูล   เครื่องบันทึกต้องปรับแต่งค่าอุณหภูมิให้ใกล้เคียงและไม่สูงกว่า
เครื่องวัดอุณหภูมิอ้างอิงก่อนเริ่มการผลิต ทั้งนี้ ต้องมีระบบป้องกันการปรับการ
ตั้งค่าของเครื่องบันทึกโดยไม่ได้รับอนุญาต เครื่องบันทึกมีความเที่ยงตรงแม่นย า 
มีผลการสอบเทียบครอบคลุมช่วงที่ใช้งานอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง และมีป้ายแสดง
วันที่ท าการสอบเทียบครั้งล่าสุดหรือวันครบก าหนดสอบเทียบครั้งถัดไปใน
ต าแหน่งที่เห็นได้ชัดเจน  

(3) อุปกรณ์หมุนเวียนตัวกลำงให้ควำมร้อน อุปกรณ์ที่จ าเป็นขึ้นอยู่กับประเภท
ตัวกลางให้ความร้อนที่ใช้ ดังนี้ 
(3.1) ใช้ไอน้ ำ ต้องมีช่องระบายไอน้ า ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลางอย่างน้อย 3 

มิลลิเมตร (1/8 นิ้ว) จ านวน 1 ช่อง เป็นอย่างน้อย ติดตั้งในต าแหน่งที่       
ผู้ ควบคุมสามารถสั งเกตได้ โดยง่าย โดยอยู่ ในต าแหน่ งสู งสุ ดของ                      
เครื่องฆ่าเชื้อ และตรงข้ามกับท่อไอน้ าเข้า 

(3.2)  ใช้ไอน้ ำผสมอำกำศ ต้องติดตั้งพัดลม พร้อมระบบควบคุมสัดส่วนของไอ
น้ าและอากาศ รวมทั้งสัญญาณเตือนเมื่อพัดลมท างานผิดปกติ 
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(3.3)  ใช้น้ ำร้อนท่วม ต้องมีอุปกรณ์หรือระบบหมุนเวียนน้ าร้อนที่เพียงพอต่อ
การฆ่าเชื้อตามที่ก าหนดไว้ เช่น ใช้ปั๊ม หรือใช้อากาศอัด โดยติดตั้งใน
ลักษณะที่ท าให้การกระจายอุณหภูมิภายในเครื่องฆ่าเชื้อทั่ วถึงและ
สม่ าเสมอ มีการติดตั้งสัญญาณเตือนเมื่อปั๊มหรือระบบหมุนเวียนท างาน
ผิดปกติ มีอุปกรณ์แสดงระดับน้ า เพ่ือตรวจสอบว่าตลอดการฆ่าเชื้อ น้ า
ร้อนอยู่ในระดับที่ท่วมภาชนะบรรจุชั้นบนสุดไม่น้อยกว่า 15 เซนติเมตร 
หรือ 6 นิ้ว ทั้งนี้ในกรณีที่มีการปรับเปลี่ยนวิธีการหมุนเวียนน้ าร้อน ต้อง
ท าการศึกษาการกระจายความร้อนที่แสดงให้ เห็นว่า มีการกระจาย
อุณหภูมิภายในเครื่องฆ่าเชื้ออย่างสม่ าเสมอ 

(3.4)  ใช้น้ ำร้อนพ่น ต้องมีการติดตั้งปั๊มหมุนเวียนน้ าร้อน เพ่ือควบคุมอัตราการ
ไหล มีการติดตั้งอุปกรณ์วัดอัตราการไหล (Flow meter) ของน้ าร้อน
หมุนเวียนในต าแหน่งที่เหมาะสม มีความเที่ยงตรงแม่นย า โดยมีผลการ   
สอบเทียบครอบคลุมช่วงที่ใช้งานอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง และมีป้ายแสดง
วันที่ท าการสอบเทียบครั้งล่าสุดหรือวันครบก าหนดสอบเทียบครั้งถัดไปใน
ต าแหน่งที่เห็นได้ชัดเจน มีสัญญาณเตือนหรือระบบป้องกันกรณีอัตราการ
ไหลของน้ าเปลี่ยนแปลงไปจากที่ก าหนดหรือปั๊มท างานผิดปกติ  

(4) กำรใช้เครื่องฆ่ำเช้ือภำยใต้ควำมดันที่ใช้ควำมดันส่วนเพิ่ม  (Over-pressure 
retorts) ต้องมีมาตรวัดความดัน (Pressure gauge) ที่มีขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง
ของหน้าปัดอย่างน้อย 4 นิ้ว เพ่ือให้อ่านได้ชัดเจน มีการแบ่งขีดอ่านได้ละเอียดถึง 
2 ปอนด์ต่อตารางนิ้ว มีความเที่ยงตรงแม่นย า มีผลการสอบเทียบครอบคลุมช่วงที่
ใช้งานอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง และมีป้ายแสดงวันที่ท าการสอบเทียบครั้งล่าสุดหรือ
วันครบก าหนดสอบเทียบครั้งถัดไปในต าแหน่งที่เห็นได้ชัดเจน 

(5) กำรใช้เครื่องฆ่ำเชื้อภำยใต้ควำมดันที่ออกแบบให้หมุนหรือเคลื่อนที่ขณะฆ่ำเชื้อ              
มีอุปกรณ์ควบคุมรอบการหมุนหรือความเร็วของการเคลื่อนที่ของผลิตภัณฑ์ ใน
กรณีที่ ใช้ เครื่องฆ่ำเชื้อแบบต่อเนื่อง (Continuous retort)ต้องมี อุปกรณ์
ควบคุมอัตราเร็วสายพาน ซึ่งสัมพันธ์กับเวลาที่ใช้ในการฆ่าเชื้อ  

3.2   กรรมวิธีกำรผลิตด้วยระบบกำรผลิตและกำรบรรจุแบบปลอดเชื้อ (Aseptic processing 
and aseptic packaging systems) 
3.2.1  มีแผนภูมิการผลิต (Process flow diagram) ที่แสดงถึงปัจจัยวิกฤตท่ีต้องควบคุมตาม

กรรมวิธีการผลิตที่ก าหนด 
3.2.2  ระบบการผลิตแบบปลอดเชื้อ (Aseptic processing system) ต้องมีอุปกรณ์ครบถ้วน 

ถูกต้อง ใช้งานได้ อย่างน้อยมีการด าเนินการดังนี้  
(1)  เครื่องมือวัดอุณหภูมิส ำหรับวัดอุณหภูมิอ้ำงอิง เช่น เทอร์โมมิเตอร์ชนิดปรอทใน

แท่งแก้ว เทอร์โมมิเตอร์แบบดิจิตอลที่มีอุปกรณ์ส่งสัญญาณเป็นแบบ RTD หรือ 
RTD PT100 หรือ Thermocouple หรืออุปกรณ์อ่ืนที่สามารถสอบเทียบมีความ
เที่ยงตรงแม่นย าได้ทัดเทียมกัน ติดตั้ง ณ ต าแหน่งสุดท้ายของท่อคงอุณหภูมิก่อน
เข้าสู่กระบวนการลดอุณหภูมิ และต าแหน่งของการติดตั้งต้องไม่ท าให้การไหลของ
อาหารเปลี่ยนแปลงไปจนท าให้เกิดการฆ่าเชื้อที่ไม่สมบูรณ์  ไม่ท าให้เกิดจุดอับ             
จนท าให้ไม่สามารถล้างท าความสะอาดได้ทั่วถึง มีจอแสดงผลติดตั้งไว้ในต าแหน่ง
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ที่อ่านค่าได้ง่าย อ่านอุณหภูมิได้ละเอียดถึง 0.5 องศาเซลเซียส หรือ 1 องศา            
ฟาเรนไฮต์ และมีสเกลไม่เกิน 4 องศาเซลเซียสต่อเซนติเมตร และมีความเที่ยงตรง
แม่นย า โดยมีผลการสอบเทียบครอบคลุมช่วงที่ใช้งานอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง มี
ป้ายแสดงวันที่ท าการสอบเทียบครั้งล่าสุดหรือวันครบก าหนดสอบเทียบครั้งถัดไป
ในต าแหน่งที่เห็นได้ชัดเจน 

(2)  อุปกรณ์บันทึกอุณหภูมิ อัตโนมัติ ประกอบด้วยอุปกรณ์วัดและส่งสัญญาณ 
(Sensor) ติดตั้ง ณ ต าแหน่งสุดท้ายของท่อคงอุณหภูมิ ก่อนเข้าสู่กระบวนการลด
อุณหภูมิ ต าแหน่งของการติดตั้งต้องไม่ท าให้การไหลของอาหารเปลี่ยนแปลงไปจน
ท าให้เกิดการฆ่าเชื้อที่ไม่สมบูรณ์ และไม่ท าให้เกิดจุดอับจนท าให้ไม่สามารถล้างท า
ความสะอาดได้ทั่วถึง และมีอุปกรณ์บันทึกอุณหภูมิซึ่งรับสัญญาณจากอุปกรณ์ส่ง
สัญญาณ และบันทึกอุณหภูมิอัตโนมัติที่วัดได้โดยต้องไม่มีการปลอมแปลงหรือ
ดัดแปลงข้อมูล เครื่องบันทึกต้องปรับแต่งค่าอุณหภูมิให้ใกล้เคียงและไม่สูงกว่า
เครื่องวัดอุณหภูมิอ้างอิงก่อนเริ่มการผลิต ทั้งนี้ ต้องมีระบบป้องกันการปรับแต่งการ
ตั้งค่าของเครื่องบันทึกโดยไม่ได้รับอนุญาต และมีความเที่ยงตรงแม่นย า โดยมีผล
การสอบเทียบครอบคลุมช่วงอุณหภูมิที่ใช้งานอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง และมีป้าย
แสดงวันเดือนปีที่ท าการสอบเทียบครั้งสุดท้ายในต าแหน่งที่เห็นได้ชัดเจน 

(3) อุปกรณ์ควบคุมอัตรำกำรไหล (Timing/Metering pump) และอุปกรณ์ วัด
อัตรำกำรไหล (Flow meter) โดยอุปกรณ์วัดอัตราการไหลต้องมีความเที่ยงตรง
และแม่นย า โดยมีผลการสอบเทียบอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง และมีป้ายแสดงวันที่ท า
การสอบเทียบครั้งล่าสุดหรือวันครบก าหนดสอบเทียบครั้งถัดไปในต าแหน่งที่เห็นได้
ชัดเจน ทั้งนี้ในกรณีที่ ไม่มีการติดตั้ งอุปกรณ์วัดอัตราการไหล ต้องใช้ปั๊มชนิด 
Positive Displacement ที่ควบคุมอัตราการไหลในช่วงการฆ่าเชื้อ (Heating 
section) เช่น มีการใช้ Homogenizer ซึ่งมีเอกสารแสดงความสัมพันธ์ระหว่าง
ความเร็วรอบที่ใช้กับอัตราการไหล  

(4)  อุปกรณ์สร้ำงควำมดันย้อนกลับ (Back pressure device) เพ่ือป้องกันการเดือด
และเปลี่ยนสถานะกลายเป็นไอ (flashing) ของอาหารเหลวที่อุณหภูมิสูงกว่า 100 
องศาเซลเซียส ซึ่งอาจท าให้การฆ่าเชื้อไม่สมบูรณ์ 

(5)  อุปกรณ์ควบคุมควำมต่ำงของควำมดันระหว่ำงผลิตภัณฑ์ที่ผ่ำนกำรฆ่ำเชื้อแล้ว
กับที่ยังไม่ผ่ำนกำรฆ่ำเช้ือ กรณีใช้เครื่องแลกเปลี่ยนความร้อนโดยอ้อม (Indirect 
heating) ที่มีการแลกเปลี่ยนความร้อนระหว่างผลิตภัณฑ์ที่ผ่านการฆ่าเชื้อแล้วกับที่
ยังไม่ผ่านการฆ่าเชื้อ (Product-to-product regenerator) มีความเที่ยงตรงแม่นย า 
โดยมีผลการสอบเทียบอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง และมีป้ายแสดงวันที่ท าการสอบเทียบ
ครั้งล่าสุดหรือวันครบก าหนดสอบเทียบครั้งถัดไปในต าแหน่งที่เห็นได้ชัดเจน 

(6)  อุปกรณ์เปลี่ยนทิศทำงกำรไหลอัตโนมัติ (Flow diversion device, FDD) และ 
ระบบเตือนเมื่อปัจจัยที่มีผลต่อการฆ่าเชื้อหรือสภาพปลอดเชื้อเบี่ยงเบนไปจาก
กรรมวิธีการผลิตที่ก าหนด ต้องมีมาตรการป้องกันการปรับแต่งโดยผู้ที่ไม่ได้รับ
อนุญาต อุปกรณ์วัดปัจจัยที่มีผลต่อการฆ่าเชื้อมีความเที่ยงตรงแม่นย า โดยมีผลการ
สอบเทียบอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง และมีป้ายแสดงวันที่ท าการสอบเทียบครั้งล่าสุด
หรือวันครบก าหนดสอบเทียบครั้งถัดไปในต าแหน่งที่เห็นได้ชัดเจน 
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3.2.3  มีการฆ่าเชื้อเครื่องมือและอุปกรณ์การผลิต (Pre-sterilization) ที่ติดตั้งหลังฆ่าเชื้อ
อาหาร (Downstream equipment) ก่อนเริ่มการผลิต และรักษาสภาพปลอดเชื้อ
ระหว่างการผลิต และบันทึกผล 

3.2.4  ในกรณีที่จ าเป็นต้องเก็บรักษาผลิตภัณฑ์เพ่ือรอการบรรจุ ต้องจัดให้มี Aseptic surge 
tank มีการควบคุมสภาวะที่รักษาสภาพปลอดเชื้อ และบันทึกผล 

3.2.5  ระบบการบรรจุและปิดผนึกแบบปลอดเชื้อ (Aseptic packaging system) 
(1) มีการฆ่าเชื้อภาชนะบรรจุให้อยู่ในสภาพปลอดเชื้อ โดยมีการควบคุมปัจจัยที่มีผล

ต่อประสิทธิภาพของการฆ่าเชื้อภาชนะบรรจุ เป็นไปตามกรรมวิธีการผลิตที่
ก าหนด และบันทึกผล 

(2) มีวิธีการควบคุมสภาพปลอดเชื้อ (Aseptic zones) ในระหว่างการบรรจุ และ
ปัจจัยวิกฤต ให้เป็นไปตามกรรมวิธีการผลิตที่ก าหนด และบันทึกผล 

3.2.6  มีการเก็บรักษาผลิตภัณฑ์สุดท้ายอย่างเหมาะสม เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและ
ปนเปื้อนจนเกิดการเสื่อมเสียได้  

4.  กรรมวิธีกำรยับยั้งกำรงอกของสปอร์คลอสตริเดียม โบทูลินั่ม 
4.1  วิธีกำรยับยั้งกำรงอกของสปอร์คลอสตริเดียม โบทูลินั่ม 

4.1.1  วิธีกำรปรับกรด (Acidification) ต้องมีเอกสารขั้นตอนวิธีการปรับกรด พร้อมทั้งระบุ
ปัจจัยวิกฤตที่เกี่ยวกับการปรับกรด การสุ่มตัวอย่าง การตรวจสอบ และบันทึกผลการ
ตรวจสอบค่าความเป็นกรด-ด่าง ตามความถี่ที่เหมาะสม เพ่ือควบคุมให้ผลิตภัณฑ์มีค่า
ความเป็นกรด-ด่างสมดุลที่ไม่เกิน 4.6 ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

4.1.2  วิธีกำรควบคุมค่ำวอเตอร์แอคติวิตี้ของอำหำร (Water activity control method)  
มีเอกสารขั้นตอนวิธีการควบคุมค่าวอเตอร์แอคติวิตี้ของอาหาร พร้อมทั้งระบุปัจจัย
วิกฤตที่ เกี่ยวข้อง การสุ่มตัวอย่าง การตรวจสอบ และบันทึกผลการตรวจสอบค่า                  
วอเตอร์แอคติวิตี้ของอาหาร ตามความถี่ที่เหมาะสม เพ่ือควบคุมให้ผลิตภัณฑ์มีค่า                  
ไม่ เกิ น  0 .92 หรือควบคุ มค่ าวอเตอร์ แอคติ วิ ตี้ ของอาหารให้ น้ อยกว่ าค่ า                              
วอเตอร์แอคติวิตี้ของอาหารต่ าสุด (Minimum aw ) ที่คลอสตริเดียม โบทูลินั่ม จะเจริญ
ได้ในอาหารนั้น ๆ 

4.2   กำรฆ่ำเชื้อด้วยควำมร้อน มีการควบคุมการฆ่าเชื้อด้วยความร้อนด้วยเครื่องฆ่าเชื้อที่เหมาะสม มี
อุปกรณ์ที่จ าเป็นถูกต้องครบถ้วน อยู่ในสภาพที่ใช้งานได้ ตามประเภทของเครื่องฆ่าเชื้อ เพ่ือให้
มั่นใจว่าผลิตภัณฑ์ได้ผ่านการฆ่าเชื้อด้วยความร้อนอย่างสมบูรณ์ โดยมอุีปกรณด์ังต่อไปนี้  
4.2.1  กรณีฆ่ำเชื้ออำหำร หรือฆ่ำเช้ืออำหำรพร้อมภำชนะบรรจุ ด้วยเครื่องฆ่ำเช้ือภำยใต้

ควำมดันบรรยำกำศ โดยต้องมีอุปกรณ์ที่ครบถ้วน ถูกต้อง ใช้งานได้ อย่างน้อยมีการ
ด าเนินการดังนี้   
(1) เครื่องมือวัดอุณหภูมิ เช่น เทอร์โมมิเตอร์ชนิดก้านโลหะ หรือเครื่องมืออุปกรณ์

อ่ืนที่มีความทัดเทียม ทั้งนี้ไม่จ าเป็นต้องติดตั้งไว้ที่เครื่องฆ่าเชื้อโดยตรง แต่ไม่ควร
ใช้ชนิดแท่งแก้วเนื่องจากมีโอกาสแตกและปนเปื้อนเข้าสู่กระบวนการผลิต ต้อง
อ่านอุณหภูมิได้ละเอียดถึง 0.5 องศาเซลเซียส (หรือ 1 องศาฟาเรนไฮต์) และมี
สเกลไม่เกิน 4 องศาเซลเซียสต่อเซนติเมตร มีความเที่ยงตรงแม่นย า โดยสอบ
เทียบครอบคลุมช่วงอุณหภูมิที่ใช้งานอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง และมีป้ายแสดงวันที่
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ท าการสอบเทียบครั้งล่าสุดหรือวันครบก าหนดสอบเทียบครั้งถัดไปในต าแหน่งที่
เห็นได้ชัดเจน 

(2) อุปกรณ์ควบคุมอัตรำเร็วสำยพำน กรณีที่ใช้เครื่องฆ่าเชื้อแบบต่อเนื่อง ซึ่ง
สัมพันธ์กับเวลาที่ใช้ในการฆ่าเชื้อ  

(3) อุปกรณ์กวน ส าหรับการฆ่าเชื้ออาหารเหลวเพ่ือให้สามารถกระจายความร้อนใน
เครื่องฆ่าเชื้อได้อย่างทั่วถึงและสม่ าเสมอ 

4.2.2 กรณี ฆ่ำเชื้ ออำหำรเหลว โดยใช้ เครื่องฆ่ ำเชื้ อแบบต่อเนื่ อง (Continuous 
pasteurizers) ต้องมี อุปกรณ์ที่ครบถ้วน ถูกต้อง ใช้งานได้  อย่างน้อย มีการ
ด าเนินการดังนี้   
(1) เครื่องมือวัดและบันทึกอุณหภูมิอัตโนมัติ  ติดตั้ง ณ ต าแหน่งสุดท้ายของท่อคง

อุณหภูมิ ก่อนเข้าสู่กระบวนการลดอุณหภูมิ และต าแหน่งของการติดตั้งต้องไม่ท า
ให้การไหลของอาหารเปลี่ยนแปลงไปจนท าให้เกิดการฆ่าเชื้อที่ไม่สมบูรณ์ ไม่ท าให้
เกิดจุดอับ รวมถึงอุณหภูมิที่บันทึกจากเครื่องบันทึกอุณหภูมิอัตโนมัติต้อง
ใกล้เคียงและไม่สูงกว่าเทอร์โมมิเตอร์ที่ใช้แสดงอุณหภูมิ โดยต้องมีมาตรการ
ป้องกันการปรับแต่งโดยผู้ที่ไม่ได้รับอนุญาต มีความเที่ยงตรงแม่นย า โดยมีผลการ
สอบเทียบครอบคลุมช่วงที่ใช้งานอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง และมีป้ายแสดงวันที่ท า
การสอบเทียบครั้งล่าสุดหรือวันครบก าหนดสอบเทียบครั้งถัดไปในต าแหน่งที่เห็น
ได้ชัดเจน 

(2) อุปกรณ์เปลี่ยนทิศทำงกำรไหลอัตโนมัติ และระบบเตือนเมื่อปัจจัยที่มีผลต่อการ
ฆ่าเชื้อเบี่ยงเบนไปจากกรรมวิธีการผลิตที่ก าหนด มีมาตรการป้องกันการปรับแต่ง
การตั้งค่าโดยผู้ที่ไม่ได้รับอนุญาต อุปกรณ์วัดมีความเที่ยงตรงแม่นย า โดยมีผลการ
สอบเทียบอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง และมีป้ายแสดงวันที่ท าการสอบเทียบครั้งล่าสุด
หรือวันครบก าหนดสอบเทียบครั้งถัดไปในต าแหน่งที่เห็นได้ชัดเจน 

(3) อุปกรณ์ควบคุมอัตรำกำรไหล ต้องมีมาตรการควบคุมการปรับเปลี่ยนอัตราการ
ไหลเพ่ือไม่ให้เกิดการเบี่ยงเบนไปจากที่ก าหนดในกรรมวิธีการผลิตที่ก าหนด 

4.3 กำรบรรจุภำยหลังกำรฆ่ำเชื้ออำหำร 
4.3.1  มีการท าความสะอาดและฆ่าเชื้อพ้ืนผิวสัมผัสอาหารในขั้นตอนหลังการฆ่าเชื้ออาหารเช่น  

ถังพักรอบรรจุ เครื่องบรรจุ หัวบรรจุ ระบบท่อล าเลียง อย่างเหมาะสมในลักษณะที่ไม่
ก่อให้เกิดการปนเปื้อนลงสู่ผลิตภัณฑ์ และบันทึกผล 

4.3.2  วิธีการฆ่าเชื้อภาชนะบรรจุต้องเหมาะสมและทั่วถึง เช่น สารเคมี รังสี หรือการใช้                  
ความร้อน เช่น น้ าร้อน ไอน้ า การใช้ความร้อนของอาหารฆ่าเชื้อภาชนะบรรจุ หรือวิธีการ
อ่ืน ๆ ที่เทียบเท่า 

4.3.3  วิธีการบรรจุไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อนจากสิ่งแวดล้อม เช่น มีแท่นบรรจุสูงจากพ้ืน บรรจุ
จากหัวบรรจุโดยตรงและปิดผนึกทันที วิธีการปิดผนึกและขนย้ายต้องไม่ก่อให้เกิดการ
ปนเปื้อน 

4.3.4  มีการป้องกันการปนเปื้อนจากผู้บรรจุ โดยต้องแต่งกายสะอาด สวมผ้ากันเปื้อน สวมหมวก
คลุมผม ผ้าปิดปาก และล้างมือทุกครั้งก่อนเริ่มปฏิบัติงาน มือไม่สัมผัสปากหรือภายใน
ภาชนะบรรจุ 
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ประกาศกระทรวงสาธารณสุข 
เลขที่  ๓๘๖  พ.ศ.  ๒๕๖๐   

เร่ือง  กําหนดวิธีการผลิต  เคร่ืองมือ  เคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บรักษา 
ผักหรือผลไม้สดบางชนิด  และการแสดงฉลาก 

 
 

โดยท่ีเป็นการสมควรกําหนดมาตรการในการกํากับดูแลความปลอดภัยผักและผลไม้สด 
ให้มีประสิทธิภาพย่ิงขึ้น  เพื่อคุ้มครองให้ผู้บริโภคได้บริโภคผักและผลไม้สดที่มีคุณภาพและความปลอดภัย 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๕  วรรคหน่ึง  และมาตรา  ๖  (๖)  (๗)  และ  (๑๐)   
แห่งพระราชบัญญัติอาหาร  พ.ศ.  ๒๕๒๒  อันเป็นกฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจํากัด
สิทธิและเสรีภาพของบุคคล  ซึ่งมาตรา  ๒๖  ประกอบกับมาตรา  ๓๓  มาตรา  ๓๔  มาตรา  ๓๗   
และมาตรา  ๔๐  ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  บัญญัติให้กระทําได้โดยอาศัยอํานาจ 
ตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย  รัฐมนตรีว่่าการกระทรวงสาธารณสุขออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ในประกาศนี้ 
“ผลิต”  หมายความว่า  การคัดและบรรจุผักหรือผลไม้สดที่มีการรับวัตถุดิบจากผู้อื่น  หรือการคัด

และบรรจุผักหรือผลไม้สดที่ไม่มีการรับวัตถุดิบจากผู้อื่นแต่มีอาคารหรือโรงเรือนสําหรับการคัดและบรรจุ   
“การคัดและบรรจุ”  หมายความว่า  กระบวนการจัดการผักหรือผลไม้สดหลังการเก็บเก่ียว  

ตั้งแต่การคัด  และบรรจุไว้ในบรรจุภัณฑ์ชนิดต่าง ๆ  เพื่อการจําหน่าย  ทั้งนี้อาจมีการทําความสะอาด  
การตัดแต่ง  การเคลือบผิว  หรือกระบวนการอื่น ๆ  เพื่อรักษาคุณภาพของผักหรือผลไม้สดด้วยหรือไม่ก็ได้   

“ผักหรือผลไม้สดบางชนิด”  หมายความว่า  ผักหรือผลไม้สดตามบัญชีหมายเลข  ๑  แนบท้าย
ประกาศนี้ 

ข้อ ๒ ผู้ผลิตที่มีการคัดและบรรจุผักหรือผลไม้สดบางชนิด  ต้องปฏิบัติตามวิธีการผลิต  
เคร่ืองมือเครื่องใช้ในการผลิตและการเก็บรักษา  ดังนี้   

(๑) ตามเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในบัญชีหมายเลข  ๒  แนบท้ายประกาศน้ี  หรือ 
(๒) ตามมาตรฐานอื่นที่เทียบเท่า  หรือไม่ต่ํากว่าเกณฑ์ที่กําหนดไว้ใน  (๑) 
การตรวจสถานท่ีผลิตตามวรรคหน่ึง  ให้ใช้บันทึกและหลักเกณฑ์ตามบัญชีหมายเลข  ๓   

แนบท้ายประกาศนี้ 
ข้อ ๓ ผู้นําเข้าผักหรือผลไม้สดบางชนิดที่ผ่านการคัดและบรรจุ  ต้องจัดให้มีเอกสารรับรอง

ตามมาตรฐานที่เทียบเท่า  หรือไม่ต่ํากว่าเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในบัญชีหมายเลข  ๒  แนบท้ายประกาศนี้   
จากหน่วยงาน  ดังต่อไปนี้   

(๑) หน่วยงานของรัฐที่รับผิดชอบของประเทศผู้ผลติ  หรือ 
(๒) หน่วยงานอื่นที่ได้รับการยอมรับจากหน่วยงานของรัฐที่รับผิดชอบของประเทศผู้ผลิต  หรือ 
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(๓) หน่วยตรวจสอบและรับรองที่ได้รับการรับรองระบบงานจากหน่วยรับรองระบบงาน 
ที่เป็นสมาชิกและได้รับการยอมรับจากหน่วยงานสากลว่าด้วยการรับรองระบบงาน  หรือ 

(๔) หน่วยงานอื่นที่สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาประกาศกําหนด   
ข้อ ๔ การใช้ภาชนะบรรจุ  ให้ปฏิบัติตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเร่ืองภาชนะบรรจุ 
ข้อ ๕ การฉายรังสี  ให้ปฏิบัติตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเร่ืองอาหารฉายรังสี 
ข้อ ๖ ผู้ผลิตตามข้อ  ๒  หรือผู้นําเข้าตามข้อ  ๓  เพื่อจําหน่ายภายในประเทศต้องจัดทําฉลาก 

ที่มีข้อความเป็นภาษาไทยแต่จะมีภาษาต่างประเทศด้วยก็ได้  และจะต้องแสดงรายละเอียดอย่างน้อย  ดังนี้ 
(๑) ชื่อและที่ตั้งของผู้ผลิตหรือผู้นําเข้า  หรือสํานักงานใหญ่  แล้วแต่กรณี  ดังต่อไปนี้ 
 (๑.๑) ผักหรือผลไม้สดที่ผลิตในประเทศ  ให้แสดงชื่อและที่ตั้งของผู้ผลิต  หรือแสดงชื่อ  

และที่ตั้งของสํานักงานใหญ่ของผู้ผลิตก็ได้  โดยต้องมีข้อความดังต่อไปนี้  กํากับไว้ด้วย 
   (ก) ข้อความว่า  “ผู้ผลิต”  หรือ  “ผลิตโดย”  สําหรับกรณีเป็นผู้ผลิต 
   (ข) ข้อความว่า  “สํานักงานใหญ่”  สําหรับกรณีเป็นผู้ผลิต  ที่ประสงค์จะแสดงชื่อ

และที่ตั้งของสํานักงานใหญ่ 
 (๑.๒) ผักหรือผลไม้สดที่นําเข้าจากต่างประเทศ  ให้แสดงชื่อและที่ตั้งของผู้นําเข้าโดยมี

ข้อความว่า  “ผู้นําเข้า”  หรือ  “นําเข้าโดย”  กํากับ  และแสดงประเทศของผู้ผลิตด้วย 
(๒) เลขสถานท่ีผลิตอาหาร  หรือเลขสถานท่ีนําเข้าอาหาร  แล้วแต่กรณีโดยแสดงกลุ่มตัวเลข

อยู่ในกรอบสี่เหลี่ยม  และมีขนาดไม่เล็กกว่า  ๒  มิลลิเมตร  สีของตัวเลขตัดกับสีพื้นของกรอบ   
(๓) รหัสสัญลักษณ์หรือรูปแบบใด ๆ  ที่บ่งชี้รุ่นการผลิต 
ข้อ ๗ ผู้จําหน่ายผักหรือผลไม้สดบางชนิดจากผู้ผลิตตามข้อ  ๒  หรือผู้นําเข้าตามข้อ  ๓  

ต้องจัดให้มีฉลาก  หรือจัดให้มีป้ายหรือมีบันทึกแสดงข้อมูลตามข้อ  ๖  พร้อมที่จะแสดงแก่ผู้บริโภค 
และพนักงานเจ้าหน้าที่ 

ข้อ ๘ ให้ผู้ที่ได้รับใบอนุญาตผลิตอาหาร  หรือได้รับเลขสถานที่ผลิตอาหารตามข้อ  ๒   
หรือได้รับใบอนุญาตนําเข้าอาหารตามข้อ  ๓  แล้วแต่กรณีไว้ก่อนที่ประกาศนี้ใช้บังคับ  ต้องปฏิบัติ 
ให้ถูกต้องตามประกาศนี้ภายในหนึ่งปีนับแต่วันที่ประกาศนี้ใช้บังคับ 

ข้อ ๙ ประกาศนี้  ไม่ใช้บังคับกับ 
(๑) ผักหรือผลไม้สดบางชนิด  ที่ผู้ผลิตจําหน่ายโดยตรงต่อผู้บริโภค  หรือ 
(๒) ผักหรือผลไม้สดบางชนิด  ที่จําหน่ายเป็นอาหารพร้อมปรุงและอาหารสําเร็จรูปที่พร้อมบริโภคทันที  

ตามประกาศว่าด้วยเรื่องการแสดงฉลากของอาหารพร้อมปรุงและอาหารสําเร็จรูปที่พร้อมบริโภคทันที 
ข้อ ๑๐ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับเม่ือพ้นกําหนดหนึ่งปี  นับจากวันที่ประกาศในราชกิจจานุเบกษา

เป็นต้นไป 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒  สิงหาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 
ปิยะสกล  สกลสัตยาทร 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุข 



บญัชหีมายเลข 1 
แนบท้ายประกาศกระทรวงสาธารณสุข เลขท่ี 386 พ.ศ. 2560 

เรื่อง กําหนดวิธีการผลิต เครื่องมือ เครื่องใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาผัก หรือผลไม้สดบางชนิดและการแสดงฉลาก 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ผลไม้สด ชื่อวิทยาศาสตร์1 
กล้วย (banana) Musa spp.  
เกาลัด (chestnuts) Castanea spp.  
แก้วมังกร (dragon fruit/pitaya) Hylocereus spp.; Hylocereus undatus (Haw.) 

Britton & Rose; Hylocereus megalanthus       
(K. Schum. ex Vaupel) Ralf Bauer; Hylocereus 
polyrhizus (F.A.C. Weber) Britton & Rose; 
Hylocereus ocamponis (Salm-Dyck) Britton & 
Rose; Hylocereus triangularis (L.) Britton & Rose 

แตงเทศ ได้แก่ แคนตาลูป (cantaloupe)  
และเมลอน (melon) 

Cucumis melo L.  

เงาะ (rambutan) Nephelium lappaceum L. 
ชมพู่ (java apple; wax jambu; wax apple;  

rose apple) 
Syzygium samarangense (Blume) Merr. & L.M. 
Perry Syn. Eugenia javanica L. 

แตงโม (watermelon) Citrullus lanatus (Thunb.) Matsum. & Nakai  
Syn. Citrullus vulgaris Schrad.; Colocynthis 
citrullus (L.) Kuntze  

ทับทิม (pomegranate) Punica granatum L. 
ฝรั่ง (guava) Psidium guajava L. 
พุทรา (jujube, Indian) Ziziphus mauritiana L.; Syn. Ziziphus jujuba Mill. 
มะม่วง (mango) Mangifera indica L. 
มะละกอ (papaya) Carica papaya L. 
ละมุด (sapodilla) Manilkara zapota L.; Syn. Manilkara achras 

(Mill.) Fosberg; Achras zapota L. 
ลําไย (longan) Dimocarpus longan Lour.; Syn. Nephelium 

longana Cambess.; Euphoria longana Lam. 
สตรอว์เบอร์รี (strawberries) Fragaria × ananassa (Duchesne ex Weston) 

Duchesne ex Rozier 
ส้มเปลือกล่อน (mandarins)  Citrus reticulata Blanco และลูกผสม รวมทั้ง Citrus 

nobilis Lour.; Citrus deliciosa Ten.; 
Citrus tangarina Hort.; Citrus mitis Blanco Syn. 
Citrus madurensis Lour.; Citrus unshiu Marcow 
 

                                                           
1 อ้างอิงตามมาตรฐานสินค้าเกษตร มกษ.9045-2559 การจัดกลุ่มสินค้าเกษตร: พืช  



-๒- 
ผลไม้สด ชื่อวิทยาศาสตร์1 
ส้มเปลือกไม่ลอ่น (oranges) เช่น ส้มเกลี้ยง Citrus sinensis Osbeck, Citrus aurantium L.

รวมทั้งลูกผสมและชนิด Citrus myrtifolia Raf.; Citrus 
salicifolia Raf. 

สาลี ่(pear, oriental; Chinese pear; 
nashi pear; sand pear; snow pear) 

Pyrus pyrifolia (Burm. f.) Nakai; Pyrus lindleyi 
Rehder; Pyrus nivalis Jacq. 

องุ่น (grapes) Vitis vinifera L.  
แอปเปิล (apple) Malus domestica Borkh. 
ผักสด  
กระเทียม (garlic) กระเทยีมโทน และกระเทยีมจีน 

(onion, Chinese) 
Allium sativum L. and Allium chinense G. Don; 
Syn. Allium bakeri Regel 

กะหล่ําดอก (cauliflower) รวมท้ัง 
กะหล่ําเจดีย์ (romanesco broccoli)  

Brassica oleracea var. botrytis L. 

กะหล่ําปลี (cabbages) รวมทั้งกะหล่ําปลีใบย่น Brassica oleracea var. capitata L. 
กุยช่าย (chives, Chinese)  Allium tuberosum Rottler ex Spreng. 
ข่า (galangal)  Languas galanga (L.) Stunz; Syn. Alpinia 

galanga Sw.; Languas officinarum (Hance) 
Farwelll; Syn. Alpinia officinarum Hance 
Kaempferia galanga L. 

คะน้า (Chinese broccoli; Chinese kale)  Brassica oleracea var. alboglabra (L.H. Bailey) 
Musil 

แครอท (carrot)  Daucus carota L. 
ต้นหอม (spring onion) และต้นหอมญี่ปุ่น (onion, 

welsh; Japanese bunching onion; 
Chinese small onion; green onion)  

Allium cepa L., White Portugal and Allium 
fistulosum L. 

ถั่วงอก (bean sprout) Vigna radiata (L.) R. Wilczek 
ใบตําลึง (ivy gourd) Coceinia grandis (L.) Voigt 
แตงกวา แตงร้าน (cucumber) Cucumis sativus L. 
ถั่วฝักยาว (yard-long bean)  Vigna unguiculata subsp. sesquipedalis (L.) 

Verdc. 
ถั่วลันเตา (garden pea)  Pisum sativum var. sativum 
บร็อกโคลี (broccoli) รวมท้ัง กะหล่ําดอก 

อิตาเลียน (broccoli, sprouting) แขนง  
Brassica oleracea L. var. italica Plenck 

 
 

                                                           
1 อ้างอิงตามมาตรฐานสินค้าเกษตร มกษ.9045-2559 การจัดกลุ่มสินค้าเกษตร: พืช  



-๓- 
 

ผักสด ชื่อวิทยาศาสตร์1 

กะเพรา โหระพา ใบแมงลัก (basil)  Ocimum basilicum L.; Ocimum x aficanum 
Lour.; Ocimum basilicum L. Ocimum x 
citrodorum Vis.; Ocimum minimum L.; Ocimum 
americanum L.; Ocimum gratissimum L.; 
Ocimum tenuiflorum L. 

ใบบัวบก (pennywort) Centella asiatica (L.) Urb. 
ผักปวยเล้ง (spinach)  Spinacia oleracea L. 
ผักกาดขาวปลี (Chinese cabbage) Brassica rapa L. subsp. pekinensis (Lour.) 

Kitam. Syn. Brassica pekinensis (Lour.) Rupr., 
Brassica rapa var. pekinensis (Lour) Olsson 

ผักโขม  (amaranth)  Amaranthus spp. 
ผักบุ้ง (kangkung/water spinach) Ipomoea aquatica Forssk. 
พริกเผ็ด (chili) รวมทั้งพริกช้ีฟ้า พริกหนุ่ม Capsicum annuum L. พันธ์ุที่เผ็ดร้อน  
พริกหวาน (peppers, sweet /peppers, bell) 

รวมทั้งปราปิกา (prapika) 
Capsicum annuum var. grossum (Willd.) Sendt. 
and Capsicum annuum var. longum (DC.) 
Sendt. 

ฟักทอง (pumpkins) Cucurbita maxima Duchesne; Cucurbita 
argyrosperma C. Huber; Cucurbita 
moschata Duchesne; Cucurbita pepo L. 
and Cucurbita pepo subsp. pepo 

มะเขือเทศ (tomato) Lycopersicon esculentum Mill.  
Syn. Solanum lycopersicum L. 

มะเขือเปราะ (Thai eggplant)  Solanum undatum Lam. 
มันฝร่ัง (potato)  Solanum tuberosum L.  
หอมแดง (shallot)  Allium cepa L. var. aggregatum G.Don. 
เห็ด (mushrooms) ที่เพาะเลี้ยง เช่น            

เห็ดโคนญี่ปุ่น, เห็ดโคนชิเมจิ, เห็ดหูหนูดํา, 
เห็ดหลินจือ, เห็ดหอม, เห็ดฟาง, เห็ดหูหนู
ขาว เป็นต้น 

เช่น Agaricus spp. พันธ์ุที่เพาะปลูก; Agrocybe 
aegerita; Hypsizygus tessellates (Bull.) Singer; 
Auricularia auricular-judea (Bull.) Quél.; 
Ganoderma lucidum (Curtis) P. Karst., and other 
Ganoderma spp.; Lentinula edodes (Berk.) 
Pegler; Volvariella volvacea (Bull.) Singer; 
Tremella fuciformis Berk.; Auricularia polytricha 
(Mont.) Sacc.; Termitomyces sp. เป็นต้น 
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บญัชหีมายเลข 2 
แนบท้ายประกาศกระทรวงสาธารณสุข เลขที ่386 พ.ศ. 2560 เรื่อง กําหนดวิธีการผลิต เครื่องมือ เครื่องใช้ในการผลิต และการเก็บรักษาผักหรือผลไม้สดบางชนิด และการแสดงฉลาก 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

วิธีการผลติ เครื่องมือ เครื่องใช้ในการผลติและการเกบ็รักษาผกัและผลไม้สดบางชนดิ 

ลําดบัที ่ รายการ เกณฑ์กาํหนด 
1 สถานที่ตั้ง

อาคารหรือ
บริเวณผลิต 

สถานที่ตั้ง บริเวณใกล้เคียงอาคารหรือบริเวณคัดและบรรจุผักหรือผลไม้สด ต้องอยู่ในลักษณะที่ไม่มีการปนเปื้อน ดังนี้ 
1.1 สถานที่ตั้งตัวอาคารและที่ใกล้เคียง ต้องอยู่ในที่ที่จะไม่ทําให้ผักหรอืผลไม้สดทีค่ัดบรรจุเกิดการปนเปื้อนได้ง่าย โดย 

1.1.1 บริเวณโดยรอบสะอาด ไม่ปล่อยให้มีการสะสมสิ่งที่ไม่ใช้แล้ว หรือสิ่งปฏิกูลอันอาจเป็นแหล่งเพาะพันธุ์สัตว์และแมลง รวมทั้งเชื้อโรคต่างๆ ขึ้นได้ 
1.1.2 อยู่ห่างจากบริเวณหรือสถานที่ที่มีฝุ่นมากผดิปกติ 
1.1.3 ไม่อยู่ใกล้เคียงกับสถานที่น่ารงัเกียจ 
1.1.4 บริเวณพื้นที่ตั้งตัวอาคารไม่มีน้ําขังแฉะและสกปรก และมที่อระบายน้ําเพื่อให้ไหลลงสูท่างระบายน้ําสาธารณะ ในกรณีที่สถานที่ตั้งตัวอาคาร 

ซึ่งใช้ผลิตอาหารอยู่ติดกับบริเวณที่มีสภาพไม่เหมาะสม ต้องมีมาตรการหรือวิธีการที่มีประสิทธิภาพในการป้องกันและกําจัดแมลงและสัตว์
นําโรค ตลอดจนฝุ่นผงและสาเหตุของการปนเปื้อนอื่นๆ ด้วย  

1.2 อาคารหรือบริเวณคัดและบรรจุผักหรือผลไม้สด มีการดูแลความสะอาด และรักษาให้อยู่ในสภาพที่ถูกสุขลักษณะ  
1.2.1 มีการจัดการและรักษาสภาพแวดล้อมในอาคารหรือบริเวณคัดและบรรจุให้มีความเป็นระเบียบ ถูกสุขลักษณะ ไมม่ีสิ่งของที่ไม่ใช้แล้ว และไม่

เกิดการปนเปื้อนสู่ผลิตภัณฑ์ สะดวกและเหมาะในการปฏิบัติงาน 
1.2.2 ต้องแยกบริเวณคัดและบรรจผุักหรือผลไม้สดออกเป็นสัดส่วน ไม่ปะปนกับที่พักอาศัย 
1.2.3 จัดให้มีแสงสว่างและการระบายอากาศที่เหมาะสม เพียงพอตามความเหมาะสมสําหรบัการปฏิบัติงาน 
1.2.4 มีท่อหรือทางระบายน้ํา รองรับน้ําทิ้งจากกระบวนการผลิต เพื่อให้ไหลลงสู่ทางระบายน้ําสาธารณะเว้นแต่กรณีที่มีการใช้สารเคมีใน

กระบวนการผลิต ต้องจัดให้มีระบบบําบัดน้ําเสียก่อนลงสู่ทางระบายน้ําสาธารณะ 
1.2.5 ต้องมีมาตรการป้องกันสัตว์และแมลงไมใ่ห้เข้าสู่อาคารหรือบริเวณคัดและบรรจุ หรือสมัผัสกับผักหรอืผลไม้สด 

2 เครื่องมือ 
เครื่องจักร และ
อุปกรณ์ที่ใช้ใน
การผลิต 

เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การคัด และบรรจุมีการออกแบบติดตั้งในลักษณะที่ถูกสุขลักษณะ ไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อน และง่ายต่อการทําความ
สะอาด และบํารุงรักษา ดังนี้ 
2.1 การออกแบบติดตั้งเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์ต้องเหมาะสมคํานึงถึงการปนเปื้อนที่อาจเกิดขึ้น รวมถึงสามารถทําความสะอาดตัวเครื่องมือ 

อุปกรณ์ และบริเวณที่ติดตั้งได้ง่ายและทั่วถึง 

-๔- 



ลําดบัที ่ รายการ เกณฑ์กาํหนด 
  2.2 ภาชนะหรืออุปกรณ์ที่สัมผัสผักหรือผลไม้สด ต้องทําจากวัสดุที่ไม่ทําปฏิกิริยากับอาหาร อันอาจเป็นอันตรายต่อผู้บริโภค และง่ายต่อการทําความสะอาด 

2.3 โต๊ะหรือพื้นผิวที่เกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานในส่วนที่สมัผัสกับผักหรือผลไม้สด ต้องทําจากวัสดุที่ไม่เกิดสนิม ทําความสะอาดง่าย และไม่ทําให้
เกิดปฏิกิริยาที่อาจเป็นอันตรายต่อสุขภาพของผู้บริโภค โดยตั้งอยู่ในตําแหน่งที่ทําความสะอาดง่าย มีความสูงเหมาะสมในการปฏิบัติงานหรือมี
มาตรการป้องกันการปนเปื้อนที่อาจเกิดขึ้นได้ 

3 การควบคุม
กระบวนการ
ผลิต 

การดําเนินงานทุกขั้นตอนจะต้องมีการควบคุมตามหลักสุขาภิบาลที่ดี และควบคุมอันตรายทั้งด้านกายภาพ เคมี และชีวภาพ ตั้งแต่ขั้นตอนการตรวจรับวัตถุดิบผักหรือ
ผลไม้สดที่มาจากแหล่งเพาะปลูก หรือแหล่งรวบรวม ภาชนะบรรจุ การขนย้าย การจัดเตรียม การล้าง การคัด ตัดแต่ง การบรรจุ การเก็บรักษา และการขนส่ง ดังนี้ 
3.1 ต้องมีการคัดเลือกวัตถุดิบผักหรือผลไมส้ดที่มีคุณภาพและความปลอดภัยตามหลักเกณฑ์ที่กําหนด ดังนี้ 

3.1.1 วัตถุดิบผักและผลไม้สดต้องมาจากแหล่งเพาะปลูกหรือมาจากแปลงที่มีระบบการควบคุมการใช้สารเคมีในการเพาะปลูก 
3.1.2 จัดทําทะเบียนเกษตรกรผู้จัดสง่วัตถุดิบผักหรือผลไม้สด 
3.1.3 จัดทําทะเบียนผู้รวบรวม หรือผู้จัดหาผักหรือผลไม้สด (ถ้าม)ี 

3.2 ภาชนะบรรจุที่สัมผัสโดยตรงกับผักหรือผลไม้สดต้องสะอาด ทําจากวัสดุที่ไม่เป็นพิษ ไม่เคยบรรจุวัตถุอันตรายหรือสารพิษมาก่อน มีการทําความสะอาดก่อน
การใช้งานตามความเหมาะสม 

3.3 มีการเก็บรักษาวัตถุดิบผักหรือผลไมส้ดและภาชนะบรรจุอย่างเหมาะสมในสภาพที่ป้องกันการปนเปื้อน โดยมีการเสื่อมสลายน้อยที่สุด มีการหมนุเวียนการใช้
อย่างมีประสิทธิภาพ  

3.4 มีมาตรการการตรวจสอบการตกค้างของสารเคมีในวัตถดุิบผักหรือผลไม้สดอย่างสม่ําเสมอโดยอาจใช้ชุดทดสอบอย่างง่ายและตรวจวิเคราะห์โดย
ห้องปฏิบัติการตรวจวิเคราะห์ที่ได้รับการรับรองอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 

3.5 การดําเนินการระหว่างการคัดและบรรจ ุมีการขนย้ายวัตถุดิบผักหรือผลไม้สด ภาชนะบรรจุ รวมถึงในขั้นตอนการเก็บรักษา ต้องมีมาตรการป้องกันการ
ปนเปื้อนและเสื่อมสลายของอาหารด้วย 

3.6 การขนส่งผลิตภัณฑ์ผักหรือผลไม้สด ต้องขนส่งในลักษณะที่ป้องกันการปนเปื้อนและเสื่อมสลายได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
3.7 มีการควบคุมกระบวนการคัดและบรรจใุห้เป็นไปตามข้อกําหนดหรือตามความเหมาะสมของกระบวนการคัดและบรรจุผัก ผลไม้ชนิดนั้นๆ อย่างเคร่งครัด 
     3.7.1 กรณีมีการใช้วัตถุเจือปนอาหารในกระบวนการผลิต ต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง วัตถุเจือปนอาหาร 
     3.7.2 กรณีมีการใช้สารเคมีในการล้างทําความสะอาดผักหรือผลไมส้ด ต้องเลือกใช้ชนิดสารเคมีที่เหมาะสม และมีมาตรการการตรวจสอบสารตกค้าง

อย่างสม่ําเสมอ 
3.8 น้ําหรือน้ําแข็งที่ใช้ในกระบวนการล้างทําความสะอาด หรือต้องสัมผัสกับผักและผลไมส้ดที่พร้อมบริโภคทันที ต้องเป็นน้ําสะอาดเหมาะสมตาม              

วัตถุประสงค์การใช้ผ่านการปรับสภาพตามความจําเป็นและมกีารเก็บรักษาและนําไปใช้ที่ถูกสุขลักษณะ 
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3.9 มีการบ่งชี้ หรือระบุรุ่นการผลิต หรือวันที่ผลิต เพื่อการตามสอบย้อนกลับ 

3.10 มีบันทึกหรือข้อมูลเกี่ยวกับวัตถุดิบผักหรือผลไม้สด สารเคมีที่ใช้ในการผลิตการควบคุมกระบวนการผลิต รวมถึงผลิตภัณฑ์และเก็บรักษาบันทึกไว้ เพื่อ
สามารถตรวจประเมินและตามสอบได้ ดังนี้ 
3.10.1 ทะเบียนผู้รวบรวม ผู้จัดหา หรือเกษตรกรผู้จัดส่งวัตถุดิบ 
3.10.2 บันทึกการรับวัตถุดิบผักหรือผลไม้สด 
3.10.3 บันทึกการควบคุมกระบวนการผลิต 
3.10.4 บันทึกการตรวจวิเคราะห์คุณภาพน้ํา 
3.10.5 บันทึกแสดงชนิดและปริมาณการผลิต และข้อมูลการจําหน่าย  
3.10.6 เอกสารใบรับรองมาตรฐานเพื่อแสดงว่ามีการคัดเลือกวัตถุดิบผักหรือผลไม้สดที่มีคุณภาพและความปลอดภัย 
3.10.7 รายงานผลการตรวจวิเคราะห์คุณภาพผลิตภัณฑ์ ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่เกี่ยวข้อง 

4 การสุขาภิบาล ปัจจัยต่างๆ ทีอ่าจมีผลต่อกระบวนการคัด และบรรจุผักหรอืผลไม้สด ต้องมีมาตรการควบคุม ดังนี้ 

4.1 น้ําที่ใช้ภายในสถานทีผ่ลติ ต้องเป็นน้ําสะอาดและจัดให้มีการปรับคุณภาพน้ําตามความจําเป็น 

4.2 จัดใหม้ีภาชนะรองรับขยะที่มีฝาปิดในจํานวนที่เพียงพอ และมีระบบกําจัดขยะที่เหมาะสม 

4.3 จัดใหม้ีห้องส้วมและอ่างล้างมือหน้าห้องส้วมให้เพียงพอสําหรับผู้ปฏิบัติงาน มีอุปกรณ์ในการล้างมอืและทําใหม้ือแห้งอย่างครบถ้วนถูกสุขลักษณะ และใช้
งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ รวมทั้งต้องแยกต่างหากจากบริเวณผลิต หรือไม่เปิดสู่บริเวณปฏิบัติงานโดยตรง 

4.4 จัดใหม้ีอ่างล้างมือบริเวณปฏิบัติงานให้เพียงพอ อยู่ในตําแหน่งที่เหมาะสม มีอุปกรณ์การล้างมือ และทําให้มือแห้งอย่างครบถ้วนถูกสุขลักษณะ และใช้งาน
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

4.5 มีวิธีการจัดการระบายน้ําทิ้งและสิ่งโสโครกอย่างมีประสิทธิภาพ เหมาะสม 

5 การบํารุงรักษา
และทําความ
สะอาด 

5.1 อาคารสถานที่ มีการทําความสะอาดให้อยู่ในสภาพสะอาดถูกสุขลักษณะอย่างสม่ําเสมอ 

 5.2 เครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์การผลิตมีการทําความสะอาดอย่างสม่ําเสมอ และอยู่ในสภาพที่ใช้งานได้ 

 5.3 การเก็บรักษาสารเคมีทําความสะอาดหรือสารเคมีอื่นๆ ทีเ่กี่ยวข้องกับการรักษาสุขลักษณะ จะต้องแยกเป็นสัดส่วนและปลอดภัยและมีป้ายแสดงชื่อสารเคม ี
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6 บุคลากร และ

สุขลักษณะ 
ผู้ปฏิบัติงาน 

6.1 ผู้ปฏิบัติงานในบริเวณผลิตต้องไม่เป็นโรคติดต่อหรือโรคน่ารังเกียจตามที่กําหนดไว้ในกฎกระทรวง หรือมีบาดแผลอันอาจก่อให้เกิดการปนเปื้อนกับ
ผลิตภัณฑ์ 

6.2 ผู้ปฏิบัติงานทุกคนในขณะที่ดําเนินการผลิตและมีการสัมผัสโดยตรงกับอาหารหรือส่วนผสมของอาหารหรือส่วนใดส่วนหนึ่งของพื้นผิวที่สัมผสักับอาหารต้อง
มีสุขลักษณะ ดังนี้ 
6.2.1  สวมเสือ้ผ้าที่สะอาด และเหมาะสมต่อการปฏิบัติงาน กรณีที่ใช้เสื้อคลุมต้องสะอาด 
6.2.2  มีมาตรการจัดการรองเท้าที่ใช้ในการผลิตที่เหมาะสม เช่น เปลี่ยนใช้รองเท้าเฉพาะบริเวณ หรือจุ่มรองเท้าในน้ํายาฆ่าเชื้อโรคก่อนเข้า 
          สู่บริเวณผลิต เพื่อป้องกันการปนเปื้อน 
6.2.3  ไม่สวมใส่เครื่องประดับขณะปฏิบัติงาน และดูแลสุขอนามัยของมือและเล็บใหส้ะอาดอย่างสม่ําเสมอ 
6.2.4  ล้างมือให้สะอาดทุกครั้งก่อนเริ่มปฏิบัติงาน ภายหลังจากสัมผสัสิ่งที่ก่อให้เกิดการปนเปื้อน และภายหลังจากใช้ห้องน้ําและห้องส้วม 
6.2.5  สวมหมวกหรือผ้าคลุมผม หรือตาข่ายที่สะอาดขณะปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-๗- 



 

-๘- 

บญัชหีมายเลข 3 
ท้ายประกาศกระทรวงสาธารณสุข เลขที่ 386 พ.ศ. 2560 เรื่อง กําหนดวิธีการผลิต เครื่องมือ เครื่องใช้ในการผลิตและ  

การเก็บรักษาผักหรือผลไมส้ดบางชนิด และการแสดงฉลาก 
-------------------------------------------------------------------------- 

ตส.13 (60) 

3.1 บนัทกึการตรวจสถานทีค่ดัและบรรจุผักหรือผลไม้สดบางชนดิ 

 วันที่..................................เวลา............................นาย,นาง,นางสาว......................................... 
............................................................................................................................................................................. 
พนักงานเจ้าหน้าที่ตามความในมาตรา 43 แห่งพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 ได้พร้อมกันมาตรวจสถานที่ผลิต
อาหาร ช่ือ.......................................................................................................................................... 
ซึ่งมีผู้ดําเนินกิจการ/ผู้รับอนุญาต คือ.................................................................................................................... 
สถานที่ผลิตต้ังอยู่ ณ ............................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
ใบอนุญาตผลติอาหาร/เลขสถานที่ผลิตอาหาร เลขที่............................................................................................ 
ประเภทอาหารท่ีขออนุญาต/ได้รับอนุญาต........................................................................................................... 
วัตถุประสงค์ในการตรวจ:  ตรวจประกอบการอนุญาต แรงม้า...................HP คนงาน......................คน 
(แล้วแต่กรณี)    ตรวจเฝ้าระวัง 
   อ่ืนๆ ................................................................................................................... 
ครั้งที่ตรวจ....................... 

น้ําหนัก สิ่งท่ีต้องตรวจสอบ 
ดี 
2 

พอใช้ 
1 

ปรับปรุง 
0 

คะแนน 
ท่ีได้ 

หมายเหตุ 

 1. สถานท่ีต้ังและอาคารผลิต      
 1.1 สถานท่ีต้ัง ตัวอาคารและที่ใกล้เคียงมีลักษณะดังต่อไปน้ี      
0.25 1.1.1 ไม่มีการสะสมสิ่งของท่ีไม่ใช้แล้ว      
0.25 1.1.2 ไม่มีการสะสมสิ่งปฏิกูล      
0.25 1.1.3 ไม่มีฝุ่นควันมากผิดปกติ      
0.25 1.1.4 ไม่มีวัตถุอันตราย      
0.25 1.1.5 ไม่มีคอกปศุสัตว์หรือสถานเลี้ยงสัตว์      
0.25 1.1.6 ไม่มีน้ําขังแฉะและสกปรก      
0.25 1.1.7 มีท่อหรือทางระบายน้ํานอกอาคารเพ่ือระบายน้ําท้ิง      

 1.2 อาคารหรือบริเวณคัดและบรรจุ      
1.0 1.2.1  สะอาด ถูกสุขลักษณะ เป็นระเบียบ และไม่มีสิ่งของ

ท่ีไม่เกี่ยวข้อง 
     

1.0 1.2.2 แยกบริเวณคัดและบรรจุเป็นสัดส่วน ไม่ปะปนกับท่ี
พักอาศัย 

     

0.25 1.2.3  มีแสงสว่างเพียงพอสําหรับการปฏิบัติงาน      
0.25 1.2.4  มีการระบายอากาศท่ีเหมาะสมสําหรับการ  

  ปฏิบัติงาน 
     

(ลงช่ือ)................................................................................(ผู้ขออนุญาต/ผูร้ับอนุญาต/ผู้แทน) 
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น้ําหนัก สิ่งท่ีต้องตรวจสอบ ดี 
2 

พอใช้ 
1 

ปรับปรุง 
0 

คะแนน 
ท่ีได้ 

หมายเหตุ 

0.25 1.2.5 มีท่อหรือทางระบายน้ําท้ิงสู่ทางระบายน้ําสาธารณะ      
1.0        1.2.6 สามารถป้องกันสัตว์และแมลงเข้าสู่อาคารหรือ

บริเวณผลิตหรือสัมผัสผักหรือผลไม้สด 
     

หัวข้อท่ี 1 คะแนนรวม = 11 คะแนน 
 คะแนนท่ีได้รวม =  คะแนน  

(.................%) 
 2. เครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในการผลิต      

1.0 2.1 ทําความสะอาดได้ง่ายและทั่วถึง      
1.0 2.2 ทําด้วยวัสดุผิวเรียบ ไม่เป็นสนิม ไม่เป็นพิษทนต่อการกัด

กร่อน สภาพสะอาด 
     

1.0 2.3 พ้ืนผิวหรือโต๊ะปฏิบัติงานที่สัมผัสกับผักหรือผลไม้สด ทําด้วย
วัสดุท่ีไม่เกิดสนิม ไม่เป็นพิษ ทนต่อการกัดกร่อน และสูงจาก
พ้ืน หรือมีมาตรการป้องกันการปนเปื้อนตามความเหมาะสม 

     

1.0 2.4 ติดต้ังอยู่ในตําแหน่งท่ีทําความสะอาดง่ายและทั่วถึง      
1.0 2.5 มีจํานวนเพียงพอ      

หัวข้อท่ี 2 คะแนนรวม = 10 คะแนน 
คะแนนท่ีได้รวม =  คะแนน

(.................%) 
3. การควบคุมกระบวนการผลิต   

 3.1 วัตถุดิบผัก หรือผลไม้สด  
2.0(M)      3.1.1 มีหลักฐานแสดงว่าแหล่งเพาะปลูกมีระบบควบคุม

การใช้สารเคมีในการเพาะปลูกท่ีปลอดภัย 
 

1.5 (M)      3.1.2 มีทะเบียนเกษตรกร  
0.5      3.1.3 มีทะเบียนผู้รวบรวม หรือผู้จัดหา (ถ้ามี)  

0.75      3.1.4 มีการตรวจสอบสารเคมีตกค้างอย่างสม่ําเสมอด้วยชุด
ทดสอบอย่างง่าย และห้องปฏิบัติการ 

 

0.5      3.1.5 มีการเก็บรักษาอย่างถูกสุขลักษณะ และหมุนเวียนไป
ใช้อย่างมีประสิทธิภาพ 

 

 3.2 ภาชนะบรรจุ  
0.5      3.2.1 สะอาด ทําจากวัสดุไม่เป็นพิษ เหมาะสมกับการบรรจุ

อาหาร 
 

0.5      3.2.2 มีการเก็บรักษาอย่างถูกสุขลักษณะ  
0.5      3.2.3 มีการทําความสะอาดก่อนการนําไปใช้ (ตามความ

จําเป็น) 
 

 3.3 การล้างทําความสะอาด การคัด การตัดแต่ง การเคลือบผิว 
(แล้วแต่กรณี) และการบรรจุ 

 

0.5 3.3.1  มีการคัดเลือก และทําความสะอาด (แล้วแต่กรณี)      
0.5 3.3.2  มีการตัดแต่งอย่างถูกสุขลักษณะ      

1.5 (M) 3.3.3  มีการใช้วัตถุเจือปนอาหารตามที่กฎหมายกําหนด   
 หรือมีการใช้สารเคมีในการล้าง รวมท้ังตรวจสอบ   
 สารตกค้างอย่างสมํ่าเสมอ 

     

(ลงช่ือ)................................................................................(ผู้ขออนุญาต/ผูร้ับอนุญาต/ผู้แทน) 
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น้ําหนัก สิ่งท่ีต้องตรวจสอบ 
ดี 
2 

พอใช้ 
1 

ปรับปรุง 
0 

คะแนน 
ท่ีได้ 

หมายเหตุ 

0.5 3.3.4  มีการควบคุมสุขลักษณะการบรรจุ      
0.5 3.3.5  มีการเก็บรักษาหลังการบรรจุถูกสุขลักษณะ      
0.5 3.4  ในระหว่างการผลิตมีการขนย้ายวัตถุดิบ ภาชนะบรรจุ และ 

ผลิตภัณฑ์ในลักษณะท่ีไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อนและเสื่อม
สลายของอาหาร 

     

 3.5  น้ําหรือน้ําแข็งท่ีใช้ในกระบวนการผลิต      
0.5 3.5.1  ผ่านการปรับสภาพตามความจําเป็น และมีคุณภาพ 

 และความปลอดภัยเหมาะสมกับวัตถุประสงค์การใช้ 
     

0.5 3.5.2  มีการการเก็บรักษา การขนย้าย และการนําไปใช้ 
 ในสภาพท่ีถูกสุขลักษณะ 

     

 3.6 ผลิตภัณฑ์      
1.5 (M)      3.6.1 มีการชี้บ่งรุ่นการผลิต หรือวันท่ีผลิตในผลิตภัณฑ์      

0.5       3.6.2 มีการคัดแยกหรือทําลายผลิตภัณฑ์ท่ีไม่เหมาะสม      
0.5       3.6.3 มีการเก็บรักษาอย่างเหมาะสมและการขนส่งใน

ลักษณะท่ีป้องกันการปนเปื้อนและเสื่อมสลาย 
     

 3.7 บันทึกและรายงานมีการจัดเก็บอย่างน้อย 1 ปี      
0.15 3.7.1 ทะเบียนเกษตรกร ผู้รวบรวม หรือผู้จัดหาวัตถุดิบผัก

หรือผลไม้สด 
 

0.1 3.7.2 บันทึกการรับวัตถุดิบผักหรือผลไม้สด  
0.1 3.7.3 บันทึกการควบคุมกระบวนการผลิต การใช้วัตถุเจือ

ปนอาหาร การใช้สารเคมีในการล้าง การคัดและการ
บรรจุ 

 

0.1 3.7.4 บันทึกแสดงชนิด ปริมาณการผลิต และการจําหน่าย  
0.1 3.7.5 เอกสารใบรับรองระบบการควบคุมการใช้สารเคมีใน

การเพาะปลูก 
 

0.1 3.7.6 บันทึกผลการตรวจสอบสารตกค้างของสารเคมีใน
วัตถุดิบผักหรือผลไม้สดด้วยชุดทดสอบอย่างง่าย 

 

0.1 3.7.7 รายงานผลการตรวจวิเคราะห์สารเคมีตกค้างใน
วัตถุดิบผักหรือผลไม้สดโดยห้องปฏิบัติการมาตรฐาน
อย่างน้อยปีละ 1 คร้ัง 

 

หัวข้อท่ี 3 คะแนนรวม =  30 คะแนน 
คะแนนท่ีได้รวม =  คะแนน 

(.................%) 
4. การสุขาภิบาล   

1.0 4.1 น้ําท่ีใช้ภายในสถานท่ีผลิตเป็นน้ําสะอาด   
0.5 4.2 มีภาชนะสําหรับใส่ขยะพร้อมฝาปิดและต้ังอยู่ในท่ีท่ีเหมาะสม

และเพียงพอ รวมท้ังมีวิธีการกําจัดขยะท่ีเหมาะสม 
  

0.5 4.3 มีการจัดการระบายน้ําท้ิงและสิ่งโสโครกอย่างมีประสิทธิภาพ   
 4.4 ห้องส้วมและอ่างล้างมือหน้าห้องส้วม   

0.5 4.4.1 ห้องส้วมแยกจากบริเวณปฏิบัติงาน หรือไม่เปิดสู่
บริเวณปฏิบัติงานโดยตรง 

  

(ลงช่ือ)................................................................................(ผู้ขออนุญาต/ผูร้ับอนุญาต/ผู้แทน) 
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หมายเหตุ 

0.5 4.4.2 ห้องส้วมอยู่ในสภาพท่ีใช้งานได้และสะอาด   
0.25 4.4.3 ห้องส้วมมีจํานวนเพียงพอกับผู้ปฏิบัติงาน   
0.5 4.4.4 มีอ่างล้างมือพร้อมสบู่หรือน้ํายาฆ่าเชื้อโรค และ

อุปกรณ์ทําให้มือแห้ง 
  

0.5 4.4.5 อ่างล้างมือและอุปกรณ์อยู่ในสภาพท่ีใช้งานได้และ
สะอาด 

  

0.25 4.4.6 อ่างล้างมือมีจํานวนเพียงพอกับผู้ปฏิบัติงาน   
 4.5 อ่างล้างมือบริเวณผลิต   

0.5 4.5.1 มีสบู่หรือน้ํายาฆ่าเชื้อโรค และอุปกรณ์ทําให้มือแห้ง   
0.5 4.5.2 อยู่ในสภาพท่ีใช้งานได้และสะอาด   
0.5 4.5.3 มีจํานวนเพียงพอกับผู้ปฏิบัติงาน   
0.5 4.5.4 อยู่ในตําแหน่งท่ีเหมาะสม   

หัวข้อท่ี 4 คะแนนรวม = 13 คะแนน 
คะแนนท่ีได้รวม=  คะแนน 

(.................%) 
5. การบํารุงรักษา และทําความสะอาด   

1.0 5.1 มีวิธีการหรือมาตรการดูแลทําความสะอาดอาคารผลิตหรือ
บริเวณคัดและบรรจุอย่างสมํ่าเสมอ 

  

1.0 5.2 เคร่ืองมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์การผลิตมีการทําความ
สะอาดอย่างสมํ่าเสมอ และอยู่ในสภาพที่ใช้งานได้ 

  

1.0 5.3 มีการเก็บสารเคมีทําความสะอาดหรือสารเคมีอ่ืนๆ ท่ี
เกี่ยวข้องกับการบํารุงรักษา แยกเป็นสัดส่วน และปลอดภัย 
และมีป้ายแสดงชื่อสารเคมีท่ีชัดเจน 

  

หัวข้อท่ี 5 คะแนนรวม = 6 คะแนน 
คะแนนท่ีได้รวม =  คะแนน 

(.................%) 
 6. บุคลากรและสุขลักษณะผู้ปฏิบัติงาน   

1.0 6.1 ผู้ปฏิบัติงานในบริเวณผลิตอาหารไม่มีบาดแผลไม่เป็นโรค
หรือพาหะของโรคตามท่ีระบุในกฎกระทรวง 

  

 6.2 ผู้ปฏิบัติงานท่ีทําหน้าท่ีสัมผัสกับอาหารขณะปฏิบัติงานต้อง
ปฏิบัติดังนี้ 

  

0.5 6.2.1 แต่งกายสะอาด เสื้อคลุมหรือผ้ากันเปื้อนสะอาด   
0.5 6.2.2 มีมาตรการจัดการรองเท้าท่ีใช้ในบริเวณผลิตอย่าง

เหมาะสม เช่น การเปลี่ยนรองเท้า จุ่มรองเท้าใน
น้ํายาฆ่าเชื้อโรค 

  

0.5 6.2.3 ไม่สวมใส่เคร่ืองประดับ   
0.5 6.2.4 เล็บสั้น และสะอาด   

0.75 6.2.5 มือสะอาด และล้างมือทุกคร้ังก่อนเริ่มปฏิบัติงาน   
0.5 6.2.6 มีการสวมหมวกตาข่ายหรือผ้าคลุมผมท่ีสะอาดขณะ

ปฏิบัติงาน 
  

 

(ลงช่ือ)................................................................................(ผู้ขออนุญาต/ผูร้ับอนุญาต/ผู้แทน) 
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0.25 6.3 มีการแสดงคําเตือนห้ามบุคลากรและผู้ปฏิบัติงานแสดง
พฤติกรรมอันน่ารังเกียจในสถานท่ีผลิตอาหาร 

  

0.5 6.4 มีวิธีการหรือข้อปฏิบัติสําหรับผู้ไม่เกี่ยวข้องกับการผลิตท่ีมี
ความจําเป็นต้องเข้าไปในบริเวณผลิต 

  

    
หัวข้อท่ี 6 คะแนนรวม = 10 คะแนน 

คะแนนท่ีได้รวม  =  คะแนน 
(.................%) 

 
 
สรปุผลการตรวจ 

1. คะแนนรวม (ทุกหัวข้อ)  = 80 คะแนน 
คะแนนที่ได้รวม (ทุกหัวข้อ) = ……..…………… คะแนน (......................%) 

2.  ผ่านเกณฑ์ 
 ไม่ผ่านเกณฑ์ ในหัวข้อต่อไปน้ี 

  หมวดที่ 1  หมวดที่ 2  หมวดที่ 3  หมวดที่ 4  หมวดที่ 5  หมวดที่ 6 
  พบข้อบกพร่องรุนแรงเรื่อง 

 (1) วัตถุดิบผักหรือผลไม้สดมาจากแหล่งเพาะปลูกที่มีระบบการควบคุมการใช้สารเคมีในการ
เพาะปลูก(ข้อ 3.1.1) 

 (2) จัดทําทะเบียนเกษตรกรผู้จัดส่งวัตถุดิบผักหรือผลไม้สด (ข้อ 3.1.2)  
 (3) มีการใช้สารเคมีในการล้างผักหรือผลไม้สด หรือมกีารใช้วัตถุเจือปนอาหารอ่ืนๆ ไม่เป็นไปตามประกาศ 

กระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเรื่อง วัตถุเจือปนอาหาร (ข้อ 3.3.3) 
 (4) ไม่มีการช้ีบ่งรุ่นการผลิตหรือวันที่ผลิตในผลิตภัณฑ์ เพ่ือการตามสอบย้อนกลับ (ข้อ 3.6.1) 

 พบข้อบกพร่องอ่ืนๆ ได้แก่  ................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 

 

(ลงช่ือ)................................................................................(ผู้ขออนุญาต/ผูร้ับอนุญาต/ผู้แทน) 
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3. สรุปผลการประเมิน 
สรุปภาพรวมผลการประเมิน............................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 
การเปลี่ยนแปลงภายในองค์กร........................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 
การปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการรับรอง รวมถึงการแสดง/อ้างอิงถึงใบรับรอง การรับรองเคร่ืองหมาย

รับรอง และเครื่องหมายรับรองระบบงาน (ถ้ามี)........................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 

การดําเนินการกับข้อบกพร่องที่เกิดจากการตรวจประเมินครั้งก่อน(ถ้ามี).......................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 

จุดแข็ง................................................................................................................................................................. 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 

ข้อสังเกตและโอกาสในการปรับปรุง................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
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-1๔- 

ความเห็นของคณะผู้ตรวจประเมิน 
 เห็นควรนําเสนอให้การรับรอง (อนุญาต) / คงไว้ / ต่ออายุการรับรอง (ใบอนุญาต) 
 อ่ืน ๆ (ระบุ) ................................................................................................................................................. 

...................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 
 

4. ในการที่พนักงานเจ้าหน้าที่มาตรวจสถานที่ครั้งนี้ มิได้ทําให้ทรัพย์สินของผู้ขออนุญาต/รับอนุญาตสูญหาย หรือ
เสียหายแต่ประการใด อ่านให้ฟังแล้วรับรองว่าถูกต้อง จึงลงนามรับรองไว้ต่อเจ้าหน้าที่ท้ายบันทึก 

 
หมายเหตุ คาดว่าจะส่งข้อแก้ไขให้กับเจ้าหน้าที่ได้ภายในวันที่...................................................................................... 

 
 

(ลงช่ือ)........................................................................ ผู้ขออนุญาต/ผู้รับอนุญาต/ผู้แทน) 

      (……………………………………………………………………) 
 
 

(ลงช่ือ)............................................... (พนักงานเจ้าหน้าที่) 
 

(ลงช่ือ)............................................... (พนักงานเจ้าหน้าที่) 
 
 

(ลงช่ือ)............................................... (พนักงานเจ้าหน้าที่) 
 

(ลงช่ือ)............................................... (พนักงานเจ้าหน้าที่) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ลงช่ือ)................................................................................(ผู้ขออนุญาต/ผูร้ับอนุญาต/ผู้แทน) 
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ตส.14 (60) 

3.2 หลักเกณฑ์การพจิารณาผลการตรวจสอบสถานทีค่ดัและบรรจุผกัหรือผลไม้สดบางชนดิ 
 

1. ระดบัการตดัสินใจในการใหค้ะแนน มี 3 ระดบั ดังนี ้

ระดบั นิยาม คะแนนประเมิน 
ดี เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดในบัญชีแนบท้ายประกาศกระทรวง เลขที่ 

386 พ.ศ. 2560 เรื่องกําหนดวิธีการผลิต เครื่องมือ เครื่องใช้ในการผลิต
และการเก็บรักษาผักหรือผลไม้สดบางชนิด และการแสดงฉลาก 

2 

พอใช้ เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดในบัญชีแนบท้ายประกาศกระทรวง เลขที่ 
386 พ.ศ. 2560 เรื่องกําหนดวิธีการผลิต เครื่องมือ เครื่องใช้ในการผลิต
และการเก็บรักษาผักหรือผลไม้สดบางชนิด และการแสดงฉลาก แต่ยังพบ
ข้อบกพร่องซึ่งยอมรับได้ เน่ืองจากมีมาตรการป้องกันการปนเป้ือนใน
อาหาร หรือข้อบกพร่องน้ันไม่มีผลกระทบต่อความปลอดภัยโดยตรงกับผัก
หรือผลไม้สดบางชนิด 

1 

ปรับปรุง ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดในบัญชีแนบท้ายประกาศกระทรวง 
เลขท่ี 386 พ.ศ. 2560เรื่องกําหนดวิธีการผลิต เครื่องมือ เครื่องใช้ใน
การผลิตและการเก็บรักษาผักหรือผลไม้สดบางชนิด และการแสดงฉลาก 

0 

 
2. การคาํนวณคะแนน 

2.1 วิธีการคํานวณคะแนนในแต่ละหัวข้อมีสูตรดังน้ี 
 
  คะแนนที่ได้ = นํ้าหนักคะแนนในแต่ละข้อ x คะแนนที่ประเมินได้ 
 

  ร้อยละของคะแนนที่ได้ในแต่ละหัวข้อ =    คะแนนที่ได้รวม  x  100 
      คะแนนรวมในแต่ละหัวข้อ 
 

2.2 ข้อที่ไม่จําเป็นต้องปฏิบัติตามสําหรับสถานที่คัดและบรรจุผักหรือผลไม้สดบางชนิด หรือการคิดคะแนน 
กรณีไม่มีการดําเนินการในบางข้อ เช่น ไม่มีการใช้นํ้าหรือนํ้าแข็งในการล้างทําความสะอาดหรือสัมผัส
กับผักหรือผลไม้สด จึงไม่ต้องพิจารณาให้คะแนนสําหรับข้อน้ัน ทําให้คะแนนรวมของหัวข้อลดลง ซึ่ง
คํานวณโดยนําคะแนนเต็มของข้อดังกล่าวคูณนํ้าหนักของข้อน้ัน แล้วนําผลคูณที่ได้มาหักจากคะแนน
รวมเดิมของหัวข้อน้ันๆ ผลลัพธ์ที่ได้คือคะแนนรวมที่ใช้ในการคิดคะแนนของหัวข้อน้ัน 

2.3 ช่องหมายเหตุในบันทึกการตรวจ (Checklist) มีไว้เพ่ือผู้ทําการตรวจประเมินสามารถลงข้อมูลและ
ลักษณะของส่ิงที่สังเกตเห็นตามน้ัน โดยเฉพาะข้อมูลหรือสิ่งที่เห็นว่า “พอใช้” และ “ปรับปรุง” ให้
หมายเหตุว่าทําไมถึงได้คะแนนตามน้ัน และเมื่อตรวจครบทั้ง 6 หัวข้อแล้ว ช่องหมายเหตุจะช่วยเตือน
และช่วยในการให้ระดับคะแนนได้อย่างเป็นธรรม รวมทั้งจะเป็นข้อมูลในการตรวจติดตามครั้งต่อไป 
นอกจากน้ียังสามารถนําข้อมูลในช่องหมายเหตุมาใช้ในการให้คําแนะนํา หรือข้อเสนอแนะแก่
ผู้ประกอบการ หรือแสดงความช่ืนชมแก่สถานประกอบการ ซึ่งจะสร้างความรู้สึกเป็นเจ้าหน้าที่ผู้ให้
คําแนะนําและปรึกษามากกว่าเป็นเจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบเพ่ือดําเนินการตามกฎหมาย 
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3. ข้อบกพร่องทีรุ่นแรง (Major Defect) หมายถึง ข้อบกพร่องที่เป็นความเสี่ยง ซึ่งอาจทําให้ผักหรอืผลไม้
สดบางชนิดเกิดการปนเป้ือน ไม่ปลอดภัยต่อการบริโภค ได้แก่ 
3.1  การคัดเลือกวัตถุดิบผักหรือผลไม้สดบางชนิดที่มีคุณภาพและความปลอดภัยตามหลักเกณฑ์ที่กําหนด ดังน้ี 

3.1.1 ผักและผลไม้ต้องมาจากแหล่งเพาะปลูกหรือมาจากแปลงที่มีระบบการควบคุมการใช้สารเคมีในการ
เพาะปลูก ตามบันทึกการตรวจ แบบ ตส.13 (60) ข้อ 3.1.1 

3.1.2 จัดทําทะเบียนเกษตรกรผู้จัดส่งวัตถุดิบตามบันทึกการตรวจตามแบบ ตส.13 (60) ข้อ 3.1.2 
3.2 การใช้วัตถุเจือปนอาหารและสารเคมีในการล้างทําความสะอาดผักหรือผลไมส้ด เป็นไปตามประกาศ

กระทรวงสาธารณสุข เรื่อง วัตถุเจือปนอาหาร ตามบันทึกการตรวจแบบ ตส.13 (60) ขอ้ 3.3.3 
3.3 มีการบ่งช้ี หรือระบุรุ่นการผลิต หรือวันที่ผลิต เพ่ือการตามสอบย้อนกลับ (Traceability) ตามบันทึก

การตรวจแบบ ตส.13 (60) ขอ้ 3.6.1 
3.5 ข้อบกพร่องอ่ืนๆที่ คณะเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจได้ประเมินแล้วว่าเป็นความเสี่ยง ซึ่งอาจทําให้ผักและผลไม้สด

เกิดความไม่ปลอดภัยต่อการบริโภค 
 
4. การยอมรบัผลการตรวจ 
  การยอมรับผลการตรวจว่าผ่านการประเมิน ต้องมีคะแนนที่ได้รวมแต่ละหัวข้อและคะแนนรวมทั้งหมด
ไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 และต้องไม่พบข้อบกพร่องที่รุนแรง 
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เล่ม   ๑๒๘   ตอนพิเศษ   ๔๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๗   เมษายน   ๒๕๕๔ 
 

 

ประกาศกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง  เกลือบริโภค 

 

 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเรื่อง  เกลือบริโภค 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๕  และมาตรา  ๖  (๓ )  (๔ )  (๖)  (๗)  และ  (๑๐ )   

แห่งพระราชบัญญัติอาหาร  พ.ศ.  ๒๕๒๒  อันเป็นกฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจํากัด
สิทธิและเสรีภาพของบุคคล  ซ่ึงมาตรา  ๒๙  ประกอบกับมาตรา  ๓๓  มาตรา  ๔๑  มาตรา  ๔๓   
และมาตรา  ๔๕  ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  บัญญัติให้กระทําได้โดยอาศัยอํานาจ 
ตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุขออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ให้ยกเลิกประกาศกระทรวงสาธารณสุข  เรื่อง  เกลือบริโภค  ลงวันที่  ๒๗  กันยายน  
พ.ศ.  ๒๕๕๓ 

ข้อ ๒ ให้เกลือบริโภคเป็นอาหารที่กําหนดคุณภาพหรือมาตรฐาน 
ข้อ ๓ เกลือบริโภค  หมายความว่า  เกลือแกงที่ ใช้ เป็นอาหารหรือใช้เป็นส่วนผสม 

หรือเป็นส่วนประกอบของอาหาร 
ข้อ ๔ เกลือบริโภคต้องมีปริมาณไอโอดีนไม่น้อยกว่า  ๒๐  มิลลิกรัม  และไม่เกิน   

๔๐  มิลลิกรัมต่อเกลือบริโภค  ๑  กิโลกรัม 
ข้อ ๕ การใช้ภาชนะบรรจุเกลือบริโภค  ให้ปฏิบัติตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข 

ว่าด้วยเรื่อง  กําหนดคุณภาพ  หรือมาตรฐานภาชนะบรรจุ 
ข้อ ๖ ผู้ผลิตเกลือบริโภคเพื่อจําหน่ายต้องปฏิบัติตามสุขลักษณะที่กําหนดไว้ในข้อ  ๔   

ของกฎกระทรวง  ฉบับที่  ๑  (พ.ศ.  ๒๕๒๒)  ออกตามความในพระราชบัญญัติอาหาร  พ.ศ.  ๒๕๒๒  
และมีการควบคุมกระบวนการเติม  หรือผสมไอโอดีนในการผลิต  เพื่อให้มีการกระจายตัวของไอโอดีน
อย่างสมํ่าเสมอ 

ผู้นําเข้าเกลือบริโภคเพื่อจําหน่ายต้องจัดให้มีใบรับรองการผลิตว่ามีการปฏิบัติเป็นไปตามวรรคหนึ่ง 
ข้อ ๗ การแสดงฉลากของเกลือบริโภค  ให้ได้รับการยกเว้นไม่ต้องปฏิบัติตามประกาศ  

กระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเรื่องฉลาก  แต่ต้องมีข้อความเป็นภาษาไทย  โดยจะมีภาษาต่างประเทศ 
ด้วยก็ได้  และอย่างน้อยต้องมีข้อความแสดงรายละเอียด  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ชื่ออาหาร  (ถ้ามี) 
(๒) ข้อความว่า  “เกลือบริโภคเสริมไอโอดีน”  ด้วยตัวอักษรขนาดความสูงไม่น้อยกว่า  ๕  มิลลิเมตร  

และอ่านได้ชัดเจน  กํากับชื่ออาหาร 
(๓) เลขสารบบอาหาร 
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(๔) ชื่อและที่ตั้งของผู้ผลิตหรือผู้แบ่งบรรจุสําหรับเกลือบริโภคที่ผลิตในประเทศ  ชื่อและที่ตั้ง
ของผู้นําเข้าและประเทศผู้ผลิตสําหรับเกลือบริโภคที่นําเข้า  แล้วแต่กรณี 

 สําหรับเกลือบริโภคที่ผลิตในประเทศ  ให้แสดงชื่อและที่ตั้งสํานักงานใหญ่ของผู้ผลิต 
หรือของผู้แบ่งบรรจุได้ 

(๕) เดือนและปีที่อาหารยังมีคุณภาพหรือมาตรฐานดี  โดยมีข้อความว่า  “ควรบริโภคก่อน”  
กํากับไว้ด้วย 

(๖) น้ําหนักสุทธิเป็นระบบเมตริก 
(๗) ข้อความว่า  “ควรเก็บในที่ร่มและแห้ง” 
ข้อ ๘ เกลือบริโภคไม่เสริมไอโอดีน  หรือเกลือบริโภคที่มีวัตถุประสงค์สําหรับผู้ที่ต้องจํากัด

การบริโภคไอโอดีน  ให้ได้รับการยกเว้นไม่ต้องปฏิบัติตามข้อ  ๔  และข้อ  ๖  ที่เก่ียวกับการกระจายตัว
ของไอโอดีนอย่างสมํ่าเสมอ  รวมทั้งการแสดงฉลากตามข้อ  ๗  (๒)  ให้ใช้ข้อความว่า  “เกลือบริโภคไม่เสริม
ไอโอดีน”  หรือ  “สําหรับผู้ที่ต้องจํากัดการบริโภคไอโอดีน”  แทน  แล้วแต่กรณีด้วยตัวอักษรที่อ่านได้ชัดเจน 

ข้อ ๙ อาหารที่ใช้เกลือบริโภคเป็นส่วนผสมหรือเป็นส่วนประกอบต้องเป็นเกลือบริโภค 
ที่เสริมไอโอดีน  เว้นแต่อาหารที่กําหนดไว้ในบัญชีแนบท้ายประกาศนี้ 

ข้อ ๑๐ ประกาศฉบับนี้ไม่ใช้บังคับกับ 
(๑) เกลือบริโภคที่อยู่ระหว่างนําไปใช้ในกระบวนการเติมไอโอดีน 
(๒) เกลือบริโภคที่มีวัตถุประสงค์นําไปใชใ้นการผลิตอาหารเพื่อการส่งออก 
(๓) เกลือบริโภคที่มีวัตถุประสงค์เพื่อการส่งออก 
(๔) เกลือที่มีวัตถุประสงค์ใช้ในอุตสาหกรรมอ่ืนที่มิใช่อาหาร 
ข้อ ๑๑ ประกาศฉบับนี้ให้ใช้บังคับเม่ือพ้นกําหนดสามสิบวันนับแต่วันถัดจากวันประกาศ 

ในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๖  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๔ 
จุรินทร์  ลักษณวิศิษฏ์ 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุข 



บัญชีแนบท้ายประกาศกระทรวงสาธารณสุข 
เร่ือง เกลือบริโภค 

------------------------------------------------------------ 

อาหารที่ใช้เกลือบริโภคเป็นส่วนประกอบที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องใช้เกลือบริโภคเสริมไอโอดีน 

๑.  อาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขท่ีมีการกําหนดคุณภาพหรือมาตรฐาน
ของไอโอดีนไว้เป็นการเฉพาะแล้ว 

๒.  อาหารที่กําหนดสูตรเฉพาะให้มีคุณค่าทางโภชนาการเหมาะสมสําหรับผู้บริโภค
เฉพาะกลุ่ม ได้แก่ 

(๑ )   เครื่องด่ืมเกลือแร่ ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข ฉบับท่ี ๑๙๕  
(พ.ศ. ๒๕๔๓)  เรื่อง เครื่องด่ืมเกลือแร่ ลงวันท่ี ๑๙ กันยายน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

(๒)  อาหารทางการแพทย์ ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข ฉบับที่ ๒๓๘ 
(พ.ศ. ๒๕๔๔) เรื่อง อาหารที่มีวัตถุประสงค์พิเศษ ลงวันท่ี ๑๑ กันยายน พ.ศ. ๒๕๔๔ 

๓.  อาหารที่มีวัตถุประสงค์สําหรับผู้ท่ีต้องจํากัดการบริโภคไอโอดีน และฉลากแสดง
ข้อความว่า “สําหรับผู้ท่ีต้องจํากัดการบริโภคไอโอดีน” 

๔.  อาหารที่ใช้เกลือบริโภคเป็นส่วนประกอบตํ่ากว่าร้อยละ ๑ ในสูตรส่วนประกอบ 
หรือมีเกลือคงเหลือในผลิตภัณฑ์สุดท้ายตํ่ากว่าร้อยละ ๑ ของนํ้าหนักอาหาร 
 



 
คําสั่งสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

ท่ี ๔๒๘/๒๕๕๓ 
เรื่อง การตรวจประเมินสถานที่ผลิตเกลือบริโภคตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง เกลือบริโภค 

------------------------------------------------- 

เพื่อให้การตรวจประเมินสถานที่ผลิตเกลือบริโภคมีหลักเกณฑ์การพิจารณาและการประเมินเป็นไปใน แนวทาง
เดียวกัน เลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยาจึงออกคําสั่งไว้ ดังต่อไปนี้ 

การตรวจสถานที่ผลิตเกลือบริโภคตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง เกลือบริโภค ลงวันที่ 
๒๗ กันยายน พ.ศ.๒๕๕๓ ให้ใช้บันทึกการตรวจสถานที่ผลิตเกลือบริโภค ดังมีรายละเอียดตามแบบบันทึกการตรวจ 
สถานที่ผลิตเกลือบริโภค แนบท้ายคําสั่งฉบับนี้  

ทั้งนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่ ๑๕ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๓ 

พิพัฒน์ ย่ิงเสรี 

(นายพิพัฒน์ ย่ิงเสรี) 

เลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

(สําเนา) 
 



 

 
เอกสารแนบทา้ย 

คําสั่งสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
ที่ 428/2553 

เรื่อง การตรวจประเมินสถานที่ผลิตเกลือบริโภคตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรือ่งเกลือบริโภค 
 

บนัทกึการตรวจสถานทีผ่ลติเกลือบริโภค 
 

เขียนที่ ................................................................... 
วันที่ ....................................................................... 

 
วันนี้เวลา…………………………… นาย, นาง, นางสาว.......……………..……………………………………………………..………. 
……………………………………………………………………………….………………………………………….…………………..……........ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ตามความในมาตรา 43 แห่งพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ได้พร้อมกันมาตรวจ
สถานที่ผลิตอาหารประเภท...………………………….………..………………………………………………………………………….. 
ซึ่งม…ี…………….……………………………………………..…เป็นผู้ขออนุญาต/ รับอนุญาตในนามของบริษัท/ ห้าง/ ร้าน 
………….………………………………………..……..…… ณ  เลขที่ …………………….………................................................... 
…………….…………………………………………….……………………………………………………..………………....………………….… 
ใบอนุญาตผลติอาหารเลขที่……………………………………..…………………………………………………….………………….…...   
เป้าหมายการตรวจ ……………………………………………………………………………………………….…..…………………….…... 
ผลปรากฏดังต่อไปนี้  
 

สิ่งที่ต้องตรวจสอบ ดี พอใช้ ปรับปรุง คะแนน หมายเหตุ น้ําหนัก 

  2 1 0 ที่ได้   

  1.  อาคารผลิต             

0.5     1.1 สะอาด ถูกสุขลักษณะ            

0.5     1.2 เป็นไปตามสายการผลิต            

1 1.3 มีห้องหรือบริเวณเก็บสารเคมี (KIO3)            

1 1.4 แยกจากท่ีอยู่อาศัยและห้องน้ําห้องส้วมเป็นสัดส่วน           

0.5 1.5 มีแสงสว่างเพียงพอสําหรับการปฏิบัติงาน           

0.5 1.6 มีการระบายอากาศที่เหมาะสมสําหรับการปฏิบัติงาน           

1 1.7 เชื้อเพลิงที่ใช้ในการผลิต ต้องมีบริเวณเก็บเป็นสัดส่วน 
ไม่ฟุ้งกระจาย (ถ้ามี)  

          

 

(ลงชื่อ) …………………………………….. (……………………………………..)  ผู้ขออนุญาต/ผูร้ับอนุญาต/ผู้แทน 
 
 
 
 
 
 
 



 

                                                                                                                                               ๒ 
 

น้ําหนัก สิ่งที่ต้องตรวจสอบ ดี พอใช้ ปรับปรุง คะแนน หมายเหตุ 

  2 1 0  ที่ได้  

 2.  เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์ในการผลิต      

 1 2.1 มีเครื่องมือหรืออุปกรณ์ในการชั่ง ตวง วัด เหมาะสมกับ
การผลิต (สะอาด เหมาะสมและเพียงพอ) 

          

1 2.2 มีเครื่องมือหรืออุปกรณ์ผสมท่ีสอดคล้องกับการผลิต 
(สะอาด เหมาะสมและเพียงพอ) 

          

0.5 2.3 มีเครื่องมือหรืออุปกรณ์สําหรับต้ม (แล้วแต่กรณี) 
(สะอาด เหมาะสมและเพียงพอ) 

          

0.5 2.4 มีเครื่องมือหรืออุปกรณ์บรรจุและปิดผนึก (สะอาด 
เหมาะสมและเพียงพอ) 

          

 3.  การควบคุมกระบวนการผลิต           

2 3.1 มีการเตรียมสารละลายไอโอดีน (KIO3) อย่างถูกต้อง 

เหมาะสมกับการผลิต และเก็บรักษาในสภาวะที่ป้องกันการ
เสื่อมสลาย 

          

2.5 
(M) 

3.2 มีการเติมและผสมสารละลายไอโอดีน (KIO3)ในเกลือ 

โดยมีการกระจายตัวสมํ่าเสมอ  

          

1.5 3.3 มีการวัด การทดสอบระหว่างกระบวนการผลิตเพื่อ
ควบคุมการผลิต อย่างเหมาะสม 

          

0.5 3.4 มีการลงบันทึกการควบคุมกระบวนการผลิตสามารถ 
ทวนสอบได้  

          

 3.5 ผลิตภัณฑ์           

1.5 (1) มีการตรวจสอบวิเคราะห์คุณภาพของผลิตภัณฑ์และ
เก็บบันทึกไว้อย่างน้อย 2 ปี 

          

0.5 (2) มีการคัดแยกหรือทําลายผลิตภัณฑ์ท่ีไม่เหมาะสม           

0.5 (3) มีการเก็บรักษาอย่างเหมาะสม           

0.5 (4) มีการขนส่งในลักษณะที่ป้องกันการปนเปื้อนและการ
เสื่อมสลาย 

          

1 3.6 น้ําท่ีสัมผัสกับอาหารในกระบวนการผลิตมีคุณภาพ หรือ
มาตรฐานเป็นไปตามมาตรฐานของกระทรวงสาธารณสุข  

          

 

(ลงชื่อ) …………………………………….. (……………………………………..)  ผู้ขออนุญาต/ผูร้ับอนุญาต/ผู้แทน 

 

 

 

 

 



 

                                                                                                                                         ๓ 

 
น้ําหนัก สิ่งที่ต้องตรวจสอบ ดี พอใช้ ปรับปรุง คะแนน หมายเหตุ 

  2 1 0  ที่ได้  

  4.  การสุขาภิบาล           

0.5     4.1  น้ําท่ีใช้ภายในสถานที่ผลิตเป็นน้ําสะอาด           

0.5     4.2  มีภาชนะสําหรับใส่ขยะพร้อมฝาปิดและตั้งอยู่ในที่ท่ี
เหมาะสมและเพียงพอ 

          

0.5     4.3  มีวิธีการกําจัดขยะที่เหมาะสม           

     4.4  ห้องน้ํา ห้องส้วมและเครื่องสุขภัณฑ์           

0.5        (1)  ห้องส้วมแยกจากบริเวณผลิตหรือไม่เปิดสู่บริเวณผลิต
โดยตรง  

          

0.5        (2)  ห้องส้วมอยู่ในสภาพที่ใช้งานได้และสะอาด           

0.5        (3)  ห้องส้วมมีจํานวนเพียงพอกับผู้ปฏิบัติงาน           

0.5        (4)  มีสบู่หรืออุปกรณ์สําหรับล้างมืออย่างเพียงพอ           

 5.  การบํารุงรักษาและการทําความสะอาด           

1     5.1 มีวิธีการหรือมาตรการดูแลทําความสะอาดอย่าง
สมํ่าเสมอ 

          

1     5.2  เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การผลิต มีการทํา
ความสะอาดสม่ําเสมอ 

          

 6.  บุคลากรและสุขลักษณะผู้ปฏิบัติงาน      
1.5     6.1  คนงานในบริเวณผลิตอาหารไม่มีบาดแผล ไม่เป็นโรค

หรือพาหะของโรคตามที่ระบุในกฎกระทรวง 
          

     6.2  คนงานที่ทําหน้าท่ีสัมผัสกับอาหาร ขณะปฏิบัติงานต้อง
ปฏิบัติดังนี้ 

          

0.5        (1)  แต่งกายสะอาดเหมาะสมกับประเภทของงานที่ทํา            

1        (2)  มือและเล็บต้องสะอาด           

1        (3)  ล้างมือให้สะอาดทุกครั้งก่อนเริ่มปฏิบัติงาน           

1        (4)  สวมหมวกตาข่ายหรือผ้าคลุมผมอย่างใดอย่างหนึ่ง
ตามความจําเป็น  

     

1  (5)  สวมถุงมือที่สะอาดและอุปกรณ์ป้องกันการสดูดม   
ไอระเหยของสารละลายไอโอดีน (KIO3) ขณะทําการเตรียม 

หรือผสมสารละลายไอโอดีนในเกลือ 

          

30 คะแนนเต็มรวม = 60 คะแนน 

 คะแนนที่ได้รวม =  คะแนน (….…%) 
 
 

(ลงชื่อ) …………………………………….. (……………………………………..)  ผู้ขออนุญาต/ผูร้ับอนุญาต/ผู้แทน 

 
 
 



 

                                                                                                                            ๔ 
 

2.  ในการที่พนักงานเจ้าหน้าที่มาตรวจสถานที่ครั้งนี้ มิได้ทําให้ทรัพย์สินของผู้ขออนุญาต/รับอนุญาต   
สูญหายหรือเสียหายแต่ประการใด อ่านให้ฟังแล้วรับรองว่าถูกต้องจึงลงนามรับรองไว้ต่อหน้าพนักงานเจ้าหน้าที่
และพยานท้ายบันทึก 
 

 (ลงชื่อ)………………………………………….. ผู้ขออนุญาต/ผู้รับอนุญาต/ผู้แทน 
                                        (…………………………………….…....) 
 
 
(ลงชื่อ) …………………………………..พนักงานเจ้าหน้าที่  (ลงชื่อ) ………....................…...….....…..พนักงานเจ้าหน้าที่  
 
(ลงชื่อ) ……………………………….....พนักงานเจ้าหน้าที่  (ลงชื่อ) ……...…….......................…..…..พนักงานเจ้าหน้าที่ 
 
(ลงชื่อ) ……………………………….....พนักงานเจ้าหน้าที่  (ลงชื่อ) ……….….........................…..…..พนักงานเจ้าหน้าที่  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

                                                                                                                 ๕ 
 

หลกัเกณฑ์การพิจารณาผลการตรวจสอบสถานทีผ่ลติเกลือบริโภค 

๑. ระดับการตัดสินใจในการให้คะแนนมี ๓ ระดับ ดังนี้  

ระดับ นิยาม 
คะแนน
ประเมิน 

ด ี เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดในข้อ ๔ ของกฎกระทรวง ฉบับที่ ๑ (พ.ศ.๒๕๒๒) 
ออกตามความในพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.๒๕๒๒ และตามข้อ ๖ ของประกาศ
กระทรวงสาธารณสุข ลงวันที่ ๒๗ กันยายน ๒๕๕๓ เรื่อง เกลือบริโภค  

๒ 

พอใช ้ ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดในข้อ ๔ ของกฎกระทรวง ฉบับที่ ๑ (พ.ศ.
๒๕๒๒) ออกตามความในพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.๒๕๒๒ และตามข้อ ๖ 
ของประกาศกระทรวงสาธารณสุข ลงวันที่ ๒๗ กันยายน ๒๕๕๓ เรื่อง เกลือ
บริโภค แต่เป็นข้อบกพร่องซึ่งยอมรับได้ เนื่องจากมีมาตรการป้องกันการ
ปนเป้ือนในอาหาร หรือข้อบกพร่องนั้นไม่มีผลกระทบต่อความปลอดภัย 
โดยตรงกับอาหารที่ผลิต 

๑ 

ปรบัปรุง ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดในข้อ ๔ ของกฎกระทรวง ฉบับที่ ๑ (พ.ศ.
๒๕๒๒) ออกตามความในพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.๒๕๒๒ และตามข้อ ๖ 
ของประกาศกระทรวงสาธารณสุข ลงวันที่ ๒๗ กันยายน ๒๕๕๓ เรื่อง เกลือ
บริโภค 

๐ 

 
๒. การคํานวณคะแนน 
๒.๑ วิธีการคํานวณในแต่ละข้อมีสูตร ดังนี้ 

                     คะแนนที่ได้     =     น้ําหนักในแต่ละข้อ x คะแนนประเมินที่ได้ 
  ร้อยละของคะแนนที่ได้รวมทุกหัวข้อ    =      คะแนนที่ได้รวม x ๑๐๐ 
     คะแนนเต็มรวม 
๒.๒ ข้อที่ไม่จําเป็นต้องปฏิบัติสําหรับสถานที่ผลิตเกลือบริโภค หรือการคิดคะแนนกรณีไม่มีการ

ดําเนินการในบางข้อ เช่น ไม่มีการต้มเกลือ จึงไม่จําเป็นต้องมีเครื่องมือหรืออุปกรณ์สําหรับต้ม จึงไม่ต้อง
พิจารณาให้คะแนนสําหรับข้อนั้น ทําให้คะแนนรวมของหัวข้อนั้นลดลง ซึ่งคํานวณโดยนําคะแนนเต็มของข้อ
ดังกล่าวคูณด้วยน้ําหนักของข้อนั้น แล้วนําผลคูณที่ได้มาหักจากคะแนนรวมเดิมของหัวข้อนั้นๆ ผลลัพธ์ที่ได้คือ
คะแนนรวมที่ใช้ในการคิดคะแนนของหัวข้อนั้น  

๒.๓ ช่องหมายเหตุในบันทึกการตรวจ (Checklist) มีไว้เพื่อให้ผู้ทําการตรวจประเมินสามารถลง
ข้อมูลและลักษณะของสิ่งที่สังเกตเห็นตามนั้น โดยเฉพาะข้อมูลหรือสิ่งที่เห็นว่า “พอใช้” และ “ปรับปรุง” ให้
หมายเหตุว่าทําไมถึงได้ระดับคะแนนตามนั้น และเมื่อตรวจครบทั้ง ๖ หัวข้อแล้ว ช่องหมายเหตุ จะช่วยเตือน
และช่วยในการให้ระดับคะแนนได้อย่างเป็นธรรม รวมทั้งจะเป็นข้อมูลในการตรวจติดตามครั้งต่อไป นอกจากนี้
ยังสามารถนําข้อมูลในช่องหมายเหตุมาใช้ในการให้คะแนน หรือข้อเสนอแนะแก่ผู้ประกอบการหรือแสดงความ
ช่ืนชมแก่สถานประกอบการ ซึ่งจะสร้างความรู้สึกเป็นเจ้าหน้าที่ผู้ให้คําแนะนําและปรึกษามากกว่าเป็น
เจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบ เพื่อดําเนินการตามกฎหมาย 

 
 
 

 



 

                                                                                                                 ๖ 
 

ตัวอย่างการคาํนวณ 
 

น้ําหนัก สิ่งที่ต้องตรวจสอบ ดี พอใช้ ปรับปรุง คะแนน หมายเหตุ 

  ๒ ๑ ๐ ที่ได้  

 ๒. เครื่องมือ เครื่องจกัร และอุปกรณ์ในการ
ผลติ 

     

 ๑ ๒.๑ มเีครื่องมอืหรืออุปกรณใ์นการชั่ง ตวง 
วัด เหมาะสมกบัการผลิต (สะอาด เหมาะสม
และเพียงพอ) 

 
 

     (๑x๒) = 2   

๑ ๒.๒ มเีครื่องมอืหรืออุปกรณผ์สมท่ีสอดคลอ้ง
กับการผลิต (สะอาด เหมาะสม และเพียงพอ) 

       (๑x๑) = ๑   

๐.๕ ๒.๓ มเีครื่องมอืหรืออุปกรณส์ําหรับต้ม 
(แล้วแต่กรณี) (สะอาด เหมาะสมและเพียงพอ) 

- - - - ไม่มีการต้ม 

๐.๕ ๒.๔ มีเครื่องมอืหรืออุปกรณบ์รรจแุละปิด
ผนึก (สะอาด เหมาะสมและเพียงพอ) 

 
 

    (๐.๕x๒) =๑   

คะแนนเต็มรวม =  (๖-๑) = ๕ คะแนน 
คะแนนที่ได้รวม = 4 คะแนน (80%)* 

* ร้อยละของคะแนนที่ได้รวมทุกหัวข้อ = (4x๑๐๐)/๕ = 8๐% 
 

๓. ข้อบกพร่องรุนแรง (Major Defect)  หมายถึง ข้อบกพร่องที่เป็นความเสี่ยงซึ่งอาจทําให้อาหารไม่
ปลอดภัยต่อการบริโภค และ/หรือ มีคุณภาพหรือมาตรฐานไม่เป็นไปตามที่กฎหมายกําหนด ได้แก่  

๓.๑ ไม่มีการเติมและผสมสารละลายไอโอดีน (KIO3) ในเกลือ และ/หรือ ไม่มีการกระจายตัวอย่าง

สม่ําเสมอ  
๓.๒ ข้อบกพร่องอื่นๆ ที่คณะเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจได้ประเมินแล้วว่าเป็นความเสี่ยง ซึ่งอาจทําให้อาหาร

เกิดความไม่ปลอดภัยต่อการบริโภค และ/หรือ มีคุณภาพหรือมาตรฐานไม่เป็นไปตามที่กฎหมายกําหนด 
๔. การยอมรับผลการตรวจว่าผ่านการประเมิน ต้องมีคะแนนที่ได้รวมทุกหัวข้อไม่น้อยกว่าร้อยละ ๕๐ 

และต้องไม่พบข้อบกพร่องที่รุนแรงจึงผ่านเกณฑ์ตามกฎหมาย 
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เอกสารคู่มือการใช้งานสำหรับเจ้าหน้าที่ 
(User Manual) 

ระบบ e-submission สถานที่อาหาร 

 
การพิจารณาคำขอระบบสถานที่ผลิตอาหารผ่านระบบ e-submission 

• คำขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตอาหาร 
• คำขออนุญาตตั้งโรงงานผลิตอาหาร (อ.1) หรือคำขอรับเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้า

ข่ายโรงงาน (สบ.1) 
• คำขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตสถานที่ผลิตอาหาร (ส.4) หรือคำขอแก้ไข

สถานที่ผลิตอาหาร กรณีไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.2) 
• คำย้ายสถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร กรณีเข้าข่ายโรงงาน (อ.5) หรือไม่เข้าข่าย

โรงงาน (สบ.2) 
• คำขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.3) 
• คำขอใบแทนใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.4) 
• คำขอปรับสถานะใบอนุญาต (อ.2/สบ.1) 
• แบบฟอร์มประสงค์เปล่ียนแปลงที่อยู่สถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บ (ตามกรมการ

ปกครอง) 
 
 
 
 

จัดทำโดย 
กองอาหาร 

สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
กระทรวงสาธารณสุข 

โปรดตรวจสอบรายละเอียดคู่มือฉบับล่าสุดได้ที่ 
https://alimentum.fda.moph.go.th/FDA_FOOD/FILE_DOWNLOAD/LOCATION_PRODUCE_PROVINCE.pdf 

แก้ไขครั้งที่ 0 :  15 มกราคม 2565 

https://alimentum.fda.moph.go.th/FDA_FOOD/FILE_DOWNLOAD/LOCATION_PRODUCE_PROVINCE.pdf


คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ : ระบบ e- submission สถานทีผ่ลิตอาหาร แก้ไขครั้งที่ : 0 (15 พฤศจิกายน 2564) 
หน้า  2 / 98 

 

ประวัติการแก้ไขปรับปรุงคู่มือ 
 

แก้ไขครั้งที่ วันที่ รายละเอียดโดยสรุป 

0 15 มกราคม 2565 จัดทำคู่มือครั้งแรก 
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ภาพที่ 1 ขั้นตอนการยื่นคำขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตอาหาร  
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ภาพที่ 2 ขั้นตอนการยื่นคำขออนุญาตตั้งโรงงานผลิตอาหาร (อ.1) 
หรือคำขอรับเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.1)  
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ภาพที่ 3 ขั้นตอนการยื่นคำขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตสถานที่ผลิตอาหาร (ส.4)  
หรือคำขอแก้ไขสถานที่ผลิตอาหาร กรณีไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.2)  
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ภาพที่ 4 ขั้นตอนการยื่นคำคำย้ายสถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร  
กรณีเข้าข่ายโรงงาน (อ.5) หรือไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.2)  
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ภาพที่ 5 ขั้นตอนการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.3)  
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ภาพที่ 6 ขั้นตอนการยื่นคำขอใบแทนใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.4)  
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ภาพที่ 7 ขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์มเปล่ียนแปลงที่อยู่สถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บ (ตามกรมการปกครอง)
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ภาพที่ 8 ขั้นตอนการยื่นคำขอปรับสถานะใบอนุญาต (อ.2/สบ.1)   
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การเปิดสิทธิ์เข้าใช้งานระบบ e-submission ระบบสถานที ่
การเข้าใช้งานระบบ e-submission สำหรับการพิจารณาคำขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตอาหาร, คำขอใหม่สถานที่

ผลิตอาหารเข้าข่ายโรงงาน (อ.1/สบ.1), คำขอแก้ไขสถานที่ผลิตอาหาร (ส.4/สบ.2), คำย้ายสถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บ
อาหาร (อ.5/สบ.2), คำขอต่ออายุสถานที่ผลิตผลิตอาหาร (อ.3), คำขอใบแทนใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.4), คำขอปรับสถานะ
ใบอนุญาต (อ.2/สบ.1) และแบบฟอร์มประสงค์เปล่ียนแปลงที่อยู่สถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บ (ตามกรมการปกครอง)  ผ่าน
ระบบ e-submission (อาหาร) 

ก่อนการเข้าใช้งานระบบ e-submission สถานที่อาหาร เจ้าหน้าที่ ต้องดำเนินการตามนี ้
(1) สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบยืนยันตัวบุคคลกลาง (Open ID) กับทางเว็บไซต์ของสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล 

(องค์การมหาชน) (สพร.)  
(2) ยื่นเอกสารขอเปิดสิทธิ์เขา้ใช้งานระบบ e – submission สถานที่อาหาร : สามารถติดต่อยื่นเอกสารเพื่อขอ

เปิดสิทธ์ิเข้าใช้งานแบ่งออกเป็น 2 กรณี 

• กรณีเจ้าหน้าที่ส่วนกลาง (กรุงเทพมหานคร)  
ยื่นเอกสารแบบฟอร์มขอสิทธ์ิการใช้งานระบบสารสนเทศและระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์, หนังสือสัญญารักษาความลับ และ 

สำเนาบัตรประชาชน ณ กลุ่มพัฒนาระบบ (ฝ่าย IT) สอบถามรายละเอียดเพิ่มเตมิที่ 02-590-7297 
 
 สามารถดาวน์โหลดเอกสาร ดังนี้  

แบบฟอร์มขอสิทธิ์การใช้งานระบบสารสนเทศและระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Download/F-DI1-2(2-070964).pdf 

หนังสือสัญญารักษาความลับ สำหรับข้าราชการและลูกจ้างประจำ 
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared Documents/Download/(171264)รักษาความลับ

ข้าราชการ.pdf 

หนังสือสัญญารักษาความลับ สำหรับลูกจ้างเหมา 
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Download/(171264)รักษา

ความลับ%20ลูกจ้างเหมา.pdf 
 

  

https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Download/F-DI1-2(2-070964).pdf
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Download/(171264)รักษาความลับข้าราชการ.pdf
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Download/(171264)รักษาความลับข้าราชการ.pdf
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Download/(171264)รักษาความลับ%20ลูกจ้างเหมา.pdf
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• กรณีเจ้าหน้าที่ส่วนภูมิภาค (สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด) 
แบบคำขอเปิดสิทธ์ิเข้าใช้งานระบบสารสนเทศ SKYNET ของสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาสามารถดาวน์

โหลดได้ที่ สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมที ่ศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา (ศูนย์ ไอที อย.) 
โทร 02-590-7064   

สามารถดาวน์โหลดเอกสาร ดังนี้  

แบบคำขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้งานระบบสารสนเทศ SKYNET 
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Download/F-DI1-17%20(3-

070964).pdf 

 

เมื ่อยืนยันตัวบุคคลในระบบ Open ID กับสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ และขอเปิดสิทธิเข้าใช้งานระบบ           

e–submission อาหาร กับ ศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ เรียบร้อย ท่านจะสามารถเข้าใช้งานระบบ e – submission สถานที่

อาหาร 

 (3) ตั้งค่าเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อการใช้งาน TeDA Forms : ติดตั้งโปรแกรมที่จำเป็นตามลำดับดังนี้  Acrobat 
Reader DC 10.0 ขึ้นไป หรือAcrobat Reader - Font Pack DC (เพื่อป้องกันเรื่อง Adobe reader acrobat ไม่รู้จัก
ภาษาไทย) → Font “TH Sarabun PSK” 

คู่มือ : การเตรียมความพร้อมการใช้งานระบบ e-submission(อาหาร) 
http://food.fda.moph.go.th/data/news/2559/590621_auto_e/5_OpenID.pdf 

 

  

https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Download/F-DI1-17%20(3-070964).pdf
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Download/F-DI1-17%20(3-070964).pdf
http://food.fda.moph.go.th/data/news/2559/590621_auto_e/5_OpenID.pdf
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การกำหนดสิทธิการพิจารณาคำขอสถานที่ผลิตอาหาร ผ่านระบบ e-submission 
 

การกำหนดสิทธิ การพิจารณาคำขอตรวจประเมินสถานที่ผลิต, คำขอใหม่สถานที่ผลิตอาหารเข้าข่ายโรงงาน (อ.1/

สบ.1), คำขอแก้ไขสถานที่ผลิตอาหาร (ส.4/สบ.2), คำย้ายสถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร (อ.5/สบ.2) , คำขอต่ออายุ

สถานที่ผลิตอาหาร (อ.3), คำขอใบแทนใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.4), คำขอปรับสถานะใบอนุญาต (อ.2/สบ.1) ,และคำขอ

ประสงค์เปล่ียนแปลงที่อยู่สถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บ (ตามกรมการปกครอง) ผ่านระบบ e-submission สถานที่ผลิต มีกลุ่ม

สิทธิการเข้าใช้งานระบบ ดังนี้ 

 

1. กลุ่มสิทธิผู้พิจารณา / ผู้ตรวจสอบ เป็นการกำหนดสิทธิ “ขั้นการพิจารณา” สามารถพิจารณาหรือตรวจสอบ

คำขอฯ ที่ผู้ประกอบการยื่นขอเบ้ืองต้น โดยมีการกำหนดสถานะที่ “ขั้นการพิจารณา” สามารถกระทำได้ในระบบ คือ 

(1) เห็นควรเสนออนุมัติ 

(2) เห็นควรเสนอไม่อนุมัติ 

(3) เจ้าหน้าที่ขอคำช้ีแจง 

(4) เห็นควรเข้าคณะทำงาน 

(5) อนุมัติ* (ลงข้อมูลการอนุมัติ) 

(6) ไม่อนุมัติ*(ลงข้อมูลการไม่อนุมัติ) 

(7) รับเรื่อง/คืนคำขอ (เฉพาะคำขอที่มีสถานะชำระเงินแล้วรอส่งเอกสารตัวจริง) 

2. กลุ่มสิทธิหัวหน้ากลุ่มงาน / ผู้อนุญาต เป็นการกำหนดสิทธิ “ขั้นอนุมัติ” สามารถพิจารณาตรวจสอบคำขอฯ 

อนุมัติ หรือ ไม่อนุมัติ คำขอที่ผู้ประกอบการยื่นขอ โดยมีการกำหนดสถานะที่หัวหน้ากลุ่มงาน / ผู้อนุญาตกระทำได้ในระบบ 

คือ 

(1) อนุมัติ* 

(2) ไม่อนุมัติ* 

(3) เจ้าหน้าที่ขอคำช้ีแจง 

(4) อนุมัติเข้าคณะทำงาน 

(5) ส่งกลับเจ้าหน้าที่  
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ขั้นตอนการพิจารณาคำขอระบบสถานที่ผลิตอาหาร ผ่านระบบ e-submission 
 

การพิจารณาคำขอตรวจประเมินสถานที่ผลิต, คำขอใหม่สถานที่ผลิตอาหารเข้าข่ายโรงงาน (อ.1/สบ.1), คำขอแก้ไข

สถานที่ผลิตอาหาร (ส.4/สบ.2), คำย้ายสถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร (อ.5/สบ.2), คำขอต่ออายุสถานที่ผลิตอาหาร (อ.3), 

คำขอใบแทนใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.4), คำขอปรับสถานะใบอนุญาต (อ.2/สบ.1) ,และแบบฟอร์มประสงค์เปลี่ยนแปลงที่อยู่

สถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บ (ตามกรมการปกครอง) ผ่านระบบ e-submission จะแบ่งขั้นตอนการพิจารณาเป็น 2 ขั้นตอนหลัก 

คือ “ขั้นการพิจารณา” และ “ขั้นอนุมัติ” สำหรับจังหวัดที่มีขั้นการพิจารณามากกว่า 1 ขั้นตอน เช่น มี นาย ก เป็นผู้พิจารณา 

และ นาย ข เป็นผู้อนุญาต สามารถกำหนดสิทธิเพื่อพิจารณาคำขอได้ตามการพิจารณาจริง 

 แต่ทั้งนี้ระบบไม่บังคับให้การพิจารณาคำขอจะต้องผ่าน “ขั้นการพิจารณา” จึงสามารถส่งคำขอไปยัง “ขั้นอนุมัติ” 

หากจังหวัดใดมีขั้นการพิจารณาคำขออนุญาตสถานที่ผลิตอาหารสามารถใช้ สิทธิหัวหน้ากลุ่มงาน / ผู้อนุญาต ซึ่งเป็นสิทธิ “ขั้น

อนุมัติ” ในการกดอนุมัติหรือไม่อนุมัติคำขอได้ ดังภาพ 
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การเข้าใช้งานระบบ e-Submission 

1. เมื่อผู้ใช้งานได้รับการเปิดสิทธ์ิใช้งานระบบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว สามารถเข้าใช้งานระบบ e-Submission โดย    

เข้าไปที่ URL : http://privus.fda.moph.go.th/ (หมายเลข 1) เลือกประเภทผู้ใช้งาน เป็น “เจ้าหน้าที่สสจ.” (หมายเลข2)  

หรือ “เจ้าหน้าที่ อย.” (หมายเลข 3) 

 

2. กรอก “ชื่อบัญชีผู้ใช้งาน” และ “รหัสผ่าน” (หมายเลข 1) ที่ได้จากการสมัครการใช้งาน ระบบ Open ID    

จากการสมัครทางเว็บไซต์สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) (สพร.) จากนั้นคลิก “เข้าสู่ระบบ”(หมายเลข 2) 

   

http://privus.fda.moph.go.th/
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3. เลือกเมนูสิทธิที่ท่านต้องการใช้งาน (กลุ่มสิทธ์ิผู้บันทึกข้อมูล/ผู้รับเรื่อง กลุ่มสิทธ์ิผู้พิจารณา/ผู้ตรวจ หรือ กลุ่ม

สิทธ์ิหัวหน้ากลุ่มงาน/ผู้อนุญาต)  

4.  
 

5. เลือกกระบวนงาน “อนมุัติ งานสถานที่” เพื่อเข้าสู่ระบบ e-submission อาหาร (ระบบใหม่) 
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6. ระบบจะทำการเปิดแท็บใหม่ (หมายเลข1) ขึ้นมา เลือกเมนู “สถานที”่ (หมายเลข 2) 

 

7. ระบบจะแสดงแถบเมนูสถานที่ทางด้านซ้ายมือ 
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คำขออนุญาตสถานที่ผลิตอาหารที่สามารถพิจารณา ผ่านระบบ e-submission 
  

ภาพแสดงขั้นตอนการพิจารณาคำขอ

 

ประเภทคำขอของงานขออนุญาตสถานที่ผลิตอาหาร ที่สามารถพิจารณาผ่านระบบ e-submission ไดม้ีดังนี ้

1. คำขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตอาหาร 

2. คำขออนุญาตตั้งโรงงานผลิตอาหาร (อ.1) หรือคำขอรับเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.1)  

3. คำขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตสถานที่ผลิตอาหาร (ส.4) หรือคำขอแก้ไขสถานที่ผลิตอาหาร กรณีไม่เข้าข่าย

โรงงาน (สบ.2) (กรณีต้องตรวจสถานที่)  

4. คำย้ายสถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร กรณีเข้าข่ายโรงงาน (อ.5) หรือ ไม่เข้าข่ายโรงงาน สบ.2 

- กรณีย้ายแบบไม่เปล่ียนเลขสถานที่ ได้แก่ การย้ายสถานที่ผลิต (จังหวัดเดียวกัน), การย้ายสถานที่เก็บ 

- กรณีย้ายแบบเปล่ียนเลขสถานที่ ได้แก่ การย้ายสถานที่ผลิต (ข้ามจังหวัด) การย้ายสถานที่เก็บ 

5. คำขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.3)  

6. คำขอใบแทนใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.4) 

7. คำขอปรับสถานะใบอนุญาต (อ.2/สบ.1) 

8. คำขอประสงค์เปล่ียนแปลงที่อยู่สถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บ (ตามกรมการปกครอง) 
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การเพิ่มข้อมูลตั้งต้นสถานที่ (Master Data) 
เมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารแสดงที่ตั้งสถานที่ผลิต และ เอกสารแต่งตั้งผู้ดำเนินกิจการ ที่ผู้ประกอบการนำมายื่น

เพื่อขออนุญาตสถานที่ผลิตแห่งใหม่เรียบร้อยแล้ว ต้องทำการเพิ่มข้อมูลตั้งต้นสถานที่ในระบบ เพื่อเป็นข้อมูลตั้งต้นให้

ผู้ประกอบการสามารถย่ืนคำขอผ่านระบบ e-submission ระบบสถานที่อาหารได้ มีขั้นตอนดังนี ้

1. เลือกเมนู “ข้อมูลตั้งต้นสถานที่” ทางด้านซ้ายมือ 

 
2. กดปุ่ม “เพิม่ข้อมูล” เพื่อเพิม่ข้อมูลตั้งต้นสถานที ่
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3. ระบบจะแสดงหน้าเพิ่มข้อมูลตั้งต้นสถานที่ “กรอกเลขนิติบุคคล หรือ เลขนิติบุคคลของผู้รับอนุญาต” 

(หมายเลข 1) กดปุ่ม “ค้นหา” (หมายเลข 2) ระบบจะแสดงข้อมูล “ชื่อผู้รับอนุญาต และ ที่อยู่ของผู้รับอนุญาต” 

(หมายเลข 3) เมื่อทวนสอบความถูกต้องของข้อมูลเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม “ถัดไป” (หมายเลข 4) เพื่อไปยังขั้นตอนถัดไป 

 

ข้อสำคัญ  กรณกีดปุ่ม “ตรวจสอบ” แล้วช่ือผู้รับอนุญาตหรือที่อยู่นิติบุคคล/บุคคลธรรมดา แสดงไม่ถูกต้องกรุณา

ติดต่อเจ้าหน้าที่ส่วนกลางเพื่อทำการอพัเดทข้อมูลก่อนการลงข้อมูลตั้งต้น  

กรณีที่ผู้รับอนุญาตไม่ได้เป็นนิติบุคคลที่ขึ้นทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เช่น กองทุนหมู่บ้าน โรงเรียน 

โครงการในพระราชดำริ หรือ หน่วยงานราชการอื่นๆ เป็นต้น ต้องลงข้อมูลผู้รับอนุญาตที่ระบบจัดการฐานข้อมูลกลางให้

เรียบร้อยก่อนจึงจะสามารถลงข้อมูลตั้งต้นได้ โดยเจ้าหน้าที่สามารถขอเพิ่มข้อมูลลงระบบจัดการฐานข้อมูลกลางดังนี้ 

 เขียนแบบฟอร์มแจ้งปัญหาระบบสารสนเทศ (ศ.1) โดยระบุ ชื่อหน่วยงาน , ที่อยู่ , รหัสไปรษณีย์ และเบอร์โทรศพัท์ 

พร้อมหลักฐานแสดงความเป็นนิติบุคคล  

สามารถดาวน์โหลดเอกสาร ได้ที ่

F-DI1-1 แบบฟอร์มแจ้งปัญหาระบบสารสนเทศ 
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Download/F-DI1-1.pdf 
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4. ขั้นตอนการกรอกข้อมูลตั้งต้นสถานที่ม ี3 ขั้นตอน ดังนี้ 

4.1. สถานที่ตั้ง 

4.2. ผู้ดำเนินกิจการ 

4.3. ตรวจสอบข้อมูลก่อนบันทึก 
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4.1.สถานที่ตั้ง 

4.1.1. ระบบจะแสดงฟอร์มการกรอกข้อมูลรายละเอียดสถานที่ตั้งหน้าใบอนุญาต แบ่งออกเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1 ประเภทสถานประกอบการ และ ช่ือสถานที่ตั้ง 

ส่วนที่ 2 ที่อยู่สถานที่ตั้งหน้าใบอนุญาต 

ส่วนที่ 3 เลขประจำบ้าน 

 

ส่วนที่ 1 ประเภทสถานประกอบการ และ ชื่อสถานที่ตั้ง : เลือก “ประเภทสถานประกอบการ” เป็น

ผลิต (หมายเลข 1) และ กรอก “ชื่อสถานที่ตั้ง” (หมายเลข 2) 
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ส่วนที่ 2 ที่อยู่สถานที่ตั้งหนา้ใบอนุญาต : กรอกข้อมูลสถานที่ตั้งสถานที่ผลิตให้ครบถ้วนตามแบบฟอร์ม 

โดยช่องข้อมูลที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ หมายถึงช่องข้อมูลที่บังคับกรอก 

 

ส่วนที่ 3 เลขประจำบ้าน : กรอกข้อมูลเลขประจำบ้าน 11 หลักที่ปรากฎอยู่ในทะเบียนบ้าน ในช่อง 

“เลขประจำบ้าน” (หมายเลข 1) กรณีสถานที่ผลิตมีมากกว่า 1 ทะเบียนบ้าน สามารถกดปุ่ม “เพิ่มข้อมลูเลขประจำบ้าน”

(หมายเลข 2) เพื่อเพิ่มเลขประจำบ้าน 

 

4.1.2.  เมื่อกรอกข้อมูลทั้ง 3 ส่วนเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม “ถัดไป” เพื่อไปยังขั้นตอนถัดไป 
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4.2.ผู้ดำเนินกิจการ 

4.2.1. ระบบจะแสดงฟอร์มการกรอกข้อมูลรายละเอียดสถานที่ตั้งหน้าใบอนุญาต แบ่งออกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลผู้ดำเนินกิจการ 

ส่วนที่ 2 กล่องกรอกข้อมูลผู้ดำเนินกิจการ 

 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลผู้ดำเนินกิจการ : ระบบจะแสดงชื่อ-สกุลของผู้ดำเนินกิจการทั้งหมดและเงื่อนไข 
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ส่วนที่ 2 กล่องกรอกข้อมูลผู้ดำเนินกิจการ :กรอกข้อมูล “เลขบัตรประชาชน/work permit”(

หมายเลข 1) กดปุ่ม “ตรวจสอบ” (หมายเลข 2) ระบบจะทำการแสดงเลข และ ช่ือ-สกุล ของผู้ดำเนินกิจการ (หมายเลข 3) 

จากนั้นเลือก “เง่ือนไข”(หมายเลข 4) 

กรณีต้องการลบข้อมูลผู้ดำเนินกิจการให้กดปุ่ม “ลบ” (หมายเลข 5 ) หรือกรณีมีผู้ดำเนินกิจการมากกว่า 

1 คน กดปุ่ม “เพิ่มผู้ดำเนนิกิจการ” (หมายเลข 6) เพื่อเพิ่มกล่องกรอกข้อมูลผู้ดำเนินกิจการ 

 

ข้อสำคัญ กรณีที่ผู้ดำเนินกิจการเป็นชาวต่างชาติ ต้องลงข้อมูลผู้รับอนุญาตที่ระบบจัดการฐานข้อมูลกลางให้

เรียบร้อยก่อนจึงจะสามารถลงข้อมูลคำขอได้ โดยท่านสามารถขอเพิ่มข้อมูลลงระบบจัดการฐานข้อมูลกลางดังนี้ 

เขียนแบบฟอร์มแจ้งปัญหาระบบสารสนเทศ (ศ.1)  โดยระบุ ชื่อ-นามสกุลของผู้ดำเนินกิจการชาวต่างชาติ , เลข 

Work permit , เลข Passport และ ข้อมูลที่อยู่ของชาวต่างชาติ(ในประเทศไทย) พรอ้มทัง้หลักฐานใบ work permit พรอ้ม 

Passport 

 สามารถดาวน์โหลดเอกสาร ได้ที ่

F-DI1-1 แบบฟอร์มแจ้งปัญหาระบบสารสนเทศ 
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Download/F-DI1-1.pdf 
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4.2.2. เมื่อกรอกข้อมูลทัง้ 2 ส่วนเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม “ถัดไป” เพื่อไปยังขั้นตอนถัดไป 

 

4.3. ตรวจสอบข้อมูลก่อนบันทึก 

4.2.1. ระบบจะแสดงข้อมูลที่เจ้าหน้าที่กรอกทั้งหมดในขั้นตอนนี้ (หมายเลข 1) เมื่อทวนสอบความถูกต้องของ

ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “บันทึก”(หมายเลข 2) เพื่อบันทึกข้อมูลตั้งต้น หรือกดปุ่ม “ย้อนกลับ” (หมายเลข 3) เพื่อ

กลับไปแก้ไขข้อมูลยังขั้นตอนก่อนหน้า 

 

4.2.2. เมื่อกดปุ่ม “บันทึก” เรียบร้อยแล้ว ระบบจะทำการแจ้งเตือน “บันทึกข้อมูลสถานที่ตั้งต้นใหม่เรียบร้อย

แล้ว รหัสสถานที่ตั้งต้น _____” ดังรูป 
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4.2.3. ข้อมูลที่ถูกบันทึกจะปรากฎในตารางข้อมูลสถานที่ตั้งต้น 

 

เมื่อข้อมูลตั้งต้นถูกบันทกึข้อมูลเข้าระบบเรียบร้อยแล้ว จะมีสถานะดังต่อไปนี้ 

(1) สถานะ “พร้อมใช้งาน” หมายถึง ข้อมูลตั้งต้นชุดนั้นพร้อมให้ผู้ประกอบการเลือกใช้ในคำขอตรวจประเมินหรือคำ

ขออ.1/สบ.1/1 แต่คำขอยังไม่ถูกอัพโหลดเข้าสู่ระบบ 

(2) สถานะ “อยู่ระหว่างขออนุญาต” หมายถึง ข้อมูลตั้งต้นชุดนั้นถูกเลือกใช้ในคำขอตรวจประเมินหรือคำขออ.1/สบ.

1/1 และคำขอถูกอัพโหลดเข้าระบบเรียบร้อยแล้วและอยู่ระหว่างดำเนินการ 

(3) สถานะ “ยกเลิก” หมายถึง เจ้าหน้าที่ทำการยกเลิกข้อมูลตั้งตน้ชุดนั้น หรือ มีการแก้ไขข้อมูลขณะที่ข้อมูลตั้นต้นชุด

นั้นอยู่ในสถานะ อยู่ระหว่างการขออนุญาต 

(4)  สถานะ “อนุมัติ” หมายถึง ข้อมูลตั้งต้นที่ถูกใช้ในคำขอตรวจประเมินหรือคำขอ อ.1/สบ.1/1 นั้น ได้รับการอนมุัติ

คำขอเรียบร้อยแล้ว  
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การแก้ไขข้อมูลตั้งต้นสถานที่ (Master Data) 
เมื่อมีการบันทึกข้อมูลสถานที่ตั้งต้นเรียบร้อยแล้ว ตารางข้อมูลสถานที่ตั้งต้นจะแสดงเฉพาะข้อมูลตั้งต้นที่มีสถานะ 

“พร้อมใช้งาน” และ “อยู่ระหว่างการขออนุญาต” เท่านั้น กรณีเจ้าหน้าที่พบว่าพบข้อมูลตั้งต้นที่บันทึกมีข้อมูลไม่ถกูต้อง หรอื 

ผู้ประกอบการแจ้งว่าข้อมูลตั้งต้นไม่ถูกต้อง เจ้าหน้าที่สามารถแก้ไขข้อมูลตั้งต้นได้ วิธีการดังนี ้

1. กดปุ่ม “ดูข้อมูล” หลังรายการข้อมูลตั้งต้น 

 

2. ระบบจะแสดงหน้าต่างข้อมูลตั้งต้น โดยแสดง “รหัสสถานที่ตั้งต้นและสถานะสถานที่ตั้งต้น” (หมายเลข 1)” 

“รายละเอียดข้อมูลสถานที่ตั้งต้น” (หมายเลข 2) โดยเจ้าหน้าที่สามารถกดปุ่ม “แก้ไข” (หมายเลข 3) เพื่อแก้ไขข้อมูลตั้งต้น 

หรือ กดปุ่ม “ยกเลิกขอมูลสถานที่ตั้งต้น” (หมายเลข 4) เพื่อทำการยกเลิกข้อมูลสถานที่ตั้งต้นชุดดังกล่าว 
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3. เมื่อกดปุ่ม “แก้ไข” ระบบจะทำการแจ้งเตือนแตกต่างกันตามสถานะของข้อมูลตั้งต้น ดังรูป 

สถานะ “พร้อมใช้งาน” สถานะ “อยู่ระหว่างการขออนุญาต” 

  
4. กดปุ่ม “ใช่,ฉันต้องการแก้ไข” จากนั้น ระบบจะแสดงหน้าการกรอกข้อมูลตั้งต้นโดยดึงข้อมูลเดิมมาแสดง 
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5. เมื่อแก้ไขข้อมูลที่ต้องการเสร็จเรียบรอ้ย ทวนสอบข้อมูลอีกครัง้ และกดปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทกึข้อมูล 

 

6. ระบบจะทำการแจ้งเตือน “คุณต้องการบันทึกข้อมลูสถานที่ตัง้ต้นหรือไม่” กดปุ่ม “ใช่,ฉันต้องการแก้ไข” เพื่อ

ยืนยันการแก้ไขข้อมูล 

7. ระบบจะทำการแจ้งเตือนแตกต่างกันตามสถานะของข้อมูลตั้งต้น ดังรูป 

สถานะ “พร้อมใช้งาน” สถานะ “อยู่ระหว่างการขออนุญาต” 

 
 

 

 ข้อสำคัญ การแกไ้ขข้อมูลตั้งต้นสถานะ “อยู่ระหว่างขออนุญาต” ระบบจะทำการยกเลิกรหัสข้อมูลตั้งต้นเดิม และ ทำ

การออกรหัสข้อมูลตั้งต้นใหม่ ดังนั้นเมื่อทำการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่ต้องทำการขอคำช้ีแจงแก่ผู้ประกอบการทุกครั้งที่

แก้ไข เพื่อให้ผู้ประกอบการเปล่ียนข้อมูลตั้งต้น และอัพโหลดไฟล์คำขอเข้ามาในขั้นตอนการช้ีแจง  
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ตัวอย่าง กรณีข้อมูลตั้งต้นมีการแกไ้ขระหว่างการอนุญาต เมื่อเจ้าหน้าที่พิจารณาคำขอจะมีข้อความแสดงเพื่อเตือน

ให้เจ้าหน้าที่ทวนสอบข้อมูลตั้งต้นในคำขอที่ผู้ประกอบการยื่นเข้ามา 
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การพิจารณาคำขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตอาหาร 
3. เลือก “คำขอตรวจประเมินสถานที่” เมนูด้านซ้ายมอื 

 

4. ระบบจะแสดงข้อมูลรายการคำขอโดยแบ่งการแสดงออกเป็น 2 ส่วน ได้แก่ 

ส่วนที่ 1 เครื่องมือในการกรองหรือค้นหาคำขอฯ  

ส่วนที่ 2 ตารางแสดงรายการคำขอ 
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ส่วนที่ 1 เครื่องมือในการกรองหรือค้นหาคำขอฯ : เจ้าหน้าที่สามารถพิมพ์ข้อมูลที่ตอ้งการค้นหาในช่อง เช่น 

เลขรับคำขอ ช่ือบริษัท เป็นต้น ระบบจะกรองคำขอทั้งหมดที่เกี่ยวข้องและแสดงข้อมูลในตารางแสดงรายการคำขอ ส่วนที่ 2 

 

ส่วนที่ 2 ตารางแสดงรายการคำขอ : ระบบจะแสดงคำขอที่รับเข้ามาในระบบเพื่อให้เจ้าหน้าที่ทำการพิจารณา 

โดยแสดงข้อมูลรายละเอียดคำขอเป็นตารางข้อมูล ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 

 

(1) ประเภทคำขอ คือ แบบคำขออนุญาตของงานสถานที่ ประกอบไปด้วย คำขอตรวจประเมินสถานที่, อ.1/

สบ.1 (ขอใหม่), ส.4 / สบ.2 (แก้ไข), อ.3(ต่ออายุ), อ.5/สบ.2 (ย้าย), อ.4 (ใบแทน), แบบฟอร์ม (แบบฟอร์มประสงค์

เปล่ียนแปลงที่อยู่สถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บ (ตามกรมการปกครอง))  

(2) รหัสดำเนินการ คือ รหัสดำเนินการใช้อ้างอิงคำขอโดยระบบจะออกเลขชุดนี้ให้กับคำขอที่อัปโหลดเข้าระบบ 

(3) เลขรับคำขอ คือ เลขที่กำหนดโดยการรันจากระบบเมื่อผู้ประกอบการมีการชำระเงิน หรือ ยืนยันยื่นคำขอ

เพื่อใช้ในการติดตามคำขออนุญาตระหว่างเจ้าหน้าที่และผู้ประกอบการ 

(4) เลขที่ใบอนุญาต คือ เลขที่ใบอนุญาตของคำขอที่ยื่นขออนุญาต 

(5) ช่ือผู้รับอนุญาต คือ ช่ือผู้รับอนุญาตของคำขอที่ยื่นขออนุญาต 

(6) ช่ือสถานที่ คือ ช่ือสถานที่ของคำขอที่ยื่นขออนุญาต 

(7) สถานะ คือ สถานะของคำขอว่าอยู่ในขั้นตอนการพิจารณาใด 
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(8) วันที่รับ และ วันที่แล้วเสร็จ คือ ระบบจะคำนวณวันที่รับพิจารณาและวันที่แล้วเสร็จ ตาม workload ที่

กำหนด พร้อมแสดงวันทีร่ับพิจารณาและวันที่แล้วเสร็จแก่เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอ (กรณีกำหนด workload ใหม่ จะมีผลกบั

คำขอที่เข้าใหม่เท่านั้น ไม่มีผลกับคำขอเดิมที่รับเข้าระบบแล้ว) เจ้าหน้าที่ต้องพิจารณาคำขอให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่

กำหนด 

(9) เจ้าหน้าที่ คือ ช่ือเจ้าหน้าที่ผู้รับพิจารณาคำขอ หรือ ชื่อเจ้าหน้าที่ผู้พิจารณาคำขอล่าสุด 

(10) “เลือก” คือ กดเพื่อดรูายละเอียกคำขอและพิจารณาคำขอ 

 

5. กด “เลือก” หลังรายการคำขอฯ ที่ต้องการพิจารณา 
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6. ระบบจะแสดงหน้าต่าง สำหรับพิจารณาคำขอฯ เจ้าหน้าที่สามารถพิจารณารายละเอียดคำขอฯ และบันทึก

รายละเอียดการพิจารณาจากหน้าที่แสดง ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 

 

(1) ไฟล์ pdf คำขอ : แสดงไฟล์ pdf คำขอฯ ที่ผู้ประกอบการอัปโหลดเข้ามาในระบบ ซึ่งไฟล์ pdf คำขอฯ อาจ

มีรายละเอียดหรือข้อมูลบางส่วนที่ผู้ประกอบการต้องแจ้งแตกต่างกันในแต่ละประเภทคำขอตามข้อมูลที่จำเป็นที่ต้องใช้ในการ

พิจารณาคำขอฯ 

(2) แสดงเลขรับคำขอ และ สถานะคำขอ 

(3) เลือก “สถานะการพิจารณาคำขอ” : ระบบจะแสดงสถานะการพิจารณาคำขอตามสิทธิที่เจ้าหน้าที่เข้าใช้

งาน 

(4) ปุ่ม “ยืนยัน” : กดปุ่มเพื่อยืนยันขั้นตอนการพิจารณาที่เลือกจากข้อ (3) 

(5) ปุ่ม “จัดการข้อมูล Audit Report” : สำหรับลงข้อมูลการตรวจประเมินสถานที่และทวนสอบข้อมูลคำขอที่

ผู้ประกอบการยื่นเข้ามา  
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- ตรวจสอบที่อยู่จากเลขประจำบ้านโดยกดปุ่ม “ตรวจสอบเลขประจำบ้าน” (หมายเลข 1) ระบบจะแสดงข้อมูล

ที่อยู่เป็นตัวหนังสือสีน้ำเงิน (หมายเลข 2) ที่ดึงข้อมูลจากกรมการปกครองให้เจ้าหน้าที่ทวนสอบข้อมูล 

 

- ตรวจสอบช่ือจากเลขบัตรประชาชน/work permit โดยกดปุ่ม “ตรวจสอบ” (หมายเลข 1) ระบบจะแสดง

ข้อมูลที่อยู่เป็นตัวหนังสือสีน้ำเงิน (หมายเลข 2) ที่ดึงข้อมูลจากกรมการปกครองให้เจ้าหน้าที่ทวนสอบข้อมูล 
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- และเจ้าหน้าที่สามารถดูตัวอย่าง Audit Report ก่อนการอนุมตัิคำขอได้ โดยกดหัวข้อ “Audit Report”(

หมายเลข 1) ระบบจะทำการแสดงตัวอย่างใบอนุญาต (หมายเลข 2) โดยเจ้าหน้าที่สามารถทวนสอบข้อมูลได้ในขั้นตอนนี้ 

 

 

(6) ปุ่ม “รายละเอียดคำขอ”: แสดงข้อมูล/ประวัติ สถานะ ชื่อ รายละเอียด และวันที่ ที่ได้มกีารกระทำผ่าน

ระบบ สามารถดูประวัติการพิจารณาภาพรวมทั้งหมดของคำขอได้ 
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(7) ปุ่ม “ประวัติการขอคำช้ีแจง”: แสดงข้อมูลประวัติการขอคำช้ีแจงของเจ้าหน้าที่ โดยมีการเก็บข้อมูล รอบที่

ทำการขอช้ีแจง วันที่ เจ้าหน้าที่ขอคำช้ีแจง สถานะ (มีการให้ผู้ประกอบการแก้ไข ไฟล์ pdf คำขอหรือไม่) รายละเอียดการขอ

ช้ีแจง และสามารถกด “ดูไฟล”์  หรือ “ดขู้อมูล” เพือ่ดูรายละเอียดการขอคำช้ีแจงในรอบนั้นๆ เพิ่มเตมิได้ 

 

- รอบที ่หมายถึง จำนวนรอบ/ครั้ง ที่เจ้าหน้าที่ขอคำช้ีแจง กรณีเป็นการอัพโหลดคำขอครั้งแรกระบบจะแสดง

เป็นรอบที่ 0 วันที่เจ้าที่ขอคำช้ีแจง ระบุ วัน/เดือน/ปี ที่เจ้าหน้าที่กดขอคำช้ีแจงแก่ผู้ประกอบการ 

- สถานะ แสดงถึง การขอคำชี้แจงในรอบนั้น มีการแจ้งให้ผู้ประกอบการแก้ไขไฟล์ pdf      คำขอฯ หรือไม่ 

กรณีมีการแจ้งให้ผู ้ประกอบการแก้ไขไฟล์ pdf คำขอฯ ระบบจะแสดงคำว่า “แนบไฟล์แล้ว” (หากผู้ประกอบการแก้ไข

ครบถ้วนตามที่เจ้าหน้าที่กำหนดหัวข้อรายการแก้ไข) หรือ “ประสงค์แก้ไขรายละเอียดไม่ครบถ้วนตามที่เจ้าหน้าที่ขอคำ

ชี้แจง” (หากผู้ประกอบการแก้ไขไม่ครบถ้วนตามที่เจ้าหน้าที่กำหนดหัวข้อรายการแก้ไข) หรือ “ไม่ต้องแนบไฟล์” กรณี

เจ้าหน้าที่มีการขอคำช้ีแจงรายละเอียดอื่นที่ไม่ได้เกี่ยวข้องกับการแก้ไข ไฟล์ pdf คำขอฯ  

- ไฟล์คำขอ คือ ไฟล์ pdf คำขอฯ ที่ผู้ประกอบการอัพโหลดใหม่ เพื่อทำการแก้ไขตามที่เจ้าหน้าที่แจ้งในรอบการ

ขอคำช้ีแจงนั้นๆ  
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(8) เอกสารแนบประกอบการพิจารณาเพิม่เติม (ถ้ามี) : แสดงเอกสารแนบทั้งหมด (เอกสารบังคับแนบและ

เอกสารไม่บังคับแนบ) ที่ผู้ประกอบการได้อพัโหลดเข้ามาในระบบ 

(9) เอกสารแนบคณะทำงาน/หารือกลุ่มงานที่เกี่ยวข้อง (เฉพาะเจ้าหน้าที่) :แสดงเอกสารกรณีคำขอผ่าน

การเข้าคณะทำงาน/หารือเพิ่มเตมิ และเจ้าหน้าที่มีการบันทึกเอกสารเข้าสู่ระบบ 

(10)  เอกสารแนบ (ยกเลิก) : กรณีเจ้าหน้าที่มีการขอคำช้ีแจงให้ผู้ประกอบการทำการแก้ไขเอกสารแนบ

ประกอบการพิจารณา เอกสารเดิมจะถูกยกเลิกโดยระบบอัตโนมัติ ดังนั้นท่านจะไม่สามารถนำเอกสารทีอ่ยู่ในกล่องเอกสาร

แนบ (ยกเลิก) กลับมาใช้เพื่อพิจารณาคำขออนุญาตได้ 

 

7. เมื่อพิจารณาคำขอและเอกสารแนบครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว กดเลือก “สถานะ ลงนัดหมาย” จาก dropdown 

(หมายเลข 1) ระบบจะให้กดเลือกวันที่นัดหมายตรวจสถานที่ (หมายเลข 2) และกดปุ่ม “ยืนยัน” (หมายเลข 3) เพื่อยืนยัน

ขั้นตอนที่เลือกโดยคำขอตรวจประเมินสถานที่จะเริ่มนับเวลาทำงาน ตามวันที่ท่านลงนัดหมายตรวจสถานที่ 

 

 ข้อสำคัญ สถานะที่ปรากฏให้ท่านเลือกจะแตกต่างกันตามกลุ่มสิทธิที่ท่านเลือกเข้ามาในระบบ   
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 กรณีต้องการเลื่อนวันนัดหมายท่านสามารถเลื่อนวันนัดหมายโดยกด “เลือก” หลังคำขอที่ต้องการ จากนั้น เลือก 

“สถานะ เลื่อนนัดหมาย” จาก dropdown (หมายเลข 1) ระบบจะให้กดเลือกวันที่นัดหมายตรวจสถานที่ (หมายเลข 2) ให้

ท่านเลือกวันที่นัดหมายใหม่ และกดปุ่ม “ยืนยัน” (หมายเลข 3) เพื่อยืนยัน ระบบจะทำการปรับวันที่รับคำขอและคำนวน

วันที่แล้วเสร็จใหม่อีกครั้ง  

 

 

 

 

 

 

 ข้อสำคัญ ท่านสามารถเล่ือนวันที่นัดหมายตรวจสถานที่ได้ก่อนวันที่ระบบลงรับคำขอไว้ กรณีที่เลยวันที่รับคำขอแล้ว 

ท่านจะไม่สามารถเล่ือนวันที่นัดหมายตรวจสถานที่ได้   
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การเลือกขั้นตอนการพิจารณาคำขอ “เจ้าหน้าที่ขอคำชี้แจง (กำหนดวัน)” 
 สำหรับคำขอตรวจประเมินสถานที่ กรณีเจ้าหน้าที่ต้องการให้ผู้ประกอบการช้ีแจงคำขอ หรือแก้ไขผ่านระบบ ท่าน

สามารถกำหนดระยะเวลาที่เปิดให้ผู้ประกอบการแก้ไขข้อบกพร่องผ่านระบบได้เอง หากผู้ประกอบการไม่แกไ้ขข้อบกพร่อง

ผ่านระบบภายในระยะที่ท่านกำหนด ระบบจะคืนคำขออัตโนมัติ วิธีการขอคำช้ีแจงแบบกำหนดวันเองมีดังนี้ 

1. เลือกสถานะ “จนท.ขอคำชี้แจง (กำหนดวัน)” (หมายเลข 1) ระบบจะให้ระบุวันครบกำหนดช้ีแจง (หมายเลข 2)

และกด “ยืนยนั ” (หมายเลข 2) สำหรับขั้นพิจารณาและขั้นอนุมัติ 

 
 

ข้อสำคัญ ระบบจะคืนคำขออัตโนมัติในกรณีที่ผู้ประกอบการไม่ช้ีแจงคำขอผ่านระบบ ตามวันที่ท่านเลือกในปฏิทิน (ไม่ว่า

จะเป็นวันทำการหรือวันหยุดราชการ)  
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2. ระบบจะแสดง pop up หน้ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง เพื่อให้ท่านระบุรายละเอียดการแก้ไข / ข้อบกพร่องของคำ

ขอฯ เพื่อส่งให้แก่ผู้ประกอบการทำการแก้ไข โดยในขั้นตอนการขอคำช้ีแจงจะแบ่งออกเป็น 3 ส่วน ได้แก่ 

ส่วนที่ 1 เลือกให้ผู้ประกอบการ “แก้ไขไฟล์ PDF” 

ส่วนที่ 2 พิมพ์รายละเอียดคำช้ีแจง หน้ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง 

ส่วนที่ 3 รายละเอียดเอกสารแนบ หน้ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง 
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 ส่วนที่ 1 เลือกให้ผู้ประกอบการ “แก้ไขไฟล์ PDF” : กรณีพิจารณาแล้วคำขอฯ ต้องแก้ไขรายละเอียดในไฟล์ pdf คำขอ

ฯ ที่ผู้ประกอบการยื่นเข้ามาในระบบ  กดเลือก หน้าหัวข้อ “ให้แนบ PDF แก้ไข”  

กรณีไม่ต้องการให้แก้ไขไฟล์ PDF คำขอให้ข้ามขั้นตอนนี้ไป 

 
ส่วนที่ 2 พิมพ์รายละเอียดคำชี้แจง หน้ารายละเอียดการขอคำชี้แจง : กรณีพิจารณาคำขอฯ แล้วมีรายละเอียด/

ข้อบกพร่อง ที่ต้องแจ้งแก่ผู้ประกอบการเพื่อทำการแก้ไข ให้ท่านพิมพ์รายละเอียดที่ประสงค์แจ้งแก่ผู้ประกอบการลงในกล่อง

ข้อความในส่วนที่ 2 รายละเอียดที่ท่านพิมพ์ในกล่องข้อความ 

 
ส่วนที่ 3 รายละเอียดเอกสารแนบ หน้ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง : กรณีพิจารณาคำขอฯ แล้วมีรายละเอียด/

ข้อบกพร่อง ที่ต้องแจ้งแก่ผู้ประกอบการเพื่อทำการแก้ไขเอกสารที่แนบประกอบการพิจารณา หรอื ต้องการเรียกขอเอกสาร

เพิ่มเติมเพื่อใช้สำหรับประกอบการพิจารณาคำขอฯ ให้ท่าน  กดเลือก  “รายการเอกสารที่ประสงค์ให้ผู้ประกอบการ

แก้ไข” และ พิมพ์รายละเอียดที่ต้องการแจ้งแก้ไขในกล่องขอ้ความ โดยแบ่งการขอคำช้ีแจงเอกสารแนบ ออกเป็น 3 

ประเภท 
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(1) เอกสารแนบจากผู้ประกอบการ คือ เอกสารบังคับแนบและเอกสารแนบเพิ่มเติมที่ผู้ประกอบการอัพโหลดเข้ามา

ในระบบ หากท่านต้องการให้ผู้ประกอบการทำการแก้ไขเอกสารแนบให้ท่านเลือก “เอกสารแนบจากผู้ประกอบการ” 

(หมายเลข 1)  กดเลือก  “ หัวข้อเอกสาร” (หมายเลข 2) ที่ประสงค์ให้ผู้ประกอบการแก้ไข และ พิมพ์รายละเอียดที่

ต้องการแจ้งแก้ไขในกล่องข้อความของเอกสารที่เลือก (หมายเลข 3) 

 
 ข้อสำคัญ เอกสารเดิมจะถูกปรับเป็นเอกสารยกเลิกอัตโนมัติ และไม่สามารถใช้เอกสารที่ถูกยกเลิกมา

ประกอบการพิจารณาคำขอได ้

(2) เอกสารแนบเพิ่มเติม (แล้วแต่กรณี) คือ รายการเอกสารไม่บังคับแนบที่ถูกกำหนดไว้ เมื่อพิจารณาคำขอแล้วฯ อาจ

จำเป็นต้องใช้ในการประกอบการพิจารณา แต่ในขั้นตอนการยื่นคำขอผู้ประกอบการไม่ได้แนบเข้ามาในระบบ ท่านสามารถเลือก 

“เอกสารแนบเพิ่มเติม (แล้วแต่กรณี)” (หมายเลข 1) และ กดเลือก  “ หัวข ้อเอกสาร” (หมายเลข 2)ที ่ต้องการให้

ผู้ประกอบการแนบเพิ่มเติม และ พิมพ์รายละเอียดที่ต้องการแจ้งแก่ผู้ประกอบการในกล่องข้อความ (หมายเลข 3) 
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(3) เอกสารแนบเพิ่มเติมอื่นๆ กรณีประสงค์ให้ผู้ประกอบการแนบเอกสารเพิ่มเติม นอกเหนือจากเอกสารแนบตาม

ข้อที ่ (1) และ (2) ท่านสามารถเลือก “เอกสารแนบเพิ ่มเติมอื ่นๆ” (หมายเลข 1) และ พิมพ์ชื ่อเอกสารที ่ต้องการให้

ผู้ประกอบการแนบเพิ่มเติม (หมายเลข 2) พร้อมพิมพ์รายละเอียดที่ต้องการแจ้งแก่ผู้ประกอบการในกล่องข้อความ (หมายเลข 

3) หรือ กด “เพิ่ม” (หมายเลข 4) กรณีต้องการเพิ่มรายการเอกสารมากกว่า 1 รายการ 

 
3. เมื่อระบุรายละเอียดการแก้ไข / ข้อบกพร่องของคำขอฯ และตรวจสอบรายละเอียดที่ประสงค์แจ้งแก่ผู้ประกอบการ

เรียบร้อยแล้ว ให้ท่านเลือก “ยืนยันขอคำชี้แจง” เพื่อส่งรายละเอียดคำช้ีแจงให้แก่ผู้ประกอบการ ระบบแสดง pop up 

บันทึกข้อมูลแล้ว และกลับสู่หน้ารายการคำขอ สถานะคำขอจะเปล่ียนเป็น รอผู้ประกอบการช้ีแจง และระบบจะไม่แสดงวันที่

แล้วเสร็จ  
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การเลือกขั้นตอนการพิจารณาคำขอ “เจ้าหน้าที่ขอคำชี้แจง (นอกระบบ)” 
 สำหรับคำขอตรวจประเมินสถานที่ กรณีเจ้าหน้าที่ต้องการให้ผู้ประกอบการชี้แจงคำขอ หรือแก้ไขแบบ manual 

(เป็นวิธีที่ให้ผู้ประกอบแก้ไขขอบกพร่องโดยไม่ผ่านระบบ) โดยระบบจะไม่มีการกำหนดระยะเวลาในการช้ีแจง และจะทำการ

หยุดนับเวลาดำเนินการฝ่ังเจ้าหน้าที่ เมื่อเจ้าหน้าที่ลงขั้นตอน “เจ้าหน้าที่ขอคำชี้แจง (นอกระบบ)” และเมื่อผู้ประกอบการ

แก้ไขข้อบกพร่องเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่จะเป็นผู้ลงข้อมูลในระบบแทนผู้ประกอบการ โดยลงขั้นตอน “ผู้ประกอบการชี้แจง

เรียบร้อยแล้ว” ระบบจะทำการนับเวลาดำเนินการต่อ วิธีการขอคำช้ีแจงแบบนอกระบบมีดังนี้ 

1. เลือกสถานะ “จนท.ขอคำชี้แจง (นอกระบบ)” (หมายเลข 1) และกด “ยืนยัน ” (หมายเลข 2) สำหรับขั้นพิจารณา

และขั้นอนุมัติ 

 

2. ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ท่านสามารถพิมพ์รายละเอียดคำช้ีแจงที่ต้องการให้

ผู้ประกอบการแก้ไขข้อบกพรอ่ง (หมายเลข 1) จากนั้น กด “ยนืยัน”(หมายเลข 2) เพื่อบันทกึขั้นตอนการขอคำช้ีแจง 

หรือ กด “ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับไปหน้าพิจารณาคำขอฯ 
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3. ระบบจะกลับมายังหน้ารายการคำขอ สถานะคำขอจะเปล่ียนเป็น “จนท.ขอคำชี้แจง(นอกระบบ)”(หมายเลข 1) 

และ เมื่อผู้ประกอบการทำการช้ีแจงนอกระบบกับเจ้าหน้าที่เรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม “เลือก” (หมายเลข 2) เพื่อลง

ข้อมูลการช้ีแจงแทนผู้ประกอบการ 

 

 

 

4. เลือกสถานะ “ผปก.ชี้แจงเรียบร้อยแล้ว” (หมายเลข 1) และกด “ยืนยัน ” (หมายเลข 2)  

 

  



คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ : ระบบ e- submission สถานทีผ่ลิตอาหาร แก้ไขครั้งที่ : 0 (15 พฤศจิกายน 2564) 
หน้า  50 / 98 

 

5. ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ท่านสามารถพิมพ์รายละเอียดหรือบันทึกผลการแก้ไข

ข้อบกพร่อง (หมายเลข 1) จากนั้น กด “ยืนยัน”(หมายเลข 2) เพื่อบันทึกขั้นตอนการแก้ไขข้อบกพร่อง หรือ กด 

“ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับไปหน้าพิจารณาคำขอฯ 

 

 

ข้อสำคัญ  การขอคำชี ้แจงนอกระบบจะไม่มีการคืนคำขออัตโนมัติ กรณีที ่ผู ้ประกอบการไม่ชี ้แจงหรือแก้ไข

ข้อบกพร่องกับเจ้าหน้าที่ ท่านจะต้องกด คืนคำขอ ผ่านระบบเพื่อจบการทำงาน  
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การลงข้อมูลการตรวจประเมินสถานที่หรือจัดการข้อมูล Audit Report 

 วิธีการลงข้อมูลการตรวจประเมินสถานที่เพื่อออก Audit Report ผ่านระบบ e-submission มีวิธีดังนี้  

1. เลือกปุ่ม “จัดการข้อมลู Audit Report” (หมายเลข 1)   

 

2. ระบบจะเปิดแท๊บใหม่ช่ือ “จัดการข้อมูลสถานที่” ขึ้นมาเพื่อใช้สำหรับการลงข้อมูลการตรวจประเมินสถานที่   
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3. ขั้นตอนการลงข้อมูลการตรวจประเมินสถานที่ มีขั้นตอนดังนี้ 

3.1 รายละเอียดข้อมูลสถานที่ตั้งต้น 

3.2 รายละเอียดสถานที่ตั้ง 

3.3 รายละเอียดสถานที่เก็บ 

3.4 รายละเอียดผู้ดำเนินกิจการ 

3.5 รายละเอียดข้อมูลประเภทอาหารและกรรมวิธีการผลิต 

3.6 ข้อมูล Audit Report 

3.7 รายงานผลการตรวจประเมินสถานที่ผลิตอาหารฯ (Audit Report) 
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3.1.รายละเอียดข้อมลูสถานที่ตั้งต้น 

กดปุ่มเลือกหัวข้อ “รายละเอียดข้อมลูสถานที่ตั้งต้น” ระบบจะทำการดึงข้อมูลจากคำขอตรวจประเมินมาแสดงให้

เจ้าหน้าที่ทำการทวนสอบข้อมูลโดยมีวิธีการทวนสอบ (หมายเลข 1) ข้อมูลดังนี้  

- ตรวจสอบที่อยู่จากเลขประจำบ้านโดยกดปุ่ม “ตรวจสอบเลขประจำบ้าน” (หมายเลข 2) ระบบจะแสดงข้อมูล

ที่อยู่เป็นตัวหนังสือสีน้ำเงิน (หมายเลข 3) ที่ดึงข้อมูลจากกรมการปกครองให้เจ้าหน้าที่ทวนสอบข้อมูล 
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- ตรวจสอบช่ือจากเลขบัตรประชาชน/work permit โดยกดปุ่ม “ตรวจสอบ” (หมายเลข 1) ระบบจะแสดง

ข้อมูลที่อยู่เป็นตัวหนังสือสีน้ำเงิน (หมายเลข 2) ที่ดึงข้อมูลจากกรมการปกครองให้เจ้าหน้าที่ทวนสอบข้อมูล 
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3.2.รายละเอียดสถานที่ตั้ง 

ระบบจะทำการดึงข้อมูลจากคำขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตมาแสดง กรณีที่เจ้าหน้าที่ต้องการแกไ้ขรายละเอียด

สถานที่ตั้ง สามารถแก้ไขข้อมูลหรือทวนสอบข้อมูลที่อยู่และเลขประจำบ้านได้โดยระบบจะแสดงข้อมูลดังนี้  

- ส่วนที่ 1 ที่อยู่สถานที่ต้ัง 

- ส่วนที่ 2 ข้อมูลเลขประจำบ้าน 
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ส่วนที่ 1 ที่อยู่สถานที่ตั้ง : เจ้าหน้าที่สามารถแก้ไขข้อมูลตามช่องที่กำหนด โดยช่องข้อมูลที่มีเครื่องหมาย

ดอกจัน (*) กำกับ หมายถึงช่องข้อมูลที่บังคับกรอก  

 

ส่วนที ่ 2 ข้อมูลเลขประจำบ้าน(1) : เจ้าหน้าที ่สามารถแก้ไขข้อมูลเลขประจำบ้านได้ในช่องที ่กำหนด 

(หมายเลข 1) กรณีที่ต้องการเพิ่มข้อมูลเลขประจำบ้าน สามารถกดปุ่ม “เพิ่มข้อมูลเลขประจำบ้าน”(หมายเลข 2) เพื่อเพิ่ม

เลขประจำบ้าน  

 

 

ข้อสำคัญ  เมือ่เจ้าหน้าที่แก้ไขข้อมูลในหัวข้อที่ 3.2 ระบบจะทำการอัพเดทข้อมูลที่หัวข้อ 3.1 โดยอัตโนมัติ แต่ข้อมูล

คำขอตรวจประเมินจะไม่ถูกแก้ไขตาม กรณีที่ตอ้งการปรับปรุงในคำขอตรวจประเมินให้ตรงกับข้อมูล Audit Report ต้องขอ

คำช้ีแจงแบบกำหนดวัน เพื่อให้ผู้ประกอบการแก้ไขคำขอผ่านระบบ 
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-  การตรวจสอบที่อยู่จากเลขประจำบ้านโดยกดปุ่ม “ตรวจสอบเลขประจำบ้าน” (หมายเลข 1) ระบบจะแสดง

ข้อมูลที่อยู่เป็นตัวหนังสือสีน้ำเงิน (หมายเลข 2) ที่ดึงข้อมูลจากกรมการปกครองให้เจ้าหน้าที่ทวนสอบข้อมูล 

 

  



คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ : ระบบ e- submission สถานทีผ่ลิตอาหาร แก้ไขครั้งที่ : 0 (15 พฤศจิกายน 2564) 
หน้า  58 / 98 

 

3.3. รายละเอียดสถานที่เก็บ 

 ระบบจะทำการดึงข้อมูลจากคำขอตรวจประเมินตรวจสถานที่ผลิตมาแสดง กรณีที่เจ้าหน้าที่ต้องการแก้ไข

รายละเอียดสถานที่เก็บ สามารถแก้ไขข้อมูลหรือทวนสอบข้อมูลที่อยู่และเลขประจำบ้านของสถานที่เก็บแห่งที่ 2 เป็นต้นไป

ได้ (เนื่องจากสถานที่เก็บแห่งที่ 1 ต้องเป็นสถานที่ตั้งเดียวกับสถานที่ผลิตอาหาร หากมีการปรับปรุงรายละเอียดข้อมูลที่หัวข้อ 

3.2 รายละสถานที่เก็บแห่งที่ 1 จะเปล่ียนตามอัตโนมัติ ) โดยระบบจะแสดงข้อมูลดังนี้  

- ส่วนที่ 1 ที่อยู่สถานที่เก็บ 

- ส่วนที่ 2 ข้อมูลเลขประจำบ้าน 
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ส่วนที่ 1 ที่อยู่สถานที่เก็บ : เจ้าหน้าที่สามารถแก้ไขข้อมูลตามช่องที่กำหนด โดยช่องข้อมูลที่มี

เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ หมายถึงช่องข้อมูลที่บังคับกรอก  

 

ส่วนที่ 2 ข้อมูลเลขประจำบ้าน(1) : เจ้าหน้าที่สามารถแก้ไขข้อมูลเลขประจำบ้านได้ในช่องที่กำหนด 

(หมายเลข 1) กรณีที่ต้องการเพิ่มข้อมูลเลขประจำบ้าน สามารถกดปุ่ม “เพิ่มข้อมลูเลขประจำบ้าน”(หมายเลข 2) เพื่อเพิ่ม

เลขประจำบ้าน  

 

 

ข้อสำคัญ เจ้าหน้าที่จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลสถานที่เก็บแห่งที่ 1 ได้ กรณทีี่ต้องการแก้ไขข้อมูลสถานที่เก็บแห่งที่ 1 

ให้เจ้าหน้าที่แก้ไขข้อมูลที่หัวข้อ 3.2 แล้วระบบจะทำการอัพเดทข้อมูลของสถานที่เก็บแห่งที่ 1 ให้อัตโนมัติ และกรณีที่ต้องการ

ปรับปรุงในคำขอตรวจประเมินให้ตรงกับข้อมูล Audit Report ต้องขอคำช้ีแจงแบบกำหนดวัน เพื่อให้ผู้ประกอบการแก้ไขคำ

ขอผ่านระบบ 
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-  การตรวจสอบที่อยู่จากเลขประจำบ้านโดยกดปุ่ม “ตรวจสอบเลขประจำบ้าน” (หมายเลข 1) ระบบจะแสดง

ข้อมูลที่อยู่เป็นตัวหนังสือสีน้ำเงิน (หมายเลข 2) ที่ดึงข้อมูลจากกรมการปกครองให้เจ้าหน้าที่ทวนสอบข้อมูล 
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3.4.รายละเอียดผู้ดำเนินกิจการ 

ระบบจะทำการดึงข้อมูลจากคำขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตมาแสดง กรณีที่เจ้าหน้าที่ต้องการแกไ้ขรายละเอียดของ

ผู้ดำเนินกิจการ ท่านสามารถแก้ไขข้อมูลได้ดังนี ้

กล่องข้อมูลผู ้ดำเนินกิจการ : กรอกข้อมูล “เลขบัตรประชาชน/work permit” (หมายเลข1) จากนั ้นกดปุ่ม 

“ตรวจสอบ” (หมายเลข 2) “ชื่อสกุล – ผู้ดำเนินกิจการ” (หมายเลข 3) และ เลือก “เงื่อนไข”(หมายเลข 4) ที่ต้องการ

แก้ไขให้ครบถ้วน หากต้องการลบผู้ดำเนินกิจการให้กดปุ่ม “ลบ” (หมายเลข 5) หลังรายการช่ือผู้ดำเนินกิจการ กรณีต้องการ

เพิ่มผู้ดำเนินกิจการ กดปุ่ม “เพิ่มผู้ดำเนินกิจการ” (หมายเลข 6) เพื่อเพิ่มกล่องกรอกข้อมูลผู้ดำเนินกิจการ โดยระบบจะสรุป

ข้อมูลผู้ดำเนินกิจการตามเงื่อนไขการลงข้อมูลในช่องข้อมูลผู้ดำเนินกิจการ (หมายเลข 7)  

 
 

 ข้อสำคัญ  กรณีมีผู้ดำเนินกิจการหลายคนให้เลือกเงื่อนไขผู้ดำเนินกิจการลำดับสุดท้ายเป็น“สิ้นสุดเง่ือนไข”

และกรณีที่ต้องการปรับปรุงในคำขอตรวจประเมินให้ตรงกับข้อมูล Audit Report ต้องขอคำชี้แจงแบบกำหนดวัน เพื่อให้

ผู้ประกอบการแก้ไขคำขอผ่านระบบ 
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3.5.รายละเอียดข้อมลูประเภทอาหารและกรรมวิธีการผลิต 

 ระบบจะทำการดึงข้อมูลจากคำขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตมาแสดง โดยเจ้าหน้าที่สามารถปรับปรุงข้อมูลประเภท

อาหาร และกรรมวิธีการผลิต ดังนี้  

 

(1) GMP จะแสดงตามประเภทอาหาร /กรรมวิธีการผลิต ที่ผู้ประกอบการเลือก 

(2) สถานะ คือ วัตถุประสงค์ของประเภทอาหารและกรรมวิธีการผลิตที่ผู้ประกอบการต้องยื่นขอตรวจประเมิน

สถานที่ผลิต 

เดิม หมายถึง ประเภทอาหารและกรรมวิธีที่เคยได้รับอนุญาต 

เพิ่ม หมายถึง ประเภทอาหารและกรรมวิธีที่ผู้ประกอบการประสงค์ยื่นขอตรวจประเมิน 

ยกเลิก หมายถึง ประเภทอาหารและกรรมวิธีที่เคยได้รับอนุญาตและผู้ประกอบการประสงค์จะขอยกเลิกข้อมูล 
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 กรณีที่ต้องการเพิ่มข้อมูลประเภทอาหารและกรรมวิธี กดเลือก “ประเภทอาหาร” (หมายเลข 1) และกดเลือก 

“กรรมวิธี” (หมายเลข 2) จากนั้น กดปุ่ม “เพิ่ม” (หมายเลข 3) ประเภทอาหารที่ท่านเลือกจะปรากฏในตารางด้านล่าง 

(หมายเลข 4) หากต้องการลบประเภทอาหารและวิธี ให้กดปุ่ม “ลบ” ท้ายประเภทอาหารและกรรมวิธีที่ต้องการ 
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3.6.ข้อมูล Audit Report 

 ระบบจะทำการดึงข้อมูลจากคำขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตมาแสดงเบ้ืองต้น โดยเจ้าหน้าที่ต้องลงข้อมูลเกี่ยวกับผล

การตรวจประเมิณสถานที่ดังนี้  

3.6.1 ข้อมูลการตรวจประเมิน 

ลงข้อมูลวันที่ดำเนินการตรวจประเมิน โดยกดเลือก วันที่จาก “ปฏิทิน” (หมายเลข 1) และกรอกข้อมูลเวลาที่

ดำเนินการตรวจประเมินสถานที่ผลิตในช่องที่กำหนด (หมายเลข 2)  

 

3.6.2 วัตถุประสงค์การขอตรวจประเมิน 

ระบบจะดึงวัตถุประสงค์ที่ผู้ประกอบการกรอกข้อมูลในคำขอตรวจประเมินสถานที่มาแสดงให้ เจ้าหน้าที่สามารถเพิ่ม

วัตถุประสงค์การตรวจประเมินเพิ ่มเติมได้  โดยกดเลือก     หน้ารายการวัตถุประสงค์ที่ต้องการ (หมายเลข 1)   
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3.6.3 หลักเกณฑ์การตรวจประเมินสถานที่ผลิตอาหาร 

เจ้าหน้าที่ต้องลงหลักเกณฑ์การตรวจประเมินสถานที่ผลิตอาหาร โดยกดเลือก       หน ้ารายการหลักเกณฑ์ที่

ต้องการ (หมายเลข 1) ซึ่งท่านสามารถเลือกหลักเกณฑ์ได้มากกว่า 1 หลักเกณฑ์   

 

3.6.4 สรุปผลการตรวจประเมิน 

ระบบจะแบ่งข้อมูลออกเป็น 2 ส่วนดังนี้ 

 ส่วนที่ 1  ข้อมูลเครื่องจักรและจำนวนคนงาน 

 ส่วนที่ 2  ผลการตรวจประเมิน ตามหลักเกณฑ์  
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ส่วนที ่ 1  ข้อมูลเครื ่องจักรและจำนวนคนงาน : ระบบจะดึงข้อมูลรายการเครื ่องจักร และจำนวนคนงาน ที่

ผู้ประกอบการกรอกข้อมูลในคำขอตรวจประเมินสถานที่มาแสดง เจ้าหน้าที่สามารถแก้ไขข้อมูลเครื่องจักร (หมายเลข 1) และ

จำนวนคนงาน (หมายเลข 2) ให้สอดคล้องตามข้อเท็จจริงได้ กรณีที่เป็นการตรวจสถานที่เดิมที่เคยได้รับอนุญาตแล้ว ระบบจะ

แสดงข้อมูลรายการเครื่องจักร และจำนวนคนงาน (หมายเลข 3) เดิมที่เคยได้รับอนุญาต  

 

 ข้อสำคัญ ระบบจะใช้ข้อมูลรายการเครื่องจักร และจำนวนคนงาน ที่แสดงใน Audit Report มาคำนวนค่าส่วนต่าง

การตรวจสถานที่ผลิตอาหารที่ผู้ประกอบการต้องชำระเงินเพิ่มเติมหลังจากที่เจ้าหน้าเลือกสถานะที่ส้ินสุดการพิจารณาคำขอ

ตรวจประเมิน 

ส่วนที่ 2  ผลการตรวจประเมิน ตามหลักเกณฑ์ : กดเลือก “เลือกหลักเกณฑ์” (หมายเลข 1) จากนั้นกดปุ่ม “เพิ่ม” 

(หมายเลข 2) ระบบจะแสดงรายละเอียดให้เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลเพิ่มเติม (หมายเลข 3)  

 

 



คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ : ระบบ e- submission สถานทีผ่ลิตอาหาร แก้ไขครั้งที่ : 0 (15 พฤศจิกายน 2564) 
หน้า  67 / 98 

 

 

 

ข้อสำคัญ เจ้าหน้าที่สามารถผลการตรวจประเมินตามหลักเกณฑ์ได้มากกว่า  1 หัวข้อ กรณีที่ต้องการลงข้อมูล

เพิ่มเติมให้กดเลือกหลักเกณฑ์ที่ต้องการ และ กดเพิ่ม เพื่อทำการกรอกข้อมูล การลงข้อมูลผลการตรวจประเมินในหัวข้อนี้จะ

ไม่ได้เป็นการสรุปว่าผล Audit Report นี้ผ่านการตรวจประเมินสถานที่หรือไม่ โดยข้ันตอนการสรุปผล Audit Report นั้นจะ

ยึดจากสถานะคำขอ ที่ท่านเลือกก่อนส้ินสุดการพิจารณาคำขอตรวจประเมินสถานที่  
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3.7.รายงานผลการตรวจประเมินสถานที่ผลิตอาหารฯ (Audit Report) 

 เจ้าหน้าที่สามารถดูตัวอย่าง Audit Report ก่อนการอนุมัติผลได้ โดยกด หัวข้อ “รายงานผลการตรวจ

ประเมินสถานที่ผลิตอาหารฯ (Audit Report) ” (หมายเลข 1) ระบบจะทำการแสดงตัวอย่าง Audit Report (หมายเลข 2) 

โดยเจ้าหน้าที่สามารถทวนสอบข้อมูลได้ในขั้นตอนนี้  
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 การเลือกขั้นตอนการพิจารณาคำขอ “อนุมัติเข้าคณะทำงาน” และ “บันทึกผลจากคณะทำงาน” 
กรณีเจ้าหน้าที่เลือกขั้นตอน “อนุมัติเข้าคณะทำงาน” ระบบจะทำการหยุดนับเวลาดำเนินการฝ่ังเจ้าหน้าที่ และเมื่อ

เจ้าหน้าที่กลับมาลงขั้นตอน “บันทึกผลจากคณะทำงาน” และบันทึกผลเรียบร้อยแล้วระบบจะทำการนับเวลาดำเนินการต่อ 

1. เลือกสถานะ “อนุมัติเข้าคณะทำงาน” (สิทธิขั้นอนุมัติ) (หมายเลข 1) และกด “ยืนยัน” (หมายเลข 2) สำหรับ

ขั้นพิจารณาและขั้นอนุมัติ 

 

2. ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ท่านสามารถพิมพ์รายละเอียดหรือบันทึกผลการพิจารณา

สำหรับคำขอฯ ได้ (ถ้ามี) (หมายเลข 1) จากนั้น กด “ยืนยัน”(หมายเลข 2) เพื่อบันทึกขั ้นตอนการพิจารณา หรือ กด 

“ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับไปหน้าพิจารณาคำขอฯ  
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3. เมื่อได้ข้อสรุปจากคณะทำงานเรียบร้อยแล้วเจ้าหน้ากลับเข้าระบบ ที่เลือกสถานะ “บันทึกผลเข้าคณะทำงาน”

(หมายเลข 1) จากนั้นกดปุ่ม “ยืนยัน” (หมายเลข 2) 
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4. ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลจากคณะทำงาน พิมพ ์“ผลการพิจารณา/หารือ” (หมายเลข 1) กรณมีี

เอกสารที่ต้องการแนบประกอบผลการพิจารณา/หารือ สามารถแนบไฟล์เอกสารที่ต้องการเพิ่มเตมิได้ โดยกดปุ่ม “เลือกไฟล”์  

(หมายเลข 2) ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารด้านล่าง (หมายเลข 3) หากต้องการลบรายการเอกสารที่อพัโหลดแล้วกดปุ่ม “x” 

(หมายเลข 4) เมื่ออัพโหลดเอกสารเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม “ยืนยนัแนบเอกสารแนบอ่ืนๆ” (หมายเลข 5) จากนั้นกดปุ่ม 

“ยืนยนั” เพื่อบันทึกขั้นตอน บันทึกผลจากคณะทำงาน

 
5. เมื่อกด “ยืนยนั” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับสู่หน้ารายการคำขอ สถานะคำขอจะ

เปล่ียนเป็น บันทึกผลจากคณะทำงาน และระบบจะคำนวณวันที่แล้วเสร็จแสดงในคำขอฯ เพื่อเข้าสู่กระบวนการพิจารณาอีก

ครั้ง 
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การเลือกขั้นตอนการพิจารณาคำขอ “เสนอพิจารณาอนุมัติ” หรือ “เสนอพิจารณาไม่อนุมัติ” 

 กรณีเจ้าหน้าที่เข้าใช้สิทธิ “สิทธิผู ้พิจารณา/ผู้ตรวจสอบ” เมื ่อพิจารณาคำขอและเอกสารแนบแล้วเสร็จ 

ต้องการเสนอผลการพิจารณาคำขอตรวจประเมินสถานที่ผลิต 

1.  กดเลือก “สถานะ” (หมายเลข 1) และกด “ยืนยัน” (หมายเลข. 2)  

 
2. ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ท่านสามารถพิมพ์รายละเอียดหรือบันทึกผลการพิจารณา

สำหรับคำขอฯ (ถ้ามี) (หมายเลข 1) จากนั้น กด “ยืนยัน” (หมายเลข 2) เพื่อบันทึกขั้นตอนการเสนอผลพิจารณา หรือ กด 

“ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับไปหน้าพิจารณคำขอฯ  

 
 ข้อสำคัญ เมื่อสถานะคำขอเปล่ียนเป็น “เสนอพิจารณาอนุมัติ” หรือ เสนอพิจารณาไม่อนุมัติ ถือเป็นการส้ินสุดการ

พิจารณาคำขอ ระบบจะทำหารหยุดเวลาการพิจารณา  
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การเลือกขั้นตอนการพิจารณาคำขอ “อนุมัติ” หรือ “ไม่อนุมัติ” 
เมื่อเสร็จสิ้นขั้นตอนเสนอลงนามเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่ต้องกลับเข้าสู่ระบบและทำการลงข้อมูล ผลการตรวจ

ประเมินสถานที่ผลิตอาหาร  

สถานะ อนุมัติ หมายถึง สถานที่ผ่านการตรวจประเมินสถานที่  (กรณีที ่มีค่าส่วนต่างการตรวจสถานที่ เมื่อ

ผู้ประกอบการชำระเพิ่มเติมเรียบร้อยแล้ว จะสามารถนำผล Audit Report นี้ ไปประกอบการยื่นคำขอสถานที่ผลิตได้) 

สถานะ ไม่อนุมัติ หมายถึง สถานที่ไม่ผ่านการตรวจประเมินสถานที่ (จะไม่สามารถนำผล Audit Report ไป

ประกอบการยื่นคำขอสถานที่ผลิตได้ กรณีที่มีค่าส่วนต่างการตรวจสถานที่ เมื่อผู้ประกอบการชำระเพิ่มเติมเรียบร้อยแล้ว จะ

สามารถนำ ผล Audit Report นี้ไปอ้างอิงเพื่อลดค่าพิจารณา ในการ Follow-up Audit ได้) 

 เมื ่อเจ้าหน้าที ่ลงผลการตรวจประเมินผ่านระบบเรียบร้อย กรณีที่มีค่าส่วนต่างการตรวจสถานที่ สถานะฝ่ัง

ผู้ประกอบการเปล่ียนเป็น “รอชำระเงินค่า Audit Report” และเมื่อชำระเงินเรียบร้อยแล้ว ผู้ประกอบการจึงจะทราบผล

การตรวจประเมิน  โดยมี 

1. กดปุ่ม “เลือก” หลังรายการคำขอ เพื่อไปยังหน้าพิจารณาคำขอ 
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2. เลือกสถานะ จาก drop down (หมายเลข 1) ระบบจะแสดงให้เจ้าหน้าที่เลือก “ชื่อผู้ลงนามอนุมัติ” (หมายเลข 

2) และเลือกวันที่อนุมัติจากรูปปฏิทิน (หมายเลข 3) จากนั้นกดปุ่ม “ยืนยัน” (หมายเลข 4) เพื่อบันทึกสถานะ  

 

 

ข้อสำคัญ เมื่อมกีารลงขั้นตอนการอนุมัติเรียบร้อยแล้วคำขอจะหายไปจากหน้าการพิจารณาเนื่องจากส้ินสุดการ

พิจารณาคำขอแล้ว  

ช่ือเจ้าหน้าที่ของแต่ละจังหวัดสามารถดำเนินการเพิ่มในระบบเองได้ โดยศึกษาเพิ่มเติมไดท้ี่หัวข้อ “จัดการข้อมูลเจา้หน้าที”่ 

!!! การชำระคา่ส่วนตา่งการตรวจสถานที่ต้องออกใบสั่งชำระผ่านระบบ e-submission เท่านั้น !!!   



คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ : ระบบ e- submission สถานทีผ่ลิตอาหาร แก้ไขครั้งที่ : 0 (15 พฤศจิกายน 2564) 
หน้า  75 / 98 

 

การพิจารณาคำขออนุญาตสถานที่ผลิตอาหาร ผ่านระบบ e-submission 
1. เลือก “คำขอสถานที่ผลิต” เมนูด้านซ้ายมือ โดยประกอบไปดว้ย แบบคำขออนุญาตของงานสถานที่ผลิตอาหาร 

ประกอบไปด้วย คำขอใหม่ (อ.1/สบ.1), คำขอแก้ไข (ส.4 / สบ.2), คำขอต่ออายุ (อ.3), คำขอย้าย (อ.5/สบ.2), คำขอใบแทน 

(อ.4), และแบบฟอร์มประสงค์เปล่ียนแปลงที่อยู่สถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บ (ตามกรมการปกครอง) มีขั้นตอนดังนี้ 

 

2. ระบบจะแสดงข้อมูลรายการคำขอโดยแบ่งการแสดงออกเป็น 2 ส่วน ได้แก่ 

ส่วนที่ 1 เครื่องมือในการกรองหรือค้นหาคำขอฯ  

ส่วนที่ 2 ตารางแสดงรายการคำขอ 

 

ส่วนที่ 1 เครื่องมือในการกรองหรือค้นหาคำขอฯ : เจ้าหน้าที่สามารถพิมพ์ข้อมูลที่ตอ้งการค้นหาในช่อง เช่น 

เลขรับคำขอ ช่ือบริษัท เป็นต้น ระบบจะกรองคำขอทั้งหมดที่เกี่ยวข้องและแสดงข้อมูลในตารางแสดงรายการคำขอ ส่วนที่ 2 
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ส่วนที่ 2 ตารางแสดงรายการคำขอ : ระบบจะแสดงคำขอที่รับเข้ามาในระบบเพื่อให้เจ้าหน้าที่ทำการพิจารณา 

โดยแสดงข้อมูลรายละเอียดคำขอเป็นตารางข้อมูล ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 

 

(1) ประเภทคำขอ คือ แบบคำขออนุญาตของงานสถานที่ผลิตอาหาร ประกอบไปด้วย คำขอใหม่ (อ.1/สบ.1), 

คำขอแก้ไข (ส.4 / สบ.2), คำขอต่ออายุ (อ.3), คำขอย้าย (อ.5/สบ.2), คำขอใบแทน (อ.4), และแบบฟอร์มประสงค์

เปล่ียนแปลงที่อยู่สถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บ (ตามกรมการปกครอง)  

(2) รหัสดำเนินการ คือ รหัสดำเนินการใช้อ้างอิงคำขอโดยระบบจะออกเลขชุดนี้ให้กับคำขอที่อัปโหลดเข้าระบบ 

(3) เลขรับคำขอ คือ เลขที่กำหนดโดยการรันจากระบบเมื่อผู้ประกอบการมีการชำระเงิน หรือ ยืนยันยื่นคำขอ

เพื่อใช้ในการติดตามคำขออนุญาตระหว่างเจ้าหน้าที่และผู้ประกอบการ 

(4) เลขที่ใบอนุญาต คือ เลขที่ใบอนุญาตของคำขอที่ยื่นขออนุญาต 

(5) ช่ือผู้รับอนุญาต คือ ช่ือผู้รับอนุญาตของคำขอที่ยื่นขออนุญาต 

(6) ช่ือสถานที่ คือ ช่ือสถานที่ของคำขอที่ยื่นขออนุญาต 

(7) สถานะ คือ สถานะของคำขอว่าอยู่ในขั้นตอนการพิจารณาใด 

(8) วันที่รับ และ วันที่แล้วเสร็จ คือ ระบบจะคำนวณวันที่รับพิจารณาและวันที่แล้วเสร็จ ตาม workload ที่

กำหนด พร้อมแสดงวันทีร่ับพิจารณาและวันที่แล้วเสร็จแก่เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอ (กรณีกำหนด workload ใหม่ จะมีผลกบั

คำขอที่เข้าใหม่เท่านั้น ไม่มีผลกับคำขอเดิมที่รับเข้าระบบแล้ว) เจ้าหน้าที่ต้องพิจารณาคำขอให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่

กำหนด 

(9) เจ้าหน้าที่ คือ ช่ือเจ้าหน้าที่ผู้รับพิจารณาคำขอ หรือ ชื่อเจ้าหน้าที่ผู้พิจารณาคำขอล่าสุด 

(10) “เลือก” คือ กดเพื่อดรูายละเอียกคำขอและพิจารณาคำขอ 

 ขอสำคัญ เมื่อผู้ประกอบการทำการ “ชำระเงินคา่คำขอ” หรอืกด “ยนืยันยื่นคำขอ” เรียบร้อยแล้ว  

 คำขอที่แสดงสถานะ “บันทึกคำขอ” ที่ฝ่ังเจ้าหน้าที่ หมายถึง ระบบทำการแจกงานเจ้าหน้าที่ตาม workload ที่แต่

ละจังหวัดกำหนดไว้เรียบร้อยแล้ว โดยระบบจะแสดงวันที่รับและคำนวณวันที่แล้วเสร็จตามระยะเวลาที่กำหนดในแต่ละ

กระบวนงาน 
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 คำขอที่แสดงสถานะ “ชำระเงินเรียบร้อยแล้วรอเจ้าหน้าที่รับเรื่อง” ที่ฝ่ังเจ้าหน้าที่ หมายถึง ระบบยังไม่ทำการแจก

งาน เจ้าหน้าที ่จะต้องทำการบันทึกขั ้นตอน “บันทึกคำขอ” เพื ่อรับคำขอก่อน ระบบจึงจะแจกงานให้เจ้าหน้าที่ตาม 

workload ที่กำหนดไว้ (เริ่มนับเวลา) 

3. กด “เลือก” หลังรายการคำขอฯ ที่ต้องการพิจารณา  
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4. ระบบจะแสดงหน้าต่าง สำหรับพิจารณาคำขอฯ อนุญาต เจ้าหน้าที่สามารถพิจารณารายละเอียดคำขอฯ และ

บันทึกรายละเอียดการพิจารณาจากหน้าที่แสดง ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้  

 

(1) ไฟล์ pdf คำขอ : แสดงไฟล์ pdf คำขอฯ ที่ผู้ประกอบการอัพโหลดเข้ามาในระบบ ซึ่งไฟล์ pdf คำขอฯ อาจ

มีรายละเอียดหรือข้อมูลบางส่วนที่ผู้ประกอบการต้องแจ้งแตกต่างกันในแต่ละประเภทคำขอตามข้อมูลที่จำเป็นที่ต้องใช้ในการ

พิจารณาคำขอฯ 

(2) แสดงเลขรับคำขอ และ สถานะคำขอ 

(3) เลือก “ขั้นตอนการพิจารณาคำขอ” : ระบบจะแสดงขั้นตอนการพิจารณาคำขอตามสิทธิที่เจ้าหน้าที่เข้าใช้

งาน 

(4) ปุ่ม “ยืนยัน” : กดปุ่มเพื่อยืนยันขั้นตอนการพิจารณาที่เลือกจากข้อ (3) 

(5) ปุ่ม “จัดการข้อมูลสถานที่” : สำหรับทวนสอบข้อมูลคำขอที่ผู้ประกอบการยื่นเข้ามา  
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- ตรวจสอบที่อยู่จากเลขประจำบ้านโดยกดปุ่ม “ตรวจสอบเลขประจำบ้าน” (หมายเลข 1) ระบบจะแสดงข้อมูล

ที่อยู่เป็นตัวหนังสือสีน้ำเงิน (หมายเลข 2) ที่ดึงข้อมูลจากกรมการปกครองให้เจ้าหน้าที่ทวนสอบข้อมูล  

 

- ตรวจสอบช่ือจากเลขบัตรประชาชน/workpermit โดยกดปุ่ม “ตรวจสอบ” (หมายเลข 1) ระบบจะแสดง

ข้อมูลที่อยู่เป็นตัวหนังสือสีน้ำเงิน (หมายเลข 2) ที่ดึงข้อมูลจากกรมการปกครองให้เจ้าหน้าที่ทวนสอบข้อมูล  
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- และเจ้าหน้าที่สามารถดูตัวอย่างใบอนุญาตก่อนการอนุมัติคำขอได้ โดยกดหัวข้อ “ใบอนุญาตสถานที่”

(หมายเลข 1) ระบบจะทำการแสดงตัวอย่างใบอนุญาต (หมายเลข 2) โดยเจ้าหน้าที่สามารถทวนสอบข้อมูลได้ในขั้นตอนนี้  

 

 

 ข้อสำคัญ ขั้นตอนนี้เป็นการออก ตัวอย่าง ใบอนุญาตเพื่อให้เจ้าหน้าที่ทวนสอบเท่านั้น กรณีต้องการพมิพ์ใบอนุญาต

เพื่อเสนอลงนาม โปรดพิมพ์ใบอนุญาตจากปุ่ม “พิมพ์ใบอนุญาต” ในขั้นตอน “เสนอพิจาณาอนุมัติเท่านั้น 

(6) ปุ่ม “รายละเอียดการพจิารณา”: แสดงข้อมูล/ประวัติ สถานะ ช่ือ รายละเอียด และวันที่ ทีไ่ด้มีการกระทำ

ผ่านระบบ สามารถดูประวัติการพิจารณาภาพรวมทั้งหมดของคำขอได้  
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(7) ปุ่ม “ประวัติการขอคำช้ีแจง”: แสดงข้อมูลประวัติการขอคำช้ีแจงของเจ้าหน้าที่ โดยมีการเก็บข้อมูล รอบที่

ทำการขอช้ีแจง วันที่ เจ้าหน้าที่ขอคำช้ีแจง สถานะ (มีการให้ผู้ประกอบการแก้ไข ไฟล์ pdf คำขอหรือไม่) รายละเอียดการขอ

ช้ีแจง และสามารถกด “ดูไฟล”์  หรือ “ดขู้อมูล” เพือ่ดูรายละเอียดการขอคำช้ีแจงในรอบนั้นๆ เพิ่มเตมิได้  

 

- รอบที ่หมายถึง จำนวนรอบ/ครั้ง ที่เจ้าหน้าที่ขอคำช้ีแจง กรณีเป็นการอัพโหลดคำขอครั้งแรกระบบจะแสดง

เป็นรอบที่ 0 วันที่เจ้าที่ขอคำช้ีแจง ระบุ วัน/เดือน/ปี ที่เจ้าหน้าที่กดขอคำช้ีแจงแก่ผู้ประกอบการ 

- สถานะ แสดงถึง การขอคำชี้แจงในรอบนั้น มีการแจ้งให้ผู้ประกอบการแก้ไขไฟล์ pdf      คำขอฯ หรือไม่ 

กรณีมีการแจ้งให้ผู ้ประกอบการแก้ไขไฟล์ pdf คำขอฯ ระบบจะแสดงคำว่า “แนบไฟล์แล้ว” (หากผู้ประกอบการแก้ไข

ครบถ้วนตามที่เจ้าหน้าที่กำหนดหัวข้อรายการแก้ไข) หรือ “ประสงค์แก้ไขรายละเอียดไม่ครบถ้วนตามที่เจ้าหน้าที่ขอคำ

ชี้แจง” (หากผู้ประกอบการแก้ไขไม่ครบถ้วนตามที่เจ้าหน้าที่กำหนดหัวข้อรายการแก้ไข) หรือ “ไม่ต้องแนบไฟล์” กรณี

เจ้าหน้าที่มีการขอคำช้ีแจงรายละเอียดอื่นที่ไม่ได้เกี่ยวข้องกับการแก้ไข ไฟล์ pdf คำขอฯ  

- ไฟล์คำขอ คือ ไฟล์ pdf คำขอฯ ที่ผู้ประกอบการอัพโหลดใหม่ เพื่อทำการแก้ไขตามที่เจ้าหน้าที่แจ้งในรอบการ

ขอคำช้ีแจงนั้นๆ  



คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ : ระบบ e- submission สถานทีผ่ลิตอาหาร แก้ไขครั้งที่ : 0 (15 พฤศจิกายน 2564) 
หน้า  82 / 98 

 

(8) เอกสารแนบประกอบการพิจารณาเพิม่เติม (ถ้ามี) : แสดงเอกสารแนบทั้งหมด (เอกสารบังคับแนบและ

เอกสารไม่บังคับแนบ) ที่ผู้ประกอบการได้อพัโหลดเข้ามาในระบบ 

(9) เอกสารแนบคณะทำงาน/หารือกลุ่มงานที่เกี่ยวข้อง (เฉพาะเจ้าหน้าที่) :แสดงเอกสารกรณีคำขอผ่าน

การเข้าคณะทำงาน/หารือเพิ่มเตมิ และเจ้าหน้าที่มีการบันทึกเอกสารเข้าสู่ระบบ 

(10)  เอกสารแนบ (ยกเลิก) : กรณีเจ้าหน้าที่มีการขอคำช้ีแจงให้ผู้ประกอบการทำการแก้ไขเอกสารแนบ

ประกอบการพิจารณา เอกสารเดิมจะถูกยกเลิกโดยระบบอัตโนมัติ ดังนั้นท่านจะไม่สามารถนำเอกสารทีอ่ยู่ในกล่องเอกสาร

แนบ (ยกเลิก) กลับมาใช้เพื่อพิจารณาคำขออนุญาตได้ 

 

5. เมื่อพิจารณาคำขอและเอกสารแนบครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว กดเลือก “สถานะ” จาก dropdown (หมายเลข 1) 

ตามต้องการ และกดปุ่ม “ยืนยัน” (หมายเลข 2) เพื่อยืนยนัขั้นตอนที่เลือก  

 

 ข้อสำคัญ สถานะที่ปรากฏให้ท่านเลือกจะแตกต่างกันตามกลุ่มสิทธิที่ท่านเลือกเข้ามาในระบบ 

  



คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ : ระบบ e- submission สถานทีผ่ลิตอาหาร แก้ไขครั้งที่ : 0 (15 พฤศจิกายน 2564) 
หน้า  83 / 98 

 

การเลือกขั้นตอนการพิจารณาคำขอ “เจ้าหน้าที่ขอคำชี้แจง” 
 กรณีเจ้าหน้าที่ต้องการให้ผู้ประกอบการช้ีแจงคำขอ หรือมีข้อบกพร่องของคำขอที่ตอ้งการแก้ไขในระยะเวลา 10 วัน

ทำการนับตั้งแต่เจ้าหน้าที่ขอคำช้ีแจง มีวิธีการดังนี้ 

1. เลือกสถานะ “จนท.ขอคำชี้แจง” (หมายเลข 1) และกด “ยืนยัน ” (หมายเลข 2)  
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2. ระบบจะแสดง pop up หน้ารายละเอียดการขอคำชี้แจง เพื่อให้ท่านระบุรายละเอียดการแก้ไข / ข้อบกพร่อง

ของคำขอฯ เพื่อส่งให้แก่ผู้ประกอบการทำการแก้ไข โดยในขั้นตอนการขอคำช้ีแจงจะแบ่งออกเป็น 3 ส่วน ได้แก่ 

ส่วนที่ 1 เลือกให้ผู้ประกอบการ “แก้ไขไฟล์ PDF” 

ส่วนที่ 2 พิมพ์รายละเอียดคำช้ีแจง หน้ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง 

ส่วนที่ 3 รายละเอียดเอกสารแนบ หน้ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง 

 
 



คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ : ระบบ e- submission สถานทีผ่ลิตอาหาร แก้ไขครั้งที่ : 0 (15 พฤศจิกายน 2564) 
หน้า  85 / 98 

 

 ส่วนที่ 1 เลือกให้ผู้ประกอบการ “แก้ไขไฟล์ PDF” : กรณีพิจารณาแล้วคำขอฯ ต้องแก้ไขรายละเอียดในไฟล์ pdf คำขอ

ฯ ที่ผู้ประกอบการยื่นเข้ามาในระบบ  กดเลือก หน้าหัวข้อ “ให้แนบ PDF แก้ไข”  

กรณีไม่ต้องการให้แก้ไขไฟล์ PDF คำขอให้ข้ามขั้นตอนนี้ไป 

 
ส่วนที่ 2 พิมพ์รายละเอียดคำชี้แจง หน้ารายละเอียดการขอคำชี้แจง : กรณีพิจารณาคำขอฯ แล้วมีรายละเอียด/

ข้อบกพร่อง ที่ต้องแจ้งแก่ผู้ประกอบการเพื่อทำการแก้ไข ให้ท่านพิมพ์รายละเอียดที่ประสงค์แจ้งแก่ผู้ประกอบการลงในกล่อง

ข้อความในส่วนที่ 2 รายละเอียดที่ท่านพิมพ์ในกล่องข้อความ 

 
ส่วนที่ 3 รายละเอียดเอกสารแนบ หน้ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง : กรณีพิจารณาคำขอฯ แล้วมีรายละเอียด/

ข้อบกพร่อง ที่ต้องแจ้งแก่ผู้ประกอบการเพื่อทำการแก้ไขเอกสารที่แนบประกอบการพิจารณา หรอื ต้องการเรียกขอเอกสาร

เพิ่มเติมเพื่อใช้สำหรับประกอบการพิจารณาคำขอฯ ให้ท่าน  กดเลือก  “รายการเอกสารที่ประสงค์ให้ผู้ประกอบการ

แก้ไข” และ พิมพ์รายละเอียดที่ต้องการแจ้งแก้ไขในกล่องขอ้ความ โดยแบ่งการขอคำช้ีแจงเอกสารแนบ ออกเป็น 3 

ประเภท 
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(4) เอกสารแนบจากผู้ประกอบการ คือ เอกสารบังคับแนบและเอกสารแนบเพิ่มเติมที่ผู้ประกอบการอัพโหลดเข้ามา

ในระบบ หากท่านต้องการให้ผู้ประกอบการทำการแก้ไขเอกสารแนบให้ท่านเลือก “เอกสารแนบจากผู้ประกอบการ” 

(หมายเลข 1)  กดเลือก  “ หัวข้อเอกสาร” (หมายเลข 2) ที่ประสงค์ให้ผู้ประกอบการแก้ไข และ พิมพ์รายละเอียดที่

ต้องการแจ้งแก้ไขในกล่องข้อความของเอกสารที่เลือก (หมายเลข 3) 

 
 ข้อสำคัญ เอกสารเดิมจะถูกปรับเป็นเอกสารยกเลิกอัตโนมัติ และไม่สามารถใช้เอกสารที่ถูกยกเลิกมา

ประกอบการพิจารณาคำขอได ้

(5) เอกสารแนบเพิ่มเติม (แล้วแต่กรณี) คือ รายการเอกสารไม่บังคับแนบที่ถูกกำหนดไว้ เมื่อพิจารณาคำขอแล้วฯ อาจ

จำเป็นต้องใช้ในการประกอบการพิจารณา แต่ในขั้นตอนการยื่นคำขอผู้ประกอบการไม่ได้แนบเข้ามาในระบบ ท่านสามารถเลือก 

“เอกสารแนบเพิ่มเติม (แล้วแต่กรณี)” (หมายเลข 1) และ กดเลือก  “ หัวข ้อเอกสาร” (หมายเลข 2)ที ่ต้องการให้

ผู้ประกอบการแนบเพิ่มเติม และ พิมพ์รายละเอียดที่ต้องการแจ้งแก่ผู้ประกอบการในกล่องข้อความ (หมายเลข 3) 
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(6) เอกสารแนบเพิ่มเติมอื่นๆ กรณีประสงค์ให้ผู้ประกอบการแนบเอกสารเพิ่มเติม นอกเหนือจากเอกสารแนบตาม

ข้อที ่ (1) และ (2) ท่านสามารถเลือก “เอกสารแนบเพิ ่มเติมอื ่นๆ” (หมายเลข 1) และ พิมพ์ชื ่อเอกสารที ่ต้องการให้

ผู้ประกอบการแนบเพิ่มเติม (หมายเลข 2) พร้อมพิมพ์รายละเอียดที่ต้องการแจ้งแก่ผู้ประกอบการในกล่องข้อความ (หมายเลข 

3) หรือ กด “เพิ่ม” (หมายเลข 4) กรณีต้องการเพิ่มรายการเอกสารมากกว่า 1 รายการ 

 
3. เมื่อระบุรายละเอียดการแก้ไข / ข้อบกพร่องของคำขอฯ และตรวจสอบรายละเอียดที่ประสงค์แจ้งแก่ผู้ประกอบการ

เรียบร้อยแล้ว ให้ท่านเลือก “ยืนยันขอคำชี้แจง” เพื่อส่งรายละเอียดคำช้ีแจงให้แก่ผู้ประกอบการ ระบบแสดง pop up 

บันทึกข้อมูลแล้ว และกลับสู่หน้ารายการคำขอ สถานะคำขอจะเปล่ียนเป็น “รอผู้ประกอบการชี้แจง” และระบบจะไม่แสดง

วันที่แล้วเสร็จ  
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การเลือกขั้นตอนการพิจารณาคำขอ “อนุมัติเข้าคณะทำงาน” และ “บันทึกผลจากคณะทำงาน” 
กรณีเจ้าหน้าที่เลือกขั้นตอน “อนมุัติเข้าคณะทำงาน” ระบบจะทำการหยุดนับเวลาดำเนินการฝ่ังเจ้าหน้าที่ และเมื่อ

เจ้าหน้าที่กลับมาลงขั้นตอน “บันทึกผลจากคณะทำงาน” และบันทึกผลเรียบร้อยแล้วระบบจะทำการนับเวลาดำเนินการต่อ 

1. เลือกสถานะ “อนุมัติเข้าคณะทำงาน” (สิทธิขั้นอนมุัติ) (หมายเลข 1) และกด “ยืนยัน” (หมายเลข 2) สำหรับ

ขั้นพิจารณาและขั้นอนุมัติ 

 

2. ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ท่านสามารถพิมพ์รายละเอียดหรือบันทกึผลการพิจารณา

สำหรับคำขอฯ ได้ (ถ้ามี) (หมายเลข 1) จากนั้น กด “ยืนยัน”(หมายเลข 2) เพื่อบันทึกขั้นตอนการเสนออนุมัติ หรือ กด 

“ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับไปหน้าพิจารณาคำขอฯ 
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 ข้อสำคัญ สิทธิผู้พิจารณา/ผู้ตรวจสอบ จะสามารถเลือกขั้นตอน “เห็นควรเข้าคณะทำงาน” ไดซ้ึ่งสถานะนี้ระบบจะ

ยังไม่หยุดนับเวลา เจ้าหน้าที่ ที่มีสิทธิหัวหน้ากลุ่มงาน/ผู้อนุญาต ต้อง กดสถานะ  “อนมุัติเข้าคณะทำงาน” ก่อนระบบจึงจะ

หยุดนับเวลา 

3. เมื่อได้ข้อสรุปจากคณะทำงานเรียบร้อยแล้วเจ้าหน้ากลับเข้าระบบ ที่เลือกสถานะ “บันทึกผลเข้าคณะทำงาน”

(หมายเลข 1) จากนั้นกดปุ่ม “ยืนยัน” (หมายเลข 2) 

 

4. ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลจากคณะทำงาน พิมพ ์“ผลการพิจารณา/หารือ” (หมายเลข 1) กรณมีี

เอกสารที่ต้องการแนบประกอบผลการพิจารณา/หารือ สามารถแนบไฟล์เอกสารที่ต้องการเพิ่มเตมิได้ โดยกดปุ่ม “เลือกไฟล”์  

(หมายเลข 2) ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารด้านล่าง (หมายเลข 3) หากต้องการลบรายการเอกสารที่อพัโหลดแล้วกดปุ่ม “x” 

(หมายเลข 4) เมื่ออัพโหลดเอกสารเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม “ยืนยนัแนบเอกสารแนบอ่ืนๆ” (หมายเลข 5) จากนั้นกดปุ่ม 

“ยืนยนั” เพื่อบันทึกขั้นตอน บันทึกผลจากคณะทำงาน  
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5. เมื่อกด “ยืนยนั” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับสู่หน้ารายการคำขอ สถานะคำขอจะ

เปล่ียนเป็น บันทึกผลจากคณะทำงาน และระบบจะคำนวณวันที่แล้วเสร็จแสดงในคำขอฯ เพื่อเข้าสู่กระบวนการพิจารณาอีก

ครั้ง 
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การเลือกขั้นตอนการพิจารณคำขอ “เสนอพิจารณาอนุมัติ” 
กรณีเจ้าหน้าที่เข้าใช้สิทธิ “สิทธิผู้พิจารณา/ผู้ตรวจสอบ” เมือ่พิจารณาแล้วเห็นควรเสนอให้อนุมัติลงนาม เลือก

ขั้นตอน  “เสนอพิจารณาอนุมัติ” นี้เพื่อให้ระบบออกเลขสถานที่ (เฉพาะคำขอใหม่และคำย้ายแบบเปล่ียนเลขสถานที่) และ

พิมพ์ใบอนุญาตเพื่อเสนอเซ็นลงนามอนุมัต ิ

1. เลือกสถานะ “เสนอพิจารณาอนุมัต”ิ(หมายเลข 1) จากนั้นกดปุ่ม “ยืนยนั”(หมายเลข 2) 

 

2. ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ท่านสามารถพิมพ์รายละเอียดหรือบันทกึผลการพิจารณา

สำหรับคำขอฯ ได้ (ถ้ามี) (หมายเลข 1) จากนั้น กด “ยืนยัน”(หมายเลข 2) เพื่อบันทึกขั้นตอนการเสนออนุมัติ หรือ กด 

“ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับไปหน้าพิจารณาคำขอฯ 

 

ข้อสำคัญ เมื่อสถานะคำขอเปล่ียนเป็น “เสนอพิจารณาอนุมัต”ิ ถือเป็นการส้ินสุดการพิจารณาคำขอ ระบบจะทำการ

หยุดเวลาการพิจารณา  
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3. ระบบจะกลับมายังหน้ารายการคำขอ สถานะคำขอจะเปล่ียนเป็น “เสนอพิจารณาอนุมัต”ิ(หมายเลข 1) กดปุ่ม 

“เลือก” (หมายเลข 2) เพื่อไปยังหน้าพิจารณาคำขอ 

 

4. เมื่อเข้ามาหน้าพิจารณาคำขอ ระบบจะแสดง “เลขที่ใบอนุญาต” (หมายเลข 1) และ ปุ่ม “พิมพ์ใบอนุญาต” 

(หมายเลข 2)  

 

 ข้อสำคัญ เลขที่ใบอนุญาต (หมายเลข 1) ระบบจะทำการแสดงเลขที่ต่อจากลำดับสุดท้ายของแต่ละจังหวัด 

เจ้าหน้าที่ไม่สามารถแก้ไขเลขได้  
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5. กดปุ่ม “พิมพ์ใบอนุญาต” ระบบจะแสดงตัวอย่างใบอนุญาตทางด้านซ้ายมือ (หมายเลข 1) กดสัญญลักษณ์

ดาวน์โหลด  (หมายเลข 2) เพื่อทำการดาวน์โหลดใบอนุญาตและทำการพิมพ์ใบอนุญาตเพื่อเสนอลงนามต่อไป 
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การเลือกขั้นตอนการพิจารณาคำขอ “อนุมัติ” หรือ “ไม่อนุมัติ” 
เมื่อเสร็จส้ินขั้นตอนเสนอลงนามเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่ต้องกลับเข้าสู่ระบบและทำการลงข้อมูลการอนุมัติในระบบ

เพื่อให้สถานะฝ่ังผู้ประกอบการเปล่ียนเป็น “อนุมัติ” 

กรณีคำขอ อ.1 (ขอใหม่) , อ.3 (ต่ออายุ) และคำขอปรับสถานะกรณีเปล่ียนจาก สบ.1/1 เป็น อ.2 เมื่อมีการลงข้อมูล

ขั้นตอนการพิจารณา “อนุมัติ” สถานะคำขอฝ่ังผู้ประกอบการจะเปล่ียนเป็น“รอชำระเงินค่าใบอนุญาต” ก่อนเพื่อให้

ผู้ประกอบการสามารถออกใบส่ังชำระค่าธรรมเนียมได้ เมื่อมกีารชำระเงินเรียบร้อยแล้วระบบจะเปล่ียนสถานะคำขอเป็น 

“อนุมัติ” โดยมีขั้นตอนการลงข้อมูล ดังนี ้

1. กดปุ่ม “เลือก” หลังรายการคำขอ เพื่อไปยังหน้าพิจารณาคำขอ  

  

2. เลือกสถานะ “อนุมัติ”(หมายเลข 1) ระบบจะแสดงให้เจ้าหน้าที่เลือก “ชื่อผู้ลงนามอนุมตัิ” (หมายเลข 2) , เลือก

วันที่อนุมัติจากรูปปฏิทิน (หมายเลข 3) จากนั้นกดปุ่ม “ยืนยนั” (หมายเลข 4) เพื่อบันทึกสถานะ  

 

 ข้อสำคัญ เมื่อมกีารลงขั้นตอนการอนุมัติเรียบร้อยแล้วคำขอจะหายไปจากหน้าการพิจารณาเนื่องจากส้ินสุดการ

พิจารณาคำขอแล้ว  

        ช่ือเจ้าหน้าที่ของแต่ละจังหวัดสามารถดำเนินการเพิ่มในระบบเองได้ โดยศึกษาเพิ่มเตมิได้ที่หัวข้อ “จัดการข้อมลู

เจ้าหน้าที่” 

!!! การชำระคา่ธรรมเนียมต้องออกใบสั่งชำระผ่านระบบ e-submission เท่านั้น !!!  
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การจัดการเจ้าหน้าที่อนุมัติ 
1. เลือกเมนู “จัดการข้อมลูเจ้าหนา้ที่” จากเมนทูางด้านซ้ายมอื 

 

2. ระบบจะแสดงหน้าจัดการข้อมูลเจ้าหน้าที่โดยแบ่งออกเป็น 2 ส่วน ได้แก่ 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลเจ้าหน้าที่ผู้อนุมัติ 

ส่วนที่ 2 ตารางข้อมูลรายช่ือผู้อนุมัติ (ข้อมูลแยกแต่ละจังหวัด) 
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ส่วนที่ 1 ข้อมูลเจ้าหน้าที่ผู้อนุมัติ : กรอกเลขบัตรประชาชนเจ้าหน้าที่ (หมายเลข 1) จากนั้นกดปุ่ม 

“ตรวจสอบ”(หมายเลข 2) ระบบจะแสดงข้อมูลช่ือ-นามสกุล (หมายเลข 3) เมื่อทวนสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม “เพิ่ม” 

(หมายเลข 4) เพื่อบันทึกรายช่ือ 

 

 

ส่วนที่ 2 ตารางข้อมูลรายช่ือผู้อนุมัติ : เมื่อบันทกึข้อมูลแล้วรายช่ือจะปรากฎในตาราง (หมายเลข 1) 

เจ้าหน้าที่สามารถกดปุ่ม “ยกเลิก”(หมายเลข 2) ได้กรณีเจ้าหน้าที่รายช่ือดังกล่าวไม่ได้ปฎิบัติการแล้ว 
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การมอบหลักฐานใบอนุญาตสถานที่ผลิตอาหาร (อ.2)  
และใบสำคัญเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.1/1) 

เมื่อคำขอมีสถานะเป็น “อนุมัติ” และแสดงเลขที่ใบอนุญาตเรียบร้อยแล้ว ผู้ประกอบการสามารถรับหลักฐาน

ใบอนุญาตสถานที่ผลิตอาหารได้ โดยแบ่งเป็น 2 ประเภท คือ 

1. กรณีสถานที่ผลิตอาหาร ตั้งอยู่ ณ กรุงเทพมหานคร 

ผู้ประกอบการสามารถพิมพ์ใบอนุญาตได้จากหน้าระบบe-submission เนื่องจากใบอนุญาตนั ้นเป็นใบอนุญาต

รูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ ที่ได้ทำการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์เรียบร้อย 

1. สถานะคำขอ “อนุมัติ”(หมายเลข 1) กดไอค่อน [ ] มมุขวาบนของรายการคำขอ (หมายเลข 2) และกด “ดู

รายละเอียด” (หมายเลข 3) เมื่อคำขอมีสถานะเป็น “อนุมัติ” และแสดงเลขที่ใบอนุญาตเรียบร้อยแล้ว ผู้ประกอบการ

สามารถพิมพ์ใบอนุญาตรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ ที่ไดท้ำการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์เรียบร้อย จากหน้าระบบe-

submission โดยมีขั้นตอน ดังนี ้
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 2. ผู้ประกอบการสามารถพิมพ์ใบอนุญาต อ.2 หรือ สบ.1/1 โดยกด ปุ่ม “ใบอนุญาตสถานที่” ระบบจะเปล่ียนเป็น

หน้าใบอนุญาต อ.2 หรือ สบ.1/1 

 

3. หลักฐานการอนุญาตจะอยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (ไฟล์ PDF) หากต้องการใช้สำเนาใบอนุญาตสถานที่ผลิต

อาหาร (อ.2) และใบสำคัญเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.1/1) สามารถพิมพ์หลักฐานการอนุญาตจากระบบ

ได้ โดยกดปุ่ม “พิมพ”์ (หมายเลข 1) 

 

2. กรณีสถานที่ผลิตอาหาร ตั้งอยู่ ณ จังหวัดอื่นๆ 

ผู้ประกอบการที่มทีี่ตั้งสถานที่ผลิตอาหาร ณ จังหวัดอื่นๆ หลักฐานการอนุญาตยังคงเป็นรูปแบบกระดาษ 

- กรณีที่สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาเป็นผู้อนุมัติ ติดต่อขอรับหลักฐานการอนุญาตแบบกระดาษได้ที่ 

สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

- กรณทีี่สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเป็นผู้อนุมัติ ติดต่อขอรับหลักฐานการอนุญาตแบบกระดาษได้ที่ สำนักงาน

สาธารณสุขจังหวัดในพื้นที่  



 



   
 
 

เอกสารคู่มือการใช้งานส าหรับเจ้าหน้าที่ 
(User Manual) 

ระบบ e-submission สถานที่อาหาร 
 

 
 

การพิจารณาค าขอระบบสถานที่น าเข้าอาหาร 
ค ำขออนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.6), ค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตน ำหรือสั่ง

อำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (ส.5), ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.8), ค ำขอ
ใบแทนน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.9), ค ำขออนุญำตย้ำยสถำนที่น ำเข้ำหรือสถำนที่เก็บ (อ.10) และ 

แบบฟอร์มเปลี่ยนแปลงที่อยู่สถำนที่น ำเข้ำหรือสถำนที่เก็บ(ตำมกรมกำรปกครอง) ผ่ำนระบบ e-submission 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
จัดท าโดย 

กองอาหาร 
ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

กระทรวงสาธารณสุข 
  

โปรดตรวจสอบรำยละเอียดคู่มือฉบับล่ำสุดได้ที่ 
https://alimentum.fda.moph.go.th/FDA_FOOD/FILE_DOWNLOAD/LOCATION_IMPORT_PROVINCE.pdf 

แก้ไขครั้งท่ี 0 :  30 มิถุนายน 2564 

https://alimentum.fda.moph.go.th/FDA_FOOD/FILE_DOWNLOAD/LOCATION_IMPORT_PROVINCE.pdf


ประวัติการแก้ไขปรับปรุงคู่มือ 
 

แก้ไขครั้งท่ี วันที่ รายละเอียดโดยสรุป 

0 31 พฤษภำคม 2564 จัดท ำคู่มือครั้งแรก 
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คู่มือส ำหรับเจ้ำหนำ้ที ่: กำรพิจำรณำค ำขอระบบสถำนท่ี (น ำเข้ำ) ผำ่นระบบ e-submission แก้ไขครั้งท่ี : 0 (30 มิถุนำยน 2564) 
หน้ำ  2 / 31 

 

 

ภาพที่ 2 ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (ส.5) 



คู่มือส ำหรับเจ้ำหนำ้ที ่: กำรพิจำรณำค ำขอระบบสถำนท่ี (น ำเข้ำ) ผำ่นระบบ e-submission แก้ไขครั้งท่ี : 0 (30 มิถุนำยน 2564) 
หน้ำ  3 / 31 
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การเปิดสิทธิเ์ข้าใช้งานระบบ e-submission ระบบสถานที ่
กำรเข้ำใช้งำนระบบ e-submission ส ำหรับกำรพิจำรณำค ำขออนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.

6), ค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (ส.5), ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตน ำหรือสั่ง
อำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.8), ค ำขอใบแทนน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.9), ค ำขออนุญำตย้ำยสถำนที่
น ำเข้ำหรือสถำนที่เก็ย (อ.10) และ แบบฟอร์มเปลี่ยนแปลงที่อยู่สถำนที่น ำเข้ำหรือสถำนที่เก็บ(ตำมกรมกำรปกครอง) ผ่ำน
ระบบ e-submission  ผ่ำนระบบ e-submission (อำหำร) 

ก่อนการเข้าใช้งานระบบ e-submission สถานที่อาหาร เจ้าหน้าที่ ต้องด าเนินการตามนี้ 
(1) สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบยืนยันตัวบุคคลกลาง (Open ID) กับทำงเว็บไซต์ของส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล 

(องค์กำรมหำชน) (สพร.)  
(2) ยื่นเอกสารขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้งานระบบ e – submission สถานที่อาหาร : สำมำรถติดต่อยื่นเอกสำรเพื่อขอ

เปิดสิทธิ์เข้ำใช้งำนแบ่งออกเป็น 2 กรณี 

 กรณีเจ้าหน้าที่ส่วนกลาง (กรุงเทพมหานคร)  
ยื่นเอกสำรแบบฟอร์มขอสิทธิ์กำรใช้งำนระบบสำรสนเทศและระบบเครือข่ำยคอมพิวเตอร์, หนังสือสัญญำรักษำควำมลับ และ 

ส ำเนำบัตรประชำชน ณ กลุ่มพัฒนำระบบ (ฝ่ำย IT) สอบถำมรำยละเอียดเพ่ิมเติมที่ 02-590-7297 
 สามารถดาวน์โหลดเอกสาร ดังนี้  

แบบฟอร์มขอสิทธิ์การใช้งานระบบสารสนเทศและระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Dowload/F-DI1-2.pdf 

หนังสือสัญญารักษาความลับ ส าหรับข้าราชการและลูกจ้างประจ า 
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Dowload/สัญญำรักษำควำมลับ%

20(ข้ำรำชกำร%20ลูกจ้ำงประจ ำ).pdf 

หนังสือสัญญารักษาความลับ ส าหรับลูกจ้างเหมา 
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Dowload/สัญญำรักษำควำมลับ%

20(ลูกจ้ำงเหมำและบุคคลภำยนอก).pdf 
 

  

https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Dowload/F-DI1-2.pdf
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Dowload/สัญญารักษาความลับ%20(ข้าราชการ%20ลูกจ้างประจำ).pdf
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Dowload/สัญญารักษาความลับ%20(ข้าราชการ%20ลูกจ้างประจำ).pdf
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Dowload/สัญญารักษาความลับ%20(ลูกจ้างเหมาและบุคคลภายนอก).pdf
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Dowload/สัญญารักษาความลับ%20(ลูกจ้างเหมาและบุคคลภายนอก).pdf
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 กรณีเจ้าหน้าที่ส่วนภูมิภาค (ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด) 
แบบค ำขอเปิดสิทธิ์เข้ำใช้งำนระบบสำรสนเทศ SKYNET ของส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำสำมำรถดำวน์

โหลดได้ที่ สอบถำมรำยละเอียดเพิ่มเติมที่ ศูนย์ข้อมูลและสำรสนเทศ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ (ศูนย์ ไอที อย.) 
โทร 02-590-7064   

สามารถดาวน์โหลดเอกสาร ดังนี้  

แบบค าขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้งานระบบสารสนเทศ SKYNET 
http:// www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Dowload/F-DI1-17%20

แบบฟอร์มขอสิทธิ์%20สสจ+เอกสำรแนบ.pdf  

 

เมื่อยืนยันตัวบุคคลในระบบ Open ID กับส ำนักงำนรัฐบำลอิเล็กทรอนิกส์ และขอเปิดสิทธิเข้ำใช้งำนระบบ         

e–submission อำหำร กับ ศูนย์ข้อมูลและสำรสนเทศ เรียบร้อย ท่ำนจะสำมำรถเข้ำใช้งำนระบบ e – submission สถำนที่

อำหำร 

 (3) ตั้งค่าเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อการใช้งาน TeDA Forms : ติดตั้งโปรแกรมท่ีจ ำเป็นตำมล ำดับดังนี้  Acrobat 
Reader DC 10.0 ขึ้นไป หรือAcrobat Reader - Font Pack DC (เพ่ือป้องกันเรื่อง Adobe reader acrobat ไม่รู้จัก
ภำษำไทย)  Font “TH Sarabun PSK” 

คู่มือ : การเตรียมความพร้อมการใช้งานระบบ e-submission(อาหาร) 
http://food.fda.moph.go.th/data/news/2559/590621_auto_e/5_OpenID.pdf 

 

  

http://food.fda.moph.go.th/data/news/2559/590621_auto_e/5_OpenID.pdf
http://food.fda.moph.go.th/data/news/2559/590621_auto_e/5_OpenID.pdf
http://food.fda.moph.go.th/data/news/2559/590621_auto_e/5_OpenID.pdf
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การก าหนดสิทธิการพิจารณาค าขอสถานที่น าเข้า ผ่านระบบ e-submission 
 

กำรก ำหนดสิทธิ กำรพิจำรณำค ำขออนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.6), ค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตน ำ

หรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (ส.5), ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.8), ค ำขอใบแทนน ำหรือสั่งอำหำร

เข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.9), ค ำขออนุญำตย้ำยสถำนที่น ำเข้ำหรือสถำนที่เก็ย (อ.10) และ แบบฟอร์มเปลี่ยนแปลงที่อยู่สถำนที่น ำเข้ำหรือสถำนที่

เก็บ(ตำมกรมกำรปกครอง) ผ่ำนระบบ e-submission สถำนที่น ำเข้ำ มีกลุ่มสิทธิกำรเข้ำใช้งำนระบบ ดังนี้ 

 

1. กลุ่มสิทธิผู้พิจารณา / ผู้ตรวจสอบ เป็นกำรก ำหนดสิทธิ “ขั้นกำรพิจำรณำ” สำมำรถพิจำรณำหรือตรวจสอบ

ค ำขอฯ ที่ผู้ประกอบกำรยื่นขอเบื้องต้น โดยมีกำรก ำหนดสถำนะที่ “ขั้นกำรพิจำรณำ” สำมำรถกระท ำได้ในระบบ คือ 

(1) เห็นควรเสนออนุมัติ 

(2) เห็นควรเสนอไม่อนุมัติ 

(3) เจ้ำหน้ำที่ขอค ำชี้แจง 

(4) เห็นควรเข้ำคณะท ำงำน 

(5) อนุมัต*ิ (ลงข้อมูลกำรอนุมัติ) 

(6) ไม่อนุมัต*ิ(ลงข้อมูลกำรไม่อนุมัติ) 

(7) รับเรื่อง/คืนค ำขอ (เฉพำะค ำขอต่ออำยุ (อ.8) สถำนะช ำระเงินแล้วรอส่งเอกสำรตัวจริง) 

2. กลุ่มสิทธิหัวหน้ากลุ่มงาน / ผู้อนุญาต เป็นกำรก ำหนดสิทธิ “ขั้นอนุมัติ” สำมำรถพิจำรณำตรวจสอบค ำขอฯ 

อนุมัติ หรือ ไม่อนุมัติ ค ำขอที่ผู้ประกอบกำรยื่นขอ โดยมีกำรก ำหนดสถำนะที่หัวหน้ำกลุ่มงำน /        ผู้อนุญำตกระท ำได้ใน

ระบบ คือ 

(1) อนุมัต*ิ 

(2) ไม่อนุมัต*ิ 

(3) เจ้ำหน้ำที่ขอค ำชี้แจง 

(4) อนุมัติเข้ำคณะท ำงำน 

(5) ส่งกลับเจ้ำหน้ำที่  
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ขั้นตอนการพิจารณาค าขอระบบสถานที่น าเข้าอาหาร ผ่านระบบ e-submission 
 

กำรพิจำรณำค ำขออนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.6), ค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตน ำ

หรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (ส.5), ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.8), ค ำขอใบ

แทนน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.9), ค ำขออนุญำตย้ำยสถำนที่น ำเข้ำหรือสถำนที่เก็ย (อ.10) และ แบบฟอร์ม

เปลี่ยนแปลงที่อยู่สถำนที่น ำเข้ำหรือสถำนที่เก็บ(ตำมกรมกำรปกครอง) ผ่ำนระบบ e-submission จะแบ่งขั้นตอนกำรพิจำรณำ

เป็น 2 ขั้นตอนหลัก คือ “ขั้นการพิจารณา” และ “ขั้นอนุมัติ” ส ำหรับจังหวัดที่มีขั้นกำรพิจำรณำมำกกว่ำ 1 ขั้นตอน เช่น       

มี นำย ก เป็นผู้พิจำรณำ และ นำย ข เป็นผู้อนุญำต สำมำรถก ำหนดสิทธิเพ่ือพิจำรณำค ำขอได้ตำมกำรพิจำรณำจริง 

 แต่ทั้งนี้ระบบไม่บังคับให้กำรพิจำรณำค ำขอจะต้องผ่ำน “ขั้นการพิจารณา” จึงสำมำรถส่งค ำขอไปยัง “ขั้นอนุมัติ” 

หำกจังหวัดใดมีขั้นกำรพิจำรณำค ำขออนุญำตสถำนที่น ำเข้ำอำหำรสำมำรถใช้ สิทธิหัวหน้ำกลุ่มงำน / ผู้อนุญำต ซึ่งเป็นสิทธิ    

“ขั้นอนุมัติ” ในกำรกดอนุมัติหรือไม่อนุมัติค ำขอได้ ดังภำพ 
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การเข้าใช้งานระบบ e-Submission 

1. เมื่อผู้ใช้งำนได้รับกำรเปิดสิทธิ์ใช้งำนระบบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว สำมำรถเข้ำใช้งำนระบบ e-Submission โดย    

เข้ำไปที่ URL : http://privus.fda.moph.go.th/ (หมำยเลข 1) เลือกประเภทผู้ใช้งำน เป็น “เจ้าหน้าที่สสจ.” (หมำยเลข2)  

หรือ “เจ้าหน้าที่ อย.” (หมำยเลข 3) 

 

2. กรอก “ชื่อบัญชีผู้ใช้งาน” และ “รหัสผ่าน” (หมำยเลข 1) ที่ได้จำกกำรสมัครกำรใช้งำน ระบบ Open ID    

จำกกำรสมัครทำงเว็บไซต์ส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) (สพร.) จำกนั้นคลิก “เข้าสู่ระบบ”(หมำยเลข 2) 

   

http://privus.fda.moph.go.th/
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3. เลือกเมนูสิทธิที่ท่ำนต้องกำรใช้งำน (กลุ่มสิทธิ์ผู้บันทึกข้อมูล/ผู้รับเรื่อง กลุ่มสิทธิ์ผู้พิจำรณำ/ผู้ตรวจ หรือ กลุ่ม

สิทธิ์หัวหน้ำกลุ่มงำน/ผู้อนุญำต)  

4.  
 

5. เลือกกระบวนงำน “อนุมัติ งำนสถำนที”่ เพ่ือเข้ำสู่ระบบ e-submission อำหำร (ระบบใหม่) 
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6. ระบบจะท ำกำรเปิดแท็บใหม่ (หมำยเลข1) ขึ้นมำ เลือกเมนู “สถานที”่ (หมำยเลข 2) 

 

7. ระบบจะแสดงแถบเมนูสถำนทีท่ำงด้ำนซ้ำยมือ 
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ค าขออนุญาตสถานที่น าเข้าที่สามารถพิจารณา ผ่านระบบ e-submission 
  

ภาพแสดงข้ันตอนการพิจารณาค าขอ

 

ประเภทค ำขอของงำนขออนุญำตสถำนที่น ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร ที่สำมำรถพิจำรณำผ่ำนระบบ     

e-submission ได้มีดังนี ้

1. ค ำขออนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.6) 

2. ค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรใบอนุญำตน ำเข้ำอำหำร (ส.5)  

3. ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.8)  

4. ค ำขออนุญำตย้ำยสถำนที่น ำเข้ำหรือเก็บอำหำร (อ.10) 

- กรณีย้ำยแบบไม่เปลี่ยนเลขสถำนที่ ได้แก่ กำรย้ำยสถำนที่น ำเข้ำ (จังหวัดเดียวกัน), กำรย้ำยสถำนที่เก็บ 

- กรณีย้ำยแบบเปลี่ยนเลขสถำนที่ ได้แก่ กำรย้ำยสถำนที่น ำเข้ำ (ข้ำมจังหวัด) 

5. ค ำขอใบแทนใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.9)  

6. แบบฟอร์มประสงค์เปลี่ยนแปลงที่อยู่สถำนที่น ำเข้ำหรือสถำนที่เก็บ (ตำมกรมกำรปกครอง) 
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การเพ่ิมข้อมูลตั้งต้นสถานที่ (Master Data) 
เมื่อเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรแสดงที่ตั้งสถำนที่น ำเข้ำ และ เอกสำรแต่งตั้งผู้ด ำเนินกิจกำร ที่ผู้ประกอบกำรน ำมำ

ยื่นเพื่อขออนุญำตสถำนที่น ำเข้ำแห่งใหม่เรียบร้อยแล้ว ต้องท ำกำรเพ่ิมข้อมูลตั้งต้นสถำนที่ในระบบ เพ่ือเป็นข้อมูลตั้งต้นให้

ผู้ประกอบกำรสำมำรถยื่นค ำขอผ่ำนระบบ e-submission ระบบสถำนที่อำหำรได้ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. เลือกเมนู “ข้อมูลตั้งต้นสถานที่” ทำงด้ำนซ้ำยมือ 

 
2. กดปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” เพ่ือเพ่ิมข้อมูลตั้งต้นสถำนที่ 
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3. ระบบจะแสดงหน้ำเพิ่มข้อมูลตั้งต้นสถำนที่ “กรอกเลขนิติบุคคล หรือ เลขนิติบุคคลของผู้ระบอนุญาต” 

(หมำยเลข 1) กดปุ่ม “ค้นหา” (หมำยเลข 2) ระบบจะแสดงข้อมูล “ชื่อผู้รับอนุญาต และ ท่ีอยู่ของผู้รับอนุญาต” 

(หมำยเลข 3) เมื่อทวนสอบควำมถูกต้องของข้อมูลเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม “ถัดไป” (หมำยเลข 4) เพื่อไปยังขั้นตอนถัดไป 

 

ข้อส าคัญ  กรณีกดปุ่ม “ตรวจสอบ” แล้วชื่อผู้รับอนุญาตหรือท่ีอยู่นิติบุคคล/บุคคลธรรมดา แสดงไม่ถูกต้องกรุณา

ติดต่อเจ้าหน้าที่ส่วนกลางเพ่ือท าการอัพเดทข้อมูลก่อนการลงข้อมูลตั้งต้น  

กรณีท่ีผู้รับอนุญาตไม่ได้เป็นนิติบุคคลที่ขึ้นทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เช่น กองทุนหมู่บ้าน โรงเรียน 

โครงการในพระราชด าริ หรือ หน่วยงานราชการอ่ืนๆ เป็นต้น ต้องลงข้อมูลผู้รับอนุญาตที่ระบบจัดการฐานข้อมูลกลางให้

เรียบร้อยก่อนจึงจะสามารถลงข้อมูลตั้งต้นได้ โดยเจ้าหน้าที่สามารถขอเพ่ิมข้อมูลลงระบบจัดการฐานข้อมูลกลางดังนี้ 

 เขียนแบบฟอร์มแจ้งปัญหาระบบสารสนเทศ (ศ.1) โดยระบุ ชื่อหน่วยงาน , ที่อยู่ , รหัสไปรณีย์ และเบอร์โทรศัพท์ 

พร้อมหลักฐานแสดงความเป็นนิติบุคคล  

สามารถดาวน์โหลดเอกสาร ได้ที ่

F-DI1-1 แบบฟอร์มแจ้งปัญหาระบบสารสนเทศ 
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Dowload/F-DI1-1.pdf 
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4. ขั้นตอนกำรกรอกข้อมูลตั้งต้นสถำนที่มี 3 ขั้นตอน ดังนี้ 

4.1. สถำนที่ตั้ง 

4.2. ผู้ด ำเนินกิจกำร 

4.3. ตรวจสอบข้อมูลก่อนบันทึก 
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4.1.สถานที่ตั้ง 

4.1.1. ระบบจะแสดงฟอร์มกำรกรอกข้อมูลรำยละเอียดสถำนที่ตั้งหน้ำใบอนุญำต แบ่งออกเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1 ประเภทสถำนประกอบกำร และ ชื่อสถำนที่ตั้ง 

ส่วนที่ 2 ที่อยู่สถำนที่ตั้งหน้ำใบอนุญำต 

ส่วนที่ 3 เลขประจ ำบ้ำน 

 

ส่วนที่ 1 ประเภทสถานประกอบการ และ ชื่อสถานที่ตั้ง : เลือก “ประเภทสถานประกอบการ” เป็น

น ำเข้ำ (หมำยเลข 1) และ กรอก “ชื่อสถานที่ตั้ง” (หมำยเลข 2) 
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ส่วนที่ 2 ที่อยู่สถานที่ตั้งหน้าใบอนุญาต : กรอกข้อมูลสถำนที่ตั้งสถำนที่น ำเข้ำให้ครบถ้วนตำม

แบบฟอร์ม โดยช่องข้อมูลที่มีเครื่องหมำยดอกจัน (*) ก ำกับ หมำยถึงช่องข้อมูลที่บังคับกรอก 

 

ส่วนที่ 3 เลขประจ าบ้าน : กรอกข้อมูลเลขประจ ำบ้ำน 11 หลักที่ปรำกฎอยู่ในทะเบียนบ้ำน ในช่อง 

“เลขประจ าบ้าน” (หมำยเลข 1) กรณีสถำนที่น ำเข้ำมีมำกกว่ำ 1 ทะเบียนบ้ำน สำมำรถกดปุ่ม “เพิ่มข้อมูลเลขประจ าบ้าน”

(หมำยเลข 2) เพ่ือเพ่ิมเลขประจ ำบ้ำน 

 

4.1.2.  เมื่อกรอกข้อมูลทั้ง 3 ส่วนเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม “ถัดไป” เพ่ือไปยังขั้นตอนถัดไป 
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4.2.ผู้ด าเนินกิจการ 

4.2.1. ระบบจะแสดงฟอร์มกำรกรอกข้อมูลรำยละเอียดสถำนที่ตั้งหน้ำใบอนุญำต แบ่งออกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลผู้ด ำเนินกิจกำร 

ส่วนที่ 2 กล่องกรอกข้อมูลผู้ด ำเนินกิจกำร 

 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลผู้ด าเนินกิจการ : ระบบจะแสดงชื่อ-สกุลของผู้ด ำเนินกิจกำรทั้งหมดและเงื่อนไข 
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ส่วนที่ 2 กล่องกรอกข้อมูลผู้ด าเนินกิจการ :กรอกข้อมูล “เลขบัตรประชาชน/workpermit”(

หมำยเลข 1) กดปุ่ม “ตรวจสอบ” (หมำยเลข 2) ระบบจะท ำกำรแสดงเลข และ ชื่อ-สกุล ของผู้ด ำเนินกิจกำร (หมำยเลข 3) 

จำกนั้นเลือก “เงื่อนไข”(หมำยเลข 4) 

กรณีต้องกำรลบข้อมูลผู้ด ำเนินกิจกำรให้กดปุ่ม “ลบ” (หมำยเลข 5 ) หรือกรณีมีผู้ด ำเนินกิจกำรมำกกว่ำ 

1 คน กดปุ่ม “เพิ่มผู้ด าเนินกิจการ” (หมำยเลข 6) เพ่ือเพ่ิมกล่องกรอกข้อมูลผู้ด ำเนินกิจกำร 

 

ข้อส าคัญ กรณีท่ีผู้ด าเนินกิจการเป็นชาวต่างชาติ ต้องลงข้อมูลผู้รับอนุญาตที่ระบบจัดการฐานข้อมูลกลางให้

เรียบร้อยก่อนจึงจะสามารถลงข้อมูลค าขอได้ โดยท่านสามารถขอเพ่ิมข้อมูลลงระบบจัดการฐานข้อมูลกลางดังนี้ 

เขียนแบบฟอร์มแจ้งปัญหาระบบสารสนเทศ (ศ.1)  โดยระบุ ชื่อ-นามสกุลของผู้ด าเนินกิจการชาวต่างชาติ , เลข 

Work permit , เลข Passport และ ข้อมูลที่อยู่ของชาวต่างชาติ(ในประเทศไทย) พร้อมทั้งหลักฐานใบ work permit พร้อม 

Passport 

สามารถดาวน์โหลดเอกสาร ได้ที ่

F-DI1-1 แบบฟอร์มแจ้งปัญหาระบบสารสนเทศ 
https://www.fda.moph.go.th/sites/IT/Shared%20Documents/Dowload/F-DI1-1.pdf 
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4.2.2. เมื่อกรอกข้อมูลทั้ง 2 ส่วนเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม “ถัดไป” เพ่ือไปยังขั้นตอนถัดไป 

 

4.3. ตรวจสอบข้อมูลก่อนบันทึก 

4.2.1. ระบบจะแสดงข้อมูลที่เจ้ำหน้ำที่กรอกท้ังหมดในขั้นตอนนี้ (หมำยเลข 1) เมื่อทวนสอบควำมถูกต้องของ

ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “บันทึก”(หมำยเลข 2) เพ่ือบันทึกข้อมูลตั้งต้น หรือกดปุ่ม “ย้อนกลับ” (หมำยเลข 3) เพื่อ

กลับไปแก้ไขข้อมูลยังขั้นตอนก่อนหน้ำ 
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4.2.2. เมื่อกดปุ่ม “บันทึก” เรียบร้อยแล้ว ระบบจะท ำกำรแจ้งเตือน “บันทึกข้อมูลสถานที่ตั้งต้นใหม่เรียบร้อย

แล้ว รหัสสถานที่ตั้งต้น _____” ดังรูป 

 

4.2.3. ข้อมูลที่ถูกบันทึกจะปรำกฎในตำรำงข้อมูลสถำนที่ตั้งต้น 

 

เมื่อข้อมูลตั้งต้นถูกบันทึกข้อมูลเข้ำระบบเรียบร้อยแล้ว จะมีสถำนะดังต่อไปนี้ 

(1) สถำนะ “พร้อมใช้งาน” หมำยถึง ข้อมูลตั้งต้นชุดนั้นพร้อมให้ผู้ประกอบกำรเลือกใช้ในค ำขอ อ.6 แต่ค ำขอยังไม่ถูก

อัพโหลดเข้ำสู่ระบบ 

(2) สถำนะ “อยู่ระหว่างขออนุญาต” หมำยถึง ข้อมูลตั้งต้นชุดนั้นถูกเลือกใช้ในค ำขอ อ.6 และค ำขอถูกอัพโหลดเข้ำ

ระบบเรียบร้อยแล้วและอยู่ระหว่ำงด ำเนินกำร 

(3) สถำนะ “ยกเลิก” หมำยถึง เจ้ำหน้ำที่ท ำกำรยกเลิกข้อมูลตั้งต้นชุดนั้น หรือ มีกำรแก้ไขข้อมูลขณะที่ข้อมูลตั้นต้นชุด

นั้นอยู่ในสถำนะ อยู่ระหว่ำงกำรขออนุญำต 

(4)  สถำนะ “อนุมัติ” หมำยถึง ข้อมูลตั้งต้นที่ถูกใช้ในค ำขอ อ.6 นั้น ได้รับกำรอนุมัติค ำขอเรียบร้อยแล้ว 
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การแก้ไขข้อมูลตั้งต้นสถานที่ (Master Data) 
เมื่อมีกำรบันทึกข้อมูลสถำนที่ตั้งต้นเรียบร้อยแล้ว ตำรำงข้อมูลสถำนที่ตั้งต้นจะแสดงเฉพำะข้อมูลตั้งต้นที่มีสถำนะ 

“พร้อมใช้งำน” และ “อยู่ระหว่ำงกำรขออนุญำต” เท่ำนั้น กรณีเจ้ำหน้ำที่พบว่ำพบข้อมูลตั้งต้นที่บันทึกมีข้อมูลไม่ถูกต้อง หรือ 

ผู้ประกอบกำรแจ้งว่ำข้อมูลตั้งต้นไม่ถูกต้อง เจ้ำหน้ำที่สำมำรถแก้ไขข้อมูลตั้งต้นได้ วิธีกำรดังนี้ 

1. กดปุ่ม “ดูข้อมูล” หลังรำยกำรข้อมูลตั้งต้น 

 

2. ระบบจะแสดงหน้ำต่ำงข้อมูลตั้งต้น โดยแสดง “รหัสสถานที่ตั้งต้นและสถานะสถานที่ตั้งต้น” (หมำยเลข 1)” 

“รายละเอียดข้อมูลสถานทีต่ั้งต้น” (หมำยเลข 2) โดยเจ้ำหน้ำที่สำมำรถกดปุ่ม “แก้ไข” (หมำยเลข 3) เพ่ือแก้ไขข้อมูลตั้งต้น 

หรือ กดปุ่ม “ยกเลิกขอมูลสถานที่ตั้งต้น” (หมำยเลข 4) เพ่ือท ำกำรยกเลิกข้อมูลสถำนที่ตั้งต้นชุดดังกล่ำว 
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3. เมื่อกดปุ่ม “แก้ไข” ระบบจะท ำกำรแจ้งเตือนแตกต่ำงกันตำมสถำนะของข้อมูลตั้งต้น ดังรูป 

สถานะ “พร้อมใช้งาน” สถานะ “อยู่ระหว่างการขออนุญาต” 

  
4. กดปุ่ม “ใช่,ฉันต้องการแก้ไข” จำกนั้น ระบบจะแสดงหน้ำกำรกรอกข้อมูลตั้งต้นโดยดึงข้อมูลเดิมมำแสดง 
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5. เมื่อแก้ไขข้อมูลที่ต้องกำรเสร็จเรียบร้อย ทวนสอบข้อมูลอีกครั้ง และกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

6. ระบบจะท ำกำรแจ้งเตือน “คุณต้องการบันทึกข้อมูลสถานที่ตั้งต้นหรือไม่” กดปุ่ม “ใช่,ฉันต้องการแก้ไข” เพ่ือ

ยืนยันกำรแก้ไขข้อมูล 

7. ระบบจะท ำกำรแจ้งเตือนแตกต่ำงกันตำมสถำนะของข้อมูลตั้งต้น ดังรูป 

สถานะ “พร้อมใช้งาน” สถานะ “อยู่ระหว่างการขออนุญาต” 

 
 

 

 ข้อส าคัญ กำรแก้ไขข้อมูลตั้งต้นสถำนะ “อยู่ระหว่างขออนุญาต” ระบบจะท ำกำรยกเลิกรหัสข้อมูลตั้งต้นเดิม และ ท ำ

กำรออกรหัสข้อมูลตั้งต้นใหม่ ดังนั้นเมื่อท ำกำรแก้ไขเรียบร้อยแล้ว เจ้ำหน้ำที่ต้องท ำกำรขอค ำชี้แจงแก่ผู้ประกอบกำรทุกครั้งที่

แก้ไข เพ่ือให้ผู้ประกอบกำรเปลี่ยนข้อมูลตั้งต้น และอัพโหลดไฟล์ค ำขอเข้ำมำในขั้นตอนกำรชี้แจง  
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ตัวอย่ำง กรณีข้อมูลตั้งต้นมีกำรแก้ไขระหว่ำงกำรอนุญำต เมื่อเจ้ำหน้ำที่พิจำรณำค ำขอจะมีข้อควำมแสดงเพ่ือเตือน

ให้เจ้ำหน้ำที่ทวนสอบข้อมูลตั้งต้นในค ำขอที่ผู้ประกอบกำรยื่นเข้ำมำ 
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การพิจารณาค าขออนุญาตสถานที่น าเข้า ผ่านระบบ e-submission 
1. เลือก “ค าขอสถานที่น าเข้า” เมนูด้ำนซ้ำยมือ 

 

2. ระบบจะแสดงข้อมูลรำยกำรค ำขอโดยแบ่งกำรแสดงออกเป็น 2 ส่วน ได้แก่ 

ส่วนที่ 1 เครื่องมือในกำรกรองหรือค้นหำค ำขอฯ  

ส่วนที่ 2 ตำรำงแสดงรำยกำรค ำขอ 
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ส่วนที่ 1 เครื่องมือในการกรองหรือค้นหาค าขอฯ : เจ้ำหน้ำที่สำมำรถพิมพ์ข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำในช่อง เช่น 

เลขรับค ำขอ ชื่อบริษัท เป็นต้น ระบบจะกรองค ำขอทั้งหมดที่เก่ียวข้องและแสดงข้อมูลในตำรำงแสดงรำยกำรค ำขอ ส่วนที่ 2 

  

ส่วนที่ 2 ตารางแสดงรายการค าขอ : ระบบจะแสดงค ำขอที่รับเข้ำมำในระบบเพ่ือให้เจ้ำหน้ำที่ท ำกำรพิจำรณำ 

โดยแสดงข้อมูลรำยละเอียดค ำขอเป็นตำรำงข้อมูล ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 

 

(1) ประเภทค ำขอ คือ แบบค ำขออนุญำตของงำนสถำนที่ ประกอบไปด้วย อ.6 (ขอใหม่), ส.5(แก้ไข), อ.8(ต่อ

อำยุ), อ.10 (ย้ำย), อ.9 (ใบแทน), แบบฟอร์ม (แบบฟอร์มประสงค์เปลี่ยนแปลงที่อยู่สถำนที่น ำเข้ำหรือสถำนที่เก็บ (ตำม

กรมกำรปกครอง))  

(2) รหัสด ำเนินกำร คือ รหัสด ำเนินกำรใช้อ้ำงอิงค ำขอโดยระบบจะออกเลขชุดนี้ให้กับค ำขอที่อัปโหลดเข้ำระบบ 

(3) เลขรับค ำขอ คือ เลขท่ีก ำหนดโดยกำรรันจำกระบบเมื่อผู้ประกอบกำรมีกำรช ำระเงิน หรือ ยืนยันยื่นค ำขอ

เพ่ือใช้ในกำรติดตำมค ำขออนุญำตระหว่ำงเจ้ำหน้ำที่และผู้ประกอบกำร 

(4) เลขที่ใบอนุญำต คือ เลขที่ใบอนุญำตของค ำขอที่ยื่นขออนุญำต 

(5) ชื่อผู้รับอนุญำต คือ ชื่อผู้รับอนุญำตของค ำขอที่ยื่นขออนุญำต 

(6) ชื่อสถำนที่ คือ ชื่อสถำนที่ของค ำขอที่ยื่นขออนุญำต 

(7) สถำนะ คือ สถำนะของค ำขอว่ำอยู่ในขั้นตอนกำรพิจำรณำใด 
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(8) วันที่รับ และ วนัที่แล้วเสรจ็ คือ เมื่อระบบตรวจสอบว่ำมีกำรช ำระเงินแล้ว ระบบจะค ำนวณวันที่รับพิจำรณำ

และวันที่แล้วเสร็จ ตำม workload ที่ก ำหนด พร้อมแสดงวันที่รับพิจำรณำและวันที่แล้วเสร็จแก่เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอ 

(กรณีก ำหนด workload ใหม่ จะมีผลกับค ำขอที่เข้ำใหม่เท่ำนั้น ไม่มีผลกับค ำขอเดิมที่รับเข้ำระบบแล้ว) เจ้ำหน้ำที่ต้อง

พิจำรณำค ำขอให้แล้วเสร็จภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด 

(9) เจ้ำหน้ำที ่คือ ชื่อเจ้ำหน้ำที่ผู้รับพิจำรณำค ำขอ หรือ ชื่อเจ้ำหน้ำที่ผู้พิจำรณำค ำขอล่ำสุด 

(10) “เลือก” คือ กดเพ่ือดูรำยละเอียกค ำขอและพิจำรณำค ำขอ 

ขอส าคัญ 

เมื่อผู้ประกอบกำรท ำกำร “ช าระเงินค่าค าขอ” เรียบร้อยแล้ว หรือกด “ยืนยันยื่นค าขอ” (กรณียื่นแบบฟอร์ม

ประสงค์เปลี่ยนแปลงที่อยู่สถำนที่ตั้งและสถำนที่เก็บตำมกรมกำรปกครอง) ระบบจะท ำกำรแจกงำนเจ้ำหน้ำที่ตำม workload 

ที่แต่ละจังหวัดก ำหนดไว้โดยอัตโนมัติ 

ยกเว้น ค ำขอต่ออำยุ (อ.8) เมื่อผู้ประกอบกำรช ำระเงินค่ำค ำขอเรียบร้อยแล้ว ค ำขอจะเข้ำมำรอในหน้ำพิจำรณำค ำ

ขอ (ไม่นับเวลำ) เพ่ือรอให้ผู้ประกอบกำรส่ง “เอกสารแต่งตั้งผู้ด าเนินกิจการตัวจริง” แก่เจ้ำหน้ำที่ก่อนกำรพิจำรณำค ำขอ 

โดยเมื่อได้รับเอกสำรเรียบร้อยแล้ว เจ้ำหน้ำที่จะต้องท ำกำรบันทึกข้ันตอน “บันทึกค าขอ” เพ่ือรับค ำขอก่อน ระบบจึงจะแจก

งำนให้เจ้ำหน้ำที่ตำม workload ที่ก ำหนดไว้ (เริ่มนับเวลำ) 

 

3. กด “เลือก” หลังรำยกำรค ำขอฯ ที่ต้องกำรพิจำรณำ 
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4. ระบบจะแสดงหน้ำต่ำง ส ำหรับพิจำรณำค ำขอฯ อนุญำต เจ้ำหน้ำที่สำมำรถพิจำรณำรำยละเอียดค ำขอฯ และ

บันทึกรำยละเอียดกำรพิจำรณำจำกหน้ำที่แสดง ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 
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(1) ไฟล์ pdf ค ำขอ : แสดงไฟล์ pdf ค ำขอฯ ที่ผู้ประกอบกำรอัพโหลดเข้ำมำในระบบ ซึ่งไฟล์ pdf ค ำขอฯ อำจ

มีรำยละเอียดหรือข้อมูลบำงส่วนที่ผู้ประกอบกำรต้องแจ้งแตกต่ำงกันในแต่ละประเภทค ำขอตำมข้อมูลที่จ ำเป็นที่ต้องใช้ในกำร

พิจำรณำค ำขอฯ 

(2) แสดงเลขรับค ำขอ และ สถำนะค ำขอ 

(3) เลือก “ขั้นตอนกำรพิจำรณำค ำขอ” : ระบบจะแสดงขั้นตอนกำรพิจำรณำค ำขอตำมสิทธิที่เจ้ำหน้ำที่เข้ำใช้

งำน 

(4) ปุ่ม “ยืนยัน” : กดปุ่มเพ่ือยืนยันขั้นตอนกำรพิจำรณำท่ีเลือกจำกข้อ (3) 

(5) ปุ่ม “จัดกำรข้อมูลสถำนที่” : ส ำหรับทวนสอบข้อมูลค ำขอที่ผู้ประกอบกำรยื่นเข้ำมำ  

- ตรวจสอบที่อยู่จำกเลขประจ ำบ้ำนโดยกดปุ่ม “ตรวจสอบเลขประจ ำบ้ำน” (หมำยเลข 1) ระบบจะแสดงข้อมูล

ที่อยู่เป็นตัวหนังสือสีน้ ำเงิน (หมำยเลข 2) ที่ดึงข้อมูลจำกกรมกำรปกครองให้เจ้ำหน้ำที่ทวนสอบข้อมูล 

 

- ตรวจสอบชื่อจำกเลขบัตรประชำชน/workpermit โดยกดปุ่ม “ตรวจสอบ” (หมำยเลข 1) ระบบจะแสดงข้อมูล

ที่อยู่เป็นตัวหนังสือสีน้ ำเงิน (หมำยเลข 2) ที่ดึงข้อมูลจำกกรมกำรปกครองให้เจ้ำหน้ำที่ทวนสอบข้อมูล 
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- และเจ้ำหน้ำที่สำมำรถดูตัวอย่างใบอนุญำตก่อนกำรอนุมัติค ำขอได้ โดยกดหัวข้อ “ใบอนุญำตสถำนที่”

(หมำยเลข 1) ระบบจะท ำกำรแสดงตัวอย่ำงใบอนุญำต (หมำยเลข 2) โดยเจ้ำหน้ำที่สำมำรถทวนสอบข้อมูลได้ในขั้นตอนนี้ 

 

ข้อส าคัญ ขั้นตอนนี้เป็นกำรออก ตัวอย่ำง ใบอนุญำตเพ่ือให้เจ้ำหน้ำที่ทวนสอบเท่ำนั้น กรณีต้องกำรพิมพ์ใบอนุญำตเพ่ือเสนอ

ลงนำม โปรดพิมพ์ใบอนุญำตจำกปุ่ม “พิมพ์ใบอนุญำต” ในขั้นตอน “เสนอพิจำณำอนุมัติเท่ำนั้น 

(6) ปุ่ม “รำยละเอียดค ำขอ”: แสดงข้อมูล/ประวัติ สถำนะ ชื่อ รำยละเอียด และวันที่ ที่ได้มีกำรกระท ำผ่ำน

ระบบ สำมำรถดูประวัติกำรพิจำรณำภำพรวมทั้งหมดของค ำขอได้ 
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(7) ปุ่ม “ประวัติกำรขอค ำชี้แจง”: แสดงข้อมูลประวัติกำรขอค ำชี้แจงของเจ้ำหน้ำที่ โดยมีกำรเก็บข้อมูล รอบที่

ท ำกำรขอชี้แจง วันที่ เจ้ำหน้ำที่ขอค ำชี้แจง สถำนะ (มีกำรให้ผู้ประกอบกำรแก้ไข ไฟล์ pdf ค ำขอหรือไม่) รำยละเอียดกำรขอ

ชี้แจง และสำมำรถกด “ดูไฟล์”  หรือ “ดูข้อมูล” เพ่ือดูรำยละเอียดกำรขอค ำชี้แจงในรอบนั้นๆ เพ่ิมเติมได้ 

 

- รอบที่ หมำยถึง จ ำนวนรอบ/ครั้ง ที่เจ้ำหน้ำที่ขอค ำชี้แจง กรณีเป็นกำรอัพโหลดค ำขอครั้งแรกระบบจะแสดง

เป็นรอบที่ 0 วันที่เจ้ำที่ขอค ำชี้แจง ระบุ วัน/เดือน/ปี ที่เจ้ำหน้ำที่กดขอค ำชี้แจงแก่ผู้ประกอบกำร 

- สถานะ แสดงถึง กำรขอค ำชี้แจงในรอบนั้น มีกำรแจ้งให้ผู้ประกอบกำรแก้ไขไฟล์ pdf      ค ำขอฯ หรือไม่ 

กรณีมีกำรแจ้งให้ผู้ประกอบกำรแก้ไขไฟล์ pdf ค ำขอฯ ระบบจะแสดงค ำว่ำ “แนบไฟล์แล้ว” (หำกผู้ประกอบกำรแก้ไข

ครบถ้วนตำมที่เจ้ำหน้ำที่ก ำหนดหัวข้อรำยกำรแก้ไข) หรือ “ประสงค์แก้ไขรำยละเอียดไม่ครบถ้วนตำมที่เจ้ำหน้ำที่ขอค ำ

ชี้แจง” (หำกผู้ประกอบกำรแก้ไขไม่ครบถ้วนตำมที่เจ้ำหน้ำที่ก ำหนดหัวข้อรำยกำรแก้ไข) หรือ “ไม่ต้องแนบไฟล์” กรณี

เจ้ำหน้ำที่มีกำรขอค ำชี้แจงรำยละเอียดอื่นท่ีไม่ได้เกี่ยวข้องกับกำรแก้ไข ไฟล์ pdf ค ำขอฯ  

- ไฟล์ค าขอ คือ ไฟล์ pdf ค ำขอฯ ที่ผู้ประกอบกำรอัพโหลดใหม่ เพ่ือท ำกำรแก้ไขตำมที่เจ้ำหน้ำที่แจ้งในรอบกำร

ขอค ำชี้แจงนั้นๆ  
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(8) เอกสำรแนบประกอบกำรพิจำรณำเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) : แสดงเอกสำรแนบทั้งหมด (เอกสำรบังคับแนบและ

เอกสำรไม่บังคับแนบ) ที่ผู้ประกอบกำรได้อัพโหลดเข้ำมำในระบบ 

(9) เอกสำรแนบคณะท ำงำน/หำรือกลุ่มงำนที่เก่ียวข้อง (เฉพำะเจ้ำหน้ำที่) :แสดงเอกสำรกรณีค ำขอผ่ำน

กำรเข้ำคณะท ำงำน/หำรือเพ่ิมเติม และเจ้ำหน้ำที่มีกำรบันทึกเอกสำรเข้ำสู่ระบบ 

(10)  เอกสำรแนบ (ยกเลิก) : กรณีเจ้ำหน้ำที่มีกำรขอค ำชี้แจงให้ผู้ประกอบกำรท ำกำรแก้ไขเอกสำรแนบ

ประกอบกำรพิจำรณำ เอกสำรเดิมจะถูกยกเลิกโดยระบบอัตโนมัติ ดังนั้นท่ำนจะไม่สำมำรถน ำเอกสำรที่อยู่ในกล่องเอกสำร

แนบ (ยกเลิก) กลับมำใช้เพื่อพิจำรณำค ำขออนุญำตได้ 

 

5. เมื่อพิจำรณำค ำขอและเอกสำรแนบครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว กดเลือก “สถำนะ” จำก dropdown (หมำยเลข 1) 

ตำมต้องกำร และกดปุ่ม “ยืนยัน” (หมำยเลข 2) เพ่ือยืนยันขั้นตอนที่เลือก 

 

ข้อส าคัญ สถำนะที่ปรำกฏให้ท่ำนเลือกจะแตกต่ำงกันตำมกลุ่มสิทธิที่ท่ำนเลือกเข้ำมำในระบบ 
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การเลือกขั้นตอนการพิจารณาค าขอ “เจ้าหน้าที่ขอค าชี้แจง” 
 กรณีเจ้ำหน้ำที่ต้องกำรให้ผู้ประกอบกำรชี้แจงค ำขอ หรือมีข้อบกพร่องของค ำขอที่ต้องกำรแก้ไข มีวิธีกำรดังนี้ 

1. เลือกสถำนะ “จนท.ขอค าชี้แจง ” (หมำยเลข 1) และกด “ยืนยัน ” (หมำยเลข 2) ส ำหรับขั้นพิจำรณำและขั้น

อนุมัติ 
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2. ระบบจะแสดง pop up หน้ำรำยละเอียดกำรขอค ำชี้แจง เพ่ือให้ท่ำนระบุรำยละเอียดกำรแก้ไข / ข้อบกพร่องของค ำ

ขอฯ เพ่ือส่งให้แก่ผู้ประกอบกำรท ำกำรแก้ไข โดยในขั้นตอนกำรขอค ำชี้แจงจะแบ่งออกเป็น 3 ส่วน ได้แก่ 

ส่วนที่ 1 เลือกให้ผู้ประกอบกำร “แก้ไขไฟล์ PDF” 

ส่วนที่ 2 พิมพ์รำยละเอียดค ำชี้แจง หน้ำรำยละเอียดกำรขอค ำชี้แจง 

ส่วนที่ 3 รำยละเอียดเอกสำรแนบ หน้ำรำยละเอียดกำรขอค ำชี้แจง 
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 ส่วนที่ 1 เลือกให้ผู้ประกอบกำร “แก้ไขไฟล์ PDF” : กรณีพิจำรณำแล้วค ำขอฯ ต้องแก้ไขรำยละเอียดในไฟล์ pdf ค ำขอ

ฯ ที่ผู้ประกอบกำรยื่นเข้ำมำในระบบ  กดเลือก หน้ำหัวข้อ “ให้แนบ PDF แก้ไข”  

กรณีไม่ต้องกำรให้แก้ไขไฟล์ PDF ค ำขอให้ข้ำมขั้นตอนนี้ไป 

 
ส่วนที่ 2 พิมพ์รำยละเอียดค ำชี้แจง หน้ำรำยละเอียดกำรขอค ำชี้แจง : กรณีพิจำรณำค ำขอฯ แล้วมีรำยละเอียด/

ข้อบกพร่อง ที่ต้องแจ้งแก่ผู้ประกอบกำรเพ่ือท ำกำรแก้ไข ให้ท่ำนพิมพ์รำยละเอียดที่ประสงค์แจ้งแก่ผู้ประกอบกำรลงในกล่อง

ข้อควำมในส่วนที่ 2 รำยละเอียดที่ท่ำนพิมพ์ในกล่องข้อควำม 

 
ส่วนที่ 3 รำยละเอียดเอกสำรแนบ หน้ำรำยละเอียดกำรขอค ำชี้แจง : กรณีพิจำรณำค ำขอฯ แล้วมีรำยละเอียด/

ข้อบกพร่อง ที่ต้องแจ้งแก่ผู้ประกอบกำรเพ่ือท ำกำรแก้ไขเอกสำรที่แนบประกอบกำรพิจำรณำ หรือ ต้องกำรเรียกขอเอกสำร

เพ่ิมเติมเพ่ือใช้ส ำหรับประกอบกำรพิจำรณำค ำขอฯ ให้ท่ำน  กดเลือก  “รายการเอกสารที่ประสงค์ให้ผู้ประกอบการ

แก้ไข” และ พิมพ์รายละเอียดที่ต้องการแจ้งแก้ไขในกล่องข้อความ โดยแบ่งกำรขอค ำชี้แจงเอกสำรแนบ ออกเป็น 3 

ประเภท 
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(1) เอกสารแนบจากผู้ประกอบการ คือ เอกสำรบังคับแนบและเอกสำรแนบเพ่ิมเติมที่ผู้ประกอบกำรอัพโหลดเข้ำมำ

ในระบบ หำกท่ำนต้องกำรให้ผู้ประกอบกำรท ำกำรแก้ไขเอกสำรแนบให้ท่ำนเลือก “เอกสารแนบจากผู้ประกอบการ” 

(หมำยเลข 1)  กดเลือก  “ หัวข้อเอกสำร” (หมำยเลข 2) ทีป่ระสงค์ให้ผู้ประกอบกำรแก้ไข และ พิมพ์รำยละเอียดที่

ต้องกำรแจ้งแก้ไขในกล่องข้อควำมของเอกสำรที่เลือก (หมำยเลข 3) 

 
 ข้อส าคัญ เอกสำรเดิมจะถูกปรับเป็นเอกสำรยกเลิกอัตโนมัติ และไม่สำมำรถใช้เอกสำรที่ถูกยกเลิกมำ

ประกอบกำรพิจำรณำค ำขอได้ 

(2) เอกสำรแนบเพ่ิมเติม (แล้วแต่กรณี) คือ รำยกำรเอกสำรไม่บังคับแนบที่ถูกก ำหนดไว้ เมื่อพิจำรณำค ำขอแล้วฯ อำจ

จ ำเป็นต้องใช้ในกำรประกอบกำรพิจำรณำ แต่ในขั้นตอนกำรยื่นค ำขอผู้ประกอบกำรไม่ได้แนบเข้ำมำในระบบ ท่ำนสำมำรถเลือก 

“เอกสารแนบเพิ่มเติม (แล้วแต่กรณี)” (หมำยเลข 1) และ กดเลือก  “ หัวข้อเอกสาร” (หมำยเลข 2)ที่ต้องกำรให้

ผู้ประกอบกำรแนบเพ่ิมเติม และ พิมพ์รำยละเอียดที่ต้องกำรแจ้งแก่ผู้ประกอบกำรในกล่องข้อควำม (หมำยเลข 3) 

 
  



คู่มือส ำหรับเจ้ำหนำ้ที ่: กำรพิจำรณำค ำขอระบบสถำนท่ี (น ำเข้ำ) ผำ่นระบบ e-submission แก้ไขครั้งท่ี : 0 (30 มิถุนำยน 2564) 
หน้ำ  41 / 31 

 

(3) เอกสำรแนบเพ่ิมเติมอ่ืนๆ กรณีประสงค์ให้ผู้ประกอบกำรแนบเอกสำรเพ่ิมเติม นอกเหนือจำกเอกสำรแนบตำม

ข้อที่ (1) และ (2) ท่ำนสำมำรถเลือก “เอกสารแนบเพิ่มเติมอ่ืนๆ” (หมำยเลข 1) และ พิมพ์ชื่อเอกสำรที่ต้องกำรให้ผู้ประกอบกำร

แนบเพ่ิมเติม (หมำยเลข 2) พร้อมพิมพ์รำยละเอียดที่ต้องกำรแจ้งแก่ผู้ประกอบกำรในกล่องข้อควำม (หมำยเลข 3) หรือ กด 

“เพิ่ม” (หมำยเลข 4) กรณีต้องกำรเพิ่มรำยกำรเอกสำรมำกกว่ำ 1 รำยกำร 

 
3. เมื่อระบุรำยละเอียดกำรแก้ไข / ข้อบกพร่องของค ำขอฯ และตรวจสอบรำยละเอียดที่ประสงค์แจ้งแก่ผู้ประกอบกำร

เรียบร้อยแล้ว ให้ท่ำนเลือก “ยืนยันขอค าชี้แจง” เพ่ือส่งรำยละเอียดค ำชี้แจงให้แก่ผู้ประกอบกำร ระบบแสดง pop up 

บันทึกข้อมูลแล้ว และกลับสู่หน้ำรำยกำรค ำขอ สถำนะค ำขอจะเปลี่ยนเป็น รอผู้ประกอบกำรชี้แจง และระบบจะไม่แสดงวันที่

แล้วเสร็จ  
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 การเลือกขั้นตอนการพิจารณาค าขอ “อนุมัติเข้าคณะท างาน” และ “บันทกึผลจากคณะท างาน” 
กรณีเจ้ำหน้ำที่เลือกขั้นตอน “อนุมัติเข้าคณะท างาน” ระบบจะท ำกำรหยุดนับเวลำด ำเนินกำรฝั่งเจ้ำหน้ำที่ และเมื่อ

เจ้ำหน้ำที่กลับมำลงขั้นตอน “บันทึกผลจากคณะท างาน” และบันทึกผลเรียบร้อยแล้วระบบจะท ำกำรนับเวลำด ำเนินกำรต่อ 

1. เลือกสถำนะ “อนุมัติเข้าคณะท างาน” (สิทธิขั้นอนุมัติ) (หมำยเลข 1) และกด “ยืนยัน” (หมำยเลข 2) ส ำหรับ

ขั้นพิจำรณำและขั้นอนุมัติ 

 

2. ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลกำรพิจำรณำ ท่ำนสำมำรถพิมพ์รำยละเอียดหรือบันทึกผลกำรพิจำรณำ

ส ำหรับค ำขอฯ ได้ (ถ้ำมี) (หมำยเลข 1) จำกนั้น กด “ยืนยัน”(หมำยเลข 2) เพ่ือบันทึกขั้นตอนกำรเสนออนุมัติ หรือ กด 

“ย้อนกลับ” เพ่ือย้อนกลับไปหน้ำพิจำรณำค ำขอฯ 
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ข้อส าคัญ ขั้นสิทธิพิจำรณำจะสำมำรถเลือกขั้นตอน “เห็นควรเข้าคณะท างาน”เพ่ือเสนอให้ ขั้นอนุมัติกด

ขั้นตอน “อนุมัติเข้าคณะท างาน” 

 

3. เมื่อได้ข้อสรุปจำกคณะท ำงำนเรียบร้อยแล้วเจ้ำหน้ำกลับเข้ำระบบ ที่เลือกสถำนะ “บันทึกผลเข้าคณะท างาน”

(หมำยเลข 1) จำกนั้นกดปุ่ม “ยืนยัน” (หมำยเลข 2) 
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4. ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลจำกคณะท ำงำน พิมพ์ “ผลการพิจารณา/หารือ” (หมำยเลข 1) กรณมีี

เอกสำรที่ต้องกำรแนบประกอบผลกำรพิจำรณำ/หำรือ สำมำรถแนบไฟล์เอกสำรที่ต้องกำรเพิ่มเติมได้ โดยกดปุ่ม “เลือกไฟล”์  

(หมำยเลข 2) ระบบจะแสดงไฟล์เอกสำรด้ำนล่ำง (หมำยเลข 3) หำกต้องกำรลบรำยกำรเอกสำรที่อัพโหลดแล้วกดปุ่ม “x” 

(หมำยเลข 4) เมื่ออัพโหลดเอกสำรเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม “ยืนยันแนบเอกสารแนบอ่ืนๆ” (หมำยเลข 5) จำกนั้นกดปุ่ม 

“ยืนยัน” เพ่ือบันทึกข้ันตอน บันทึกผลจำกคณะท ำงำน

 
5. เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับสู่หน้ำรำยกำรค ำขอ สถำนะค ำขอจะ

เปลี่ยนเป็น บันทึกผลจำกคณะท ำงำน และระบบจะค ำนวณวันที่แล้วเสร็จแสดงในค ำขอฯ เพ่ือเข้ำสู่กระบวนกำรพิจำรณำอีก

ครั้ง 
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การเลือกขั้นตอนการพิจารณาค าขอ “เสนอพิจารณาอนุมัติ” 
กรณีเจ้ำหน้ำที่เข้ำใช้สิทธิ “สิทธิผู้พิจารณา/ผู้ตรวจสอบ” เมื่อพิจำรณำแล้วเห็นควรเสนอให้อนุมัติลงนำม เลือก

ขั้นตอน  “เสนอพิจารณาอนุมัติ” นี้เพื่อให้ระบบออกเลขสถำนที่ และพิมพ์ใบอนุญำตเพ่ือเสนอเซ็นลงนำมอนุมัติ 

1. เลือกสถำนะ “เสนอพิจารณาอนุมัติ”(หมำยเลข 1) จำกนั้นกดปุ่ม “ยืนยัน”(หมำยเลข 2) 

 

2. ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลกำรพิจำรณำ ท่ำนสำมำรถพิมพ์รำยละเอียดหรือบันทึกผลกำรพิจำรณำ

ส ำหรับค ำขอฯ ได้ (ถ้ำมี) (หมำยเลข 1) จำกนั้น กด “ยืนยัน”(หมำยเลข 2) เพ่ือบันทึกขั้นตอนกำรเสนออนุมัติ หรือ กด 

“ย้อนกลับ” เพ่ือย้อนกลับไปหน้ำพิจำรณำค ำขอฯ 

 

ข้อส าคัญ เมื่อสถำนะค ำขอเปลี่ยนเป็น “เสนอพิจำรณำอนุมัติ” ถือเป็นกำรสิ้นสุดกำรพิจำรณำค ำขอ ระบบจะท ำกำร

หยุดเวลำกำรพิจำรณำ  
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3. ระบบจะกลับมำยังหน้ำรำยกำรค ำขอ สถำนะค ำขอจะเปลี่ยนเป็น “เสนอพิจารณาอนุมัติ”(หมำยเลข 1) กดปุ่ม 

“เลือก” (หมำยเลข 2) เพ่ือไปยังหน้ำพิจำรณำค ำขอ 

 

4. เมื่อเข้ำมำหน้ำพิจำรณำค ำขอ ระบบจะแสดง “เลขท่ีใบอนุญาต” (หมำยเลข 1) และ ปุ่ม “พิมพ์ใบอนุญาต” 

(หมำยเลข 2)  

 

 ข้อส าคัญ เลขที่ใบอนุญำต (หมำยเลข 1) ระบบจะท ำกำรแสดงเลขท่ีต่อจำกล ำดับสุดท้ำยของแต่ละจังหวัด 

เจ้ำหน้ำที่ไม่สำมำรถแก้ไขเลขได้  
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5. กดปุ่ม “พิมพ์ใบอนุญาต” ระบบจะแสดงตัวอย่ำงใบอนุญำตทำงด้ำนซ้ำยมือ (หมำยเลข 1) กดสัญญลักษณ์

ดำวน์โหลด  (หมำยเลข 2) เพ่ือท ำกำรดำวน์โหลดใบอนุญำตและท ำกำรพิมพ์ใบอนุญำตเพ่ือเสนอลงนำมต่อไป 
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การเลือกขั้นตอนการพิจารณาค าขอ “อนุมัติ” หรือ “ไม่อนมุัติ” 
เมื่อเสร็จสิ้นขั้นตอนเสนอลงนำมเรียบร้อยแล้ว เจ้ำหน้ำที่ต้องกลับเข้ำสู่ระบบและท ำกำรลงข้อมูลกำรอนุมัติในระบบ

เพ่ือให้สถำนะฝั่งผู้ประกอบกำรเปลี่ยนเป็น “อนุมัติ”  

กรณีค ำขอ อ.6 (ขอใหม่) และ อ.8 (ต่ออำยุ) เมื่อมีกำรลงข้อมูลขั้นตอนกำรพิจำรณำ “อนุมัติ” สถำนะค ำขอฝั่ง

ผู้ประกอบกำรจะเปลี่ยนเป็น“รอช าระเงินค่าใบอนุญาต” ก่อนเพ่ือให้ผู้ประกอบกำรสำมำรถออกใบสั่งช ำระค่ำธรรมเนียมได้ 

เมื่อมีกำรช ำระเงินเรียบร้อยแล้วระบบจะเปลี่ยนสถำนะค ำขอเป็น “อนุมัติ” โดยมีขั้นตอนกำรลงข้อมูล ดังนี้ 

1. กดปุ่ม “เลือก” หลังรำยกำรค ำขอ เพ่ือไปยังหน้ำพิจำรณำค ำขอ 

  

2. เลือกสถำนะ “อนุมัติ”(หมำยเลข 1) ระบบจะแสดงให้เจ้ำหน้ำที่เลือก “ชื่อผู้ลงนามอนุมัติ” (หมำยเลข 2) , 

เลือกวันที่อนุมัติจำกรูปปฎิทิน (หมำยเลข 3) จำกนั้นกดปุ่ม “ยืนยัน” (หมำยเลข 4) เพ่ือบันทึกสถำนะ 

 

ข้อส าคัญ เมื่อมีกำรลงขั้นตอนกำรอนุมัติเรียบร้อยแล้วค ำขอจะหำยไปจำกหน้ำกำรพิจำรณำเนื่องจำกสิ้นสุดกำร

พิจำรณำค ำขอแล้ว  

ชื่อเจ้ำหน้ำที่ของแต่ละจังหวัดสำมำรถด ำเนินกำรเพ่ิมในระบบเองได้ โดยศึกษำเพ่ิมเติมได้ที่หัวข้อ “จัดการข้อมูลเจ้าหน้าที่”  



คู่มือส ำหรับเจ้ำหนำ้ที ่: กำรพิจำรณำค ำขอระบบสถำนท่ี (น ำเข้ำ) ผำ่นระบบ e-submission แก้ไขครั้งท่ี : 0 (30 มิถุนำยน 2564) 
หน้ำ  49 / 31 

 

การจัดการเจ้าหน้าที่อนุมัติ 
1. เลือกเมนู “จัดการข้อมูลเจ้าหน้าที่” จำกเมนูทำงด้ำนซ้ำยมือ 

 

2. ระบบจะแสดงหน้ำจัดกำรข้อมูลเจ้ำหน้ำที่โดยแบ่งออกเป็น 2 ส่วน ได้แก่ 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลเจ้ำหน้ำที่ผู้อนุมัติ 

ส่วนที่ 2 ตำรำงข้อมูลรำยชื่อผู้อนุมัติ (ข้อมูลแยกแต่ละจังหวัด) 
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ส่วนที่ 1 ข้อมูลเจ้ำหน้ำที่ผู้อนุมัติ : กรอกเลขบัตรประชำชนเจ้ำหน้ำที่ (หมำยเลข 1) จำกนั้นกดปุ่ม 

“ตรวจสอบ”(หมำยเลข 2) ระบบจะแสดงข้อมูลชื่อ-นำมสกุล (หมำยเลข 3) เมื่อทวนสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม “เพ่ิม” 

(หมำยเลข 4) เพ่ือบันทึกรำยชื่อ 

 

ส่วนที่ 2 ตำรำงข้อมูลรำยชื่อผู้อนุมัติ : เมื่อบันทึกข้อมูลแล้วรำยชื่อจะปรำกฎในตำรำง (หมำยเลข 1) 

เจ้ำหน้ำที่สำมำรถกดปุ่ม “ยกเลิก”(หมำยเลข 2) ได้กรณีเจ้ำหน้ำที่รำยชื่อดังกล่ำวไม่ได้ปฎิบัติกำรแล้ว 
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การมอบใบอนุญาตสถานที่น าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร อ.7 
เมื่อค ำขอมีสถำนะเป็น “อนุมัติ” และแสดงเลขที่ใบอนุญำตเรียบร้อยแล้ว ผู้ประกอบกำรสำมำรถรับหลักฐำน

ใบอนุญำตสถำนที่น ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักรได้ โดยแบ่งเป็น 2 ประเภท คือ 

1. กรณีสถำนที่น ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร ตั้งอยู่ ณ กรุงเทพมหานคร 

ผู้ประกอบกำรสำมำรถพิมพ์ใบอนุญำตได้จำกหน้ำระบบe-submission เนื่องจำกใบอนุญำตนั้นเป็นใบอนุญำต

รูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ ที่ได้ท ำกำรลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์เรียบร้อย มีข้ันตอน ดังนี้ 

1. สถำนะค ำขอ “อนุมัติ”(หมำยเลข 1) กดไอค่อน [ ] มุมขวำบนของรำยกำรค ำขอ (หมำยเลข 2) และกด 

“ดูรายละเอียด” (หมำยเลข 3) 

 
 2. ผู้ประกอบกำรสำมำรถพิมพ์ใบอนุญำตสถำนที่น ำหรือส่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.7)  โดยกด ปุ่ม 

“ใบอนุญาตสถานที่” 
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1. หลักฐำนกำรอนุญำตจะอยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (ไฟล์ PDF) หำกต้องกำรใช้ส ำเนำใบอนุญำตสถำนที่น ำหรือ

สั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.7) สำมำรถพิมพ์หลักฐำนกำรอนุญำตจำกระบบได้ 

 

 

2. กรณีสถำนที่น ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร ตั้งอยู่ ณ จังหวัดอ่ืนๆ 

ผู้ประกอบกำรที่มีที่ตั้งสถำนที่น ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร ณ จังหวัดอ่ืนๆ – ส ำนักงำนสำธำรณสุข

จังหวัดเป็นผู้อนุมัติ ผู้ประกอบกำร ต้องเดินทำงมำรับใบอนุญำตที่ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดในพ้ืนที่ เนื่องจำกใบอนุญำตฯ 

ที่ออกโดย ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดยังไม่ได้ลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 



 



  
 
 
 

 
 

เอกสารคู)มือการใช.งานสำหรับเจ.าหน.าท่ี 
(User Manual) 

ระบบ e-submission ผลิตภัณฑRอาหาร 
 
 
 

การพิจารณาคำขอจดทะเบียนอาหาร (สบ.5) และคำขอแก=ไข (สบ.6) 
สำหรับผลิตภัณฑEอาหารประเภท นมโค, นมปรุงแตLง, นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑEของนม,  

ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปTดสนิท, อาหารในภาชนะบรรจุที่ปTดสนิท,  
กาแฟผสม, กาแฟสำเร็จรูปผสม, กาแฟปรุงสำเร็จ และเครื่องดื่มเกลือแรL 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

จัดทำโดย 

กองอาหาร 

สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

กระทรวงสาธารณสุข 
  

โปรดตรวจสอบรายละเอียดคู3มือฉบับล3าสุดได:ท่ี  

https://alimentum.fda.moph.go.th/FDA_FOOD/FILE_DOWNLOAD/REPROCESS_PROVINCE.pdf 

 

แก#ไขคู(มือคร้ังท่ี  1 :  5 มกราคม 2564  

 



ประวัติการแก=ไขปรับปรุงคูLมือ 

 

 

  

แก#ไขคร้ังท่ี วันท่ี รายละเอียดโดยสรุป 

0 30 ธันวาคม 2563 • จัดทำคู3มือคร้ังแรก 
1 5 มกราคม 2564 • แก:ไขวิธีการเปoดสิทธ์ิของเจ:าหน:าท่ีส3วนภูมิภาค 

• เพ่ิมการกำหนดปริมาณการรับคำขอสบ.5/สบ.6,การคำนวณวันท่ี
แล:วเสร็จของระบบและวิธีการนับเวลาในการพิจารณาคำขอสบ.5 
และสบ.6 



สารบัญ 
 หน#า 

1. การเปoดสิทธ์ิเข:าใช:งานระบบ e-submission ผลิตภัณฑ}อาหาร 1 

2. ข้ันตอนการย่ืนคำขออนุญาตผลิตภัณฑ}อาหาร กลุ3ม Reprocess 2 

3. การกำหนดสิทธิการพิจารณาคำขออนุญาตและคำขอแก:ไข ผ3านระบบ e-submission  3 

4. ข้ันตอนการพิจารณาคำขออนุญาตและคำขอแก:ไข ผ3านระบบ e-submission 4 

5. การเข:าใช:งานระบบ e-submission 5 

6. การพิจารณาคำขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร (แบบสบ.5) ผ3านระบบe-submission 

(ผลิตภัณฑ}อาหารประเภท นมโค, นมปรุงแต3ง, นมเปร้ียว, ผลิตภัณฑ}ของนม, ไอศกรีม,  

เคร่ืองด่ืมในภาชนะบรรจุท่ีปoดสนิท อาหารในภาชนะบรรจุท่ีปoดสนิท กาแฟผสม กาแฟสำเร็จรูป

ผสม กาแฟปรุงสำเร็จ และเคร่ืองด่ืมเกลือแร3) 

11 

7. ข้ันตอนการพิจารณาคำขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร (แบบสบ.5) ผ3านระบบe-submission 

- กรณีเสนออนุมัติ 

- กรณีเสนอไม3อนุมัติ 

- กรณีเจ:าหน:าท่ีขอคำช้ีแจง 

- กรณีเห็นควรเสนอเข:าคณะทำงาน 

- กรณีไม3อนุมัติ 

- กรณีอนุมัติ 

- กรณีส3งกลับเจ:าหน:าท่ี 

- กรณีอนุมัติเข:าคณะทำงาน 

- กรณีบันทึกผลจากคณะทำงาน 

27 

8. การพิจารณาคำขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร (แบบสบ.6) ผ3านระบบe-submission 

(ผลิตภัณฑ}อาหารประเภท นมโค, นมปรุงแต3ง, นมเปร้ียว, ผลิตภัณฑ}ของนม, ไอศกรีม,  

เคร่ืองด่ืมในภาชนะบรรจุท่ีปoดสนิท อาหารในภาชนะบรรจุท่ีปoดสนิท กาแฟผสม กาแฟสำเร็จรูป

ผสม กาแฟปรุงสำเร็จ และเคร่ืองด่ืมเกลือแร3) 

42 

9. ข้ันตอนการพิจารณาคำขอแก:ไขรายละเอียดของอาหารท่ีจดทะเบียนอาหาร/ 

แจ:งรายละเอียดท่ีได:รับอนุญาต (สบ.6) ผ3านระบบe-submission 

- กรณีเสนออนุมัติ 

- กรณีเสนอไม3อนุมัติ 

- กรณีเจ:าหน:าท่ีขอคำช้ีแจง 

- กรณีเห็นควรเสนอเข:าคณะทำงาน 

- กรณีไม3อนุมัติ 

- กรณีอนุมัติ 

54 



 

สารบัญ 
 หน#า 

- กรณีส3งกลับเจ:าหน:าท่ี 

- กรณีอนุมัติเข:าคณะทำงาน 

- กรณีบันทึกผลจากคณะทำงาน 

 

10. การกำหนดปริมาณการรับคำขอสบ.5/สบ.6 69 

11. เง่ือนไขการรับคำขอและการคำนวณวันท่ีแล:วเสร็จของระบบ 73 

12. วิธีการนับเวลาในการพิจารณาคำขอสบ.5 และสบ.6 75 

13. วิธีการตรวจสอบการนับเวลาสำหรับคำขอสบ.5และสบ.6 ในระบบ e-submission 78 

  



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                            หน/า 1 จาก 82 

การเป=ดสิทธิ์เข@าใช@งานระบบ e-submission ผลิตภัณฑQอาหาร 
 

การเปoดสิทธ์ิเข:าใช:งานระบบ e-submission อาหาร เพ่ือเข:าใช:งานและพิจารณาคำขอจดทะเบียนอาหารคำขอใหม3 

(สบ.5) และคำขอแก:ไขแก:ไขรายละเอียดของอาหารท่ีจดทะเบียนอาหาร / แจ:งรายละเอียดอาหาร (สบ.6) 

  ก(อนการเข#าใช#งานระบบ e - submission อาหาร เจ#าหน#าท่ี ต#องดำเนินการดังน้ี 

(1) ยืนยันตัวบุคคลในระบบ Open ID : ท่ี เว็บไซต}สานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส} : สรอ. 

http://openid.egov.go.th/ เพ่ือให:ได: Username Password กรณีท่ีเจ:าหน:าท่ี เคยยืนยันตัวบุคคลในระบบ Open 

ID กับสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส}แล:ว ให:ข:ามข้ันตอนข:อ (1) น้ีได: 

(2) ย่ืนเอกสารขอเปAดสิทธิเขFาใชFงานระบบ e – submission ผลิตภัณฑTอาหาร  

 กรณีขอเปAดสิทธิเขFาใชFงานระบบ e – submission อาหาร (เจFาหนFาท่ีสXวนกลาง) 

ย่ืนเอกสารขอสิทธิการเข:าใช:งานระบบ สามารถดาวน}โหลดได:ท่ี goo.gl/qYiK5a หนังสือสัญญารักษา

ความลับ สามารถดาวน}โหลดได:ท่ี goo.gl/hN5rFc (สำหรับข:าราชการ) goo.gl/smoL2x  (สำหรับลูกจ:าง) และสำเนา

บัตรประชาชน ส3งท่ีกลุ3มพัฒนาระบบ (ฝ�าย IT) สอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมท่ี 02 590 7297 

 กรณีขอเปAดสิทธิเขFาใชFงานระบบ e – submission อาหาร (เจFาหนFาท่ีสXวนภูมิภาค) 

 แบบคำขอเปoดสิทธิ์เข:าใช:งานระบบสารสนเทศ SKYNET ของสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา

สามารถดาวน}โหลดได:ที ่ https://bit.ly/3oiDfre  สอบถามรายละเอียดเพิ ่มเติมที ่ ศูนย}ข:อมูลและสารสนเทศ 

สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา (ศูนย} ไอทีอย.) โทร 02 590 7064  

 เม่ือยืนยันตัวบุคคลในระบบ Open ID กับสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส} และขอเปoดสิทธิเข:าใช:งาน

ระบบ e–submission อาหาร กับ ศูนย}ข:อมูลและสารสนเทศ เรียบร:อย ท3านจะสามารถเข:าใจงานระบบ e – 

submission อาหาร 

 (3) ต้ังคXาเคร่ืองคอมพิวเตอรTเพ่ือการใชFงาน TeDA Forms : ติดต้ังโปรแกรมท่ีจำเป�นตามลำดับ

ดังน้ี  Acrobat Reader DC 10.0 ข้ึนไป หรือAcrobat Reader - Font Pack DC (เพ่ือป�องกันเร่ือง Adobe reader 

acrobat ไม3รู:จักภาษาไทย) à Font “TH Sarabun PSK” 

 

ขั้นตอนการยื่นคำขออนุญาตผลิตภัณฑQอาหาร กลุVม Reprocess 

  

หมายเหตุ :สามารถศึกษา “การสรFางและแกFไขบัญชีผูFใชFงานผXานระบบ Open ID” และ 

“การต้ังคXาเคร่ืองคอมพิวเตอรTเพ่ือการใชFงาน TeDA Forms” ได:ท่ี คู3มือสำหรับ

ผู:ประกอบการ: การเตรียมความพร:อมการใช:งานระบบ e-submission (อาหาร)  
 

 

 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 2 จาก 78                 

ขั้นตอนการยื่นคำขออนุญาตผลิตภัณฑQอาหาร กลุVม Reprocess 

 

  ผู$ประกอบการ เจ$าหน$าที่ 

ยืนยันตัวบุคคล 

(Open ID) 

ยื่นเอกสารขอ

เป5ดสิทธิการเข:า

ใช:ระบบ 

 
พิจารณา 

สิทธิ ผปก. 

 

เป5ดสิทธิ์ให: ผปก. 

Login เข:าระบบ 

เลือกข:อมูล 

- เลือกระบบอาหาร 

- เลือกผู:รับอนุญาต 

- เลือกใบอนุญาต 

- เลือกยื่นขอผลิตภัณฑO 

- เลือกประเภทอาหาร -> ชนิด -> กรรมวิธี 

 

 
Download & Upload คำขอ 

- เลือกแบบฟอรOมที่ต:องการยื่นขอ / กรอก

ข:อมูลคำขอ 

- Download ไฟลOคำขอ 

- Upload ไฟลOคำขอ + เอกสารแนบ 

กรณี จนท.ขอคำชี้แจง 

- แก:ไขข:อมูลและสcงไฟลOคำขอ 

- Upload เอกสารหลักฐานเพื่อชี้แจง 

- สcงคำชี้แจงผcานระบบ 

รับใบจดทะเบียนอาหาร แบบอิเล็กทรอนิกสO  

 
พิจารณา 

คำขอฯ 

 

ใบจดทะเบียน แบบอิเล็กทรอนิกสO 

+ 

กรณีนำเข$า สร:าง Ref cer 

โดยนำเข:าข:อมูลใบ cer เข:า

ระบบกcอนยื่นคำขอฯ 

ยืนยันยื่นคำขอ/ พิมพOใบสั่งชำระ / ชำระเงินคcาคำขอ 

ขอคำชี้แจง ไม.อนุมัติ 

ส.งคำชี้แจง 

อนุมัติ 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 3 จาก 78                 

การกำหนดสิทธกิารพิจารณาคำขออนุญาตและคำขอแก=ไข ผLานระบบ e-submission 

การกำหนดสิทธิ การพิจารณาคำขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร (สบ.5) และคำขอแก:ไขรายละเอียดของอาหาร

ที่จดทะเบียนอาหาร (สบ.6) ผลิตภัณฑ}อาหารประเภท นมโค, นมปรุงแต3ง, นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑ}ของนม, ไอศกรีม, 

เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปoดสนิท, อาหารในภาชนะบรรจุที่ปoดสนิท, กาแฟผสม, กาแฟสำเร็จรูปผสม, กาแฟปรุงสำเร็จ 

และเคร่ืองด่ืมเกลือแร3 ผ3านระบบ e-submission ผลิตภัณฑ}อาหาร มีกลุ3มสิทธิการเข:าใช:งานระบบ ดังน้ี 

 

 

  1. กลุ(มสิทธิผู#พิจารณา / ผู#ตรวจสอบ เป�นการกำหนดสิทธิ “ขั้นการพิจารณา” สามารถพิจารณา

หรือตรวจสอบคำขอฯ ที่ผู:ประกอบการยื่นขอเบื้องต:น โดยมีการกำหนดสถานะท่ี “ขั้นการพิจารณา” สามารถกระทำ

ได:ในระบบ คือ 

   1.1 เสนออนุมัติ 

   1.2 เสนอไม3อนุมัติ 

   1.3 เจ:าหน:าท่ีขอคำช้ีแจง 

   1.4 เห็นควรเข:าคณะทำงาน 

  2. กลุ(มสิทธิหัวหน#ากลุ(มงาน / ผู#อนุญาต เป�นการกำหนดสิทธิ “ข้ันอนุมัติ” สามารถพิจารณา

ตรวจสอบคำขอฯ อนุมัติ หรือ ไม3อนุมัติ คำขอท่ีผู:ประกอบการย่ืนขอ โดยมีการกำหนดสถานะท่ีหัวหน:ากลุ3มงาน /        

ผู:อนุญาตกระทำได:ในระบบ คือ 

   2.1 อนุมัติ 

   2.2 ไม3อนุมัติ 

   2.3 เจ:าหน:าท่ีขอคำช้ีแจง 

   2.4 อนุมัติเข:าคณะทำงาน 

   2.5 ส3งกลับเจ:าหน:าท่ี 

  

� � 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 4 จาก 78                 

ขั้นตอนการพิจารณาคำขออนุญาตและคำขอแก@ไข ผVานระบบ e-submission 

 การพิจารณาคำขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร (สบ.5) และคำขอแก:ไขรายละเอียดของอาหารที่จดทะเบียนอาหาร 

(สบ.6) ผ3านระบบ e-submission จะแบ3งข้ันตอนการพิจารณาเป�น 2 ข้ันตอนหลัก คือ “ข้ันการพิจารณา” และ “ข้ันอนุมัติ” 

สำหรับจังหวัดที่มีขั ้นการพิจารณามากกว3า 1 ขั้นตอน เช3น มี นาย ก เป�นผู:พิจารณา และ นาย ข เป�นผู:อนุญาต 

สามารถกำหนดสิทธิเพ่ือพิจารณาคำขอได:ตามการพิจารณาจริง 

 แต3ทั้งน้ีระบบไม3บังคับให:การพิจารณาคำขอจะต:องผ3าน “ขั้นการพิจารณา” จึงสามารถส3งคำขอไปยัง “ข้ัน

อนุมัติ” หากจังหวัดใดมีขั้นการพิจารณาคำขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร (สบ.5) และคำขอแก:ไขรายละเอียดของอาหารท่ี          

จดทะเบียนอาหาร (สบ.6) เพียงขั้นตอนเดียว สามารถใช: สิทธิหัวหน:ากลุ3มงาน / ผู:อนุญาต ซึ่งเป�นสิทธิ “ขั้นอนุมัติ” ใน

การกดอนุมัติหรือไม3อนุมัติคำขอได: ดังภาพ 

 

 
 
 

ภาพแสดง ข้ันตอนการพิจารณาคำขออนุญาตและคำขอแก:ไข ผ3านระบบ e-submission  



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 5 จาก 78                 

การเข@าใช@งานระบบ e-submission 

การเข:าใช:งานระบบ e-submission เพื่อตรวจสอบคำขอฯ ผลิตภัณฑ}อาหารประเภท นมโค, นมปรุงแต3ง, นม

เปรี้ยว, ผลิตภัณฑ}ของนม, ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปoดสนิท, อาหารในภาชนะบรรจุที่ปoดสนิท, กาแฟผสม, 

กาแฟสำเร็จรูปผสม, กาแฟปรุงสำเร็จ และเครื ่องดื ่มเกลือแร3 ที ่ผู :ประกอบการได:ยื ่นคำขอผ3านระบบ มีขั ้นตอน

ดังต3อไปน้ี 

 1. Login ผ3าน Privus.fda.moph.go.th à เลือก “เจ:าหน:าท่ีสสจ” หรือ เลือก เจ:าหน:าท่ีอย.

 

 

 2. เลือกเมนูสิทธิท่ีท3านต:องการใช:งาน (กลุ3มสิทธ์ิผู:บันทึกข:อมูล/ผู:รับเร่ือง กลุ3มสิทธ์ิผู:พิจารณา/ผู:ตรวจ หรือ 

กลุ3มสิทธ์ิหัวหน:ากลุ3มงาน/ผู:อนุญาต) 

 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 6 จาก 78                 

 3. ระบบแสดงหน:ากระบวนงานท้ังหมดของระบบอาหารท่ีเปoดให:ผู:ประกอบการย่ืนคำขอ และเจ:าหน:าท่ี

พิจารณา ผ3านระบบ e-submission จากน้ันกดเลือก เมนูสบ.5 Reprocess เพ่ือเข:าสู3ระบบ e-submission อาหาร 

(ระบบใหม3) 

 

4. หน:าระบบ e-submission อาหาร (ระบบใหม3)  จะแสดงเมนูในการใช:งานระบบดังน้ี 

 

  4.1 หมายเลข � Dashboard (ยังไม3เปoดการใช:งาน) 

  4.2 หมายเลข � หน:าหลัก คือ หน:าแสดงภาพรวมกระบวนงานท้ังหมดของระบบอาหาร 

  4.3 หมายเลข � ผลิตภัณฑ} คือ หน:าแสดงข:อมูลการยื่นขออนุญาตผลิตภัณฑ}อาหารที่มีการยื่นคำขอ

ผ3านระบบ e-submission 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 
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  4.4 หมายเลข � สถานท่ี คือ หน:าแสดงข:อมูลการย่ืนขออนุญาตสถานท่ีผลิตภัณฑ}อาหารท่ีมีการย่ืน

คำขอผ3านระบบ e-submission (ยังไม3เปoดการใช:งาน) 

  4.5 หมายเลข � ค:นหาข:อมูล คือ หน:าสำหรับสืบค:นข:อมูลผลิตภัณฑ} แบ3งออกเป�น  

   - ค:นหา E-sub สำหรับสืบค:นข:อมูลท่ีย่ืนคำขอ/ข:อมูลการอนุญาต ผ3านระบบ e-

submission 

   - ค:นหาทั้งหมด สำหรับค:นหาข:อมูลสถานที่ และค:นหาข:อมูลผลิตภัณฑ}อาหารทั้งหมด 

(ข:อมูลการอนุญาตจากระบบ e-logistic ระบบนำเข:าข:อมูล และระบบ e-submission) 

  4.6 หมายเลข � ค:นหาสาร สำหรับตรวจสอบรายชื่อส3วนประกอบอาหารและรายชื่อสารสกัด 

สามารถศึกษาข:อมูลเพิ่มเติมได:ที่เอกสารคู3มือการค:นหาสารและการเพิ่มสารสำหรับการยื่นคำขออนุญาตผลิตภัณฑ}

อาหารผ3านระบบ e-submission สำหรับผู:ประกอบการ 

  4.7 หมายเลข � คู3มือ แสดงคู3มือการใช:งานระบบ e-submission อาหาร ของเจ:าหน:าท่ี 

5. เลือก “ผลิตภัณฑa” จะปรากฏแถบเมนูผลิตภัณฑ}ทางด:านซ:ายมือ จากน้ัน เลือกประเภทคำขอฯ ท่ีต:องการ

พิจารณา “สบ.5/สบ.6 Reprocess” โดยในหัวข:อ สบ.5/สบ.6 Reprocess แบ3งออกเป�น 2 เมนูย3อย 

 

  5.1 หมายเลข � พิจารณาคำขอสบ.5/สบ.6 Reprocess ใช:สำหรับเข:าสู3หน:าคำขอสบ.5 และ สบ.6 

ท่ีรอพิจารณา 

  5.2 หมายเลข � ทดสอบ pdf ใช:สำหรับทดสอบ ไฟล} pdf คำขอฯ ของผู:ประกอบการเบื้องต:นว3า

ติดป¢ญหาในการอัพโหลดคำขอฯ ผ3านระบบกรณีใด โดยสามารถ กด “Choose File” เพื่อเลือกไฟล} pdf ที่ต:องการ

ทดสอบ จากนั้นกด “Upload” ระบบจะแจ:งเตือนข:อความในกล3องข:อความด:านล3าง หรือ กด “ตรวจสอบการ

คำนวณสูตร” เพ่ือแสดงวิธีการคำนวณ  
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 6. เลือก “พิจารณาคำขอ สบ.5/สบ.6 Reprocess” ระบบจะแสดงข:อมูลรายการคำขอ สบ.5/สบ.6 

Reprocess โดยแบ3งการแสดงข:อมูลออกเป�น 2 ส3วน 
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6.1 ส(วนท่ี 1 เคร่ืองมือในการกรองหรือค#นหาคำขอฯ โดยท3านสามารถพิมพ}ข:อมูลท่ีต:องการค:นหา

ในช3องหมายเลข � เช3น เลขรับคำขอ ช่ือบริษัท ช่ือผลิตภัณฑ} เป�นต:น หรือเลือก หมายเลข � ค:นหาแบบละเอียด 

จะปรากฏหัวข:อการค:นหาท่ีสามารถทำการค:นหาได: ให:ท3านเลือกข:อมูลท่ีต:องการทำการค:นหา ระบบจะกรองคำขอ

ท้ังหมดท่ีเก่ียวข:องและแสดงข:อมูลในส3วนท่ี 2 หรือหากต:องการล:างข:อมูลท่ีทำการค:นหา ให:ท3านเลือก “Clear filter” 

ระบบจะล:างข:อมูลท่ีท3านเคยทำการค:นหาไว:และแสดงข:อมูลคำขอท้ังหมด 

  6.2 ส(วนที่ 2 แสดงรายการคำขอสบ.5 และ สบ.6 ผลิตภัณฑ}อาหารประเภท นมโค, นมปรุงแต3ง, 

นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑ}ของนม, ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปoดสนิท, อาหารในภาชนะบรรจุที่ปoดสนิท, กาแฟ

ผสม, กาแฟสำเร็จรูปผสม, กาแฟปรุงสำเร็จ และเครื่องดื่มเกลือแร3 (เฉพาะผลิตภัณฑ}ที่มอบอำนาจ) ที่รับคำขอเข:ามา

ในระบบเพ่ือให:เจ:าหน:าท่ีทำการพิจารณา โดยแสดงข:อมูลรายละเอียดคำขอเป�นตารางข:อมูล ประกอบด:วย 

 

   6.2.1 เลขรับคำขอ คือ เลขที่กำหนดโดยการรันจากระบบ เพื ่อใช:ในการติดตามคำขอ

อนุญาตระหว3างเจ:าหน:าท่ีและผู:ประกอบการ 

   6.2.2 ประเภทอาหาร คือ ประเภทอาหารท่ีผู:ประกอบการย่ืนขออนุญาต 

   6.2.3 ประเภทคำขอ คือ แบบคำขออนุญาตของคำขอประเภทอาหารนั้นๆ แบ3งออกเป�น 

สบ.5 (ผลิต), สบ.5 (นำเข:า), สบ.5 (แบ3งบรรจุ), สบ.5 (อ:างอิงสูตร) , สบ.6 และ สบ.6 elo 

   6.2.4 เลขสารบบอาหาร จะแสดงเลขสารบบอาหารกรณีเป�นคำขอแก:ไขผลิตภัณฑ}อาหารท่ี

ได:รับอนุญาต หากเป�นคำขอใหม3จะเว:นว3างไว: 

   6.2.5 ช่ือผลิตภัณฑ} คือ ช่ืออาหารภาษาไทยและภาษาอังกฤษท่ีผู:ขออนุญาตย่ืนขอ 

   6.2.6 เลขใบอนุญาต และ ชื่อบริษัท คือ เลขสถานที่ผลิต/นำเข:า และชื่อสถานที่ผลิต/นำเข:า 

ของคำขอ ท่ีย่ืนขออนุญาต 
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   6.2.7 สถานะ คือ สถานะของคำขอว3าอยู3ในขั้นตอนการพิจารณาใด โดยสถานะ “บันทึกคำขอ” 

เป�นสถานะเร่ิมต:น 

   6.2.8 วันท่ีรับพิจารณา และ วันท่ีแล:วเสร็จ เม่ือระบบตรวจสอบว3ามีการชำระเงินแล:ว 

ระบบจะคำนวณวันท่ีรับพิจารณาและวันท่ีแล:วเสร็จ ตาม workload ท่ีกำหนด พร:อมแสดงวันท่ีรับพิจารณาและวันท่ี

แล:วเสร็จแก3เจ:าหน:าท่ีและผู:ย่ืนคำขอ (กรณีกำหนด workload ใหม3 จะมีผลกับคำขอท่ีเข:าใหม3เท3าน้ัน ไม3มีผลกับคำขอ

เดิมท่ีรับเข:าระบบแล:ว) เจ:าหน:าท่ีต:องพิจารณาคำขอให:แล:วเสร็จภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 

   6.2.9 เจ:าหน:าท่ี คือ ช่ือเจ:าหน:าท่ีผู:รับพิจารณาคำขอ หรือ ช่ือเจ:าหน:าท่ีผู:พิจารณาคำขอ

ล3าสุด  
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การพิจารณาคำขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร (แบบสบ.5) ผVานระบบ e-submission 

7. กด “เลือก” หลังรายการคำขอฯ ท่ีท3านต:องการพิจารณา 

 

8. ระบบจะแสดงหน:าต3าง สำหรับพิจารณาคำขอฯ อนุญาต เจ:าหน:าท่ีสามารถพิจารณารายละเอียดคำขอฯ 

และบันทึกรายละเอียดการพิจารณาจากหน:าท่ีแสดง

 

  8.1 หมายเลข � ไฟลa pdf คำขอฯ 

แสดงไฟล} pdf คำขอฯ ที่ผู:ประกอบการอัพโหลดเข:ามาในระบบ ซึ่งไฟล} pdf คำขอฯ อาจมี

รายละเอียดหรือข:อมูลบางส3วนท่ีผู:ประกอบการต:องแจ:งแตกต3างกันในแต3ละประเภทอาหารตามข:อมูลท่ีจำเป�นท่ีต:องใช:

ในการพิจารณาคำขอฯ ประเภทอาหารนั้นๆ เช3น เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปoดสนิท หรือ อาหารในภาชนะบรรจุที่ปoด
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สนิท เป�นต:น หรือมีรายละเอียดหรือข:อมูลบางส3วนที่ผู:ประกอบการต:องแจ:งแตกต3างกันในแต3ละแบบฟอร}มการยื่นขอ 

เช3น สบ.5 กรณีผลิต, สบ.5 กรณีนำเข:า, สบ.5 กรณีอ:างอิงสูตรและสบ.5 กรณีแบ3งบรรจุ เป�นต:น 

หมายเหตุ กรณีคำขอสบ.5 ผลิตเพื ่อส cงออกเทcานั ้นปรับการอนุญาตเปnนแบบอัตโนมัติ (auto                         

e-submission) ดังนั้นจะไมcมีคำขอจดทะเบียนอาหาร (สบ.5) ที่ผลิตเพื่อสcงออกเทcานั้น เข:ามาในระบบเพื่อให:ทcานพิจารณาแตcสามารถ

สืบค:นข:อมูลเลขสารบบอาหารที่ได:รับอนุญาตผcานระบบ auto e-submission ได:ผcานหน:าสืบค:นข:อมูลผลิตภัณฑO 

8.2 หมายเลข � แสดงเลขรับคำขอ และสถานะคำขอในระบบล(าสุด 

  8.3 หมายเลข � รายละเอียดการพิจารณาคำขอ  

แสดงข:อมูล/ประวัติ สถานะ ช่ือ รายละเอียด และวันท่ี ท่ีได:มีการกระทำผ3านระบบ สามารถ

ดูประวัติการพิจารณาภาพรวมท้ังหมดของคำขอได: 

 

8.4 หมายเลข � ประวัติการขอคำช้ีแจง  

 แสดงข:อมูลประวัติการขอคำช้ีแจงของเจ:าหน:าท่ี โดยมีการเก็บข:อมูล รอบท่ีทำการขอช้ีแจง วันท่ี 

เจ:าหน:าท่ีขอคำช้ีแจง สถานะ (มีการให:ผู:ประกอบการแก:ไข ไฟล} pdf คำขอหรือไม3) รายละเอียดการขอช้ีแจง และ

สามารถกด “ดูไฟลa” หรือ “ดูข#อมูล” เพ่ือดูรายละเอียดการขอคำช้ีแจงในรอบน้ันๆ เพ่ิมเติมได: 
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   - รอบที่ หมายถึง จำนวนรอบ/ครั้ง ที่เจ:าหน:าที่ขอคำชี้แจง กรณีเป�นการอัพโหลดคำขอคร้ัง

แรกระบบจะแสดงเป�นรอบท่ี 0 วันท่ีเจ:าท่ีขอคำช้ีแจง ระบุ วัน/เดือน/ป¥ ท่ีเจ:าหน:าท่ีกดขอคำช้ีแจงแก3ผู:ประกอบการ 

   -  สถานะ แสดงถึง การขอคำชี้แจงในรอบนั้น มีการแจ:งให:ผู:ประกอบการแก:ไขไฟล} pdf      

คำขอฯ หรือไม3 กรณีมีการแจ:งให:ผู:ประกอบการแก:ไขไฟล} pdf คำขอฯ ระบบจะแสดงคำว3า “แนบไฟล}แล:ว” (หาก

ผู:ประกอบการแก:ไขครบถ:วนตามที่เจ:าหน:าที่กำหนดหัวข:อรายการแก:ไข) หรือ “ประสงค}แก:ไขรายละเอียดไม3ครบถ:วน

ตามที่เจ:าหน:าที่ขอคำชี้แจง” (หากผู:ประกอบการแก:ไขไม3ครบถ:วนตามที่เจ:าหน:าที่กำหนดหัวข:อรายการแก:ไข) หรือ 

“ไม3ต:องแนบไฟล}” กรณีเจ:าหน:าท่ีมีการขอคำช้ีแจงรายละเอียดอ่ืนท่ีไม3ได:เก่ียวข:องกับการแก:ไข ไฟล} pdf คำขอฯ  

   - ไฟล}คำขอ คือ ไฟล} pdf คำขอฯ ที่ผู :ประกอบการอัพโหลดใหม3 เพื่อทำการแก:ไขตามท่ี

เจ:าหน:าท่ีแจ:งในรอบการขอคำช้ีแจงน้ันๆ 

8.5 หมายเลข � คำนวณสูตร  

แสดงข:อมูลคำขออนุญาต ข:อมูลผลิตภัณฑ}ที่ผู :ประกอบการแจ:งใน pdf คำขอฯ และแสดง

รายละเอียดการคำนวณสูตรส3วนประกอบ (การคำนวณส3วนประกอบ สารสกัด และการคำนวณวัตถุเจือปนอาหาร) 

ท3านสามารถพิจารณาคำขอฯ แก:ไขหรือเพิ่มเติมข:อมูลและบันทึกผลการพิจารณาลงในหน:ารายละเอียดการคำนวณ

สูตรนี้ได: โดยระบบจะแสดงข:อมูล FDA NUMBER, ชื่อส(วนประกอบ, %ในสูตร และหน#าที่ (วัตถุเจือปนอาหาร) 

ตามข:อมูลใน pdf คำขอฯ ซึ่งท3านจะไม3สามารถแก:ไขข:อมูลใน 4 ส3วนนี้ได:กรณีประสงค}ให:ผู:ประกอบการทำการแก:ไข 

ต:องขอคำช้ีแจงและเปoดให:ผู:ประกอบการทำการแก:ไข pdf คำขอฯ 

   หมายเหตุ กรณีมีการเป5ดให:ผู:ประกอบการแก:ไข pdf คำขอฯ ระบบจะทำการคำนวณและแสดงผลการ

คำนวณทับการคำนวณครั้งแรกเสมอ 
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   8.5.1 การคำนวณส(วนประกอบ 

 

 - หมายเลข � ผลคำนวณ (mg) แสดง ผลการคำนวณจากระบบ ผลลัพธ}หรือตัว

เลขที่แสดง จะถูกแปลงให:อยู 3ในหน3วย มิลลิกรัม โดยมีการกำหนดสูตรการคำนวณพื้นฐานสำหรับการคำนวณ

ส3วนประกอบในอาหารทุกประเภท ท3านสามารถนำลูกศรเมาส} (�) ไปวางบริเวณ หัวข:อ                     

เพ่ือดูสูตรการคำนวณพ้ืนฐาน หรือ นำลูกศรเมาส}  (�) ไปวางบริเวณตัวเลขผลคำนวณ ในช3องของส3วนประกอบ เพื่อดู

วิธีการคำนวณท่ีได:มาซ่ึงผลลัพธ}ตามท่ีระบบแสดง 

 - หมายเลข 2 ปริมาณสูงสุดที่อนุญาต (mg) แสดงปริมาณสูงสุดที่อนุญาตของ

ส3วนประกอบนั้นๆ กรณีเป�นส3วนประกอบท่ีมีการกำหนดปริมาณการอนุญาต เช3น วิตามิน แร3ธาตุ สารสกัด สาร
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สังเคราะห} หรือ ส3วนประกอบที่ผ3านการประเมินความปลอดภัย เป�นต:น โดยปริมาณสูงสุดที่อนุญาตอ:างอิงจาก

กฎหมายกำหนด หรือ เป�นปริมาณสูงสุดท่ีเคยมีข:อมูลการอนุญาต หากระบบตรวจสอบแล:วพบว3าส3วนประกอบท่ี

ผู:ประกอบการยื่นขอมีการกำหนดปริมาณสูงสุดที่อนุญาตไว: จะแสดงปริมาณสูงสุดที่อนุญาตในหน3วย มิลลิกรัม แต3

หากส3วนประกอบนั้นยังไม3ถูกกำหนดปริมาณสูงสุดที่อนุญาตไว: จะแสดงตัวเลข เป�น 0 ซึ่งท3านสามารถทำการแก:ไข

ข:อมูลได: หากพิจารณาแล:วพบว3าส3วนประกอบดังกล3าว ต:องมีการกำหนดปริมาณสูงสุดท่ีอนุญาต 

 - หมายเลข � เงื ่อนไข หมายถึง ส3วนประกอบนั้น มีการกำหนดเงื ่อนไขที่ต:อง

พิจารณาเพิ่มเติม จากการคำนวณเบื้องต:นจากระบบ เช3น มีการกำหนดเงื่อนไขการอนุญาตท่ีไม3สามารถคำนวณได:จาก

สูตรการคำนวณพ้ืนฐานท่ีกำหนดไว: หรือ มีการคำนวณมากกว3า 1 เง่ือนไข เป�นต:น ในช3องเง่ือนไข จะปรากฏสัญลักษณ}    

 ให:ท3านกดเลือกท่ีสัญลักษณ}ดังกล3าวเพ่ือดูเง่ือนไขท่ีต:องพิจารณาเพ่ิมเติม และทำการทวนสอบการคำนวณอีกคร้ัง 

 -  หมายเลข � หมายเหตุ คือ กล3องข:อความที่สามารถพิมพ}ผลการพิจารณาเพิ่มเติม 

หรือพิมพ}หมายเหตุการอนุญาต กรณีส3วนประกอบท่ีมีการคำนวณพ้ืนฐานจากระบบแต3ยังไม3ผ3านการตรวจสอบปริมาณ

สูงสุดที่อนุญาต หรือตรวจสอบตามเงื่อนไขการอนุญาต จะขึ้นข:อความ “ระบบยังไม3ได:ตรวจสอบผลการคำนวณ” ท3าน

สามารถแก:ไขผลคำนวณ ปริมาณสูงสุดท่ีอนุญาต และ แก:ไข/เพ่ิมเติมหมายเหตุการณ}พิจารณาได: 

 - หมายเลข � การแสดงผลการคำนวณส3วนประกอบที่ยังไม3ผ3านการตรวจสอบการ

คำนวณจากระบบ จะสังเกตได:ว3าส3วนประกอบแถวที่ยังไม3ผ3านการตรวจสอบจะแสดงพื้นหลังสีขาว และขึ้นข:อความ 

“ระบบยังไม3ได:ตรวจสอบผลการคำนวณ” ในช3องหมายเหตุ แบ3งออกเป�น 3 กรณี คือ  

  กรณีที่ 1 ส3วนประกอบนั้นเป�นส3วนประกอบทั่วไปที่ไม3มีการกำหนดเงื่อนไขการ

อนุญาต เช3น แป�ง น้ำตาล เกลือ น้ำ เป�นต:น  

  กรณีที่ 2 ส3วนประกอบนั้นเป�นส3วนประกอบที่มีการกำหนดเงื่อนไขการอนุญาต แต3

ยังไม3ถูกกำหนดเง่ือนไขการคำนวณหรือกำหนดเง่ือนไขการพิจารณา ในกรณีท่ี 2 น้ี ท3านต:องตรวจสอบการคำนวณอีกคร้ัง  

  กรณีที่ 3 ส3วนประกอบนั้นมีการอ:างอิงเลขสารบบอาหาร ในกรณีที่ 3 นี้ ท3านต:อง

ทวนสอบเลขสารบบอาหารท่ีผู:ประกอบการแจ:งและตรวจสอบการคำนวณอีกคร้ัง 

 - หมายเลข � การแสดงผลการคำนวณส3วนประกอบที่ผ3านการตรวจสอบการ

คำนวณจากระบบ จะสังเกตได:ว3าส3วนประกอบแถวที่ผ3านการตรวจสอบจะแสดงพื้นหลังสีเขียว หมายถึง มีการกำหนด

เงื่อนไขการคำนวณของส3วนประกอบ เช3น L-CARNITINE L-TARTRATE คำนวณเป�น L-CARNITINE โดยการ *Factor 

0.6823 เป�นต:น และมีการกำหนดปริมาณสูงสุดที่อนุญาตไว:แล:ว ระบบจะเปรียบเทียบผลการคำนวณกับปริมาณสูงสุด

ท่ีอนุญาต และในช3องหมายเหตุจะไม3มีข:อความว3า “ระบบยังไม3ได:ตรวจสอบผลการคำนวณ” 

 หมายเหตุ ประเภทอาหารเครื่องดื่มเกลือแรc การคำนวณสcวนประกอบจะมีวิธีการคำนวณและการ

เปรยีบเทียบปริมาณที่อนุญาตแตกตcางจากอาหารอื่นตามเงื่อนไขที่กฎหมายกำหนด 
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ภาพ แสดงการคำนวณส3วนประกอบอาหารประเภท เคร่ืองด่ืมเกลือแร3 

   8.5.2 การคำนวณส(วนประกอบกรณีสารสกัด 

 

 - หมายเลข � ผลคำนวณ (mg) แสดง ผลการคำนวณจากระบบ ผลลัพธ}หรือตัว

เลขที่แสดง จะถูกแปลงให:อยู 3ในหน3วย มิลลิกรัม โดยมีการกำหนดสูตรการคำนวณพื้นฐานสำหรับการคำนวณ

ส3วนประกอบในอาหารทุกประเภท ท3านสามารถนำลูกศรเมาส} (�) ไปวางบริเวณ หัวข:อ                     

เพื่อดูสูตรการคำนวณพื้นฐาน หรือ นำลูกศรเมาส} (�) ไปวางบริเวณตัวเลขผลคำนวณ ในช3องของผลคำนวณ (mg) 

เพ่ือดูวิธีการคำนวณท่ีได:มาซ่ึงผลลัพธ}ตามท่ีระบบแสดง 

 - หมายเลข 2 ปริมาณสูงสุดที่อนุญาต (mg) แสดงปริมาณสูงสุดที่อนุญาตของ

ส3วนประกอบนั้นๆ กรณีเป�นส3วนประกอบที่มีการกำหนดปริมาณการอนุญาต เช3น วิตามิน แร3ธาตุ สารสังเคราะห} หรือ 

ส3วนประกอบที่ผ3านการประเมินความปลอดภัย เป�นต:น โดยปริมาณสูงสุดที่อนุญาตอ:างอิงจากกฎหมายกำหนด หรือ 
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เป�นปริมาณสูงสุดท่ีเคยมีข:อมูลการอนุญาต หากระบบตรวจสอบแล:วพบว3าส3วนประกอบที่ผู:ประกอบการยื่นขอมีการ

กำหนดปริมาณสูงสุดที่อนุญาตไว: จะแสดงปริมาณสูงสุดที่อนุญาตในหน3วย มิลลิกรัม แต3หากส3วนประกอบนั้นยังไม3ถูก

กำหนดปริมาณสูงสุดที่อนุญาตไว: จะแสดงตัวเลข เป�น 0 ซึ่งท3านสามารถทำการแก:ไขข:อมูลได: หากพิจารณาแล:วพบว3า

ส3วนประกอบดังกล3าว ต:องมีการกำหนดปริมาณสูงสุดท่ีอนุญาต 

 - หมายเลข � เงื่อนไข กรณีการคำนวณสารสกัดในช3องเงื่อนไขจะปรากฏสัญลักษณ}        

 ให:ท3านกดเลือกที่สัญลักษณ}ดังกล3าวเพื่อดูเงื่อนไขการคำนวณสารสกัด โดยการคำนวณสารสกัดจะมีการคำนวณ

ท้ังหมด 5 แบบ 

  แบบท่ี 1 คำนวณเป�นปริมาณสารสกัด 

  แบบท่ี 2 คำนวณปริมาณสารสกัดเป�นปริมาณบดผง (as crude) 

  แบบท่ี 3 คำนวณเป�นปริมาณสารสำคัญ 

  แบบท่ี 4 คำนวณเป�นปริมาณสารสกัด และปริมาณสารสำคัญ 

  แบบท่ี 5 คำนวณปริมาณสารสกัดเป�นปริมาณบดผง (as crude) และปริมาณ

สารสำคัญ 

 - หมายเลข � แสดงผลการคำนวณส3วนประกอบที่ยังไม3ผ3านการตรวจสอบการ

คำนวณจากระบบ จะสังเกตได:ว3าส3วนประกอบแถวที่ยังไม3ผ3านการตรวจสอบจะแสดงพื้นหลังสีขาว และขึ้นข:อความ 

“ระบบยังไม3ได:ตรวจสอบผลการคำนวณ” ในช3องหมายเหตุ กรณีการคำนวณส3วนประกอบสารสกัดต:องมีการกำหนด

เงื่อนไขการอนุญาตและปริมาณสูงสุดที่อนุญาต หากระบบยังไม3ได:ตรวจสอบผลการคำนวณท3านต:องตรวจสอบการ

คำนวณและตรวจสอบปริมาณสูงสุดท่ีอนุญาตอีกคร้ัง 

 - หมายเลข � แสดงผลการคำนวณส3วนประกอบที่ผ3านการตรวจสอบการคำนวณ

จากระบบ จะสังเกตได:ว3าส3วนประกอบแถวที่ผ3านการตรวจสอบจะแสดงพื้นหลังสีเขียว หมายถึง มีการกำหนดเงื่อนไข

การคำนวณของส3วนประกอบ และมีการกำหนดปริมาณสูงสุดที่อนุญาตไว:แล:ว ระบบจะเปรียบเทียบผลการคำนวณกับ

ปริมาณสูงสุดท่ีอนุญาต และในช3องหมายเหตุ ไม3มีข:อความว3า “ระบบยังไม3ได:ตรวจสอบผลการคำนวณ” 

   8.5.3 ผลการคำนวณรวมกลุ(มสารสำคัญ 

   ผลการคำนวณรวมกลุ3มสารสำคัญ คือ ผลคำนวณรวมกลุ3มสารสำคัญในกรณีท่ีส3วนประกอบ

ท่ีใช:มีการกำหนดปริมาณหรือเง่ือนไขการอนุญาต และถูกกำหนดให:เป�นส3วนประกอบท่ีอยู3ในกลุ3มเดียวกัน เช3น กลุ3ม

ของโสม (จากโสมเกาหลี และโสมอเมริกา), กลุ3มของใยอาหาร หรือกลุ3มของวิตามิน (กรณีมีการเติมวิตามินหลาย

ฟอร}ม) เป�นต:น 
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 - หมายเลข � กรณีส3วนประกอบมีการกำหนดปริมาณการอนุญาตระบบจะแสดงผล

คำนวณรวมกลุ3มสารสำคัญและเปรียบเทียบกับปริมาณสูงสุดที่อนุญาต เช3น กลุ3ม GINSENG ผลคำนวณ 540 mg มาจาก 

ผงโสม 100 mg สารสกัดจากโสม 400 mg as crude และโสมไซบีเรีย 40 mg (จาก FDA NUMBER PREMIX) ท่ี

ผู:ประกอบการใช:ในสูตรส3วนประกอบ ปริมาณสูงสุดที่อนุญาต คือ 2000 mg ท3านสามารถนำลูกศรเมาส} (�) ไปวาง

บริเวณตัวเลขผลคำนวณ ในช3องของผลคำนวณ (mg) เพ่ือดูวิธีการคำนวณท่ีได:มาซ่ึงผลลัพธ}ตามท่ีระบบแสดง 

 - หมายเลข 2 หากท3านต:องการรวมกลุ3มของสารสำคัญเพิ่ม นอกเหนือจากที่ระบบ

แสดง ท3านสามารถ พิมพ}ชื่อกลุ3มสารสำคัญ พิมพ}ตัวเลขผลรวมของกลุ3มสารสำคัญ และพิมพ}ปริมาณสูงสุดที่อนุญาต 

จากนั้นกด “เพิ่ม” ข:อมูลที่ท3านเพิ่มใหม3จะแสดงลงในตารางผลการคำนวณ หรือหากท3านตรวจสอบแล:วต:องการแก:ไข 

กลุ3มของสารสำคัญ ผลรวม หรือปริมาณสูงสุดที่อนุญาต ให:ท3านกด “ลบ” กลุ3มของสารสำคัญที่ต:องการแก:ไขและทำ

การ “เพ่ิม” ข:อมูลใหม3ได:  
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7.5.4 การคำนวณวัตถุเจือปนอาหาร 

 

 - หมายเลข � ระบบแสดงข:อความ ตรวจสอบวัตถุเจือปนอาหารตามประกาศ

กระทรวงสาธารณสุขฉบับท่ี 418 พ.ศ.2563 หมายถึง วัตถุเจือปนอาหารที่คำนวณโดยระบบมีการตรวจสอบผลการ

คำนวณ หน:าที่วัตถุ เจือปนอาหารและปริมาณสูงสุดที่อนุญาต ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขฉบับที่ 418 พ.ศ.

2563 

 - หมายเลข 2 ผลคำนวณ (ppm) แสดง ผลการคำนวณจากระบบ ผลลัพธ}หรือตัว

เลขที่แสดง จะถูกแปลงให:อยู3ในหน3วย มิลลิกรัม/กิโลกรัม (ppm) โดยมีการกำหนดสูตรการคำนวณพื้นฐานสำหรับ

การคำนวณวัตถุเจือปนอาหาร ท3านสามารถนำลูกศรเมาส} (�) ไปวางบริเวณ หัวข:อ  เพื่อดูสูตรการ

คำนวณพื้นฐาน หรือ นำลูกศรเมาส} (�) ไปวางบริเวณตัวเลขผลคำนวณ ในช3องของผลคำนวณ (ppm) เพื่อดูวิธีการ

คำนวณท่ีได:มาซ่ึงผลลัพธ}ตามท่ีระบบแสดง 

 - หมายเลข � ปริมาณสูงสุดท่ีอนุญาต (ppm) แสดงปริมาณสูงสุดท่ีอนุญาตของวัตถุ

เจือปนอาหารนั้นๆ กรณีเป�นวัตถุเจือปนอาหารต:องมีการกำหนดปริมาณสูงสุดท่ีอนุญาตตามประกาศกระทรวง

สาธารณสุข เร่ือง วัตถุเจือปนอาหาร ผลลัพธ}หรือตัวเลขท่ีแสดง จะถูกแปลงให:อยู3ในหน3วย มิลลิกรัม/กิโลกรัม (ppm) 

กรณีปริมาณสูงสุดท่ีอนุญาตเป�น “ปริมาณท่ีเหมาะสม” ระบบจะแสดงปริมาณสูงสุดท่ีอนุญาตเป�นตัวเลข 1000000 

 - หมายเลข � หน:าที่ หมายถึง หน:าที่ของวัตถุเจือปนอาหาร ท่ีผู:ประกอบการแจ:งใน 

pdf คำขอฯ กรณีมีการใช:วัตถุเจือปนอาหารในสูตรส3วนประกอบต:องพิจารณาหน:าที่ของวัตถุเจือปนอาหารตาม

ประกาศกระทรวงสาธารณสุขท่ีเก่ียวข:อง 
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 - หมายเลข � สัดส3วนการใช: FA หมายถึง สัดส3วนของปริมาณการใช:วัตถุเจือปน

อาหารที่มีการกำหนดปริมาณสูงสุดที่อนุญาต ผลลัพธ}ที่แสดงคำนวณจากผลคำนวณ (ppm)/ปริมาณสูงสุดที่อนุญาต 

(ppm) 

 - หมายเลข � เงื่อนไข หมายถึง วัตถุเจือปนอาหารท่ีมีการกำหนดเงื่อนไขที่ต:อง

พิจารณาเพิ่มเติม จากการคำนวณเบื้องต:นจากระบบ เช3น มีการกำหนดเงื่อนไขการอนุญาตที่ไม3สามารถคำนวณได:จาก

สูตรการคำนวณพ้ืนฐานท่ีกำหนดไว: หรือ มีการคำนวณมากกว3า 1 เง่ือนไข เป�นต:น ในช3องเง่ือนไข จะปรากฏสัญลักษณ}        

 ให:ท3านกดเลือกท่ีสัญลักษณ}ดังกล3าวเพ่ือดูเง่ือนไขท่ีต:องพิจารณาเพ่ิมเติม และทำการทวนสอบการคำนวณอีกคร้ัง 

 -  หมายเลข � หมายเหตุ คือ กล3องข:อความที่สามารถพิมพ}ผลการพิจารณาเพิ่มเติม 

หรือพิมพ}หมายเหตุการอนุญาต กรณีวัตถุเจือปนอาหารที่มีการคำนวณพื้นฐานจากระบบแต3ยังไม3ผ3านการตรวจสอบ

ปริมาณสูงสุดที่อนุญาต หรือตรวจสอบตามเงื่อนไขการอนุญาต จะขึ้นข:อความ “ระบบยังไม3ได:ตรวจสอบผลการ

คำนวณ” ท3านสามารถแก:ไขผลคำนวณ ปริมาณสูงสุดท่ีอนุญาต และ แก:ไข/เพ่ิมเติมหมายเหตุการณ}พิจารณาได:  

 - หมายเลข � ในกรณีที่ผู:ประกอบการมีการใช:วัตถุเจือปนอาหาร โดยการแจ:งเลข

สารบบอาหารที่ได:รับอนุญาตแทนการแจ:งข:อมูลด:วย FDA NUMBER การแสดงผลการคำนวณวัตถุเจือปนอาหารจะ

เป�นการคำนวณด:วยสูตรพื้นฐานและยังไม3ผ3านการตรวจสอบการคำนวณจากระบบ จะสังเกตได:ว3าส3วนประกอบแถวท่ี

ยังไม3ผ3านการตรวจสอบจะแสดงพ้ืนหลังสีขาว และข้ึนข:อความ “ระบบยังไม3ได:ตรวจสอบผลการคำนวณ” ในช3องหมาย

เหตุ ในกรณีน้ีท3านต:องทวนสอบเลขสารบบอาหารท่ีผู:ประกอบการแจ:งและตรวจสอบการคำนวณให:สมบูรณ} 

 - หมายเลข � การแสดงผลการคำนวณวัตถุเจือปนอาหารที่ผ3านการตรวจสอบการ

คำนวณจากระบบ จะสังเกตได:ว3าวัตถุเจือปนอาหารแถวที่ผ3านการตรวจสอบจะแสดงพื้นหลังสีเขียว ระบบตรวจสอบ

ชื่อวัตถุเจือปนอาหาร ปริมาณการใช: และหน:าที่ของวัตถุเจือปนอาหาร ตามประเภทอาหาร ชนิดอาหาร และรหัส

หมวดอาหารท่ีผู:ประกอบการแจ:งข:อมูลใน pdf คำขอฯ เปรียบเทียบผลการคำนวณกับปริมาณสูงสุดที่อนุญาต และ

เปรียบเทียบสัดส3วนการใช: FA และจะสังเกตุได:ว3าในช3องหมายเหตุ ไม3มีข:อความ “ระบบยังไม3ได:ตรวจสอบผลการ

คำนวณ” แต3หากในช3องเงื่อนไขปรากฏสัญลักษณ}  ให:ท3านกดเลือกที่สัญลักษณ}ดังกล3าวเพื่อดูเงื ่อนไขที่ต:อง

พิจารณาเพ่ิมเติม และทำการทวนสอบการคำนวณอีกคร้ัง  
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   8.5.5 ผลการคำนวณกลุ(มวัตถุเจือปนอาหาร 

 
 - หมายเลข � กรณีวัตถุเจือปนอาหารที่มีการกำหนดปริมาณการอนุญาต หรือต:อง

คำนวณการใช:วัตถุเจือปนอาหารร3วมกันตามเงื่อนไขของประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่เกี่ยวข:อง ระบบจะแสดงผล

คำนวณรวมกลุ3มวัตถุเจือปนอาหารและเปรียบเทียบกับปริมาณสูงสุดที่อนุญาต ท3านสามารถนำลูกศรเมาส} (�) ไปวาง

บริเวณตัวเลขผลคำนวณ ในช3องผลรวม (ppm) เพ่ือดูวิธีการคำนวณท่ีได:มาซ่ึงผลลัพธ}ตามท่ีระบบแสดง 

 - หมายเลข 2 หากท3านต :องการคำนวณรวมกลุ 3มว ัตถ ุ เจ ือปนอาหารเพ่ิม 

นอกเหนือจากที่ระบบแสดง ท3านสามารถ พิมพ}ชื่อกลุ3มวัตถุเจือปนอาหาร พิมพ}ตัวเลขผลรวมของกลุ3มวัตถุเจือปน

อาหาร และพิมพ}ปริมาณสูงสุดที่อนุญาต จากนั้นกด “เพิ่ม” ข:อมูลที่ท3านเพิ่มใหม3จะแสดงลงในตารางผลการคำนวณ 

หรือหากท3านตรวจสอบแล:วต:องการแก:ไข กลุ3มวัตถุเจือปนอาหาร ผลรวม หรือปริมาณสูงสุดที่อนุญาต ให:ท3านกด 

“ลบ” กลุ3มวัตถุเจือปนอาหารท่ีต:องการแก:ไขและทำการ “เพ่ิม” ข:อมูลใหม3ได: 

 - หมายเลข � แสดง ผลคำนวณรวมกลุ3มวัตถุเจือปนอาหารกรณีวัตถุเจือปนอาหารท่ี

มีการกำหนดปริมาณการอนุญาต จาก FDA Number PREMIX รหัส FC-XXXXXXX 

 

8.5.6 ผลการคำนวณกลุ(มหน#าท่ีวัตถุเจือปนอาหาร 

 

 
 

 - หมายเลข � สัดส3วนรวม หมายถึง ผลรวมของสัดส3วนของปริมาณการใช:วัตถุเจือ

ปนอาหารที่มีการกำหนดปริมาณสูงสุดที่อนุญาต ในกลุ3มหน:าที่เดียวกัน เช3น จากสูตรส3วนประกอบมีการใช: SODIUM 

BENZOATE และ POTASSIUM SORBATE หน:าที่ สารกันเสีย ระบบจะนำผลการคำนวณในช3องสัดส3วนการใช: FA มา



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 22 จาก 78                 

คำนวณรวมกันและแสดงผลลัพธ}ในช3องสัดส3วนรวม ท3านสามารถนำลูกศรเมาส} (�) ไปวางบริเวณตัวเลขผลคำนวณ ใน

ช3องของสัดส3วนรวม เพ่ือดูวิธีการคำนวณท่ีได:มาซ่ึงผลลัพธ}ตามท่ีระบบแสดง 

 - หมายเลข 2 สัดส3วนที่อนุญาต หมายถึง ปริมาณสูงสุดที่อนุญาตของวัตถุเจือปน

อาหารแต3ละชนิดไม3เกินหน่ึง 

 - หมายเลข � หากท3านต:องการคำนวณรวมกลุ3มหน:าที ่วัตถุเจือปนอาหารเพ่ิม 

นอกเหนือจากที่ระบบแสดง ท3านสามารถ พิมพ}ชื่อกลุ3มหน:าที่ของวัตถุเจือปนอาหาร พิมพ}ตัวเลขสัดส3วนรวมของกลุ3ม

หน:าที่วัตถุเจือปนอาหาร และพิมพ}ปริมาณสูงสุดที่อนุญาต จากนั้นกด “เพิ่ม” ข:อมูลที่ท3านเพิ่มใหม3จะแสดงลงใน

ตารางผลการคำนวณ หรือหากท3านตรวจสอบแล:วต:องการแก:ไข กลุ3มหน:าที่วัตถุเจือปนอาหาร สัดส3วนรวม หรือ

ปริมาณสูงสุดที่อนุญาต ให:ท3านกด “ลบ” กลุ3มหน:าที่วัตถุเจือปนอาหารที่ต:องการแก:ไขและทำการ “เพิ่ม” ข:อมูลใหม3

ได: 

 - หมายเลข � แสดงผลรวมของสัดส3วนของปริมาณการใช:วัตถุเจือปนอาหารที่มีการ

กำหนดปริมาณสูงสุดท่ีอนุญาต ในกลุ3มหน:าท่ีเดียวกัน จาก FDA Number PREMIX รหัส FC-XXXXXXX 

8.5.6 การคำนวณ Premix 

 FDA Number PREMIX คือ FDA Number ที่ประกอบไปด:วยส3วนประกอบของสาร

หลายตัว ซึ่งเจ:าหน:าท่ีต:องทำการตรวจสอบ FDA Number ที่แจ:งใน FDA Number PREMIX อีกคร้ัง โดยมีการแบ3ง

รหัสของ FDA Number PREMIX ออกเป�น FC-XXXXXXX และ PM-XXXXXXX  

 หมายเหตุ FDA Number PREMIX ไมcสามารถทำการแก:ไขได: กรณีต:องแก:ไขสcวนประกอบหรือ

รายละเอียดใน FDA Number PREMIX ต:องสร:าง FDA Number PREMIX ใหมcเสมอ 

 8.5.6.1 FC-XXXXXXX (FDA Number PREMIX กรณีต:องการระบุหมวดอาหาร

ตาม CODEX) หมายถึง ส3วนประกอบอาหารท่ีใช:มีหมวดอาหารกำหนด 

    * การคำนวณส3วนประกอบทั่วไป และสารสกัดจะคำนวณโดยสูตรการคำนวณ

พื้นฐาน (ดูรายละเอียดการคำนวณเพิ่มเติมที่ข:อ 7.5.1) และนำมาผลการคำนวณมาพิจารณารวมกับส3วนประกอบที่ใช:

ในผลิตภัณฑ}ท่ีย่ืนขออนุญาต (หรือผลิตภัณฑ}สุดท:าย) โดยท3านต:องทำการทวนสอบการคำนวณอีกคร้ัง 

       * การคำนวณการใช:วัตถุเจือปนอาหารจะคำนวณโดยสูตรการคำนวณพื้นฐาน และ

พิจารณาการใช:วัตถุเจือปนอาหารตามหมวดอาหารนั้นๆ (ดูรายละเอียดการคำนวณเพิ่มเติมที่ข:อ 7.5.4) โดยท3านต:อง

ทำการทวนสอบการคำนวณอีกคร้ัง 

 เง่ือนไขในการพิจารณาวัตถุเจือปนอาหารในรหัส premix FC-XXXXXXX  

 1. วัตถุเจือปนอาหารนั้นจะต:องอนุญาตให:ใช:ในวัตถุดิบหรือส3วนประกอบ โดยปริมาณ

ที่ใช:จะต:องไม3เกิน ปริมาณสูงสุดของวัตถุเจือปนอาหารที่อนุญาตให:ใช:ในวัตถุดิบหรือส3วนประกอบนั้นๆ ไม3นำมา

พิจารณารวมกับวัตถุเจือปนอาหารที่ใช:ในผลิตภัณฑ}ที่ยื่นขออนุญาต (หรือผลิตภัณฑ}สุดท:าย) เช3น FC-3026411 ช่ือ 
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ผลิตภัณฑ}นมกล่ินกล:วย หมวดอาหาร 01.1.4 เคร่ืองด่ืมท่ีมีนมเป�นส3วนประกอบหลัก (ปรุงแต3ง) จะพิจารณาการใช:วัตถุ

เจือปนอาหาร ในหมวดอาหาร 01.1.4 ไม3ใช3หมวดอาหาร 14.1.5 ท่ีผู:ประกอบการย่ืนขออนุญาต เป�นต:น 

 2. ปริมาณวัตถุเจือปนอาหารนั้นที่ปรากฏในผลิตภัณฑ}สุดท:าย ซึ่งเป�นผลมาจากการ

ตกค:างมาจากวัตถุดิบหรือส3วนประกอบอื่นจะต:องมีปริมาณไม3เกินปริมาณสูงสุดของวัตถุเจือปนอาหารที่อนุญาตให:ใช:

ในวัตถุดิบ หรือส3วนประกอบนั้นๆ ทั้งนี ้จะต:องพิจารณาโดยใช:สัดส3วนของวัตถุดิบหรือส3วนประกอบอื่นในสูตร

ส3วนประกอบ ของผลิตภัณฑ}สุดท:าย 

 8.5.6.2 PM-XXXXXXX (FDA Number PREMIX กรณีไม3ต:องการระบุหมวดอาหาร

ตาม CODEX) หมายถึง อาหารหรือส3วนประกอบอาหารท่ีไม3มีหมวดอาหารกำหนด  

   * การคำนวณส3วนประกอบทั่วไป และสารสกัดจะคำนวณโดนสูตรการคำนวณ

พื้นฐาน (ดูรายละเอียดการคำนวณเพิ่มเติมที่ข:อ 7.5.1) และนำมาผลการคำนวณมาพิจารณารวมกับส3วนประกอบที่ใช:

ในผลิตภัณฑ}ที ่ยื ่นขออนุญาต (หรือผลิตภัณฑ}สุดท:าย) กรณีระบบขึ้นข:อความ “ระบบยังไม3ได:ตรวจสอบผลการ

คำนวณ” ท3านต:อง 

   * การคำนวณการใช:วัตถุเจือปนอาหารจะคำนวณโดยสูตรการคำนวณพื้นฐาน 

กรณีมีการกำหนดเงื่อนไขการคำนวณระบบจะตรวจสอบชื่อวัตถุเจือปนอาหาร ปริมาณการใช: และหน:าที่ของวัตถุเจือ

ปนอาหาร ตามประเภทอาหาร ชนิดอาหาร และรหัสหมวดอาหารที ่ผู :ประกอบการแจ:งข:อมูลใน pdf คำขอฯ 

เปรียบเทียบผลการคำนวณกับปริมาณสูงสุดที่อนุญาต และเปรียบเทียบสัดส3วนการใช: FA ตามประกาศกระทรวง

สาธารณสุขที่เกี่ยวข:อง เช3น PM-1026418 ชื่อ PREMIX PM-FC หมวดอาหาร 14.1.5 (หมวดอาหารที่ระบุใน pdf คำ

ขอฯ) จะพิจารณาการใช:วัตถุเจือปนอาหาร ใน หมวดอาหาร 14.15 ท่ีผู:ประกอบการย่ืนขออนุญาต เป�นต:น 

  เง่ือนไขในการพิจารณาวัตถุเจือปนอาหารในรหัส premix PM-XXXXXXX 

  1. วัตถุดิบหรือส3วนประกอบนั้นๆ จะต:องผลิตเพื่อใช:เป�นส3วนประกอบในผลิตภัณฑ}

สุดท:ายท่ีมีการอนุญาตให:ใช:วัตถุเจือปนอาหารน้ันเท3าน้ัน  

  2. ปริมาณวัตถุเจือปนอาหารนั้นที่ปรากฏในผลิตภัณฑ}สุดท:ายจะต:องมีปริมาณไม3

เกินปริมาณสูงสุดของ วัตถุเจือปนอาหารท่ีอนุญาตให:ใช:ในผลิตภัณฑ}สุดท:าย 
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 - หมายเลข � กรณีส3วนประกอบมีการใช: FDA Number PREMIX ระบบจะ

แสดงผลคำนวณหรือผลคำนวณเบ้ืองต:นตามสูตรการคำนวณพ้ืนฐาน (สามารถนำลูกศรเมาส} (�) ไปวางบริเวณตัวเลข

ผลคำนวณ ในช3องของผลคำนวณ (mg) เพ่ือดูวิธีการคำนวณท่ีได:มาซ่ึงผลลัพธ}ตามท่ีระบบแสดง)  

   ระบบจะแสดงข:อมูลส3วนประกอบของ FDA Number PREMIX ในตารางท่ีแสดงใน

หมายเลข 2 หากแถวของ FDA Number PREMIX ท่ียังไม3ผ3านการตรวจสอบการคำนวณจากระบบ จะแสดงพ้ืนหลัง

สีขาว และข้ึนข:อความ “ระบบยังไม3ได:ตรวจสอบผลการคำนวณ” ในช3องหมายเหตุ ในกรณีน้ีท3านต:องทำการตรวจสอบ

ส3วนประกอบท้ังหมดใน FDA Number PREMIX อีกคร้ัง 
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 - หมายเลข 2 การคำนวณส3วนประกอบใน FDA Number PREMIX ช้ันท่ี 1          

(  สัญลักษณ}แสดงลำดับช้ันของ PREMIX) ระบบจะแสดงข:อมูลของ FDA Number PREMIX ท่ีผู:ประกอบการใช:

ในสูตรส3วนประกอบ ท3านสามารถนำลูกศรเมาส} (�) ไปวางบริเวณ หัวข:อ  เพ่ือดูสูตรการคำนวณพ้ืนฐาน 

(ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมท่ีข:อ 6.5.1 และ 6.5.4) หรือ นำลูกศรเมาส}  (�) ไปวางบริเวณตัวเลขผลคำนวณ ในช3องของ

ส3วนประกอบ เพ่ือดูวิธีการคำนวณท่ีได:มาซ่ึงผลลัพธ}ตามท่ีระบบแสดง ท3านสามารถทวนสอบ เพ่ิมเติมและแก:ไขข:อมูล

ได: 

 - หมายเลข � การคำนวณส3วนประกอบใน FDA Number PREMIX ช้ันท่ี 2 (          

สัญลักษณ}แสดงลำดับช้ันของ PREMIX) กรณี FDA Number PREMIX ท่ีผู:ประกอบการใช:มีส3วนประกอบของ FDA 

Number PREMIX  ซ:อนอีกหน่ึงช้ัน จะเรียก FDA Number PREMIX ในช้ันน้ีว3า PREMIX ช้ันท่ี 2 ระบบจะแสดง

ข:อมูลของ FDA Number PREMIX ช้ันท่ี 2 ท3านสามารถนำลูกศรเมาส} (�) ไปวางบริเวณ หัวข:อ               

เพ่ือดูสูตรการคำนวณพ้ืนฐาน (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมท่ีข:อ 7.5.1 และ 7.5.4) หรือ นำลูกศรเมาส}  (�) ไปวางบริเวณ

ตัวเลขผลคำนวณ ในช3องของส3วนประกอบ เพ่ือดูวิธีการคำนวณท่ีได:มาซ่ึงผลลัพธ}ตามท่ีระบบแสดง ท3านสามารถทวน

สอบ เพ่ิมเติมและแก:ไขข:อมูลได: 

 

  8.5.7 รายละเอียดสรุปการพิจารณา  

     ท3านสามารถพิมพ}รายละเอียดการพิจารณาเพ่ิมเติมเพ่ือบันทึกเก็บไว:ในคำขอได: 

จากน้ันกด “บันทึก” 

  
 

   หมายเหตุ  กรุณาบันทึกทุกครั้งที่มีการแก$ไข/เพิ่มเติมข$อมูลในหน$ารายละเอียดการคำนวณสูตร  
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  8.6 หมายเลข � แบบกรอกรายละเอียดใบรับรองสถานท่ีผลิตในต(างประเทศ (เลข ref. cer) 

กรณีนำเข:าจะปรากฎลิงค} แบบกรอกรายละเอียดใบรับรองสถานที่ผลิตในต3างประเทศ (เลข ref. cer) เจ:าหน:าท่ี

สามารถกด “ดูข#อมูล” เพื่อพิจารณาใบรับรองสถานที่ผลิตใน

ต3างประเทศ ที ่ผ ู :ประกอบการแนบเข:ามาประกอบการ

พิจารณา  

 

หมายเหต ุหากเปnนกรณีผลิต จะไมcปรากฏลิงคO แบบกรอกรายละเอียดใบรับรองสถานที่ผลิตในตcางประเทศ (เลข ref. cer) ในหน:า

พิจารณา 

  8.7 หมายเลข � เอกสารแนบประกอบการพิจารณาเพ่ิมเติม (ถ#ามี)  

        แสดงเอกสารแนบท้ังหมด (เอกสาร

บังคับแนบและเอกสารไม3บังคับแนบ) ท่ีผู:ประกอบการได:อัพ

โหลดเข:ามาในระบบ โดยสามารถดูเอกสารหลักฐานท่ีใช:ใน

การประกอบการย่ืนขออนุญาตได:จากคู3มือสำหรับประชาชน 

: การขออนุญาตและแก:ไขรายการผลิตภัณฑ}อาหารประเภท 

นมโค, นมปรุงแต3ง, นมเปร้ียว, ผลิตภัณฑ}ของนม, ไอศกรีม, 

เคร่ืองด่ืมในภาชนะบรรจุท่ีปoดสนิท, อาหารในภาชนะบรรจุท่ี

ปoดสนิท, กาแฟผสม, กาแฟสำเร็จรูปผสม, กาแฟปรุงสำเร็จ 

และเคร่ืองด่ืมเกลือแร3 

  8.8 หมายเลข � เอกสารแนบ

คณะทำงาน/หารือกลุ(มงานท่ีเก่ียวข#อง (เฉพาะเจ#าหน#าท่ี)  

แสดงเอกสารกรณีคำขอผ3านการเข:าคณะทำงาน/หารือเพ่ิมเติม และเจ:าหน:าท่ีมีการบันทึกเอกสารเข:าสู3ระบบ 

  8.9 หมายเลข � เอกสารแนบ (ยกเลิก)  

       กรณีเจ:าหน:าที่มีการขอคำชี้แจงให:ผู:ประกอบการทำการแก:ไขเอกสารแนบประกอบการพิจารณา 

เอกสารเดิมจะถูกยกเลิกโดยระบบอัตโนมัติ ดังนั้นท3านจะไม3สามารถนำเอกสารที่อยู3ในกล3องเอกสารแนบ (ยกเลิก) 

กลับมาใช:เพ่ือพิจารณาคำขออนุญาตได:  
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ขั้นตอนการพิจารณาคำขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร (แบบสบ.5) ผLานระบบ e-submission 

9. เม่ือพิจารณาคำขอและเอกสารแนบแล:วเสร็จ กดเลือก “สถานะ” ท่ีต:องการ และกด “ยืนยัน” โดยสถานะ

ท่ีปรากฏให:ท3านเลือกจะแตกต3างกันตามกลุ3มสิทธิท่ีท3านเลือกเข:ามาในระบบ 

 

สิทธิผู#พิจารณา / ผู#ตรวจสอบ (ข้ันพิจารณา) 

เสนออนุมัติ : พิจารณาแล:ว คำขอฯ มีรายละเอียดครบถ:วนถูกต:อง เสนอ

เพ่ืออนุมัติ 

เสนอไม(อนุมัติ : พิจารณาแล:ว คำขอฯ มีรายละเอียดไม3ครบถ:วน/ไม3

ถูกต:อง เสนอเพ่ือไม3อนุมัติ 

เจ#าหน#าท่ีขอคำช้ีแจง : พิจารณาแล:ว คำขอฯ มีรายละเอียดไม3ครบถ:วนไม3ถูกต:อง หรือมีข:อบกพร3องท่ีต:องทำการแก:ไข 

เจ:าหน:าท่ีขอคำช้ีแจงเพ่ือให:ผู:ประกอบการแก:ไขรายละเอียดคำขอหรือแนบเอกสารเพ่ิมเติม  

เห็นควรเข#าคณะทำงาน : พิจารณาแล:ว คำขอฯ มีรายละเอียดท่ีต:องหารือเพ่ิมเติม 

บันทึกผลจากคณะทำงาน : บันทึกผลจากการหารือหรือจากการเข:าคณะทำงาน สำหรับคำขอฯ ท่ีมีการเลือกสถานะ          

เข:าคณะทำงาน 

  สิทธิหัวหน#ากลุ(มงาน / ผู#อนุญาต (ข้ันอนุมัติ) 

อนุมัติ : คำขอฯ มีรายละเอียดครบถ:วนถูกต:อง 

ไม(อนุมัติ : คำขอฯ มีรายละเอียดไม3ครบถ:วน/ไม3ถูกต:อง 

เจ#าหน#าท่ีขอคำช้ีแจง : พิจารณาแล:ว คำขอฯ มีรายละเอียดไม3ครบถ:วน

ไม3ถูกต:อง หรือมีข:อบกพร3องท่ีต:องทำการแก:ไข เจ:าหน:าท่ีขอคำช้ีแจง

เพ่ือให:ผู:ประกอบการแก:ไขรายละเอียดคำขอหรือแนบเอกสารเพ่ิมเติม 

อนุมัติเข#าคณะทำงาน : อนุมัติคำขอท่ีเจ:าหน:าท่ีเสนอเห็นควรเข:าคณะทำงาน เพ่ือรอหารือเพ่ิมเติม 

บันทึกผลจากคณะทำงาน : บันทึกผลจากการหารือหรือจากการเข:าคณะทำงาน สำหรับคำขอฯ ท่ีมีการเลือกสถานะ 

เข:าคณะทำงาน 

ส(งกลับเจ#าหน#าท่ี : ส3งคำขอกลับให:เจ:าหน:าท่ี ข้ันพิจารณา เพ่ือให:เจ:าหน:าท่ีทวนสอบการพิจารณาอีกคร้ัง 

� 

� 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 28 จาก 78                 

9.1 กรณีเลือกสถานะ “เสนออนุมัติ �” และกด “ยืนยัน �” สำหรับข้ันพิจารณา 

 

  ระบบจะแสดง pop up กล3องบันทึกผลการพิจารณา ท3านสามารถพิมพ}รายละเอียดหรือบันทึกผล

การพิจารณาสำหรับคำขอฯ ได: (ถ:ามี) จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนการเสนออนุมัติ หรือ กด “ย#อนกลับ” 

เพ่ือย:อนกลับไปหน:ารายการคำขอฯ 

 
 

เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:ว ระบบจะกลับสู3หน:ารายการคำขอ สถานะ

คำขอจะเปลี่ยนเป�น เสนออนุมัติ เมื่อกลับเข:ามาดูข:อมูลคำขอฯ จะไม3สามารถกดเลือก “สถานะ” ได:อีก เนื่องจากถือ

ว3าคำขอฯ น้ีเสร็จส้ินกระบวนการในข้ันพิจารณาแล:ว 

  



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 29 จาก 78                 

  9.2 กรณีเลือกสถานะ “เสนอไม(อนุมัติ �” และกด “ยืนยัน �” สำหรับข้ันพิจารณา 

 

 

ระบบจะแสดง pop up กล3องบันทึกผลการพิจารณา ให:ท3านพิมพ}ผลการพิจารณาคำขอฯ ที่เสนอไม3

อนุมัติ จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนการเสนอไม3อนุมัติ หรือ กด “ย#อนกลับ” เพื่อย:อนกลับไปหน:ารายการคำ

ขอ 

 

 

เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:ว ระบบจะกลับสู3หน:ารายการคำขอ สถานะ

คำขอจะเปลี่ยนเป�น เสนอไม3อนุมัติ เมื่อกลับเข:ามาดูข:อมูลคำขอฯ จะไม3สามารถกดเลือก “สถานะ” ได:อีก เนื่องจาก

ถือว3าคำขอฯ น้ีเสร็จส้ินกระบวนการในข้ันพิจารณาแล:ว 
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“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 30 จาก 78                 

9.3 กรณีเลือกสถานะ “จนทขอคำช้ีแจง �” และกด “ยืนยัน �” สำหรับข้ันพิจารณาและข้ัน

อนุมัติ 

 

ระบบจะแสดง pop up หน:ารายละเอียดการขอคำชี้แจง เพื่อให:ท3านระบุรายละเอียดการแก:ไข / 

ข:อบกพร3องของคำขอฯ เพ่ือส3งให:แก3ผู:ประกอบการทำการแก:ไข โดยในข้ันตอนการขอคำช้ีแจงจะแบ3งออกเป�น 3 ส3วน 
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“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 31 จาก 78                 

   9.3.1 ส(วนท่ี � ให:แนบ PDF แก:ไข หน:ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง  

  กรณีพิจารณาแล:วคำขอฯ ต:องแก:ไขรายละเอียดในไฟล} pdf คำขอฯ ที่ผู:ประกอบการ

ยื่นเข:ามาในระบบ ให:ท3าน ติ๊กเลือก “ให#แนบ PDF แก#ไข” จากนั้นระบบจะแสดงหัวข:อย3อยที่สอดคล:องกับหัวข:อในไฟล} 

pdf คำขอฯ (ข:อมูลหัวข:อย3อยที่ปรากฏอาจแตกต3างกันในแต3ละประเภทอาหารและประเภทแบบฟอร}มการยื่นขอ

อนุญาตตามข:อมูลที่จำเป�นที่ต:องใช:ในการพิจารณาคำขอฯ) หรือหาก pdf คำขอฯ ไม3มีรายละเอียดต:องแก:ไข ท3าน

สามารถข:ามการขอช้ีแจงในส3วนน้ีได:  

ท3านสามารถเปoดให:ผู:ประกอบการแก:ไขไฟล} pdf คำขอฯ โดยติ๊กเลือก “� ให#แนบ PDF 

แก#ไข” และ ติ๊กเลือก “� หัวข#อที่ต#องการเป�ดให#ผู#ประกอบการแก#ไขในไฟลaคำขอฯ” หมายถึง ให:ผู:ประกอบการ

สามารถดาวโหลด pdf คำขอเพื่อแก:ไขรายละเอียดใน pdf คำขอฯ และกำหนดรายละเอียดที่ผู:ประกอบการสามารถ

ทำการแก:ไขได: ยกตัวอย3างตามภาพ กรณีติ๊กหัวข:อแก:ไขสถานที่ผลิต ณ ต3างประเทศ แก:ไขชื่อภาษาไทย และแก:ไข

สูตรส3วนประกอบ และให:ท3านพิมพ}รายละเอียดที่ผู:ประกอบการต:องทำการแก:ไขเพิ่มในส3วนที่ 2 โดยผู:ประกอบการจะ

สามารถทำการแก:ไขได:เพียง 3 หัวข:อย3อยที่ท3านเลือกไม3สามารถทำการแก:ไขรายละเอียดอื่นได: แต3ทั้งน้ีผู:ประกอบการ

สามารถเลือกการแก:ไขได: ว3าจะแก:ไขครบตาม 3 หัวข:อย3อยที่ท3านแจ:งแก:ไข หรือแก:ไขเพียง 2 หัวข:อ หรือไม3ทำการ

แก:ไข  

 
ภาพแสดง หน:ารายละเอียดการขอคำชี้แจง ประเภทอาหาร นมโค, นมปรุงแตcง, นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑOของนม, ไอศกรีม,  

เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ป5ดสนิท, กาแฟผสม, กาแฟสำเรจ็รูปผสม, กาแฟปรุงสำเร็จ และเครื่องดื่มเกลือแรc 
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ภาพแสดง หน:ารายละเอียดการขอคำชี้แจง ประเภทอาหาร อาหารในภาชนะบรรจุที่ป5ดสนิท 

    

    ข:อควรระวัง 1. หากทcานติ๊กเลือกเฉพาะ “� ให$แนบ PDF แก$ไข” แตcไมcได:ติ๊กเลือกหัวในการ

แก:ไขผู:ประกอบการจะไมcสามารถแก:ไขข:อมูลคำขอได: 2. หากทcานไมcได:ติ๊กหัวข:อยcอยเพื่อให:ผู:ประกอบทำการแก:ไขครบถ:วน แตcการแก:ไข

รายละเอียดในหัวข:ออื่นอาจสcงผลให:ต:องแก:ไขรายละเอียดในหัวข:อยcอยที่ไมcได:ทำการติ๊กเลือก เชcน ทcานติ๊กเลือกแก:ไขเฉพาะชื่ออาหาร

ภาษาไทยแตcการแก:ไขชื่ออาหารภาษาไทยนั้น สcงผลตcอการแก:ไขชื่ออาหารภาษาอังกฤษ จะสcงผลให:ผู:ประกอบการไมcสามารถชี้แจงแก:ไข 

เพื่อสcงข:อมูลกลับมาให:เจ:าหน:าที่ได: ทcานต:องย้ำสถานะขอคำชี้แจง เพื่อขอคำชี้แจงให:แกcผู:ประกอบการอีกครั้ง 

 

   9.3.2 ส(วนท่ี v พิมพ}รายละเอียดคำช้ีแจง หน:ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง 

   กรณีพิจารณาคำขอฯ แล:วมีรายละเอียด/ข:อบกพร3อง ที่ต:องแจ:งแก3ผู:ประกอบการเพื่อทำ

การแก:ไข ให:ท3านพิมพ}รายละเอียดที่ประสงค}แจ:งแก3ผู:ประกอบการลงในกล3องข:อความในส3วนที่ 2 รายละเอียดที่ท3านพิมพ}

ในกล3องข:อความ ส3วนท่ี 2 น้ีจะถูกส3งไปพร:อมกับ e-mail แจ:งเตือนกรณีเจ:าหน:าท่ีมีการขอคำช้ีแจงแก3ผู:ประกอบการ 
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   9.3.3 ส(วนท่ี � รายละเอียดเอกสารแนบ หน:ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง 

   กรณีพิจารณาคำขอฯ แล:วมีรายละเอียด/ข:อบกพร3อง ท่ีต:องแจ:งแก3ผู:ประกอบการเพ่ือทำการ

แก:ไขเอกสารท่ีแนบประกอบการพิจารณา หรือ ต:องการเรียกขอเอกสารเพ่ิมเติมเพ่ือใช:สำหรับประกอบการพิจารณา

คำขอฯ ให:ท3าน  ต๊ิกเลือก “รายการเอกสารท่ีประสงคaให#ผู#ประกอบการแก#ไข” และ พิมพaรายละเอียดท่ีต#องการแจ#ง

แก#ไขในกล(องข#อความ โดยแบ3งการขอคำช้ีแจงเอกสารแนบ ออกเป�น 3 ส3วน 

    9.3.3.1 เอกสารแนบจากผู:ประกอบการ คือ เอกสารบังคับแนบและเอกสารแนบ

เพ่ิมเติมท่ีผู:ประกอบการอัพโหลดเข:ามาในระบบ หากท3านต:องการให:ผู:ประกอบการทำการแก:ไขเอกสารแนบให:ท3าน        

ต๊ิกเลือก “� หัวข#อเอกสาร” ท่ีประสงค}ให:ผู:ประกอบการแก:ไขและ � พิมพ}รายละเอียดท่ีต:องการแจ:งแก:ไขในกล3อง

ข:อความของเอกสารท่ีเลือก 

    ข:อควรระวัง เอกสารเดิมจะถูกปรับเปnนเอกสารยกเลิกอัตโนมัติ และไมcสามารถใช:เอกสารที่ถูก

ยกเลิกมาประกอบการพิจารณาคำขอได: 

 
    หมายเหต ุรายละเอียดข:อความที่ทcานพิมพOในกลcองข:อความในสcวนที่ 3 นี้จะไมcถูกสcงไปพร:อมกับ 

e-mail แจ:งเตือนกรณีเจ:าหน:าที่มีการขอคำชี้แจงแกcผู:ประกอบการ ทcานต:องพิมพOข:อความลงในสcวนที่ 2 เพิ่มเติมหากประสงคOแจ:งรายละเอียด

การขอคำชี้แจงเกี่ยวกับเอกสารแนบไปพร:อมกับ e-mail แจ:งเตือน 

    9.3.3.2 เอกสารแนบเพิ่มเติม (แล:วแต3กรณี) คือ รายการเอกสารไม3บังคับแนบที่ถูก

กำหนดไว: เมื ่อพิจารณาคำขอแล:วฯ อาจจำเป�นต:องใช:ในการประกอบการพิจารณา แต3ในขั ้นตอนการยื ่นคำขอ

ผู:ประกอบการไม3ได:แนบเข:ามาในระบบ ท3านสามารถเลือก “เอกสารแนบเพิ่มเติม (แล#วแต(กรณี)” และ ติ๊กเลือก “� 

หัวข#อเอกสาร” ที่ต:องการให:ผู:ประกอบการแนบเพิ่มเติม และ � พิมพ}รายละเอียดที่ต:องการแจ:งแก3ผู:ประกอบการใน

กล3องข:อความ 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 34 จาก 78                 

 

    หมายเหต ุรายละเอียดข:อความที่ทcานพิมพOในกลcองข:อความในสcวนที่ 3 นี้จะไมcถูกสcงไปพร:อมกับ 

e-mail แจ:งเตือนกรณีเจ:าหน:าที่มีการขอคำชี้แจงแกcผู:ประกอบการ ทcานต:องพิมพOข:อความลงในสcวนที่ 2 เพิ่มเติมหากประสงคOแจ:งรายละเอียด

การขอคำชี้แจงเกี่ยวกับเอกสารแนบไปพร:อมกับ e-mail แจ:งเตือน 

    9.3.3.3 เอกสารแนบเพิ่มเติมอ่ืนๆ กรณีประสงค}ให:ผู :ประกอบการแนบเอกสาร

เพิ่มเติม นอกเหนือจากเอกสารแนบตามข:อที่ 9.3.3.1 และ 9.3.3.2 ท3านสามารถเลือก “เอกสารแนบเพิ่มเติมอื่นๆ” 

และ � พิมพ}ชื ่อเอกสารที่ต:องการให:ผู :ประกอบการแนบเพิ่มเติม พร:อม � พิมพ}รายละเอียดที่ต:องการแจ:งแก3

ผู:ประกอบการในกล3องข:อความ จากน้ันกด “เพ่ิม” 

 

    หมายเหต ุรายละเอียดข:อความที่ทcานพิมพOในกลcองข:อความในสcวนที่ 3 นี้จะไมcถูกสcงไปพร:อมกับ 

e-mail แจ:งเตือนกรณีเจ:าหน:าที่มีการขอคำชี้แจงแกcผู:ประกอบการ ทcานต:องพิมพOข:อความลงในสcวนที่ 2 เพิ่มเติมหากประสงคOแจ:งรายละเอียด

การขอคำชี้แจงเกี่ยวกับเอกสารแนบไปพร:อมกับ e-mail แจ:งเตือน 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 35 จาก 78                 

    เมื่อระบุรายละเอียดการแก:ไข / ข:อบกพร3องของคำขอฯ และตรวจสอบรายละเอียดที่ประสงค}

แจ:งแก3ผู:ประกอบการเรียบร:อยแล:ว ให:ท3านเลือก “ยืนยันขอคำช้ีแจง” เพ่ือส3งรายละเอียดคำช้ีแจงให:แก3ผู:ประกอบการ 

ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:ว และกลับสู3หน:ารายการคำขอ สถานะคำขอจะเปลี่ยนเป�น รอผู:ประกอบการ

ชี้แจง และระบบจะไม3แสดงวันที่แล:วเสร็จ เมื ่อกลับเข:ามาดูข:อมูลคำขอฯ จะไม3สามารถกดเลือก “สถานะ” เพ่ือ

ดำเนินการในข้ันต3อไปได: (กรณีดำเนินการโดยใช:สิทธิข้ันอนุมัติ สามารถพิจารณาคำขอได:ทุกสถานะ) 

 

จนกว3าสถานะคำขอฯ จะเปล่ียนเป�น ผู:ประกอบการช้ีแจงเรียบร:อยแล:ว ท3านจึงสามารถ

พิจารณาคำขอ และ สามารถกดเลือก “สถานะ” เพ่ือดำเนินการในข้ันต3อไปได: โดยเม่ือผู:ประกอบการช้ีแจงคำขอฯ 

เรียบร:อยแล:ว ระบบจะคำนวณและแสดงวันท่ีแล:วเสร็จของขอคำขอฯ ให:ท3านทราบอีกคร้ัง 

 

9.4 กรณีเลือกสถานะ “เห็นควรเข#าคณะทำงาน” และกด “ยืนยัน” สำหรับข้ันพิจารณา 

 

ระบบจะแสดง pop up กล3องบันทึกผลการพิจารณา ให:ท3านพิมพ}ผลการพิจารณาเพื่อเสนอเห็นควร

เข:าคณะทำงาน จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนการเสนอเข:าคณะทำงาน หรือ กด “ย#อนกลับ” เพื่อย:อนกลับ

ไปหน:ารายการคำขอฯ 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 36 จาก 78                 

 

 

เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:ว ระบบจะกลับสู3หน:ารายการคำขอ 

สถานะคำขอจะเปลี่ยนเป�น เห็นควรเข:าคณะทำงาน เมื่อกลับเข:ามาดูข:อมูลคำขอฯ จะไม3สามารถกดเลือก “สถานะ” 

ได:อีก เนื่องจากถือว3าคำขอฯ นี้เสร็จสิ้นกระบวนการในขั้นพิจารณาแล:ว แต3ระบบจะยังคงถือนับวันทำการที่ใช:ในการ

พิจารณาอยู3 จนกว3าสถานะจะเปล่ียนเป�น อนุมัติเข:าคณะทำงาน 

 

 

9.5 กรณีเลือกสถานะ “ไม(อนุมัติ �” และกด “ยืนยัน �” สำหรับข้ันอนุมัติ 

 

 

ระบบจะแสดง pop up กล3องบันทึกผลการพิจารณา ให:ท3านพิมพ}ผลการพิจารณาไม3อนุมัติคำขอ

ฯ (ผลการ พิจารณาท่ีท3านพิมพ}ในกล3องบันทึกผลจะถูกส3งให:แก3ผู:ประกอบการ) จากน้ัน กด “ยืนยัน” เพ่ือบันทึกข้ันตอน

การไม3อนุมัติ หรือ กด “ย#อนกลับ” เพ่ือย:อนกลับไปหน:ารายการคำขอ 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 37 จาก 78                 

 

 

เม่ือกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:ว ระบบจะกลับสู3หน:ารายการคำขอ โดย

คำขอฯ จะหายไปจากหน:ารายการพิจารณาคำขอ เน่ืองจากถือว3าคำขอฯ น้ีเสร็จส้ินกระบวนการพิจารณาแล:ว 

9.6 กรณีเลือกสถานะ “อนุมัติ �” และกด “ยืนยัน �” สำหรับข้ันอนุมัติ 

 

ระบบจะแสดง pop up กล3องบันทึกผลการพิจารณา ให:ท3านพิมพ}ผลการพิจารณา (ถ:ามี) (ผลการ

พิจารณาท่ีท3านพิมพ}ในกล3องบันทึกผลจะถูกส3งให:แก3ผู:ประกอบการ) จากน้ัน กด “ยืนยัน” เพ่ือบันทึกขั้นตอนการอนุมัติ 

หรือ กด “ย#อนกลับ” เพ่ือย:อนกลับไปหน:ารายการคำขอ 

 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 38 จาก 78                 

 

เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:วพร:อมแสดงเลขสารบบอาหารที่ท3านได:

ทำการอนุญาต จากนั้นระบบจะกลับสู3หน:ารายการคำขอ โดยคำขอฯ จะหายไปจากหน:ารายการพิจารณาคำขอ 

เน่ืองจากถือว3าคำขอฯ น้ีเสร็จส้ินกระบวนการพิจารณาแล:ว 

9.7 กรณีเลือกสถานะ “ส(งกลับเจ#าหน#าท่ี �” และกด “ยืนยัน �” สำหรับข้ันอนุมัติ 

 

    ระบบจะแสดง pop up กล3องบันทึกผลการพิจารณา ให:ท3านพิมพ}ผลการพิจารณาที่ต:องการแจ:งแก3

เจ:าหน:าท่ี ขั้นพิจารณา จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนการส3งกลับเจ:าหน:าท่ี หรือ กด “ย#อนกลับ” เพื่อย:อนกลับ

ไปหน:ารายการคำขอ 

 

    เม่ือกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:ว ระบบจะกลับสู3หน:ารายการคำขอ 

สถานะคำขอ จะเปล่ียนเป�น ส3งกลับเจ:าหน:าท่ี เพ่ือให:เจ:าหน:าท่ีข้ันพิจารณาทำการทบทวนการพิจารณาคำขอฯ อีกคร้ัง 

 

  



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 39 จาก 78                 

9.8 กรณีเลือกสถานะ “อนุมัติเข#าคณะทำงาน �” และกด “ยืนยัน �” สำหรับข้ันอนุมัติ 

 

    ระบบจะแสดง pop up กล3องบันทึกผลการพิจารณา ให:ท3านพิมพ}ผลการพิจารณาเพ่ือเข:า

คณะทำงาน จากน้ัน กด “ยืนยัน” เพ่ือบันทึกข้ันตอนการอนุมัติเข:าคณะทำงาน หรือ กด “ย#อนกลับ” เพ่ือย:อนกลับไป

หน:ารายการคำขอฯ 

 

เม่ือกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:ว ระบบจะกลับสู3หน:ารายการคำขอ สถานะคำขอจะ 

เปลี่ยนเป�นอนุมัติเข:าคณะทำงาน ระบบจะไม3ปรากฏวันที่แล:วเสร็จ จนกว3าท3านจะเข:ามา บันทึกผลจากคณะทำงาน จึง

จะสามารถดำเนินการพิจารณาคำขอในข้ันตอนถัดไปได: 

 

 
 

  



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 40 จาก 78                 

9.9 กรณีเลือกสถานะ “บันทึกผลจากคณะทำงาน �” และกด “ยืนยัน �” สำหรับข้ันพิจารณา

และข้ันอนุมัติ 

 

 

ระบบจะแสดง pop up กล3องบันทึกผลจากคณะทำงาน � ให:ท3านพิมพ}ผลการพิจารณา/

หารือ หรือหากมีเอกสารท่ีต:องการแนบประกอบผลการพิจารณา/หารือ ท3านสามารถแนบไฟล}เอกสารท่ีต:องการ

เพ่ิมเติมได: โดย � พิมพ}ช่ือไฟล}เอกสารท่ีต:องการแนบ จากน้ันแนบไฟล}ของเอกสารท่ีต:องการ โดยการกด “Choose 

File” เม่ือทำการแนบเอกสารเรียบร:อยแล:ว กด ยืนยันแนบเอกสารแนบอ่ืนๆ ระบบจะแสดงรายการเอกสารท่ีท3านได:

แนบเพ่ิมเติมเข:าสู3ระบบหลังจากกดยืนยันแนบเอกสารแนบอ่ืนๆ ไว:ท่ีช3องรายการไฟล}แนบด:านล3าง � จากน้ัน กด 

“ยืนยัน” เพ่ือบันทึกข้ันตอน บันทึกผลจากคณะทำงาน หรือ กด “ย#อนกลับ” เพ่ือย:อนกลับไปหน:ารายการคำขอฯ

 

 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 41 จาก 78                 

เม่ือกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:ว ระบบจะกลับสู3หน:ารายการคำขอ 

สถานะคำขอจะเปล่ียนเป�น บันทึกผลจากคณะทำงาน และระบบจะคำนวณวันท่ีแล:วเสร็จแสดงในคำขอฯ เพ่ือเข:าสู3

กระบวนการพิจารณาอีกคร้ัง 

 

 

- ส้ินสุดข้ันตอนการพิจารณาคำขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร (แบบสบ.5) ผ(านระบบ e-submission – 
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การพิจารณาคำขอแก=ไขรายละเอียดอาหารที่จดทะเบียนอาหาร (แบบสบ.6)  

ผLานระบบ e-submission 

 ผู:ประกอบการสามารถยื่นคำขอแก:ไขรายละเอียดอาหารที่จดทะเบียนอาหาร (สบ.6) สำหรับผลิตภัณฑ}อาหาร

ประเภท นมโค, นมปรุงแต3ง, นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑ}ของนม, ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปoดสนิท, อาหารใน

ภาชนะบรรจุที ่ปoดสนิท, กาแฟผสม, กาแฟสำเร็จรูปผสม, กาแฟปรุงสำเร็จ และเครื ่องดื ่มเกลือแร3 ผ3านระบบ                       

e-submission โดยมีวิธีการเข:าใช:งานระบบ e-submission เพ่ือตรวจสอบคำขอฯ ของเจ:าหน:าท่ีดังน้ี 

 1. เลือก “ผลิตภัณฑa” จะปรากฏแถบเมนูผลิตภัณฑ}ทางด:านซ:ายมือ จากนั ้น เลือก “สบ.5/สบ.6 

Reprocess” โดยในหัวข:อ สบ.5/สบ.6 Reprocess แบ3งออกเป�น 2 เมนูย3อย 

 

  1.1 หมายเลข  � พิจารณาคำขอสบ.5 /สบ.6 Reprocess สำหรับเข:าสู3หน:าคำขอสบ.5 และ สบ.6 

ท่ีรอพิจารณา 

  1.2 หมายเลข � ทดสอบ pdf ใช:สำหรับทดสอบ ไฟล} pdf คำขอฯ ของผู:ประกอบการเบื้องต:นว3า

ติดป¢ญหาในการอัพโหลดคำขอฯ ผ3านระบบกรณีใด โดยสามารถ กด “Choose File” เพื่อเลือกไฟล} pdf ที่ต:องการ

ทดสอบ จากนั้นกด “Upload” ระบบจะแจ:งเตือนข:อความในกล3องข:อความด:านล3าง หรือ กด “ตรวจสอบการ

คำนวณสูตร” เพ่ือแสดงวิธีการคำนวณ  
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 2. เลือก “พิจารณาคำขอ สบ.5/สบ.6 Reprocess” ระบบจะแสดงข:อมูลรายการคำขอ สบ.5/สบ.6 

Reprocess โดยแบ3งการแสดงข:อมูลออกเป�น 2 ส3วน 

 

  2.1 ส(วนที่ 1 เครื่องมือในการกรองหรือค#นหาคำขอฯ โดยท3านสามารถพิมพ}ข:อมูลที่ต:องการค:นหา

ในช3องหมายเลข � เช3น เลขรับคำขอ ชื่อบริษัท ชื่อผลิตภัณฑ} เป�นต:น หรือเลือก หมายเลข � ค:นหาแบบละเอียด 

จะปรากฏหัวข:อการค:นหาที่สามารถทำการค:นหาได: ให:ท3านเลือกข:อมูลที่ต:องการทำการค:นหา ระบบจะกรองคำขอ

ทั้งหมดที่เกี่ยวข:องและแสดงข:อมูลในส3วนที่ 2 หรือหากต:องการล:างข:อมูลที่ทำการค:นหา ให:ท3านเลือก “Clear filter” 

ระบบจะล:างข:อมูลท่ีท3านเคยทำการค:นหาไว:และแสดงข:อมูลคำขอท้ังหมด 
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  2.2 ส(วนท่ี 2 แสดงรายการคำขอสบ.5 และ สบ.6 ผลิตภัณฑ}อาหารประเภท นมโค, นมปรุงแต3ง, 

นมเปร้ียว, ผลิตภัณฑ}ของนม, ไอศกรีม, เคร่ืองด่ืมในภาชนะบรรจุท่ีปoดสนิท, อาหารในภาชนะบรรจุท่ีปoดสนิท, กาแฟ

ผสม, กาแฟสำเร็จรูปผสม, กาแฟปรุงสำเร็จ และเคร่ืองด่ืมเกลือแร3 (เฉพาะผลิตภัณฑ}ท่ีมอบอำนาจ) ท่ีรับคำขอเข:ามา

ในระบบเพ่ือให:เจ:าหน:าท่ีทำการพิจารณา โดยแสดงข:อมูลรายละเอียดคำขอเป�นตารางข:อมูล ประกอบด:วย 

 

   2.2.1 เลขรับคำขอ คือ เลขที่กำหนดโดยการรันจากระบบ เพื่อใช:ในการติดตามคำขอ

อนุญาตระหว3างเจ:าหน:าท่ีและผู:ประกอบการ 

   2.2.2 ประเภทอาหาร คือ ประเภทอาหารท่ีผู:ประกอบการย่ืนขอแก:ไขรายละเอียด 

   2.2.3 ประเภทคำขอ คือ แบบคำขอแก:ไขรายละเอียดอาหารที่จดทะเบียนอาหาร (สบ.6) 

ของคำขอประเภทอาหารน้ันๆ แบ3งออกเป�น 

    - สบ.6 e-lo (นำเข:า) / สบ.6 e-lo (ผลิต) คือ การแก:ไขรายละเอียดของอาหารท่ีจด

ทะเบียนอาหารที่ได:รับอนุญาตผ3านการลงข:อมูลจาก e-logistic และที่ได:รับอนุญาตผ3านการลงข:อมูลจากระบบนำเข:า

ข:อมูล กล3าวคือเลขสารบบที่ได:รับการอนุญาตแบบกระดาษ สังเกตได:จากเลขสารบบอาหารท่ีได:รับอนุญาต กลุ3มที่ส่ี 

(Y) จะแสดงหมายเลข 1 กรณีได:รับเลขสารบบอาหารจากสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา และหมายเลข 2 

กรณีได:รับเลขสารบบอาหารจากจังหวัด 

    - สบ.6 (ผลิต) / สบ.6 (นำเข:า) คือ การแก:ไขรายละเอียดของอาหารที่จดทะเบียน

อาหารที่ได:รับอนุญาตผ3านอินเทอร}เน็ต สังเกตได:จากเลขสารบบอาหารที่ได:รับอนุญาต กลุ3มที่สี่ (Y) จะแสดงหมายเลข 5 

กรณีได:รับเลขสารบบอาหารจากสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา และหมายเลข 6 กรณีได:รับเลขสารบบอาหาร

จากจังหวัด หรือกรณีเลขสารบบที่ได:รับอนุญาตแบบกระดาษท่ีเคยมีการแก:ไขผ3านระบบอิเล็กทรอนิกส}และได:รับ

หลักฐานการอนุญาตแบบอิเล็กทรอนิกส}แล:ว 

   2.2.4 เลขสารบบอาหาร จะแสดงเลขสารบบอาหารที่ผู:ประกอบการยื่นขอแก:ไขรายละเอียด

ของอาหารท่ีจดทะเบียนอาหาร 

   2.2.5 ช่ือผลิตภัณฑ} คือ ช่ืออาหารภาษาไทยและภาษาอังกฤษท่ีได:รับอนุญาต 

ส(วนท่ี 2 แสดงรายการคำขอสบ.5 และ สบ.6 
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   2.2.6 เลขใบอนุญาต และ ช่ือบริษัท คือ เลขสถานท่ีผลิต/นำเข:า และช่ือสถานท่ีผลิต/นำเข:า 

ของคำขอท่ีย่ืนขอแก:ไขรายละเอียดของอาหารท่ีจดทะเบียนอาหาร 

   2.2.7 สถานะ คือ สถานะของคำขอว3าอยู3ในขั้นตอนการพิจารณาใด โดยสถานะ “บันทึกคำ

ขอ” เป�นสถานะเร่ิมต:น 

   2.2.8 วันท่ีรับพิจารณา และ วันท่ีแล:วเสร็จ เม่ือระบบตรวจสอบว3ามีการชำระเงินแล:ว ระบบ

จะคำนวณวันที่รับพิจารณาและวันที่แล:วเสร็จ ตาม workload ที่กำหนด พร:อมแสดงวันที่รับพิจารณาและวันที่แล:ว

เสร็จแก3เจ:าหน:าที่และผู:ยื่นคำขอ (กรณีกำหนด workload ใหม3 จะมีผลกับคำขอที่เข:าใหม3เท3านั้น ไม3มีผลกับคำขอเดิม

ท่ีรับเข:าระบบแล:ว) เจ:าหน:าท่ีต:องพิจารณาคำขอให:แล:วเสร็จภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 

   2.2.9 เจ:าหน:าที่ คือ ชื่อเจ:าหน:าที่ผู:รับพิจารณาคำขอ หรือ ชื่อเจ:าหน:าที่ผู:พิจารณาคำขอ

ล3าสุด 

3. กด “เลือก” หลังรายการคำขอฯ ท่ีท3านต:องการพิจารณา 
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4. ระบบจะแสดงหน:าต3าง สำหรับพิจารณาคำขอฯ แก:ไขรายละเอียดของอาหารท่ีจดทะเบียนอาหาร (สบ.6) 

เจ:าหน:าท่ีสามารถพิจารณารายละเอียดคำขอฯ และบันทึกรายละเอียดการพิจารณาจากหน:าท่ีแสดง 

 

  4.1 หมายเลข � ไฟลa pdf คำขอฯ 

แสดงไฟล} pdf คำขอฯ ท่ีผู:ประกอบการอัพโหลดเข:ามาในระบบ ซ่ึงไฟล} pdf คำขอฯ การย่ืน

คำขอสบ.6 คือการนำข:อมูลของสบ.5 ท่ีเคยได:รับอนุญาตมาทำการแก:ไขในส3วนท่ีต:องการ ดังน้ัน pdf ท่ีใช:ในการย่ืนคำ

ขอจะมีหน:าตาคล:ายกับสบ.5 อาจมีรายละเอียดหรือข:อมูลบางส3วนท่ีผู:ประกอบการต:องแจ:งแตกต3างกันในแต3ละ

ประเภทอาหารตามข:อมูลท่ีจำเป�นท่ีต:องใช:ในการพิจารณาคำขอฯ ประเภทอาหารน้ันๆ เช3น เคร่ืองด่ืมในภาชนะบรรจุ

ท่ีปoดสนิท หรือ อาหารในภาชนะบรรจุท่ีปoดสนิท เป�นต:น 

หมายเหตุ 1. กรณีเปnนการแก:ไขสบ.6 e-lo ผู:ประกอบการต:องทำการเลือกแบบฟอรOมที่ต:องการกรอก

ข:อมูลเพื่อยื่นคำขอสบ.6 เชcน สบ.6 กรณีผลิต สบ.6 กรณีอ:างอิงสูตรและสบ.6 กรณีแบcงบรรจุ และสบ.6 กรณีสcงออก เปnนต:น เจ:าหน:าที่

ต:องพิจารณาแบบฟอรOมเพิ่มเติมวcาผู:ประกอบการเลือกกรอกแบบฟอรOมตรงตามที่เคยได:รับอนุญาตหรือไมc เนื่องจากสcงผลตcอหลักฐาน

ชื$อไฟล ์

ชื$อไฟล ์

ชื$อไฟล ์
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การได:รับอนุญาตที่ผู:ประกอบการจะได:รับ กรณีผู:ประกอบการยื่นแบบฟอรOมคำขอไมcตรงตามที่ได:รับอนุญาตต:องคืนคำขอฯ ไมcสามารถ

ทำการขอชี้แจงเพื่อให:แก:ไขได: 

    2. กรณีเปnนเลขสารบบที่ผลิตเพื ่อสcงออกเทcานั ้นที ่ได:รับอนุญาตผcานการลงข:อมูลจาก            

e-logistic และที่ได:รับอนุญาตผcานการลงข:อมูลจากระบบนำเข:าข:อมูลในการขอแก:ไข (สบ.6) ครั้งแรกจะต:องผcานการพิจารณาจาก

เจ:าหน:าที่กcอน เนื่องจากระบบไมcสามารถคัดกรองได:วcาเลขสารบบที่ผู:ประกอบการยื่นขอแก:ไข เปnนเลขสารบบที่ได:รับอนุญาตในกรณี

อ:างอิงสูตรสcวนประกอบ หรือ แบcงบรรจุ หรือได:รับอนุญาตเฉพาะผลิตเพื่อสcงออกเทcานั้น สcงผลตcอหลักฐานการได:รับอนุญาตที่

ผู:ประกอบการจะได:รับ 

4.2 หมายเลข � แสดงเลขรับคำขอ และสถานะคำขอในระบบล(าสุด 

  4.3 หมายเลข � รายละเอียดการพิจารณาคำขอ 

แสดงข:อมูล/ประวัติ สถานะ ช่ือ รายละเอียด และวันท่ี ท่ีได:มีการกระทำผ3านระบบ สามารถ

ดูประวัติการพิจารณาภาพรวมท้ังหมดของคำขอได: 

 

4.4 หมายเลข � ประวัติการขอคำช้ีแจง  

 แสดงข:อมูลประวัติการขอคำชี้แจงของเจ:าหน:าที่ โดยมีการเก็บข:อมูล รอบที่ทำการขอคำชี้แจง วันท่ี

เจ:าหน:าที่ขอคำชี้แจง สถานะ (มีการให:ผู:ประกอบการแก:ไข ไฟล} pdf คำขอหรือไม3) รายละเอียดการขอชี้แจง และ

สามารถกด “ดูไฟลa” หรือ “ดูข#อมูล” เพ่ือดูรายละเอียดการขอคำช้ีแจงในรอบน้ันๆ เพ่ิมเติมได: 
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-

   - รอบท่ี หมายถึง จำนวนรอบ/คร้ัง ท่ีเจ:าหน:าท่ีขอคำช้ีแจง กรณีเป�นการอัพโหลดคำขอคร้ัง

แรกระบบจะแสดงเป�นรอบท่ี 0 

   - วันท่ีเจ:าท่ีขอคำช้ีแจง ระบุ วัน/เดือน/ป¥ ท่ีเจ:าหน:าท่ีกดขอคำช้ีแจงแก3ผู:ประกอบการ 

   - สถานะ แสดงถึง การขอคำช้ีแจงในรอบน้ัน มีการแจ:งให:ผู:ประกอบการแก:ไขไฟล} pdf      

คำขอฯ หรือไม3 กรณีมีการแจ:งให:ผู:ประกอบการแก:ไขไฟล} pdf คำขอฯ ระบบจะแสดงคำว3า “แนบไฟล}แล:ว” (หาก

ผู:ประกอบการแก:ไขครบถ:วนตามท่ีเจ:าหน:าท่ีกำหนดหัวข:อรายการแก:ไข) หรือ “ประสงค}แก:ไขรายละเอียดไม3ครบถ:วน

ตามท่ีเจ:าหน:าท่ีขอคำช้ีแจง” (หากผู:ประกอบการแก:ไขไม3ครบถ:วนตามท่ีเจ:าหน:าท่ีกำหนดหัวข:อรายการแก:ไข) หรือ 

“ไม3ต:องแนบไฟล}” กรณีเจ:าหน:าท่ีมีการขอคำช้ีแจงรายละเอียดอ่ืนท่ีไม3ได:เก่ียวข:องกับการแก:ไข ไฟล} pdf คำขอฯ  

   - ไฟล}คำขอ คือ ไฟล} pdf คำขอฯ ท่ีผู:ประกอบการอัพโหลดใหม3 เพ่ือทำการแก:ไขตามท่ี

เจ:าหน:าท่ีแจ:งในรอบการขอคำช้ีแจงน้ันๆ 

4.5 หมายเลข � คำนวณสูตร 

 ดูรายละเอียดการคำนวณสูตรได:จาก หน:า 17 คำนวณสูตรกรณียื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร 

(สบ.5) 

   การตรวจสอบสูตรส3วนประกอบ ผู:ประกอบการต:องแจ:งวัตถุประสงค}การแก:ไขในขั้นตอน

การยื่นขอแก:ไขสบ.6 ว3าในการยื่นคำขอแก:ไขสบ.6 ในครั้งน้ีผู:ประกอบการ “ประสงค}แก:ไขสูตรส3วนประกอบ” หรือ 

“ไม3ประสงค}แก:ไขสูตรส3วนประกอบ” ซ่ึงจะส(งผลต(อการคำนวณและตรวจสอบการใช#วัตถุเจือปนอาหาร 

   โดยในหน:าคำนวณสูตร ส3วนของการคำนวณวัตถุเจือปนอาหารระบบจะแสดงข:อความ 

ตรวจสอบ วัตถุเจือปนอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขฉบับที่ 418 พ.ศ.2563 กรณีผู:ประกอบการเลือก 

“ประสงค}แก:ไขสูตรส3วนประกอบ” 
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   หรือ ตรวจสอบวัตถุเจือปนอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขฉบับท่ี 389 พ.ศ. 2561 

กรณีผู:ประกอบการเลือก “ไม3ประสงค}แก:ไขสูตรส3วนประกอบ” 

 

   เจ:าหน:าที่ต:องพิจารณาคำขอแก:ไข (สบ.6) อีกครั้งว3าข:อมูลที่ผู:ประกอบการแจ:ง (ประสงค}

แก:ไขสูตรส3วนประกอบ หรือ ไม3ประสงค}แก:ไขสูตรส3วนประกอบ) สอดคล:องกับการยื่นคำขอฯ ของผู:ประกอบการ

หรือไม3 หากตรวจสอบแล:วพบว3าผู:ประกอบการมีการแก:ไขสูตรส3วนประกอบต:องตรวจสอบว3าผู:ประกอบการเลือก

วัตถุประสงค} “ประสงค}แก:ไขสูตรส3วนประกอบ” และการตรวจสอบวัตถุเจือปนอาหารต:องเป�นไปตามประกาศ

กระทรวงสาธารณสุขฉบับท่ี 418 พ.ศ.2563 

   หมายเหตุ เฉพาะคำขอที่ได:รับอนุญาตกcอน 10 ตุลาคม 2563 และคำขอแก:ไขที่ไมcได:เกี่ยวข:องกับแก:ไข

สูตรสcวนประกอบเทcานั้นที่ได:รับการผcอนผันการใช:วัตถุเจือปนอาหาร ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ 418) พ.ศ. 2563 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. ๒๕๒๒ เรื่อง กำหนดหลักเกณฑO เงื่อนไข วิธีการใช: และอัตราสcวนของวัตถุเจือปนอาหาร 

(ฉบับที่ 2) 

  4.6 หมายเลข � เปรียบเทียบรายละเอียดการแก#ไข 

       ระบบจะแสดงข:อมูลเปรียบเทียบรายละเอียดการแก:ไข เพ่ือสรุปภาพรวมคำขอฯ แก:ไขให:แก3

เจ:าหน:าท่ี กรณีผู:ประกอบการมีการแก:รายละเอียดในหัวข:อใดระบบจะแสดงช่ือหัวข:อการแก:ไข �  พร:อมท้ัง

เปรียบเทียบข:อความเดิม (ดึงข:อมูลจากฐานข:อมูล) 2 และข:อความใหม3 (ดึงข:อมูลจาก pdf คำขอแก:ไขสบ.6) �         

ท่ีผู:ประกอบการได:มีการทำการแก:ไข  
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        หมายเหตุ กรณีเปnนการแก:ไขสบ.6 e-lo (เลขสารบบอาหารที่ได:รับอนุญาตผcานการลงข:อมูลจาก e-logistic 

และที่ได:รับอนุญาตผcานการลงข:อมูลจากระบบนำเข:าข:อมูล) หากรายละเอียดใดไมcสามารถตรวจสอบข:อมูลได:หรือข:อมูลไมcตรงกับ

ฐานข:อมูลในป�จจุบัน ในชcองข:อความเดิมจะไมcแสดงข:อมูล และแสดงเปnนชcองวcาง กรณีผู:ประกอบการเพิ่มเติม/ปรับปรุงข:อมูลเพื่อให:

แบบฟอรOมให:สมบูรณOระบบจะตรวจสอบวcาเปnนการแก:ไขและขึ้นเปรียบเทียบรายละเอียดการแก:ไขแสดงตcอเจ:าหน:าที ่
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 กรณีมีการแก:ไขสูตรส3วนประกอบ ช3องข:อความใหม3จะแสดงข:อความ “ดูรายละเอียด

ส(วนประกอบที่แก#ไข” � ท3านสามารถกดที่ข:อความดังกล3าว เพื่อดูรายละเอียดเปรียบเทียบระหว3างสูตรส3วนเดิมท่ี

เคยได:รับอนุญาตและสูตรส3วนประกอบใหม3ท่ีผู:ประกอบการแก:ไขได: 

 

 - ข:อมูลในตารางแสดง สูตรส3วนประกอบเก3า (ดึงข:อมูลจากฐานข:อมูล) “มีข:อมูล” / 

ส3วนประกอบใหม3 “ไม3มีข:อมูล” เป�นช3องว3าง หมายถึง ผู :ประกอบการมีการแก:ไขสูตรส3วนประกอบ โดยการตัด

ส3วนประกอบน้ันออกจากสูตร 

  - ข:อมูลในตารางแสดง สูตรส3วนประกอบเก3า (ดึงข:อมูลจากฐานข:อมูล) “มีข:อมูล” / 

ส3วนประกอบใหม3 “มีข:อมูล” (ดึงข:อมูลจาก pdf คำขอสบ.6)  หมายถึง ปริมาณของส3วนประกอบเก3า เปรียบเทียบกับ

ส3วนประกอบใหม3 กรณีผู:ประกอบการไม3มีการแก:ไขปริมาณของส3วนประกอบจะแสดงตัวเลขเดียวกัน 

 - ข:อมูลในตารางแสดง สูตรส3วนประกอบเก3า (ดึงข:อมูลจากฐานข:อมูล) “ไม3มีข :อมูล” / 

ส3วนประกอบใหม3 “มีข:อมูล” (ดึงข:อมูลจาก pdf คำขอสบ.6)  หมายถึง 1. ผู:ประกอบการมีการเพิ่มสูตรส3วนประกอบใหม3 

หรือ 2. หากเป�นเลขสารบบอาหารที่ได:รับอนุญาตผ3านการลงข:อมูลจาก e-logistic และที่ได:รับอนุญาตผ3านการลง

ข:อมูลจากระบบนำเข:าข:อมูล ระบบอาจดึงข:อมูลจากฐานข:อมูลไม3ได:จึงแสดงเป�นช3องสูตรส3วนประกอบเก3าเป�นค3าว3าง 
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 หมายเหตุ ในการตรวจสอบเปรียบเทียบรายละเอียดการแก:ไขคำขอสบ.6 ของเลขสารบบอาหารที่ได:รับอนุญาต

ผcานการลงข:อมูลจาก e-logistic และที่ได:รับอนุญาตผcานการลงข:อมูลจากระบบนำเข:าข:อมูลในครั้งแรก เพื่อความครบถ:วน/ถูกต:องอาจ

ต:องตรวจสอบควบคูcกับเอกสารหลักฐานสบ.5 ของเลขสารบบอาหารที่ได:รับอนุญาตที่ผู:ประกอบการแนบประกอบการยื่นขอแก:ไขอีกครั้ง 

  4.7 หมายเลข � แบบกรอกรายละเอียดใบรับรองสถานที่ผลิตในต3างประเทศ (เลข ref. cer) กรณี

นำเข:าจะปรากฎลิงค} แบบกรอกรายละเอียดใบรับรองสถานที่ผลิตในต3างประเทศ (เลข ref. cer) เจ:าหน:าที่สามารถกด 

“ดูข#อมูล” เพ่ือพิจารณาใบรับรองสถานท่ีผลิตในต3างประเทศ ท่ีผู:ประกอบการแนบเข:ามาประกอบการพิจารณา  

 

 

  หมายเหตุ หากเปnนกรณีผลิต จะไมcปรากฏลิงคO แบบกรอกรายละเอียดใบรับรองสถานที่ผลิตในตcางประเทศ                

(เลข ref. cer) ในหน:าพิจารณา 
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  4.8 หมายเลข � เอกสารแนบประกอบการ

พิจารณาเพ่ิมเติม (ถ:ามี) แสดงเอกสารแนบท้ังหมด (เอกสารบังคับ

แนบและเอกสารไม3บังคับแนบ) ท่ีผู:ประกอบการได:อัพโหลดเข:ามา

ในระบบ โดยสามารถดูเอกสารหลักฐานท่ีใช:ในการประกอบการ

ย่ืนขออนุญาตได:จากคู3มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตและ

แก:ไขรายการผลิตภัณฑ}อาหารประเภท นมโค, นมปรุงแต3ง, นม

เปร้ียว, ผลิตภัณฑ}ของนม, ไอศกรีม, เคร่ืองด่ืมในภาชนะบรรจุท่ี

ปoดสนิท, อาหารในภาชนะบรรจุท่ีปoดสนิท, กาแฟผสม, กาแฟ

สำเร็จรูปผสม, กาแฟปรุงสำเร็จ และเคร่ืองด่ืมเกลือแร3 

  4.9 หมายเลข � เอกสารแนบคณะทำงาน/

หารือกลุ3มงานท่ีเก่ียวข:อง (เฉพาะเจ:าหน:าท่ี) แสดงเอกสารกรณีคำ

ขอผ3านการเข:าคณะทำงาน/หารือเพ่ิมเติม และเจ:าหน:าท่ีมีการบันทึกเอกสารเข:าสู3ระบบ 

  4.10 หมายเลข � เอกสารแนบ (ยกเลิก) กรณีเจ:าหน:าท่ีมีการขอคำช้ีแจงให:ผู:ประกอบการทำการ

แก:ไขเอกสารแนบประกอบการพิจารณา เอกสารเดิมจะถูกยกเลิกโดยระบบอัตโนมัติ ดังน้ันท3านจะไม3สามารถนำ

เอกสารท่ีอยู3ในกล3องเอกสารแนบ (ยกเลิก) กลับมาใช:เพ่ือพิจารณาคำขออนุญาตได: 

  

ชื$อไฟล ์

ชื$อไฟล ์

ชื$อไฟล ์
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ขั้นตอนการพิจารณาคำขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร (แบบสบ.6) ผLานระบบ e-submission 

5. เม่ือพิจารณาคำขอและเอกสารแนบแล:วเสร็จ กดเลือก “สถานะ” ท่ีต:องการ และกด “ยืนยัน” โดยสถานะ

ท่ีปรากฏให:ท3านเลือกจะแตกต3างกันตามกลุ3มสิทธิท่ีท3านเลือกเข:ามาในระบบ 

 

สิทธิผู#พิจารณา / ผู#ตรวจสอบ (ข้ันพิจารณา) 

เสนออนุมัติ : พิจารณาแล:ว คำขอฯ มีรายละเอียดครบถ:วนถูกต:อง เสนอ

เพ่ืออนุมัติ 

เสนอไม(อนุมัติ : พิจารณาแล:ว คำขอฯ มีรายละเอียดไม3ครบถ:วน/ไม3

ถูกต:อง เสนอเพ่ือไม3อนุมัติ 

เจ#าหน#าที่ขอคำชี้แจง : พิจารณาแล:ว คำขอฯ มีรายละเอียดไม3ครบถ:วนไม3ถูกต:อง หรือมีข:อบกพร3องที่ต:องทำการแก:ไข 

เจ:าหน:าท่ีขอคำช้ีแจงเพ่ือให:ผู:ประกอบการแก:ไขรายละเอียดคำขอหรือแนบเอกสารเพ่ิมเติม  

เห็นควรเข#าคณะทำงาน : พิจารณาแล:ว คำขอฯ มีรายละเอียดท่ีต:องหารือเพ่ิมเติม 

บันทึกผลจากคณะทำงาน : บันทึกผลจากการหารือหรือจากการเข:าคณะทำงาน สำหรับคำขอฯ ที่มีการเลือกสถานะ เข:า

คณะทำงาน 

  สิทธิหัวหน#ากลุ(มงาน / ผู#อนุญาต (ข้ันอนุมัติ) 

อนุมัติ : คำขอฯ มีรายละเอียดครบถ:วนถูกต:อง 

ไม(อนุมัติ : คำขอฯ มีรายละเอียดไม3ครบถ:วน/ไม3ถูกต:อง 

เจ#าหน#าที่ขอคำชี้แจง : พิจารณาแล:ว คำขอฯ มีรายละเอียดไม3ครบถ:วน

ไม3ถูกต:อง หรือมีข:อบกพร3องที่ต:องทำการแก:ไข เจ:าหน:าที่ขอคำชี้แจง

เพ่ือให:ผู:ประกอบการแก:ไขรายละเอียดคำขอหรือแนบเอกสารเพ่ิมเติม 

อนุมัติเข#าคณะทำงาน : อนุมัติคำขอท่ีเจ:าหน:าท่ีเสนอเห็นควรเข:าคณะทำงาน เพ่ือรอหารือเพ่ิมเติม 

บันทึกผลจากคณะทำงาน : บันทึกผลจากการหารือหรือจากการเข:าคณะทำงาน สำหรับคำขอฯ ที่มีการเลือกสถานะ เข:า

คณะทำงาน 

ส(งกลับเจ#าหน#าท่ี : ส3งคำขอกลับให:เจ:าหน:าท่ี ข้ันพิจารณา เพ่ือให:เจ:าหน:าท่ีทวนสอบการพิจารณาอีกคร้ัง 

� 

� 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 55 จาก 78                 

 

5.1 กรณีเลือกสถานะ “เสนออนุมัติ �” และกด “ยืนยัน �” สำหรับข้ันพิจารณา 

 
 

  ระบบจะแสดง pop up กล3องบันทึกผลการพิจารณา ท3านสามารถพิมพ}รายละเอียดหรือบันทึกผล

การพิจารณาสำหรับคำขอฯ ได: (ถ:ามี) จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนการเสนออนุมัติ หรือ กด “ย#อนกลับ” 

เพ่ือย:อนกลับไปหน:ารายการคำขอฯ 

 

 
 

เม่ือกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:ว ระบบจะกลับสู3หน:ารายการคำขอ สถานะ

คำขอจะเปล่ียนเป�น เสนออนุมัติ เม่ือกลับเข:ามาดูข:อมูลคำขอฯ จะไม3สามารถกดเลือก “สถานะ” ได:อีก เน่ืองจากถือ

ว3าคำขอฯ น้ีเสร็จส้ินกระบวนการในข้ันพิจารณาแล:ว 
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  5.2 กรณีเลือกสถานะ “เสนอไม(อนุมัติ �” และกด “ยืนยัน �” สำหรับข้ันพิจารณา 

 

ระบบจะแสดง pop up กล3องบันทึกผลการพิจารณา ให:ท3านพิมพ}ผลการพิจารณาคำขอฯ ที่เสนอไม3

อนุมัติ จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนการเสนอไม3อนุมัติ หรือ กด “ย#อนกลับ” เพื่อย:อนกลับไปหน:ารายการคำ

ขอ 

 

 

เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:ว ระบบจะกลับสู3หน:ารายการคำขอ สถานะ

คำขอจะเปลี่ยนเป�น เสนอไม(อนุมัติ เมื่อกลับเข:ามาดูข:อมูลคำขอฯ จะไม3สามารถกดเลือก “สถานะ” ได:อีก เนื่องจาก

ถือว3าคำขอฯ น้ีเสร็จส้ินกระบวนการในข้ันพิจารณาแล:ว 
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5.3 กรณีเลือกสถานะ “จนทขอคำช้ีแจง �” และกด “ยืนยัน �” สำหรับข้ันพิจารณาและข้ัน

อนุมัติ 

 

ระบบจะแสดง pop up หน:ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง เพ่ือให:ท3านระบุรายละเอียดการแก:ไข / 

ข:อบกพร3องของคำขอฯ เพ่ือส3งให:แก3ผู:ประกอบการทำการแก:ไข โดยในข้ันตอนการขอคำช้ีแจงจะแบ3งออกเป�น 3 ส3วน 
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   5.3.1 ส(วนท่ี � ให#แนบ PDF แก#ไข หน:ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง  

  กรณีพิจารณาแล:วคำขอฯ ต:องแก:ไขรายละเอียดในไฟล} pdf คำขอฯ ที่ผู:ประกอบการ

ยื่นเข:ามาในระบบ ให:ท3าน ติ๊กเลือก “ให#แนบ PDF แก#ไข” จากนั้นระบบจะแสดงหัวข:อย3อยที่สอดคล:องกับหัวข:อในไฟล} 

pdf คำขอฯ (ข:อมูลหัวข:อย3อยที่ปรากฏอาจแตกต3างกันในแต3ละประเภทอาหารและประเภทแบบฟอร}มการยื่นขอ

อนุญาตตามข:อมูลที่จำเป�นที่ต:องใช:ในการพิจารณาคำขอฯ) หรือหาก pdf คำขอฯ ไม3มีรายละเอียดต:องแก:ไข ท3าน

สามารถข:ามการขอช้ีแจงในส3วนน้ีได:  

 ท3านสามารถเปoดให:ผู:ประกอบการแก:ไขไฟล} pdf คำขอฯ โดยติ๊กเลือก “�ให#แนบ 

PDF แก#ไข” และ ต๊ิกเลือก “� หัวข#อท่ีต#องการเป�ดให#ผู#ประกอบการแก#ไขในไฟลaคำขอฯ” หมายถึง ให:ผู:ประกอบการ

สามารถดาวโหลด pdf คำขอเพื่อแก:ไขรายละเอียดใน pdf คำขอฯ และกำหนดรายละเอียดที่ผู:ประกอบการสามารถทำ

การแก:ไขได: ยกตัวอย3างตามภาพ กรณีติ๊กหัวข:อแก:ไขสถานที่ผลิต ณ ต3างประเทศ แก:ไขชื่อภาษาไทย และแก:ไขสูตร

ส3วนประกอบ และให:ท3านพิมพ}รายละเอียดท่ีผู:ประกอบการต:องทำการแก:ไขเพ่ิมในส3วนท่ี 2  โดยผู:ประกอบการจะสามารถ

ทำการแก:ไขได:เพียง 3 หัวข:อย3อยที่ท3านเลือกไม3สามารถทำการแก:ไขรายละเอียดอื่นได: แต3ทั้งนี้ผู:ประกอบการสามารถ

เลือกการแก:ไขได: ว3าจะแก:ไขครบตาม 3 หัวข:อย3อยท่ีท3านแจ:งแก:ไข หรือแก:ไขเพียง 2 หัวข:อ หรือไม3ทำการแก:ไข  

 
ภาพแสดง หน:ารายละเอียดการขอคำชี้แจง ประเภทอาหาร นมโค, นมปรุงแตcง, นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑOของนม, ไอศกรีม,  

เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ป5ดสนิท, กาแฟผสม, กาแฟสำเร็จรูปผสม, กาแฟปรุงสำเร็จ และเครื่องดื่มเกลือแรc 
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ภาพแสดง หน:ารายละเอียดการขอคำชี้แจง ประเภทอาหาร อาหารในภาชนะบรรจุที่ป5ดสนิท 

 

   ข:อควรระวัง 1. หากทcานติ๊กเลือกเฉพาะ “� ให$แนบ PDF แก$ไข” แตcไมcได:ติ๊กเลือกหัวในการแก:ไข

ผู:ประกอบการจะไมcสามารถแก:ไขข:อมูลคำขอได:  2. หากทcานไมcได:ติ๊กหัวข:อยcอยเพื่อให:ผู:ประกอบทำการแก:ไขครบถ:วน แตcการแก:ไข

รายละเอียดในหัวข:ออื่นอาจสcงผลให:ต:องแก:ไขรายละเอียดในหัวข:อยcอยที่ไมcได:ทำการติ๊กเลือก เชcน ทcานติ๊กเลือกแก:ไขเฉพาะชื่ออาหาร

ภาษาไทยแตcการแก:ไขชื่ออาหารภาษาไทยนั้น สcงผลตcอการแก:ไขชื่ออาหารภาษาอังกฤษ จะสcงผลให:ผู:ประกอบการไมcสามารถชี้แจงแก:ไข 

เพื่อสcงข:อมูลกลับมาให:เจ:าหน:าที่ได: ทcานต:องย้ำสถานะขอคำชี้แจง เพื่อขอคำชี้แจงให:แกcผู:ประกอบการอีกครั้ง 

 

   5.3.2 ส(วนท่ี v พิมพaรายละเอียดคำช้ีแจง หน:ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง 

   กรณีพิจารณาคำขอฯ แล:วมีรายละเอียด/ข:อบกพร3อง ท่ีต:องแจ:งแก3ผู:ประกอบการเพ่ือทำ

การแก:ไข ให:ท3านพิมพ}รายละเอียดท่ีประสงค}แจ:งแก3ผู:ประกอบการลงในกล3องข:อความในส3วนท่ี 2 

 
 

   5.3.3 ส(วนท่ี � รายละเอียดเอกสารแนบ หน:ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง 

   กรณีพิจารณาคำขอฯ แล:วมีรายละเอียด/ข:อบกพร3อง ท่ีต:องแจ:งแก3ผู:ประกอบการเพ่ือทำการ

แก:ไขเอกสารท่ีแนบประกอบการพิจารณา หรือ ต:องการเรียกขอเอกสารเพ่ิมเติมเพ่ือใช:สำหรับประกอบการพิจารณา

คำขอฯ ให:ท3าน  ต๊ิกเลือก “รายการเอกสารท่ีประสงคaให#ผู#ประกอบการแก#ไข ” และ พิมพaรายละเอียดท่ีต#องการแจ#ง

แก#ไขในกล(องข#อความ 

โดยแบ3งการขอคำช้ีแจงเอกสารแนบ ออกเป�น 3 ส3วน 
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    5.3.3.1 เอกสารแนบจากผู:ประกอบการ คือ เอกสารบังคับแนบและเอกสารแนบ

เพ่ิมเติมท่ีผู:ประกอบการอัพโหลดเข:ามาในระบบ หากท3านต:องการให:ผู:ประกอบการทำการแก:ไขเอกสารแนบให:ท3าน ต๊ิ

กเลือก “� หัวข#อเอกสาร” ท่ีประสงค}ให:ผู:ประกอบการแก:ไขและ � พิมพ}รายละเอียดท่ีต:องการแจ:งแก:ไขในกล3อง

ข:อความ ของเอกสารท่ีเลือก 

    ข:อควรระวัง เอกสารเดิมจะถูกปรับเปnนเอกสารยกเลิกอัตโนมัติ และไมcสามารถใช:เอกสารที่ถูก

ยกเลิกมาประกอบการพิจารณาคำขอได: 

 

    5.3.3.2 เอกสารแนบเพ่ิมเติม (แล:วแต3กรณี) คือ รายการเอกสารไม3บังคับแนบท่ีถูก

กำหนดไว: เม่ือพิจารณาคำขอแล:วฯ อาจจำเป�นต:องใช:ในการประกอบการพิจารณา แต3ในข้ันตอนการย่ืนคำขอ

ผู:ประกอบการไม3ได:แนบเข:ามาในระบบ ท3านสามารถเลือก “เอกสารแนบเพ่ิมเติม (แล#วแต(กรณี)” และ ต๊ิกเลือก          

“� หัวข:อเอกสาร”ท่ีต:องการให:ผู:ประกอบการแนบเพ่ิมเติม และ � พิมพ}รายละเอียดท่ีต:องการแจ:งแก3ผู:ประกอบการ

ในกล3องข:อความ 

 

� 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 61 จาก 78                 

    5.3.3.3 เอกสารแนบเพ่ิมเติมอ่ืนๆ กรณีประสงค}ให:ผู:ประกอบการแนบเอกสาร

เพ่ิมเติม นอกเหนือจากเอกสารแนบตามข:อท่ี 5.3.3.1 และ 5.3.3.2 ท3านสามารถเลือก “เอกสารแนบเพ่ิมเติมอ่ืนๆ” 

และ � พิมพ}ช่ือเอกสารท่ีต:องการให:ผู:ประกอบการแนบเพ่ิมเติม พร:อม � พิมพ}รายละเอียดท่ีต:องการแจ:งแก3

ผู:ประกอบการในกล3องข:อความ จากน้ันกด “เพ่ิม” 

 

    เม่ือระบุรายละเอียดการแก:ไข / ข:อบกพร3องของคำขอฯ และตรวจสอบรายละเอียดท่ีประสงค}

แจ:งแก3ผู:ประกอบการเรียบร:อยแล:ว ให:ท3านเลือก “ยืนยันขอคำช้ีแจง” เพ่ือส3งรายละเอียดคำช้ีแจงให:แก3

ผู:ประกอบการ ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:ว และกลับสู3หน:ารายการคำขอ สถานะคำขอจะเปล่ียนเป�น        

รอผู#ประกอบการช้ีแจง และระบบจะไม3แสดงวันท่ีแล:วเสร็จ เม่ือกลับเข:ามาดูข:อมูลคำขอฯ จะไม3สามารถกดเลือก 

“สถานะ” เพ่ือดำเนินการในข้ันต3อไปได: (กรณีดำเนินการโดยใช:สิทธิข้ันอนุมัติ สามารถพิจารณาคำขอได:ทุกสถานะ) 

 

จนกว3าสถานะคำขอฯ จะเปล่ียนเป�น ผู#ประกอบการช้ีแจงเรียบร#อยแล#ว ท3านจึงสามารถ

พิจารณาคำขอ และ สามารถกดเลือก “สถานะ” เพ่ือดำเนินการในข้ันต3อไปได: โดยเม่ือผู:ประกอบการช้ีแจงคำขอฯ 

เรียบร:อยแล:ว ระบบจะคำนวณและแสดงวันท่ีแล:วเสร็จของขอคำขอฯ ให:ท3านทราบอีกคร้ัง  

 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 62 จาก 78                 

5.4 กรณีเลือกสถานะ “เห็นควรเข#าคณะทำงาน �” และกด “ยืนยัน �” สำหรับข้ันพิจารณา 

 

ระบบจะแสดง pop up กล3องบันทึกผลการพิจารณา ให:ท3านพิมพ}ผลการพิจารณาเพ่ือเสนอเห็นควร

เข:าคณะทำงาน จากน้ัน กด “ยืนยัน” เพ่ือบันทึกข้ันตอนการเสนอเข:าคณะทำงาน หรือ กด “ย#อนกลับ” เพ่ือย:อนกลับ

ไปหน:ารายการคำขอฯ 

 
เม่ือกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:ว ระบบจะกลับสู3หน:ารายการคำขอ 

สถานะคำขอจะเปล่ียนเป�น เห็นควรเข#าคณะทำงาน เม่ือกลับเข:ามาดูข:อมูลคำขอฯ จะไม3สามารถกดเลือก “สถานะ” 

ได:อีก เน่ืองจากถือว3าคำขอฯ น้ีเสร็จส้ินกระบวนการในข้ันพิจารณาแล:ว แต3ระบบจะยังคงถือเป�นวันทำการท่ีใช:ในการ

พิจารณาอยู3 จนกว3าสถานะจะเปล่ียนเป�น อนุมัติเข:าคณะทำงาน 

  



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 63 จาก 78                 

5.5 กรณีเลือกสถานะ “ไม(อนุมัติ �” และกด “ยืนยัน �” สำหรับข้ันอนุมัติ 

 

 

ระบบจะแสดง pop up กล3องบันทึกผลการพิจารณา ให:ท3านพิมพ}ผลการพิจารณาไม3อนุมัติคำขอ

ฯ (ผลการ พิจารณาท่ีท3านพิมพ}ในกล3องบันทึกผลจะถูกส3งให:แก3ผู:ประกอบการ) จากน้ัน กด “ยืนยัน” เพ่ือบันทึก

ข้ันตอนการไม3อนุมัติ หรือ กด “ย#อนกลับ” เพ่ือย:อนกลับไปหน:ารายการคำขอ 

 

 

เม่ือกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:ว ระบบจะกลับสู3หน:ารายการคำขอ โดย

คำขอฯ จะหายไปจากหน:ารายการพิจารณาคำขอ เน่ืองจากถือว3าคำขอฯ น้ีเสร็จส้ินกระบวนการพิจารณาแล:ว  



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 64 จาก 78                 

5.6 กรณีเลือกสถานะ “อนุมัติ �” และกด “ยืนยัน �” สำหรับข้ันอนุมัติ 

 

 

 

ระบบจะแสดง pop up กล3องบันทึกผลการพิจารณา ให:ท3านพิมพ}ผลการพิจารณา (ถ:ามี) ผลการ

พิจารณาท่ีท3านพิมพ}ในกล3องบันทึกผลจะถูกส3งให:แก3ผู:ประกอบการ จากน้ัน กด “ยืนยัน” เพ่ือบันทึกข้ันตอนการอนุมัติ 

หรือ กด “ย#อนกลับ” เพ่ือย:อนกลับไปหน:ารายการคำขอ 

 

 

เม่ือกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:วพร:อมแสดงเลขสารบบอาหารท่ีท3านได:

ทำการอนุญาต จากน้ันระบบจะกลับสู3หน:ารายการคำขอ โดยคำขอฯ จะหายไปจากหน:ารายการพิจารณาคำขอ 

เน่ืองจากถือว3าคำขอฯ น้ีเสร็จส้ินกระบวนการพิจารณาแล:ว  



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 65 จาก 78                 

5.7 กรณีเลือกสถานะ “ส(งกลับเจ#าหน#าท่ี �” และกด “ยืนยัน �” สำหรับข้ันอนุมัติ 

 

    ระบบจะแสดง pop up กล3องบันทึกผลการพิจารณา ให:ท3านพิมพ}ผลการพิจารณาท่ีต:องการแจ:ง

แก3เจ:าหน:าท่ี 

ข้ันพิจารณา จากน้ัน กด “ยืนยัน” เพ่ือบันทึกข้ันตอนการส3งกลับเจ:าหน:าท่ี หรือ กด “ย#อนกลับ” เพ่ือย:อนกลับไปหน:า

รายการคำขอ 

 

 

    เม่ือกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:ว ระบบจะกลับสู3หน:ารายการคำขอ 

สถานะคำขอ จะเปล่ียนเป�น ส(งกลับเจ#าหน#าท่ี เพ่ือให:เจ:าหน:าท่ีข้ันพิจารณาทำการทบทวนการพิจารณาคำขอฯ อีก

คร้ัง 
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“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 66 จาก 78                 

5.8 กรณีเลือกสถานะ “อนุมัติเข#าคณะทำงาน �” และกด “ยืนยัน �” สำหรับข้ันอนุมัติ 

 

    ระบบจะแสดง pop up กล3องบันทึกผลการพิจารณา ให:ท3านพิมพ}ผลการพิจารณาเพ่ือเข:า

คณะทำงาน จากน้ัน กด “ยืนยัน” เพ่ือบันทึกข้ันตอนการอนุมัติเข:าคณะทำงาน หรือ กด “ย#อนกลับ” เพ่ือย:อนกลับไป

หน:ารายการคำขอฯ 

 

เม่ือกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:ว ระบบจะกลับสู3หน:ารายการคำขอ สถานะ

คำขอจะเปล่ียนเป�น อนุมัติเข#าคณะทำงาน ระบบจะไม3ปรากฏวันท่ีแล:วเสร็จ จนกว3าท3านจะเข:ามา บันทึกผลจาก

คณะทำงาน จึงจะสามารถดำเนินการพิจารณาคำขอในข้ันตอนถัดไปได: 
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“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 67 จาก 78                 

5.9 กรณีเลือกสถานะ “บันทึกผลจากคณะทำงาน �” และกด “ยืนยัน �” สำหรับข้ันพิจารณา

และข้ันอนุมัติ 

 

 

ระบบจะแสดง pop up กล3องบันทึกผลจากคณะทำงาน � ให:ท3านพิมพ}ผลการพิจารณา/

หารือ หรือหากมีเอกสารที่ต:องการแนบประกอบผลการพิจารณา/หารือ ท3านสามารถแนบไฟล}เอกสารที่ต:องการ

เพิ่มเติมได: โดย � พิมพ}ชื่อไฟล}เอกสารที่ต:องการแนบ จากนั้นแนบไฟล}ของเอกสารที่ต:องการ โดยการกด “Choose 

File” เม่ือทำการแนบเอกสารเรียบร:อยแล:ว กด ยืนยันแนบเอกสารแนบอื่นๆ ระบบจะแสดงรายการเอกสารที่ท3านได:

แนบเพิ่มเติมเข:าสู3ระบบหลังจากกดยืนยันแนบเอกสารแนบอื่นๆ ไว:ที ่ช3องรายการไฟล}แนบด:านล3าง � จากน้ัน           

กด “ยืนยัน” เพ่ือบันทึกข้ันตอน บันทึกผลจากคณะทำงาน หรือ กด “ย#อนกลับ” เพ่ือย:อนกลับไปหน:ารายการคำขอฯ 
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“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 68 จาก 78                 

   เม่ือกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข:อมูลแล:ว ระบบจะกลับสู3หน:ารายการคำขอ 

สถานะคำขอจะเปล่ียนเป�น บันทึกผลจากคณะทำงาน และระบบจะคำนวณวันท่ีแล:วเสร็จแสดงในคำขอฯ เพ่ือเข:าสู3

กระบวนการพิจารณาอีกคร้ัง 

 

 

- ส้ินสุดข้ันตอนการพิจารณาคำขออนุญาตแก#ไขรายละเอียดอาหารท่ีจดทะเบียนอาหาร  

(แบบสบ.6) ผ(านระบบ e-submission - 
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การกำหนดปริมาณการรับคำขอสบ.5/สบ.6 (Workload) 
 

ปริมาณการรับคำขอสบ.5 และสบ.6 จะถูกคำนวณรวมกัน โดยเจ:าหน:าท่ีสามารถแก:ไขปริมาณการรับคำขอได:ดังน้ี 

1. Login ผ3าน Privus.fda.moph.go.th à เลือก “เจ:าหน:าท่ีสสจ”

 

 

 2. เลือกเมนูสิทธิท่ีท3านต:องการใช:งาน (กลุ3มสิทธ์ิผู:บันทึกข:อมูล/ผู:รับเร่ือง กลุ3มสิทธ์ิผู:พิจารณา/ผู:ตรวจ หรือ 

กลุ3มสิทธ์ิหัวหน:ากลุ3มงาน/ผู:อนุญาต) 

  



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 70 จาก 78                 

3. เลือกเมนู “workload” ระบบจะแสดงหน:าต3างใหม3  

 

  
4. เลือกเมนู “workload” อีกคร้ัง ระบบจะปรากฏเมนูด:านซ:าย เลือก “กำหนดปริมาณงาน” 

 

 

 

 

1 
 

 

2 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 71 จาก 78                 

5. ระบบจะแสดงปริมาณงานการรับคำขอของจังหวัดท3าน   

 

 
 

6. แก:ไขปริมาณการรับคำขอได:โดยกด “แก:ไข” ท:ายประเภทคำขอท่ีต:องการ 

 

 
 

7. ระบบจะแสดงหน:า pop up ให:ท3านกรอกปริมาณคำขอท่ีต:องการ ลงในช3อง จากน้ันกด “บันทึก” 

 

  

 

 

1 

 

 

2 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 72 จาก 78                 

8. เม่ือกด “บันทึก” ระบบจะแสดงประวัติการปรับปรุงปริมาณงานการรับคำขอ 

 

หมายเหตุ : การปรับ workloads จะไมcมีผลกระทบตcอจำนวนงานที่เข:ามาในระบบแล:ว (ไมcมีการคำนวณ workloads ของ

งานที่ลงวันที่เริ่มพิจารณาแล:ว) แตcจะมีผลถัดจากคำขอที่เข:ามาในระบบลcาสุดเปnนต:นไป 

 

- ส้ินสุดข้ันตอนการปรับปรุงปริมาณงานการรับคำขอ -  



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 73 จาก 78                 

เงื่อนไขการรับคำขอและการคำนวณวันที่แล@วเสร็จของระบบ 
 

การรับคำขอของระบบจะคำนวนวัน-เวลาท่ีชำระเงินและเง่ือนไข workload ท่ีแต3ละจังหวัดได:กำหนดไว:โดย

ระบบจะลงรับคำขอในวันทำการเท3าน้ัน ตามเง่ือนไขดังน้ี 

1. กรณีท่ี ผู:ประกอบการชำระเงินในวันทำการก3อนเวลา 15.30 นาที  ระบบจะนำคำขอไปคำนวณกับ 

workload ของวันน้ันๆทันทีโดย 

1.1 หากคำขอยังไม3เกิน workload ท่ีจังหวัดกำหนด ระบบจะลงรับคำขอภายในวันน้ัน 

ตัวอย3าง  

Workload ของจังหวัด A : 20 คำขอต3อวัน 

ม.ค. 64 อา/1 จ/2 อ/3 พ/4 พฤ/5 ศ/6 ส/7 

จำนวนคำขอในระบบ - 15 0 - 0 0  

หมายเหตุ : วันอาทิตยO,วันพุธและวันเสารO เปnนวันหยุดราชการ 

 

ผู#ประกอบการชำระเงินค(าพิจารณคำขอ A : วันจันทรa เวลา 14.30 น.  เน่ืองจากวันจันทร} จำนวนคำขอใน

ระบบยังไม3ครบตามท่ีจังหวัดกำหนดและผู:ประกอบการชำระเงินก3อน 15.30 น. ดังน้ันคำขอ A จะถูกลงรับคำขอวัน

จันทรaท่ี 2 มกราคม 2564 

 

1.2หากคำขอเกิน workload ท่ีจังหวัดกำหนด ระบบจะคำนวณและลงรับคำขอในวันทำการถัดไปท่ี 

workload ยังไม3ครบตามกำหนด 

ตัวอย3าง 

 Workload ของจังหวัด A : 20 คำขอต3อวัน 

ม.ค. 64 อา/1 จ/2 อ/3 พ/4 พฤ/5 ศ/6 ส/7 

จำนวนคำขอในระบบ - 20 20 - 0 0  

หมายเหตุ : วันอาทิตยO,วันพุธและวันเสารO เปnนวันหยุดราชการ 

ผู#ประกอบการชำระเงินค(าพิจารณคำขอ B : วันจันทรa เวลา 14.30 น. เนื่องจาก workload ของวันจันทร}

และอังคารครบตามที่จังหวัดกำหนดแล:ว ดังนั้นคำขอ B จะถูกลงรับคำเป�นวันทำการถัดไป นั้นคือวันพฤหัสบดีที่ 5 

มกราคม 2564   



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 74 จาก 78                 

2. กรณีท่ี ผู:ประกอบการชำระเงินในวันทำการหลังเวลา 15.30 นาที ระบบจะนำคำขอไปคำนวณกับ 

workload ของวันทำการถัดไป  

 ตัวอย3าง 

Workload ของจังหวัด A : 20 คำขอต3อวัน 

ม.ค. 64 อา/1 จ/2 อ/3 พ/4 พฤ/5 ศ/6 ส/7 

จำนวนคำขอในระบบ - 20 7 - 0 0  

หมายเหตุ : วันอาทิตยO,วันพุธและวันเสารO เปnนวันหยุดราชการ 

ผู#ประกอบการชำระเงินค(าพิจารณคำขอ C : วันอังคาร เวลา 16.30 น.  ถึงแม:ว3า workload ของวันอังคาร

จะยังไม3เต็มตามที่จังหวัดกำหนด แต3 ผู:ประกอบการชำระเงินหลังเวลา 15.30 น. และเนื่องจากวันพุธท่ี 4 มกราคม 

2564 เป�นวันหยุดราชการ ดังน้ันคำขอ C จะถูกลงรับคำเป�นวันทำการถัดไป น้ันคือวันพฤหัสบดีท่ี 5 มกราคม 2564   

 

3. กรณีท่ี ผู:ประกอบการชำระเงินในวันหยุดราชการ ระบบจะตรวจสอบ workload และลงรับคำขอเป�นวัน

ทำการท่ีสามารถรับคำขอได:  

ตัวอย3าง 

Workload ของจังหวัด A : 20 คำขอต3อวัน 

ม.ค. 64 อา/1 จ/2 อ/3 พ/4 พฤ/5 ศ/6 ส/7 

จำนวนคำขอในระบบ - 20 7 - 20 0  

หมายเหตุ : วันอาทิตยO,วันพุธและวันเสารO เปnนวันหยุดราชการ 

ผู#ประกอบการชำระเงินค(าพิจารณคำขอ D : พุธ เวลา 12.30 น.  เนื่องจากผู:ประกอบการชำระเงินใน

วันหยุดราชการ และ workload ของวันพฤหัสบดีครบตามที่จังหวัดกำหนดแล:ว ดังนั้นคำขอ D จะถูกลงรับคำเป�นวัน

ศุกรaท่ี 6 มกราคม 2564   

  



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 75 จาก 78                 

วิธีการนับเวลาในการพิจารณาคำขอสบ.5 และสบ.6 
 คำขอสบ.5 และสบ.6 มีระยะเวลาในการพิจารณา 28 วันทำการ เม่ือระบบทำการลงรับคำขอตามเง่ือนไขการ

ชำระเงินและworkload ท่ีจังหวัดกำหนดแล:วน้ัน ระบบจะคำนวณวันท่ีแล:วเสร็จของแต3ละคำขอ โดยวันท่ีแล:วเสร็จจะ

เท3ากับ วันท่ีระบบลงรับคำขอ + 28 วันทำการ (ไม3นับวันหยุดราชการ)  

ตัวอย3าง  

คำขอ A ลงรับคำวันท่ี 2 มกราคม 2564 วันท่ีแล:วเสร็จเท3ากับ วันท่ี 10 กุมภาพันธ} 2564 

เดือน มกราคม 2564 

อา จ อ พ พฤ ศ ส 

1 

 

2 

Day 0 

3 

Day 1 

4 

Day 2 

5 

Day 3 

6 

Day 4 

7 

8 

 

9 

Day 5 

10 

Day 6 

11 

Day 7 

12 

Day 8 

13 

Day 9 

14 

15 

 

16 

Day 10 

17 

Day 11 

18 19 

Day 12 

20 

Day 13 

21 

22 

 

23 

Day 14 

24 

Day 15 

25 

Day 16 

26 

Day 17 

27 

Day 18 

28 

29 

 

30 

Day 19 

31 

Day 20 

    

 

เดือน กุมภาพันธa 2564 

อา จ อ พ พฤ ศ ส 
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คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 76 จาก 78                 

ระบบจะหยุดการนับเวลาฝdeงเจ=าหน=าที่โดยมีเงื่อนไขดังนี ้

กรณีที่ 1 เมื่อเลือกสถานะ : เจ#าหน#าที่มีการขอคำชี้แจง ให:ผู:ประกอบการแก:ไขข:อบกพร3อง ระบบจะหยุด

การนับเวลาฝ¢ ¯งเจ:าหน:าที ่ และเปoดให:ผู :ประกอบการแก:ไขข:อบกพร3องผ3านระบบภายใน 10 วันทำการ  ( หาก

ผู:ประกอบการไม3แก:ไขภายในเวลาที่กำหนดระบบจะทำการคืนคำขออัตโนมัติ ) เมื ่อผู :ประกอบการมีการแก:ไข

ข:อบกพร3องผ3านระบบเรียบร:อยแล:ว สถานะคำขอจะเปลี่ยนจาก “เจ:าหน:าที่ขอคำชี้แจง” เป�น “ผู:ประกอบการชี้แจง

เรียบร:อยแล:ว” และระบบจะทำการคำนวนวันที่แล:วเสร็จใหม3 โดยวันที่แล:วเสร็จจะเท3ากับ วันที่ผู:ประกอบการชี้แจง + 

วันท่ีเหลือ (ไม3นับวันหยุดราชการ) 

ตัวอย3าง 

คำขอ A ลงรับคำวันท่ี 2 มกราคม 2564 à เจ:าหน:าท่ีขอคำช้ีแจงวันท่ี 19 มกราคม 2564 ใช:เวลา 12 วัน 

เจ:าหน:าท่ีขอคำช้ีแจงวันท่ี 19 มกราคม 2564 àผู:ประกอบการช้ีแจงกลับมาวันท่ี 26 มกราคม 2564 ไม3นับเวลา 

คำขอน้ีเหลือเวลาพิจารณา 28 – 12 = 16 วัน  

ดังน้ันวันท่ีแล:วเสร็จท่ีคำนวณใหม3จะเท3ากับ วันท่ี 17 กุมภาพันธ} 2564 

เดือน มกราคม 2564 

อา จ อ พ พฤ ศ ส 
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เดือน กุมภาพันธa 2564 

อา จ อ พ พฤ ศ ส 
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ข:อควรระวัง : กรณีที ่เจ:าหน:าที ่มีการขอคำชี ้แจงซ้ำ 

หรือมีการกดขั้นตอนการพิจารณาอื่น ในขณะที่สถานะคำขอนั้น

ยังคงเปnนสถานะ “เจ:าหน:าที่ขอคำชี้แจง” ระบบจะไมcหยุดเวลา 

และจะนับเวลาในขั้นของการขอคำชี้แจงนั้นด:วย 



คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 77 จาก 78                 

กรณีที่ 2 เมื่อเลือกสถานะ “อนุมัติเข#าคณะทำงาน” ระบบจะทำการหยุดการนับเวลาฝ¢¯งเจ:าหน:าที่ และจะ

กลับมานับเวลาอีกครั้ง เมื่อท3าน เข:ามาเลือกสถานะ “บันทึกผลจากคณะทำงาน” ระบบจะทำการคำนวนวันที่แล:ว

เสร็จใหม3 โดยวันท่ีแล:วเสร็จจะเท3ากับ วันท่ีบันทึกผลจากคณะทำงาน + วันท่ีเหลือ (ไม3นับวันหยุดราชการ) 

ตัวอย3าง 

คำขอ A ลงรับคำวันท่ี 2 มกราคม 2564 à เจ:าหน:าท่ีขอคำช้ีแจงวันท่ี 19 มกราคม 2564 ใช#เวลา 12 วัน 

เจ:าหน:าท่ีขอคำช้ีแจงวันท่ี 19 มกราคม 2564 àผู:ประกอบการช้ีแจงกลับมาวันท่ี 26 มกราคม 2564 ไม(นับเวลา 

ผู:ประกอบการชี้แจงกลับมาวันที่ 26 มกราคม 2564 à อนุมัติเข:าคณะทำงานวันที่ 30 มกราคม 2564 ใช#เวลา 2 วัน

อนุมัติเข:าคณะทำงานวันท่ี 30 มกราคม 2564 à บันทึกผลเข:าคณะทำงานวันท่ี 2 มกราคม 2564  ไม(นับเวลา 

คำขอน้ีเหลือเวลาพิจารณา 28 – 14 = 14 วัน  

ดังน้ันวันท่ีแล:วเสร็จท่ีคำนวณใหม3จะเท3ากับ วันท่ี 17 กุมภาพันธ} 2564 

เดือน มกราคม 2564 

อา จ อ พ พฤ ศ ส 
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เดือน กุมภาพันธa 2564 
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คู#มือสำหรับเจ/าหน/าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑHอาหาร                                                                   แก/ไขครั้งงที่ : 1 (5 มกราคม 2564) 

“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ/งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก/ไข (สบ.6) กลุ#มผลิตภัณฑH Reprocess”                          หน/า 78 จาก 78                 

วิธีการตรวจสอบการนับเวลาสำหรับคำขอสบ.5และสบ.6 ในระบบ e-submission 

 ท3านสามารถตรวจสอบการนับเวลาของแต3ละคำขอท่ีอยู3ระหว3างการพิจารณาได:โดยกด “วันท่ีเสร็จ” ของคำ

ขอท่ีต:องการดูรายละเอียด ระบบจะเปoดหน:าต3างใหม3ท่ีแสดงข:อมูลการนับเวลาโดยละเอียดดังรูป 

 

 

หน:าแสดงรายละเอียกการคำนวนวันทำงาน 

 

 



 

 

  
 
 
 

 
 

เอกสารคู่มือการใช้งานสำหรับเจ้าหนา้ที ่
(User Manual) 

ระบบ e-submission ผลิตภัณฑอ์าหาร 
 
 
 

การพิจารณาคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร  
คำขอใหม่ (สบ.7) และคำขอแก้ไข 

ได้แก่ อาหารประเภทอื่น ๆ ที่นอกเหนือจาก อาหารควบคุมเฉพาะ 
ผลิตภัณฑ์เสริมอาหาร รอยัลเยลล่ีและผลิตภัณฑ์รอยัลเยลล่ี นมโค นมปรุงแต่ง 

นมเปร้ียว ผลิตภัณฑ์ของนม ไอศกรีม เคร่ืองดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท อาหาร 
ในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท และ อาหารวัตถุประสงค์พิเศษ 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

จัดทำโดย 
กองอาหาร 

สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
กระทรวงสาธารณสุข  

โปรดตรวจสอบรายละเอียดคู่มือฉบับล่าสุดได้ที่  
https://alimentum.fda.moph.go.th/FDA_FOOD/FILE_DOWNLOAD/SB7_PROVINCE.pdf 

 

แก้ไขคู่มือครั้งที่  5 :19  ธันวาคม  2566  

 



 

 

ประวัติการแก้ไขปรับปรุงคู่มือ 

 

 

 

แก้ไขครั้งที่ วันที่ รายละเอียดโดยสรุป 

0 22 พฤศจิกายน 2560 • จัดทำคู่มือครั้งแรก 
1 29 มกราคม 2561 • เพิ่มขั้นตอนการใช้งานระบบ 
2 31 มกราคม 2561 • เพิ่มหมายเหตุการณ์คำนวณวันพิจารณาและนับระยะเวลา 

กรณีผู้ประกอบการช้ีแจงคำขอ 
3 27 มกราคม 2563 • เพิ่มเติมขั้นตอนการพิจารณาแกไ้ขคำขอสบ.5 (แบบกระดาษ) 

ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์โดยใช้คำขอสบ.8 
4 26 ตุลาคม 2566 • ปรับปรุงคู่มือใหม่ทั้งหมด 
5 19 ธันวาคม 256 • เพิ่มหน้าแสดงผลข้อมูลสถานที่ผลิตต่างประเทศ 
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คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑ์อาหาร                                                                   แก้ไขคร้ังที่ : 5 (19 ธันวาคม 2566) 
“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (สบ.5) และคำขอแก้ไข (สบ.6) กลุ่มผลิตภัณฑ์ Reprocess”                            หน้า 1 จาก 55 

1.การเปิดสิทธิ์เข้าใช้งานระบบ e-submission ผลิตภัณฑ์อาหาร 
 

การเปิดสิทธ์ิเข้าใช้งานระบบ e-submission อาหาร เพือ่เข้าใช้งานและพิจารณาคำขอจดทะเบียนอาหารคำขอใหม่ 
(สบ.7) และคำขอแก้ไขรายละเอียดของอาหารที่จดทะเบียนอาหาร / แจ้งรายละเอียดอาหาร (สบ.8) 

  ก่อนการเข้าใช้งานระบบ e - submission อาหาร เจ้าหน้าที่ ต้องดำเนินการดังนี้ 

(1) ยืนยันตัวบุคคลในระบบ Open ID : ที่ เว็บไซต์สานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ : สรอ. 

http://openid.egov.go.th/ เพื่อให้ได้ Username Password กรณีที่เจ้าหน้าที่ เคยยืนยันตัวบุคคลในระบบ Open 

ID กับสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ให้ข้ามขั้นตอนข้อ (1) นี้ได้ 

(2) ยื่นเอกสารขอเปิดสิทธิเข้าใช้งานระบบ e – submission ผลิตภัณฑ์อาหาร  

 กรณีขอเปิดสิทธิเข้าใช้งานระบบ e – submission อาหาร (เจ้าหน้าที่ส่วนกลาง) 

ยื่นเอกสารขอสิทธิการเข้าใช้งานระบบ สามารถดาวน์โหลดได้ที่ https://thfda.cc/WEBF0006 หนังสือสัญญารักษา

ความลับ สามารถดาวน์โหลดได้ที่ https://thfda.cc/WEBF0002 (สำหรับข้าราชการ) https://thfda.cc/WEBF0003 

(สำหรับลูกจ้าง) และสำเนาบัตรประชาชน ส่งที่ ศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

(ศูนย์ ไอทีอย.) โทร 02 590 7064 

 กรณีขอเปิดสิทธิเข้าใช้งานระบบ e – submission อาหาร (เจ้าหน้าที่ส่วนภูมิภาค) 

 แบบคำขอเปิดสิทธ์ิเข้าใช้งานระบบสารสนเทศ SKYNET ของสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ https://thfda.cc/WEBF0011 สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมที่ ศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ 

สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา (ศูนย์ ไอทีอย.) โทร 02 590 7064  

 เมื่อยืนยันตัวบุคคลในระบบ Open ID กับสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ และขอเปิดสิทธิเข้าใช้งาน

ระบบ e–submission อาหาร กับ ศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ เรียบร้อย ท่านจะสามารถเข้าใจงานระบบ e – 

submission อาหาร 

 (3) ตั้งค่าเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อการใช้งาน TeDA Forms : ติดตั้งโปรแกรมที่จำเป็นตามลำดับ

ดังนี้  Acrobat Reader DC 10.0 ขึ้นไป หรือAcrobat Reader - Font Pack DC (เพื่อป้องกันเรื่อง Adobe reader 

acrobat ไมรู่้จักภาษาไทย) → Font “TH Sarabun PSK” 

 

ขั้นตอนการยื่นคำขออนุญาตผลิตภัณฑ์อาหาร กลุ่ม Reprocess 

  

หมายเหตุ :สามารถศึกษา “การสร้างและแก้ไขบัญชีผู้ใช้งานผ่านระบบ Open ID” และ 
“การตั้งค่าเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อการใช้งาน TeDA Forms” ได้ที ่คู่มือสำหรับ
ผู้ประกอบการ: การเตรียมความพร้อมการใช้งานระบบ e-submission (อาหาร)  

 
 

 

http://openid.egov.go.th/
https://thfda.cc/WEBF0006
https://thfda.cc/WEBF0002
https://thfda.cc/WEBF0003
https://thfda.cc/WEBF0011


 

คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑ์อาหาร                                                                   แก้ไขคร้ังที่ : 5 (19 ธันวาคม 2566) 
“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (สบ.7) และคำขอแก้ไข (สบ.8)”                                            หน้า 2 จาก 55                 

2.ขั้นตอนการยื่นคำขออนุญาตผลิตภัณฑ์อาหาร 
 

  ผู้ประกอบการ เจ้าหน้าที ่

ยืนยันตัวบุคคล 

(Open ID) 

ยื่นเอกสารขอ
เปิดสิทธิการเข้า

ใช้ระบบ 
 

พิจารณา 

สิทธิ ผปก. 
 

เปิดสิทธิ์ให้ ผปก. 

Login เข้าระบบ 

เลือกข้อมูล 
- เลือกระบบอาหาร 
- เลือกผู้รับอนุญาต 
- เลือกใบอนุญาต 
- เลือกยื่นขอผลิตภัณฑ์ 
- เลือกประเภทอาหาร -> ชนิด -> กรรมวิธ ี

 
 

Download & Upload คำขอ 
- เลือกแบบฟอร์มที่ต้องการยื่นขอ / กรอก

ข้อมูลคำขอ 
- Download ไฟล์คำขอ 
- Upload ไฟล์คำขอ + เอกสารแนบ 

กรณี จนท.ขอคำช้ีแจง 
- แก้ไขข้อมูลและส่งไฟล์คำขอ 
- Upload เอกสารหลักฐานเพื่อช้ีแจง 
- ส่งคำช้ีแจงผ่านระบบ 

รับใบจด/แจ้งฯ (สบ.7/1) แบบอิเล็กทรอนิกส์  

 
พิจารณา 

คำขอฯ 

 

ใบจด/แจ้งฯ แบบอิเล็กทรอนิกส์ 

+ 

กรณีนำเข้า สร้าง Ref cer 
โดยนำเข้าข้อมูลใบ cer เข้า
ระบบก่อนยืน่คำขอฯ 

ยืนยันยื่นคำขอ/ พิมพ์ใบส่ังชำระ / ชำระเงินค่าคำขอ 

ขอคำชี้แจง ไม่อนุมัติ 
ส่งคำชี้แจง 

อนุมัติ 



 

คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑ์อาหาร                                                                   แก้ไขคร้ังที่ : 5 (19 ธันวาคม 2566) 
“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (สบ.7) และคำขอแก้ไข (สบ.8)”                                            หน้า 3 จาก 55                 

3.การกำหนดสิทธิการพิจารณาคำขออนุญาตและคำขอแก้ไข ผ่านระบบ e-submission 

การกำหนดสิทธิ การพิจารณาคำขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (สบ.7) และคำขอ

แก้ไขรายละเอียดของอาหารที่จดทะเบียนอาหาร สำหรับผลิตภัณฑ์อาหารประเภทอื่น ๆ ที่นอกเหนือจาก อาหาร

ควบคุมเฉพาะ ผลิตภัณฑ์เสริมอาหาร รอยัลเยลลี่และผลิตภัณฑ์รอยัลเยลลี่ นมโค นมปรุงแต่ง นมเปรี้ยว ผลิตภัณฑ์

ของนม ไอศกรีม เครื ่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท และอาหารวัตถุประสงค์พิเศษ ผ่านระบบ e-submission 

ผลิตภัณฑ์อาหาร  มีกลุ่มสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ดังนี้ 

 

 

  1. กลุ่มสิทธิผู้พิจารณา / ผู้ตรวจสอบ เป็นการกำหนดสิทธิ “ขั้นการพิจารณา” สามารถพิจารณา

หรือตรวจสอบคำขอฯ ที่ผู้ประกอบการยื่นขอเบ้ืองต้น โดยมีการกำหนดสถานะที่ “ขั้นการพิจารณา” สามารถกระทำ

ได้ในระบบ คือ 

   1.1 เสนออนุมัติ 

   1.2 เสนอไม่อนุมัต ิ

   1.3 เจ้าหน้าที่ขอคำช้ีแจง 

   1.4 เห็นควรเข้าคณะทำงาน 

  2. กลุ่มสิทธิหัวหน้ากลุ่มงาน / ผู้อนุญาต เป็นการกำหนดสิทธิ “ขั้นอนุมัติ” สามารถพิจารณา

ตรวจสอบคำขอฯ อนุมัติ หรือ ไม่อนมุัติ คำขอที่ผู้ประกอบการยื่นขอ โดยมีการกำหนดสถานะที่หัวหน้ากลุ่มงาน /        

ผู้อนุญาตกระทำได้ในระบบ คือ 

   2.1 อนุมัติ 

   2.2 ไม่อนุมัต ิ

   2.3 เจ้าหน้าที่ขอคำช้ีแจง 

   2.4 อนุมัติเข้าคณะทำงาน 

   2.5 ส่งกลับเจ้าหน้าที่ 
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4.ขั้นตอนการพิจารณาคำขออนุญาตและคำขอแก้ไข ผ่านระบบ e-submission 

การพิจารณาคำขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (สบ.7) และคำขอแก้ไขรายละเอียด

ของอาหารที่จดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร ผ่านระบบ e-submission จะแบ่งขั้นตอนการพิจารณาเป็น  

2 ขั้นตอนหลัก คือ “ขั้นการพิจารณา” และ “ขั้นอนุมัติ” สำหรับจังหวัดที่มีขั้นการพิจารณามากกว่า 1 ขั้นตอน  

เช่น มี นาย ก เป็นผู้พิจารณา และ นาย ข เป็นผู้อนุญาต สามารถกำหนดสิทธิเพื่อพิจารณาคำขอได้ตามการพิจารณา

จริง 

แต่ทั้งนี้ระบบไม่บังคับให้การพิจารณาคำขอจะต้องผ่าน “ขั้นการพิจารณา” จึงสามารถส่งคำขอไปยัง  

“ขั้นอนุมัติ” หากจังหวัดใดมีขั้นการพิจารณาคำขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร (สบ.7) และคำขอแก้ไขรายละเอียดของ

อาหารที่จดทะเบียนอาหารเพียงขั้นตอนเดียว สามารถใช้ สิทธิหัวหน้ากลุ่มงาน / ผู้อนุญาต ซึ่งเป็นสิทธิ “ขั้นอนุมัติ” 

ในการกดอนุมัติหรือไม่อนุมัติคำขอฯ ได้ ดังภาพ 

 

 
 

 

ภาพแสดง ขั้นตอนการพิจารณาคำขออนุญาตและคำขอแก้ไข ผ่านระบบ e-submission  

คำขอ สบ.7/สบ.8 
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5.การเขา้ใช้งานระบบ e-submission 

การเข้าใช้งานระบบ e-submission เพื่อตรวจสอบคำขอฯ ผลิตภัณฑ์อาหาร ที่ผู้ประกอบการได้ยื่นคำขอ 

ผ่านระบบ มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 1. Login ผ่าน Privus.fda.moph.go.th  เลือก “เจ้าหน้าทีส่สจ” หรือ เลือก เจ้าหน้าที่อย.

 
 

 2. เลือกเมนูสิทธิที่ท่านต้องการใช้งาน (กลุ่มสิทธ์ิผู้บันทึกข้อมูล/ผู้รับเรื่อง กลุ่มสิทธ์ิผู้พิจารณา/ผู้ตรวจ หรือ 

กลุ่มสิทธ์ิหัวหน้ากลุ่มงาน/ผู้อนุญาต) 
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 3. ระบบแสดงหน้ากระบวนงานทั้งหมดของระบบอาหารที่เปิดให้ผู้ประกอบการยื่นคำขอ และเจ้าหน้าที่

พิจารณา ผ่านระบบ e-submission จากนั้นกดเลือก เมนู อนุมัติ สบ.7/สบ.8 เพื่อเข้าสู่ระบบ e-submission อาหาร 

(ระบบใหม่) 

 

4. หน้าระบบ e-submission อาหาร (ระบบใหม่)  จะแสดงเมนูในการใช้งานระบบดังนี้ 

 

  4.1 หมายเลข  Dashboard (ยังไม่เปิดการใช้งาน) 

  4.2 หมายเลข  หน้าหลัก คือ หน้าแสดงภาพรวมกระบวนงานทั้งหมดของระบบอาหาร 

  4.3 หมายเลข  ผลิตภัณฑ์ คือ หน้าแสดงข้อมูลการยื่นขออนุญาตผลิตภัณฑ์อาหารที่มีการยื่นคำขอ

ผ่านระบบ e-submission 
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  4.4 หมายเลข  สถานที่ คือ หน้าแสดงข้อมูลการยื่นขออนุญาตสถานที่ผลิตภัณฑ์อาหารที่มีการยื่น

คำขอผ่านระบบ e-submission 

  4.5 หมายเลข  ค้นหาข้อมูล คือ หน้าสำหรับสืบค้นข้อมูลผลิตภัณฑ์ แบ่งออกเป็น  

   - ค้นหา E-sub สำหรับสืบค้นข้อมูลที่ยื่นคำขอ/ข้อมูลการอนุญาตผ่านระบบ e-submission 

   - ค้นหาทั้งหมด สำหรับค้นหาข้อมูลสถานที่ และค้นหาข้อมูลผลิตภัณฑ์อาหารทั้งหมด 

(ข้อมูลการอนุญาตจากระบบ e-logistic ระบบนำเข้าข้อมูล และระบบ e-submission) 

  4.6 หมายเลข  ค้นหาสาร สำหรับตรวจสอบรายชื่อส่วนประกอบอาหารและรายชื่อสารสกัด 

สามารถศึกษาข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่เอกสารคู่มือการค้นหาสารและการเพิ่มสารสำหรับการยื่นคำขออนุญาตผลิตภัณฑ์

อาหารผ่านระบบ e-submission สำหรับผู้ประกอบการ 

  4.7 หมายเลข  คู่มือ แสดงคู่มือการใช้งานระบบ e-submission อาหาร ของเจ้าหน้าที่ 

5. เลือก “ผลิตภัณฑ์” จะปรากฏแถบเมนูผลิตภัณฑ์ทางด้านซ้ายมือ จากนั้น เลือกประเภทคำขอฯ ที่ตอ้งการ

พิจารณา “สบ.7/สบ.8” 
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 6. ระบบจะแสดงข้อมูลรายการคำขอ สบ.7/สบ.8 โดยแบ่งการแสดงข้อมูลออกเป็น 2 ส่วน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1 ส่วนที่ 1 เครื่องมือในการกรองหรือค้นหาคำขอฯ โดยท่านสามารถพิมพ์ข้อมูลที่ต้องการค้นหา

ในช่องหมายเลข  เช่น เลขรับคำขอ ชื่อบริษัท ชื่อผลิตภัณฑ์ เป็นต้น หรือเลือก หมายเลข “ ค้นหาแบบ

ละเอียด” จะปรากฏหัวข้อการค้นหาที่สามารถทำการค้นหาได้ให้ท่านเลือกข้อมูลที่ต้องการทำการค้นหาระบบจะกรอง

คำขอทั้งหมดที่เกี่ยวข้องและแสดงข้อมูลในส่วนที่ 2 หรือหากต้องการล้างข้อมูลที่ทำการค้นหา ให้ท่านเลือก “Clear 

filter” ระบบจะล้างข้อมูลที่ท่านเคยทำการค้นหาไว้และแสดงข้อมูลคำขอทั้งหมด  

ส่วนที่ 1 เคร่ืองมือช่วยในการกรองหรือค้นหาคำขอ  

 

 ส่วนที่ 2 รายการคำขอสบ.7 และสบ.8 

ส่วนที่ 1 เคร่ืองมือในการกรองหรือค้นหาคำขอ  พิมพ์ข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
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  6.2 ส่วนที่ 2 แสดงรายการคำขอสบ.7 และ สบ.8 ที่รับคำขอเข้ามาในระบบเพื่อให้เจ้าหน้าที่ทำการ

พิจารณา โดยแสดงข้อมูลรายละเอียดคำขอเป็นตารางข้อมูล ประกอบด้วย 

 
   6.2.1 เลขรับคำขอ คือ เลขที ่กำหนดโดยการรันจากระบบ เพื ่อใช้ในการติดตามคำขอ

อนุญาตระหว่างเจ้าหน้าที่และผู้ประกอบการ 

   6.2.2 ประเภทอาหาร คือ ประเภทอาหารที่ผู้ประกอบการยื่นขออนุญาต 

   6.2.3 ประเภทคำขอ คือ แบบคำขออนุญาตของคำขอประเภทอาหารนั้น ๆ  แบ่งออกเป็น 

สบ.7 (ผลิต), สบ.7 (นำเข้า) , สบ.8 และ สบ.8 elo (สบ.8 elo หมายถึง ผลิตภัณฑ์อาหารที่ได้รับอนุญาตผ่านการ 

ลงข้อมูลจาก e-logistic และที่ได้รับอนุญาตผ่านการลงข้อมูลจากระบบนำเข้าข้อมูล กล่าวคือเลขสารบบที่ได้รับการ

อนุญาตแบบกระดาษ) 

   6.2.4 เลขสารบบอาหาร จะแสดงเลขสารบบอาหารกรณีเป็นคำขอแก้ไขผลิตภัณฑ์อาหาร 

ที่ได้รับอนุญาต หากเป็นคำขอใหม่จะเว้นว่างไว้ 

   6.2.5 ช่ือผลิตภัณฑ์ คือ ช่ืออาหารภาษาไทยและภาษาอังกฤษที่ผู้ขออนุญาตยื่นขอ 

   6.2.6 เลขใบอนุญาต และ ช่ือบริษัท คือ เลขสถานที่ผลิต/นำเข้า และชื่อสถานที่ผลิต/นำเข้า 

ของคำขอที่ยื่นขออนุญาต 

   6.2.7 สถานะ คือ สถานะของคำขอว่าอยู่ในขั้นตอนการพิจารณาใด โดยสถานะ “บันทึกคำขอ” 

เป็นสถานะเริ่มต้น 

   6.2.8 วันที่รับพิจารณา และ วันที่แล้วเสร็จ เมื่อระบบตรวจสอบว่ามีการชำระเงินแล้ว ระบบ

จะคำนวณวันที่รับพิจารณาและวันที่แล้วเสร็จ ตาม workload ที่กำหนด พร้อมแสดงวันที่รับพิจารณาและวันที่แล้ว

เสร็จแก่เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอ (กรณีกำหนด workload ใหม่ จะมีผลกับคำขอที่เข้าใหม่เท่านั้น ไม่มีผลกับคำขอเดิม

ที่รับเข้าระบบแล้ว) เจ้าหน้าที่ต้องพิจารณาคำขอให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่กำหนด 

   6.2.9 เจ้าหน้าที่ คือ ช่ือเจ้าหน้าที่ผู้รับพิจารณาคำขอ  
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การขออนุญาตผลิตภัณฑ์อาหารกลุ่มเสี่ยงต่ำ แบ่งออกเป็น 2 วิธี 

 วิธีที่ 1 การยื่นขออนุญาตและอนุญาตผ่านระบบ e-submission แบบอัตโนมัติ  

  กรณีผลิตภัณฑ์ที่ผู้ประกอบการยื่นขออนุญาตเข้าเงื ่อนไขการอนุญาต ผ่านระบบ e-submission  

แบบอัตโนมัติ คำขอจะไม่ปรากฏในหน้าข้อมูลรายการคำขอ เจ้าหน้าที่สามารถสืบค้นข้อมูลผลิตภัณฑ์ที่ได้รับอนุญาต

แบบอัตโนมัติผ่านหน้าการสืบค้นข้อมูล 

 
  เงื่อนไขการอนุญาต ผ่านระบบ e-submission แบบอัตโนมัติ 

  1. กรณียื่นขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร ตามประเภทอาหารที่กองอาหารมี

การกำหนดให้เป็นการยื่นขออนุญาตและอนุญาตผ่านระบบ e-submission แบบอัตโนมัติ 

  2. กรณียื่นขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร หรือแก้ไข ผลิตภัณฑ์อาหารที่ผลิต

เพื่อการส่งออกเท่านั้น 

  3. กรณีผ่านเงื่อนไขการตอบคำถามคัดกรองก่อนการยื่นขออนุญาต(สำหรับประเภทอาหารที่กอง

อาหารมีการกำหนดให้เป็นการยื่นขออนุญาตและอนุญาตผ่านระบบ e-submission แบบอัตโนมัติ) 

  4. กรณียื่นคำขอแก้ไขรายละเอียดอาหารที่จดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหารที่ได้รับอนุญาต 

ไว้ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ตามประเภทอาหารที่กองอาหารมีการกำหนดให้เป็นการยื่นขออนุญาตและอนุญาต

ผ่านระบบ e-submission แบบอัตโนมัติ 
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การขออนุญาตผลิตภัณฑ์อาหารกลุ่มเสี่ยงต่ำ แบ่งออกเป็น 2 วิธี 

 วิธีที่ 2 การยื่นขออนุญาตและอนุญาตผ่านระบบ e-submission แบบผ่านการพิจารณาจากเจ้าหนา้ที่

  กรณีคำขอที ่ผู ้ประกอบการยื่นขออนุญาตไม่เข้าเงื่อนไขการอนุญาต ผ่านระบบ e-submission  

แบบอัตโนมัติ คำขอฯ จะปรากฏในหน้ารายการคำขอ สบ.7/สบ.8 เจ้าหน้าที่สามารถดำเนินการพิจารณาคำขอฯ โดยมี

ขั้นตอนการพิจารณาตามรายละเอียดหัวข้อถัดไปในหน้า ....ใส่เลขหน้าหน่อย.... 
 

 

  กรณีใดบ้างที่นอกเหนือเงื่อนไขการอนุญาต ผ่านระบบ e-submission แบบอัตโนมัติ 

  1. กรณียื่นขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร ตามประเภทอาหารที่กองอาหารมี

การกำหนดให้เป็นการยื่นขออนุญาตที่ต้องผ่านการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ 

  2. กรณีไม่ผ่านเงื่อนไขการตอบคำถามคัดกรองก่อนการยื่นขออนุญาต 

   การตอบคำถามคัดกรองการยื่นขออนุญาต จะมีการกำหนดว่ากรณีตอบคำถามใดบ้างที่ต้อง

ผ่านการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ ยกตัวอย่างเช่น 
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  3. กรณียื่นคำขอแก้ไขรายละเอียดอาหารที่จดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหารที่ได้รับอนุญาต 

รูปแบบกระดาษ (ผลิตภัณฑ์อาหารที่ได้รับอนุญาตผ่านการลงข้อมูลจาก e-logistic และที่ได้รับอนุญาตผ่านการลง

ข้อมูลจากระบบนำเข้าข้อมูล) และมีการยื่นคำขอแก้ไขผ่านระบบ e-submission ในครั้งแรก 

 

6.การพิจารณาคำขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (สบ.7) ผ่านระบบ e-submission 

7. กด “เลือก” หลังรายการคำขอฯ ทีท่่านต้องการพิจารณา 

 

8. ระบบจะแสดงหน้าต่าง สำหรับพิจารณาคำขอฯ อนุญาต เจ้าหน้าที่สามารถพิจารณารายละเอียดคำขอฯ 

และบันทึกรายละเอียดการพิจารณาจากหน้าที่แสดง 
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  8.1 หมายเลข  ไฟล์ pdf คำขอฯ 

แสดงไฟล์ pdf คำขอฯ ที่ผู้ประกอบการอัพโหลดเข้ามาในระบบ ซึ่งไฟล์ pdf คำขอฯ อาจมี

รายละเอียดหรือข้อมูลบางส่วนที่ผู้ประกอบการต้องแจ้งแตกต่างกันในแต่ละแบบฟอร์มการยื่นขอ เช่น สบ.7 กรณีผลิต, 

สบ.7 กรณีนำเข้า, สบ.7 กรณีอ้างอิงสูตรและสบ.7 กรณีแบ่งบรรจุ เป็นต้น 
หมายเหตุ กรณีคำขอสบ.7 ผลิตเพ ื ่อส ่งออกเท่าน ั ้นเป ็นการอน ุญาตเป็นแบบอัตโนมัติ  (auto                         

e-submission) ดังนั้นจะไม่มีคำขอที่ผลิตเพื่อส่งออกเท่านั้น เข้ามาในระบบเพื่อให้ท่านพิจารณาแต่สามารถสืบค้นข้อมูลเลขสารบบ

อาหารที่ได้รับอนุญาตผ่านระบบ auto e-submission ได้ผ่านหน้าสืบค้นข้อมูลผลิตภัณฑ์ 

8.2 หมายเลข  แสดงเลขรับคำขอ และสถานะคำขอในระบบล่าสุด 

  8.3 หมายเลข  รายละเอียดการพิจารณาคำขอ  

แสดงข้อมูล/ประวัติ สถานะ ช่ือ รายละเอียด และวันที่ ที่ได้มีการกระทำผ่านระบบ สามารถ

ดูประวัติการพิจารณาภาพรวมทั้งหมดของคำขอได้ 

 

8.4 หมายเลข  ประวัติการขอคำชี้แจง  

 แสดงข้อมูลประวัติการขอคำช้ีแจงของเจ้าหน้าที่ โดยมีการเก็บข้อมูล รอบที่ทำการขอช้ีแจง วันที่ 

เจ้าหน้าที่ขอคำช้ีแจง สถานะ (มีการให้ผู้ประกอบการแก้ไข ไฟล์ pdf คำขอหรือไม่) รายละเอียดการขอช้ีแจง และ

สามารถกด “ดูไฟล”์ หรือ “ดูข้อมลู” เพื่อดูรายละเอียดการขอคำช้ีแจงในรอบนั้นๆ เพิ่มเติมได ้

ข้อความที่พิมพ์ใน popup กล่องข้อความ 
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   - รอบที่ หมายถึง จำนวนรอบ/ครั้ง ที่เจ้าหน้าที่ขอคำช้ีแจง กรณีเป็นการอัพโหลดคำขอครั้ง

แรกระบบจะแสดงเป็นรอบที่ 0 วันที่เจ้าที่ขอคำช้ีแจง ระบุ วัน/เดือน/ปี ที่เจ้าหน้าที่กดขอคำช้ีแจงแก่ผู้ประกอบการ 

   -  สถานะ แสดงถึง การขอคำชี้แจงในรอบนั้น มีการแจ้งให้ผู้ประกอบการแก้ไขไฟล์ pdf      

คำขอฯ หรือไม่ กรณีมีการแจ้งให้ผู้ประกอบการแก้ไขไฟล์ pdf คำขอฯ ระบบจะแสดงคำว่า “แนบไฟล์แล้ว” (หาก

ผู้ประกอบการแก้ไขครบถ้วนตามที่เจ้าหน้าที่กำหนดหัวข้อรายการแก้ไข) หรือ “ประสงค์แก้ไขรายละเอียดไม่ครบถ้วน

ตามที่เจ้าหน้าที่ขอคำชี้แจง” (หากผู้ประกอบการแก้ไขไม่ครบถ้วนตามที่เจ้าหน้าที่กำหนดหัวข้อรายการแก้ไข)  หรือ 

“ไม่ต้องแนบไฟล์” กรณีเจ้าหน้าที่มีการขอคำช้ีแจงรายละเอียดอื่นที่ไม่ได้เกี่ยวข้องกับการแก้ไข ไฟล์ pdf คำขอฯ  

   - ไฟล์คำขอ คือ ไฟล์ pdf คำขอฯ ที่ผู้ประกอบการอัพโหลดใหม่ เพื่อทำการแก้ไขตามที่

เจ้าหน้าที่แจ้งในรอบการขอคำช้ีแจงนั้นๆ 

  8.6 หมายเลข  แบบกรอกรายละเอียดใบรับรองสถานที่ผลิตในต่างประเทศ (เลข ref. cer) 

  กรณีนำเข้าจะปรากฎลิงค์ แบบกรอกรายละเอียดใบรับรองสถานที่ผลิตในต่างประเทศ (เลข ref. cer) 

เจ้าหน้าที่สามารถกด “ดูข้อมูล” เพื่อพิจารณาใบรับรองสถานที่ผลิตในต่างประเทศ ที่ผู้ประกอบการแนบเข้ามา

ประกอบการพิจารณา  

 

กรณีเป็นแบบกรอกรายละเอียดใบรับรองสถานที่ผลิตต่างประเทศ ที่ยื่นผ่านระบบเก่า (PDF FORM)  
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กรณีเป็นแบบกรอกรายละเอียดใบรับรองสถานที่ผลิตต่างประเทศ ที่ยื่นผ่านระบบใหม่ (Web application) 

 
หมาย เหตุ  หาก เป ็นกรณ ีผล ิ ต จะ ไม ่ปรากฏล ิงค ์  แบบกรอกรายละ เอ ี ยดใบร ับรองสถานท ี ่ ผล ิ ตในต ่ า งประเทศ  

(เลข ref. cer) ในหน้าพิจารณา 

  8.7 หมายเลข  เอกสารแนบประกอบการพิจารณา

เพิ่มเติม (ถ้ามี)  

  แสดงเอกสารแนบทั ้งหมด (เอกสารบังคับแนบและ

เอกสารไม่บังคับแนบ) ที่ผู้ประกอบการได้อัพโหลดเข้ามาในระบบ 

  8.8 หมายเลข  เอกสารแนบคณะทำงาน/หารือกลุ่ม

งานที่เกี่ยวข้อง (เฉพาะเจ้าหนา้ที่)  

  แสดงเอกสารกรณีคำขอผ่านการเข้าคณะทำงาน/หารือ

เพิ่มเติม และเจ้าหน้าที่มีการบันทึกเอกสารเข้าสู่ระบบ 

  8.9 หมายเลข  เอกสารแนบ (ยกเลิก)  

  กรณีเจ้าหน้าที่มีการขอคำชี้แจงให้ผู้ประกอบการทำการ

แก้ไขเอกสารแนบประกอบการพิจารณา เอกสารเดิมจะถูกยกเลิกโดย

ระบบอัตโนมัติ ดังนั้นท่านจะไม่สามารถนำเอกสารที่อยู่ในกล่องเอกสารแนบ (ยกเลิก) กลับมาใช้เพื่อพิจารณาคำขอ

อนุญาตได้  
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7.ขั้นตอนการพิจารณาคำขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร/แจง้รายละเอียดอาหาร (สบ.7) ผ่านระบบ e-submission 

9. เมื่อพิจารณาคำขอและเอกสารแนบแล้วเสร็จ กดเลือก “สถานะ” ที่ต้องการ และกด “ยืนยัน” โดยสถานะ

ที่ปรากฏให้ท่านเลือกจะแตกต่างกันตามกลุ่มสิทธิที่ท่านเลือกเข้ามาในระบบ 

 
 

สิทธิผู้พิจารณา / ผู้ตรวจสอบ (ขั้นพิจารณา) 

เสนออนุมัติ : พิจารณาแล้ว คำขอฯ มีรายละเอียดครบถ้วนถูกต้อง เสนอ

เพื่ออนุมัติ 

เสนอไม่อนุมัติ : พิจารณาแล้ว คำขอฯ มีรายละเอียดไม่ครบถ้วน/ไม่

ถูกต้อง เสนอเพื่อไม่อนุมัติ 

เจ้าหน้าที่ขอคำชี้แจง : พิจารณาแล้ว คำขอฯ มีรายละเอียดไม่ครบถ้วนไม่ถูกต้อง หรือมีข้อบกพร่องที่ต้องทำการแก้ไข 

เจ้าหน้าที่ขอคำช้ีแจงเพื่อให้ผู้ประกอบการแก้ไขรายละเอียดคำขอหรือแนบเอกสารเพิ่มเติม  

เห็นควรเข้าคณะทำงาน : พิจารณาแล้ว คำขอฯ มีรายละเอียดที่ต้องหารือเพิ่มเติม 

บันทึกผลจากคณะทำงาน : บันทึกผลจากการหารือหรือจากการเข้าคณะทำงาน สำหรับคำขอฯ ที่มีการเลือกสถานะ          

เข้าคณะทำงาน 

  สิทธิหัวหน้ากลุ่มงาน / ผู้อนุญาต (ขั้นอนุมัติ) 

อนุมัติ : คำขอฯ มีรายละเอียดครบถ้วนถูกต้อง 

ไม่อนุมัติ : คำขอฯ มีรายละเอียดไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่ขอคำชี้แจง : พิจารณาแล้ว คำขอฯ มีรายละเอียดไม่ครบถ้วน

ไม่ถูกต้อง หรือมีข้อบกพร่องที่ต้องทำการแก้ไข เจ้าหน้าที่ขอคำชี้แจง

เพื่อให้ผู้ประกอบการแก้ไขรายละเอียดคำขอหรือแนบเอกสารเพิ่มเติม 

 

อนุมัติเข้าคณะทำงาน : อนุมัติคำขอที่เจ้าหน้าที่เสนอเห็นควรเข้าคณะทำงาน เพื่อรอหารือเพิ่มเติม 
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บันทึกผลจากคณะทำงาน : บันทึกผลจากการหารือหรือจากการเข้าคณะทำงาน สำหรับคำขอฯ ที่มีการเลือกสถานะ 

เข้าคณะทำงาน 

ส่งกลับเจ้าหน้าที่ : ส่งคำขอกลับให้เจ้าหน้าที่ ขั้นพิจารณา เพื่อให้เจ้าหน้าที่ทวนสอบการพิจารณาอีกครั้ง 

กรณีเสนออนุมัติ 
9.1 กรณีเลือกสถานะ “เสนออนุมัติ ” และกด “ยืนยัน ” สำหรับขั้นพิจารณา 

 
  ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ท่านสามารถพิมพ์รายละเอียดหรือบันทึกผล

การพิจารณาสำหรับคำขอฯ ได้ (ถ้ามี) จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนการเสนออนุมัติ หรือ กด “ย้อนกลับ” 

เพื่อย้อนกลับไปหน้ารายการคำขอฯ 

 
 

เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับสู่หน้ารายการคำขอ สถานะ

คำขอจะเปล่ียนเป็น เสนออนุมัติ เมื่อกลับเข้ามาดูข้อมูลคำขอฯ จะไม่สามารถกดเลือก “สถานะ” ได้อีก เนื่องจากถือ

ว่าคำขอฯ นี้เสร็จส้ินกระบวนการในขั้นพิจารณาแล้ว 
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กรณีเสนอไม่อนุมัติ 
9.2 กรณีเลือกสถานะ “เสนอไม่อนุมัติ ” และกด “ยืนยัน ” สำหรับข้ันพิจารณา 

 
 

ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ให้ท่านพิมพ์ผลการพิจารณาคำขอฯ ที่เสนอไม่

อนุมัติ จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนการเสนอไม่อนุมัติ หรือ กด “ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับไปหน้ารายการคำ

ขอ 

 
 

เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับสู่หน้ารายการคำขอ สถานะ

คำขอจะเปล่ียนเป็น เสนอไม่อนุมัติ เมื่อกลับเข้ามาดูข้อมูลคำขอฯ จะไม่สามารถกดเลือก “สถานะ” ได้อีก เนื่องจาก

ถือว่าคำขอฯ นี้เสร็จส้ินกระบวนการในขั้นพิจารณาแล้ว 

 
  



 

คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑ์อาหาร                                                                   แก้ไขคร้ังที่ : 5 (19 ธันวาคม 2566) 
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กรณีเจ้าหน้าท่ีขอคำชี้แจง 

9.3 กรณีเลือกสถานะ “จนทขอคำช้ีแจง ” และกด “ยืนยัน ” สำหรับขั้นพิจารณาและขั้นอนุมัต ิ

 
ระบบจะแสดง pop up หน้ารายละเอียดการขอคำชี้แจง เพื่อให้ท่านระบุรายละเอียดการแก้ไข / 

ข้อบกพร่องของคำขอฯ เพื่อส่งให้แก่ผู้ประกอบการทำการแก้ไข โดยในขั้นตอนการขอคำช้ีแจงจะแบ่งออกเป็น 3 ส่วน 
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   9.3.1 ส่วนที่  ให้แนบ PDF แก้ไข หน้ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง  

  กรณีพิจารณาแล้วคำขอฯ ต้องแก้ไขรายละเอียดในไฟล์ pdf คำขอฯ ที่ผู้ประกอบการ

ยื่นเข้ามาในระบบ ให้ท่าน ติ๊กเลือก “ให้แนบ PDF แก้ไข” หรือหาก pdf คำขอฯ ไม่มีรายละเอียดต้องแก้ไข ท่าน

สามารถข้ามการขอช้ีแจงในส่วนนี้ได้  

 
 

   9.3.2 ส่วนที่  พิมพ์รายละเอียดคำช้ีแจง หน้ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง 

   กรณีพิจารณาคำขอฯ แล้วมีรายละเอียด/ข้อบกพร่อง ที่ต้องแจ้งแก่ผู้ประกอบการเพื่อทำ

การแก้ไข ให้ท่านพิมพ์รายละเอียดที่ประสงค์แจ้งแก่ผู้ประกอบการลงในกล่องข้อความในส่วนที่ 2 รายละเอียดที่ท่าน

พิมพ์ในกล่องข้อความ ส่วนที่ 2 นี้จะแสดงให้หน้าของผู้ประกอบการเมื่อท่านทำการขอคำช้ีแจง 

 
 

   9.3.3 ส่วนที่  รายละเอียดเอกสารแนบ หน้ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง 

   กรณีพิจารณาคำขอฯ แล้วมีรายละเอียด/ข้อบกพร่อง ที่ตอ้งแจ้งแก่ผู้ประกอบการเพื่อทำการ

แก้ไขเอกสารที่แนบประกอบการพิจารณา หรือ ต้องการเรียกขอเอกสารเพิ่มเตมิเพื่อใช้สำหรับประกอบการพิจารณา

คำขอฯ ให้ท่าน  ติ๊กเลือก “รายการเอกสารที่ประสงค์ให้ผู้ประกอบการแก้ไข” และ พิมพ์รายละเอียดที่ต้องการแจ้ง

แก้ไขในกล่องข้อความ โดยแบ่งการขอคำช้ีแจงเอกสารแนบ ออกเป็น 3 ส่วน 

    9.3.3.1 เอกสารแนบจากผู้ประกอบการ คือ เอกสารบังคับแนบและเอกสารแนบ

เพิ่มเติมที่ผู้ประกอบการอัพโหลดเข้ามาในระบบ หากท่านต้องการให้ผู้ประกอบการทำการแก้ไขเอกสารแนบให้ท่าน        

ติ๊กเลือก “ หัวข้อเอกสาร” ที่ประสงค์ให้ผู้ประกอบการแก้ไขและ  พิมพ์รายละเอียดที่ต้องการแจ้งแก้ไขในกล่อง

ข้อความของเอกสารที่เลือก 

   ข้อควรระวัง เอกสารเดิมจะถูกปรับเป็นเอกสารยกเลิกอัตโนมัติ และไม่สามารถใช้เอกสารที่ถูกยกเลิก 

มาประกอบการพจิารณาคำขอได้ 
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    9.3.3.2 เอกสารแนบเพิ ่มเติม (แล้วแต่กรณี) คือ รายการเอกสารไม่บังคับแนบ 

ที่ถูกกำหนดไว้ เมื่อพิจารณาคำขอแล้วฯ อาจจำเป็นต้องใช้ในการประกอบการพิจารณา แต่ในขั้นตอนการยื่นคำขอ

ผู้ประกอบการไม่ได้แนบเข้ามาในระบบ ท่านสามารถเลือก “เอกสารแนบเพิ่มเติม (แล้วแต่กรณี)” และ ติ๊กเลือก “ 

หัวข้อเอกสาร” ที่ต้องการให้ผู้ประกอบการแนบเพิ่มเติม และ  พิมพ์รายละเอียดที่ต้องการแจ้งแก่ผู้ประกอบการใน

กล่องข้อความ 

 

    9.3.3.3 เอกสารแนบเพิ่มเติมอื่นๆ กรณีประสงค์ให้ผู ้ประกอบการแนบเอกสาร

เพิ่มเติม นอกเหนือจากเอกสารแนบตามข้อที่ 9.3.3.1 และ 9.3.3.2 ท่านสามารถเลือก “เอกสารแนบเพิ่มเติมอื่นๆ” 

และ  พิมพ์ชื ่อเอกสารที่ต้องการให้ผู้ประกอบการแนบเพิ่มเติม พร้อม  พิมพ์รายละเอียดที ่ต้องการแจ้งแก่

ผู้ประกอบการในกล่องข้อความ จากนั้นกด “เพิ่ม” 
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    เมื่อระบุรายละเอียดการแก้ไข / ข้อบกพร่องของคำขอฯ และตรวจสอบรายละเอียดที่ประสงค์

แจ้งแก่ผู้ประกอบการเรียบร้อยแล้ว ให้ท่านเลือก “ยืนยันขอคำชี้แจง” เพื่อส่งรายละเอียดคำช้ีแจงให้แก่ผู้ประกอบการ 

ระบบแสดง  pop up บ ันท ึกข ้อม ูลแล ้ ว และกล ับส ู ่ หน ้ ารายการคำขอ สถานะคำขอจะเปล ี ่ ยนเ ป็น  

“รอผู้ประกอบการชี้แจง ” และระบบจะไม่แสดงวันที ่แล้วเสร็จ เมื่อกลับเข้ามาดูข้อมูลคำขอฯ จะไม่สามารถ 

กดเลือก “สถานะ” เพื่อดำเนินการในขั้นต่อไปได้ (หมายเหตุ : กรณีดำเนินการโดยใช้สิทธิขั้นอนุมัติ สามารถพิจารณา 

คำขอได้ทุกสถานะ) 

 
   จนกว่าสถานะคำขอฯ จะเปลี่ยนเป็น “ผู ้ประกอบการชี้แจงเรียบร้อยแล้ว ” ท่านจึง

สามารถพิจารณาคำขอ และ สามารถกดเลือก “สถานะ” เพื่อดำเนินการในขั้นต่อไปได้ โดยเมื่อผู้ประกอบการชี้แจง 

คำขอฯ เรียบร้อยแล้ว ระบบจะคำนวณและแสดงวันที่แล้วเสร็จของขอคำขอฯ ให้ท่านทราบอีกครั้ง  
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กรณีเห็นควรเสนอเข้าคณะทำงาน 

9.4 กรณีเลือกสถานะ “เห็นควรเข้าคณะทำงาน” และกด “ยืนยัน” สำหรับขั้นพิจารณา 

 
ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ให้ท่านพิมพ์ผลการพิจารณาเพื่อเสนอเห็นควร

เข้าคณะทำงาน จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนการเสนอเข้าคณะทำงาน หรือ กด “ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับ

ไปหน้ารายการคำขอฯ 

 
เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับสู่หน้ารายการคำขอ 

สถานะคำขอจะเปล่ียนเป็น เห็นควรเข้าคณะทำงาน เมื่อกลับเข้ามาดูข้อมูลคำขอฯ จะไม่สามารถกดเลือก “สถานะ” 

ได้อีก เนื่องจากถือว่าคำขอฯ นี้เสร็จส้ินกระบวนการในขั้นพิจารณาแล้ว แต่ระบบจะยังคงถือนับวันทำการที่ใช้ในการ

พิจารณาอยู่ จนกว่าสถานะจะเปล่ียนเป็น อนุมัติเข้าคณะทำงาน 
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กรณีไม่อนุมัติ 
9.5 กรณีเลือกสถานะ “ไม่อนุมัติ ” และกด “ยืนยัน ” สำหรับขั้นอนุมัต ิ

 
ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ให้ทา่นพมิพ์ผลการพิจารณาไมอ่นุมัตคิำขอ

ฯ (ผลการ พิจารณาที่ท่านพิมพ์ในกล่องบันทึกผลจะถูกส่งให้แก่ผู้ประกอบการ) จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอน

การไม่อนุมัติ หรือ กด “ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับไปหน้ารายการคำขอ 

 
 

เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับสู่หน้ารายการคำขอ โดย

คำขอฯ จะหายไปจากหน้ารายการพิจารณาคำขอ เนื่องจากถือว่าคำขอฯ นี้เสร็จส้ินกระบวนการพิจารณาแล้ว 
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กรณีอนุมัติ 
9.6 กรณีเลือกสถานะ “อนุมัติ ” และกด “ยืนยัน ” สำหรับขั้นอนุมัติ 

 
ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ให้ท่านพิมพ์ผลการพจิารณา (ถ้ามี) (ผลการ

พิจารณาที่ท่านพิมพ์ในกล่องบันทึกผลจะถูกส่งให้แก่ผู้ประกอบการ) จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนการอนุมัติ 

หรือ กด “ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับไปหน้ารายการคำขอ 

 
 

เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้วพร้อมแสดงเลขสารบบอาหารที่ท่านได้

ทำการอนุญาต จากนั้นระบบจะกลับสู ่หน้ารายการคำขอ โดยคำขอฯ จะหายไปจากหน้ารายการพิจารณาคำขอ 

เนื่องจากถือว่าคำขอฯ นี้เสร็จส้ินกระบวนการพิจารณาแล้ว  
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กรณีส่งกลับเจ้าหน้าท่ี 

9.7 กรณีเลือกสถานะ “ส่งกลับเจ้าหน้าที่ ” และกด “ยืนยัน ” สำหรับขั้นอนุมัติ 

 
ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ให้ท่านพิมพ์ผลการพิจารณาที่ต้องการแจ้งแก่

เจ้าหน้าที่ ขั้นพิจารณา จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนการส่งกลับเจ้าหน้าที่ หรือ กด “ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับ

ไปหน้ารายการคำขอ 

 
เมื่อกด “ยืนยนั” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับสู่หน้ารายการคำขอ สถานะ

คำขอ จะเปล่ียนเป็น ส่งกลับเจ้าหน้าที่ เพื่อให้เจ้าหน้าที่ขั้นพิจารณาทำการทบทวนการพิจารณาคำขอฯ อีกครัง้ 
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กรณีอนุมัติเข้าคณะทำงาน 

9.8 กรณีเลือกสถานะ “อนุมัติเข้าคณะทำงาน ” และกด “ยืนยัน ” สำหรับขั้นอนุมัติ 

 
 ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ให้ท ่านพิมพ์ผลการพิจารณาเพื ่อเข้า

คณะทำงาน จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนการอนุมัติเข้าคณะทำงาน หรือ กด “ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับ

ไปหน้ารายการคำขอฯ 

 
เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับสู่หน้ารายการคำขอ สถานะ

คำขอจะเปล่ียนเป็น “อนุมัติเข้าคณะทำงาน” ระบบจะไม่ปรากฏวันที่แล้วเสร็จ จนกว่าท่านจะเข้ามา บันทึกผลจาก

คณะทำงาน จึงจะสามารถดำเนินการพิจารณาคำขอในขั้นตอนถัดไปได้ 
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กรณีบันทึกผลจากคณะทำงาน 

9.9 กรณีเลือกสถานะ “บันทึกผลจากคณะทำงาน ” และกด “ยืนยนั ” สำหรับขั้นพิจารณาและขั้นอนุมัต ิ

 

ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลจากคณะทำงาน  ให้ท่านพิมพ์ผลการพิจารณา/

หารือ หรือหากมีเอกสารที่ต้องการแนบประกอบผลการพิจารณา/หารือ ท่านสามารถแนบไฟล์เอกสารที่ต้องการ

เพิ่มเติมได้ โดย  พิมพ์ช่ือไฟล์เอกสารที่ต้องการแนบ จากนั้นแนบไฟล์ของเอกสารที่ต้องการ โดยการกด “Choose 

File” เมื่อทำการแนบเอกสารเรียบร้อยแล้ว กด “ยืนยันแนบเอกสารแนบอื่น ๆ ” ระบบจะแสดงรายการเอกสารที่

ท่านได้แนบเพิ่มเติมเข้าสู่ระบบหลังจากกดยืนยันแนบเอกสารแนบอื่น ๆ ไว้ที่ช่องรายการไฟล์แนบด้านล่าง  จากนั้น 

กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนบันทึกผลจากคณะทำงาน หรือ กด “ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับไปหน้ารายการคำขอฯ
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เมื่อกด “ยืนยนั” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับสู่หน้ารายการคำขอ 

สถานะคำขอจะเปล่ียนเป็น บันทึกผลจากคณะทำงาน และระบบจะคำนวณวันที่แล้วเสร็จแสดงในคำขอฯ เพื่อเข้าสู่

กระบวนการพิจารณาอีกครัง้ 

 
 

- สิ้นสุดขั้นตอนการพิจารณาคำขออนุญาตจดทะเบียนหรือแจ้งรายละเอียดอาหาร (แบบสบ.7)  

ผ่านระบบ e-submission – 
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8.การพิจารณาคำขอแก้ไขรายละเอียดอาหารที่จดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร 
ผ่านระบบ e-submission 

ผู ้ประกอบการสามารถยื ่นคำขอแก้ไขรายละเอียดอาหารที ่จดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร สำหรับ

ผลิตภัณฑ์อาหารประเภทอื่น ๆ ที่นอกเหนือจากอาหารควบคุมเฉพาะ ผลิตภัณฑ์เสริมอาหาร รอยัลเยลลีและผลิตภัณฑ์

รอยัลเยลลี นมโค นมปรุงแต่ง นมเปรี้ยว ผลิตภัณฑ์ของนม ไอศกรีม เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท และอาหาร

วัตถุประสงค์พิเศษ ผ่านระบบ e-submission โดยมีวิธีการเข้าใช้งานระบบ e-submission เพื่อตรวจสอบคำขอฯ  

ของเจ้าหน้าที่ดังนี้ 

 1. เลือก “ผลิตภัณฑ์” จะปรากฏแถบเมนูผลิตภัณฑ์ทางด้านซ้ายมือ จากนั้น เลือก “สบ.7/สบ.8”  

 2. ระบบจะแสดงข้อมูลรายการคำขอ สบ.7/สบ.8 โดยแบ่งการแสดงข้อมูลออกเป็น 2 ส่วน 

 

  

 

 

ส่วนที่ 1 เคร่ืองมือในการกรองหรือค้นหาคำขอ 
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  2.1 ส่วนที่ 1 เครื่องมือในการกรองหรือค้นหาคำขอฯ โดยท่านสามารถพิมพ์ข้อมูลที่ต้องการค้นหา

ในช่องหมายเลข  เช่น เลขรับคำขอ ช่ือบริษัท ช่ือผลิตภัณฑ์ เป็นต้น หรือเลือก หมายเลข  ค้นหาแบบละเอียด 

จะปรากฏหัวข้อการค้นหาที่สามารถทำการค้นหาได้ ให้ท่านเลือกข้อมูลที่ต้องการทำการค้นหา ระบบจะกรองคำขอ

ทั้งหมดที่เกี่ยวข้องและแสดงข้อมูลในส่วนที่ 2 หรือหากต้องการล้างข้อมูลที่ทำการค้นหา ให้ท่านเลือก “Clear filter” 

ระบบจะล้างข้อมูลที่ท่านเคยทำการค้นหาไว้และแสดงข้อมูลคำขอทั้งหมด 

  2.2 ส่วนที่ 2 แสดงรายการคำขอสบ.7 และ สบ.8 ที่รับคำขอเข้ามาในระบบเพื่อให้เจ้าหน้าที่ทำการ

พิจารณา โดยแสดงข้อมูลรายละเอียดคำขอเป็นตารางข้อมูล ประกอบด้วย 

 

   2.2.1 เลขรับคำขอ คือ เลขที ่กำหนดโดยการรันจากระบบ เพื ่อใช้ในการติดตามคำขอ

อนุญาตระหว่างเจ้าหน้าที่และผู้ประกอบการ 

   2.2.2 ประเภทอาหาร คือ ประเภทอาหารที่ผู้ประกอบการยื่นขอแก้ไขรายละเอียด 

   2.2.3 ประเภทคำขอ คือ แบบคำขอแก้ไขรายละเอียดอาหารที่จดทะเบียนอาหาร/แจ้ง

รายละเอียดอาหาร (สบ.8) ของคำขอประเภทอาหารนั้นๆ แบ่งออกเป็น 

    - สบ.8 e-lo (นำเข้า) / สบ.8 e-lo (ผลิต) คือ การแก้ไขรายละเอียดของอาหารที่ 

จดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหารที่ได้รับอนุญาตผ่านการลงข้อมูลจาก e-logistic และที่ได้รับอนุญาตผ่าน

การลงข้อมูลจากระบบนำเข้าข้อมูล กล่าวคือเลขสารบบที่ได้รับการอนุญาตแบบกระดาษ สังเกตได้จากเลขสารบบ

อาหารที่ได้รับอนุญาต กลุ่มที่สี่ (Y) จะแสดงหมายเลข 1 กรณีได้รับเลขสารบบอาหารจากสำนักงานคณะกรรมการ

อาหารและยา และหมายเลข 2 กรณีได้รับเลขสารบบอาหารจากจังหวัด 

    - สบ.8 (ผลิต) / สบ.8 (นำเข้า) คือ การแก้ไขรายละเอียดของอาหารที่จดทะเบยีน

อาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหารที่ได้รับอนุญาตผ่านอินเทอร์เน็ต สังเกตได้จากเลขสารบบอาหารที่ได้รับอนุญาต กลุ่มที่ 

สี่ (Y) จะแสดงหมายเลข 5 กรณีได้รับเลขสารบบอาหารจากสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา และหมายเลข 6 

กรณีได้รับเลขสารบบอาหารจากจังหวัด หรือกรณีเลขสารบบที่ได้รับอนุญาตแบบกระดาษที่เคยมีการแก้ไขผ่านระบบ

อิเล็กทรอนิกส์และได้รับหลักฐานการอนุญาตแบบอิเล็กทรอนิกส์แล้ว 

ส่วนที่ 2 แสดงรายการคำขอสบ.7 และ สบ.8 
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   2.2.4 เลขสารบบอาหาร จะแสดงเลขสารบบอาหารที่ผู้ประกอบการยื่นขอแก้ไขรายละเอียด

ของอาหารที่จดทะเบียนอาหาร 

   2.2.5 ช่ือผลิตภัณฑ์ คือ ชื่ออาหารภาษาไทยและภาษาอังกฤษที่ได้รับอนุญาตหรือที่ขอแก้ไข 

   2.2.6 เลขใบอนุญาต และ ช่ือบริษัท คือ เลขสถานที่ผลิต/นำเข้า และชื่อสถานที่ผลิต/นำเข้า 

ของคำขอที่ยื่นขอแก้ไขรายละเอียดของอาหารที่จดทะเบียนอาหาร 

   2.2.7 สถานะ คือ สถานะของคำขอว่าอยู่ในขั้นตอนการพิจารณาใด โดยสถานะ “บันทึก 

คำขอ” เป็นสถานะเริ่มต้น 

   2.2.8 วันที่รับพิจารณา และ วันที่แล้วเสร็จ เมื่อระบบตรวจสอบว่ามีการชำระเงินแล้ว ระบบ

จะคำนวณวันที่รับพิจารณาและวันที่แล้วเสร็จ ตาม workload ที่กำหนด พร้อมแสดงวันที่รับพิจารณาและวันที่แล้ว

เสร็จแก่เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอ (กรณีกำหนด workload ใหม่ จะมีผลกับคำขอที่เข้าใหม่เท่านั้น ไม่มีผลกับคำขอเดิม

ที่รับเข้าระบบแล้ว) เจ้าหน้าที่ต้องพิจารณาคำขอให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่กำหนด 

   2.2.9 เจ้าหน้าที่ คือ ช่ือเจ้าหน้าที่ผู้รับพิจารณาคำขอ 

3. กด “เลือก” หลังรายการคำขอฯ ทีท่่านต้องการพิจารณา 

  



 

คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑ์อาหาร                                                                   แก้ไขคร้ังที่ : 5 (19 ธันวาคม 2566) 
“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (สบ.7) และคำขอแก้ไข (สบ.8)”                                            หน้า 33 จาก 55                 

4. ระบบจะแสดงหน้าต่าง สำหรับพิจารณาคำขอฯ แก้ไขรายละเอียดของอาหารที่จดทะเบียนอาหาร/แจ้ง

รายละเอียดอาหาร เจ้าหน้าที่สามารถพิจารณารายละเอียดคำขอฯ และบันทึกรายละเอียดการพิจารณาจากหน้าที่

แสดง 

 

 

 

 

 

  4.1 หมายเลข  ไฟล์ pdf คำขอฯ 

แสดงไฟล์ pdf คำขอฯ ที่ผู้ประกอบการอพัโหลดเข้ามาในระบบ ซึง่ไฟล์ pdf คำขอฯ แกไ้ข 

คือการนำข้อมูลของสบ.7 หรือสบ7/1 ที่เคยได้รับอนุญาตมาทำการแก้ไขในส่วนที่ต้องการ ดังนั้น pdf ที่ใช้ในการยื่น

คำขอจะมีหน้าตาคล้ายกับสบ.8  

หมายเหตุ 1. กรณีเป็นการแก้ไขสบ.8 e-lo ผู้ประกอบการต้องทำการเลือกแบบฟอร์มที่ต้องการกรอก

ข้อมูลเพื่อยื่นคำขอแก้ไข เช่น กรณีผลิต หรือ กรณีส่งออก เป็นต้น เจ้าหน้าที่ต้องพิจารณาแบบฟอร์มเทียบกับหลักฐานที่เคยได้รับ

อนุญาตหรือไม่ เนื่องจากส่งผลต่อหลักฐานการได้รับอนุญาตที่ผู้ประกอบการจะได้รับ  กรณีผู้ประกอบการยื่นแบบฟอร์มคำขอไม่ตรง

ตามที่ได้รับอนุญาตต้องคืนคำขอฯ ไม่สามารถทำการขอช้ีแจงเพื่อให้แก้ไขได้ 
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    2. กรณีเป็นเลขสารบบที ่ผลิตเพื่อส่งออกเท่านั ้นที่ได้รับอนุญาตผ่านการลงข้อมูลจาก            

e-logistic และที่ได้รับอนุญาตผ่านการลงข้อมูลจากระบบนำเข้าข้อมูล ในการขอแก้ไข ครั้งแรกจะต้องผ่านการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่

ก่อน เนื่องจากระบบไม่สามารถคัดกรองได้ว่าเลขสารบบที่ผู้ประกอบการยื่นขอแก้ไข เป็นเลขสารบบที่ได้รับอนุญาต ในกรณีผลิตเพื่อ

จำหน่ายในประเทศ หรือได้รับอนุญาตเฉพาะผลิตเพื่อส่งออกเท่านั้น เจ้าหน้าที่ต้องพิจารณาแบบฟอร์มเทียบกับหลักฐานการได้รับ

อนุญาต เนื่องจากส่งผลต่อหลักฐานการได้รับอนุญาตที่ผู้ประกอบการจะได้รับ กรณีผู้ประกอบการยื่นแบบฟอร์มคำขอไม่ตรงตามที่

ได้รับอนุญาตต้องคืนคำขอฯ ไม่สามารถทำการขอช้ีแจงเพื่อให้แก้ไขได้ 

4.2 หมายเลข  แสดงเลขรับคำขอ และสถานะคำขอในระบบล่าสุด 

  4.3 หมายเลข  รายละเอียดการพิจารณาคำขอ 

แสดงข้อมูล/ประวัติ สถานะ ชื่อ รายละเอียด และวันที่ ที่ไดม้กีารกระทำผ่านระบบ สามารถ

ดูประวัติการพิจารณาภาพรวมทั้งหมดของคำขอได้ 

 

4.4 หมายเลข  ประวัติการขอคำชี้แจง  

 แสดงข้อมูลประวัติการขอคำช้ีแจงของเจ้าหน้าที่ โดยมีการเก็บข้อมูล รอบที่ทำการขอคำช้ีแจง วันที่

เจ้าหน้าที่ขอคำชี้แจง สถานะ (มีการให้ผู้ประกอบการแก้ไข ไฟล์ pdf คำขอหรือไม่) รายละเอียดการขอชี้แจง และ

สามารถกด “ดูไฟล์” หรือ “ดูข้อมูล” เพื่อดูรายละเอียดการขอคำช้ีแจงในรอบนั้นๆ เพิ่มเติมได้ 

ข้อความที่พิมพ์ใน popup กล่องข้อความ 
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-   - รอบที่ หมายถึง จำนวนรอบ/ครั้ง ที่เจ้าหน้าที่ขอคำช้ีแจง กรณีเป็นการอัพโหลดคำขอครั้ง

แรกระบบจะแสดงเป็นรอบที่ 0 

   - วันที่เจ้าที่ขอคำช้ีแจง ระบุ วัน/เดือน/ปี ที่เจ้าหน้าที่กดขอคำช้ีแจงแก่ผู้ประกอบการ 

   - สถานะ แสดงถึง การขอคำชี้แจงในรอบนั้น มีการแจ้งให้ผู้ประกอบการแก้ไขไฟล์ pdf      

คำขอฯ หรือไม่ กรณีมีการแจ้งให้ผู้ประกอบการแก้ไขไฟล์ pdf คำขอฯ ระบบจะแสดงคำว่า “แนบไฟล์แล้ว” หรือ 

“ไม่ต้องแนบไฟล์” กรณีเจ้าหน้าที่มีการขอคำช้ีแจงรายละเอียดอื่นที่ไม่ได้เกี่ยวข้องกับการแก้ไข ไฟล์ pdf คำขอฯ  

   - ไฟล์คำขอ คือ ไฟล์ pdf คำขอฯ ที่ผู้ประกอบการอัพโหลดใหม่ เพื่อทำการแก้ไขตามที่

เจ้าหน้าที่แจ้งในรอบการขอคำช้ีแจงนั้นๆ  

  4.6 หมายเลข  เปรียบเทียบรายละเอียดการแก้ไข 

       ระบบจะแสดงข้อมูลเปรียบเทียบรายละเอียดการแก้ไข เพื่อสรุปภาพรวมคำขอฯ แก้ไขให้แก่

เจ้าหน้าที่ กรณีผู ้ประกอบการมีการแก้รายละเอียดในหัวข้อใดระบบจะแสดงชื่อหัวข้อการแก้ไข   พร้อมทั้ง

เปรียบเทียบข้อความเดิม (ดึงข้อมูลจากฐานข้อมูล)  และข้อความใหม่ (ดึงข้อมูลจาก pdf คำขอแก้ไขสบ.8)          

ที่ผู้ประกอบการได้มีการทำการแก้ไข  
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        หมายเหตุ กรณีเป็นการแก้ไขสบ.8 e-lo (เลขสารบบอาหารที่ได้รับอนุญาตผ่านการลงข้อมูลจาก e-logistic 

และที่ได้รับอนุญาตผ่านการลงข้อมูลจากระบบนำเข้าข้อมูล) หากรายละเอียดใดไม่สามารถตรวจสอบข้อมูลได้ หรือข้อมูลไม่ตรงกับ

ฐานข้อมูลในปัจจุบัน ในช่องข้อความเดิมจะไม่แสดงข้อมูล และแสดงเป็นช่องว่าง กรณีผู้ประกอบการเพิ่มเติม/ปรับปรุงข้อมูลเพื่อให้

แบบฟอร์มให้สมบูรณ์ระบบจะตรวจสอบว่าเป็นการแก้ไขและขึ้นเปรียบเทียบรายละเอียดการแก้ไขแสดงต่อเจ้าหน้าที่ 

  4.7 หมายเลข  แบบกรอกรายละเอียดใบรับรองสถานที่ผลิตในต่างประเทศ (เลข ref. cer) กรณี

นำเข้าจะปรากฎลิงค์ แบบกรอกรายละเอียดใบรับรองสถานที่ผลิตในต่างประเทศ (เลข ref. cer) เจ้าหน้าที่สามารถกด 

“ดูข้อมลู” เพื่อพิจารณาใบรับรองสถานที่ผลิตในต่างประเทศ ที่ผู้ประกอบการแนบเข้ามาประกอบการพิจารณา โดย

ข้อมูลที่แสดงจะเป็นข้อมูลที่ผู้ประกอบการยื่นเข้ามาล่าสุดเสมอ 

 

 
  หมายเหตุ หากเป็นกรณีผลิต จะไม่ปรากฏลิงค์ แบบกรอกรายละเอียดใบรับรองสถานที ่ผลิตในต่างประเทศ                

(เลข ref. cer) ในหน้าพิจารณา 

 

คำขอ 
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  4.8 หมายเลข  เอกสารแนบประกอบการพิจารณา

เพิ่มเติม (ถ้ามี) แสดงเอกสารแนบทั้งหมด (เอกสารบังคับแนบและเอกสารไม่

บังคับแนบ) ที่ผู้ประกอบการได้อัพโหลดเข้ามาในระบบ  

  4.9 หมายเลข  เอกสารแนบคณะทำงาน/หารือกลุ่มงาน

ที ่ เก ี ่ยวข้อง (เฉพาะเจ้าหน้าท ี ่ ) แสดงเอกสารกรณีคำขอผ่านการเข้า

คณะทำงาน/หารือเพิ่มเติม และเจ้าหน้าที่มีการบันทึกเอกสารเข้าสู่ระบบ 

  4.10 หมายเลข  เอกสารแนบ (ยกเลิก) กรณีเจ้าหน้าที่

มีการขอคำชี้แจงให้ผู้ประกอบการทำการแก้ไขเอกสารแนบประกอบการ

พิจารณา เอกสารเดิมจะถูกยกเลิกโดยระบบอัตโนมัติ ดังนั้นท่านจะไม่สามารถนำเอกสารที่อยู่ในกล่องเอกสารแนบ 

(ยกเลิก) กลับมาใช้เพื่อพิจารณาคำขออนุญาตได้ 
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9.ขั้นตอนการพิจารณาคำขอแก้ไขรายละเอียดอาหารที่จดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียด
อาหารผ่านระบบ e-submission 

5. เมื่อพิจารณาคำขอและเอกสารแนบแล้วเสร็จ กดเลือก “สถานะ” ที่ต้องการ และกด “ยืนยัน” โดยสถานะ

ที่ปรากฏให้ท่านเลือกจะแตกต่างกันตามกลุ่มสิทธิที่ท่านเลือกเข้ามาในระบบ 

 

 

สิทธิผู้พิจารณา / ผู้ตรวจสอบ (ขั้นพิจารณา) 

เสนออนุมัติ : พิจารณาแล้ว คำขอฯ มีรายละเอียดครบถ้วนถูกต้อง เสนอ

เพื่ออนุมัติ 

เสนอไม่อนุมัติ : พิจารณาแล้ว คำขอฯ มีรายละเอียดไม่ครบถ้วน/ไม่

ถูกต้อง เสนอเพื่อไม่อนุมัติ 

เจ้าหน้าที่ขอคำชี้แจง : พิจารณาแล้ว คำขอฯ มีรายละเอียดไม่ครบถ้วนไม่ถูกต้อง หรือมีข้อบกพร่องที่ต้องทำการแก้ไข 

เจ้าหน้าที่ขอคำช้ีแจงเพื่อให้ผู้ประกอบการแก้ไขรายละเอียดคำขอหรือแนบเอกสารเพิ่มเติม  

เห็นควรเข้าคณะทำงาน : พิจารณาแล้ว คำขอฯ มีรายละเอียดที่ต้องหารือเพิ่มเติม 

บันทึกผลจากคณะทำงาน : บันทึกผลจากการหารือหรือจากการเข้าคณะทำงาน สำหรับคำขอฯ ที่มีการเลือกสถานะ เข้า

คณะทำงาน 

  สิทธิหัวหน้ากลุ่มงาน / ผู้อนุญาต (ขั้นอนุมัติ) 

อนุมัติ : คำขอฯ มีรายละเอียดครบถ้วนถูกต้อง 

ไม่อนุมัติ : คำขอฯ มีรายละเอียดไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่ขอคำชี้แจง : พิจารณาแล้ว คำขอฯ มีรายละเอียดไม่ครบถ้วน

ไม่ถูกต้อง หรือมีข้อบกพร่องที่ต้องทำการแก้ไข เจ้าหน้าที่ขอคำชี้แจง

เพื่อให้ผู้ประกอบการแก้ไขรายละเอียดคำขอหรือแนบเอกสารเพิ่มเติม 
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อนุมัติเข้าคณะทำงาน : อนุมัติคำขอที่เจ้าหน้าที่เสนอเห็นควรเข้าคณะทำงาน เพื่อรอหารือเพิ่มเติม 

บันทึกผลจากคณะทำงาน : บันทึกผลจากการหารือหรือจากการเข้าคณะทำงาน สำหรับคำขอฯ ที่มีการเลือกสถานะ เข้า

คณะทำงาน 

ส่งกลับเจ้าหน้าที่ : ส่งคำขอกลับให้เจ้าหน้าที่ ขั้นพิจารณา เพื่อให้เจ้าหน้าที่ทวนสอบการพิจารณาอีกครั้ง 

กรณีเสนออนุมัติ 
5.1 กรณีเลือกสถานะ “เสนออนุมัติ ” และกด “ยืนยัน ” สำหรับขั้นพิจารณา 

 
 

  ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ท่านสามารถพิมพ์รายละเอียดหรือบันทึกผล

การพิจารณาสำหรับคำขอฯ ได้ (ถ้ามี) จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนการเสนออนุมัติ หรือ กด “ย้อนกลับ” 

เพื่อย้อนกลับไปหน้ารายการคำขอฯ 

 
 

เมื่อกด “ยืนยนั” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับสู่หน้ารายการคำขอ สถานะ

คำขอจะเปล่ียนเป็น เสนออนุมัติ เมื่อกลับเข้ามาดูข้อมูลคำขอฯ จะไม่สามารถกดเลือก “สถานะ” ได้อีก เนื่องจากถือ

ว่าคำขอฯ นี้เสร็จส้ินกระบวนการในขั้นพิจารณาแล้ว 
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กรณีเสนอไม่อนุมัติ 
5.2 กรณีเลือกสถานะ “เสนอไม่อนุมัติ ” และกด “ยืนยัน ” สำหรับข้ันพิจารณา 

 
ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ให้ท่านพิมพ์ผลการพิจารณาคำขอฯ ที่เสนอไม่

อนุมัติ จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนการเสนอไม่อนุมัติ หรือ กด “ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับไปหน้ารายการคำ

ขอ 

 
 

เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับสู่หน้ารายการคำขอ สถานะ

คำขอจะเปล่ียนเป็น เสนอไม่อนุมัติ เมื่อกลับเข้ามาดูข้อมูลคำขอฯ จะไม่สามารถกดเลือก “สถานะ” ได้อีก เนื่องจาก

ถือว่าคำขอฯ นี้เสร็จส้ินกระบวนการในขั้นพิจารณาแล้ว 
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กรณีเจ้าหน้าท่ีขอคำชี้แจง 

5.3 กรณีเลือกสถานะ “จนทขอคำช้ีแจง ” และกด “ยืนยัน ” สำหรับขั้นพิจารณาและขั้นอนุมัต ิ

 
ระบบจะแสดง pop up หน้ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง เพื่อให้ท่านระบุรายละเอียดการแก้ไข / 

ข้อบกพร่องของคำขอฯ เพื่อส่งให้แก่ผู้ประกอบการทำการแกไ้ข โดยในขั้นตอนการขอคำช้ีแจงจะแบ่งออกเป็น 3 ส่วน 
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   5.3.1 ส่วนที่  ให้แนบ PDF แก้ไข หน้ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง  

  กรณีพิจารณาแล้วคำขอฯ ต้องแก้ไขรายละเอียดในไฟล์ pdf คำขอฯ ที่ผู้ประกอบการ

ยื่นเข้ามาในระบบ ให้ท่าน ติ๊กเลือก “ให้แนบ PDF แก้ไข” หรือหาก pdf คำขอฯ ไม่มีรายละเอียดต้องแก้ไข ท่าน

สามารถข้ามการขอช้ีแจงในส่วนนี้ได้  

 
   5.3.2 ส่วนที่  พิมพ์รายละเอียดคำชี้แจง หน้ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง 

   กรณีพิจารณาคำขอฯ แล้วมีรายละเอียด/ข้อบกพร่อง ที ่ต้องแจ้งแก่ผู ้ประกอบการเพื่อ  

ทำการแก้ไข ให้ท่านพิมพ์รายละเอียดที่ประสงค์แจ้งแก่ผู้ประกอบการลงในกล่องข้อความในส่วนที่ 2 

 
 

   5.3.3 ส่วนที่  รายละเอียดเอกสารแนบ หน้ารายละเอียดการขอคำช้ีแจง 

   กรณีพิจารณาคำขอฯ แล้วมีรายละเอียด/ข้อบกพร่อง ที่ต้องแจ้งแก่ผู้ประกอบการเพื่อทำการ

แก้ไขเอกสารที่แนบประกอบการพิจารณา หรือ ต้องการเรียกขอเอกสารเพิ่มเติมเพื่อใช้สำหรับประกอบการพิจารณา

คำขอฯ ให้ท่าน  ติ๊กเลือก “รายการเอกสารที่ประสงค์ให้ผู้ประกอบการแก้ไข ” และ พิมพ์รายละเอียดที่ต้องการแจ้ง

แก้ไขในกล่องข้อความ โดยแบ่งการขอคำช้ีแจงเอกสารแนบ ออกเป็น 3 ส่วน 

    5.3.3.1 เอกสารแนบจากผู ้ประกอบการ คือ เอกสารบังคับแนบและเอกสารแนบ

เพิ่มเติมที่ผู้ประกอบการอัพโหลดเข้ามาในระบบ หากท่านต้องการให้ผู้ประกอบการทำการแก้ไขเอกสารแนบให้ท่าน  

ติ๊กเลือก “ หัวข้อเอกสาร” ที่ประสงค์ให้ผู้ประกอบการแก้ไขและ  พิมพ์รายละเอียดที่ต้องการแจ้งแก้ไขในกล่อง

ข้อความ ของเอกสารที่เลือก ข้อควรระวัง เอกสารเดิมจะถูกปรับเป็นเอกสารยกเลิกอัตโนมัติ และไม่สามารถใช้

เอกสารที่ถูกยกเลิกมาประกอบการพิจารณาคำขอได้ 
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    5.3.3.2 เอกสารแนบเพิ่มเติม (แล้วแต่กรณี) คือ รายการเอกสารไม่บังคับแนบที่ถูก

กำหนดไว้ เมื ่อพิจารณาคำขอแล้วฯ อาจจำเป็นต้องใช้ในการประกอบการพิจารณา แต่ในขั ้นตอนการยื ่นคำขอ

ผู้ประกอบการไม่ได้แนบเข้ามาในระบบ ท่านสามารถเลือก “เอกสารแนบเพิ่มเติม (แล้วแต่กรณี)” และ ติ๊กเลือก          

“  หัวข้อเอกสาร ” ท ี ่ต ้องการให้ผู ้ประกอบการแนบเพิ ่มเติม และ  พ ิมพ์รายละเอ ียดที ่ต ้องการแจ้ง 

แก่ผู้ประกอบการในกล่องข้อความ 

 

    5.3.3.3 เอกสารแนบเพิ่มเติมอื่นๆ กรณีประสงค์ให้ผู้ประกอบการแนบเอกสาร

เพิ่มเติม นอกเหนือจากเอกสารแนบตามข้อที่ 5.3.3.1 และ 5.3.3.2 ท่านสามารถเลือก “เอกสารแนบเพิ่มเติมอื่นๆ” 

และ  พิมพ์ชื ่อเอกสารที่ต้องการให้ผู้ประกอบการแนบเพิ่มเติม พร้อม  พิมพ์รายละเอียดที ่ต้องการแจ้งแก่

ผู้ประกอบการในกล่องข้อความ จากนั้นกด “เพิ่ม” 
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    เมื ่อระบุรายละเอียดการแก้ไข / ข้อบกพร่องของคำขอฯ และตรวจสอบรายละเอียดที่

ประสงค์แจ้งแก่ผู้ประกอบการเรียบร้อยแล้ว ให้ท่านเลือก “ยืนยันขอคำชี้แจง” เพื่อส่งรายละเอียดคำชี้แจงให้แก่

ผู้ประกอบการ ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว และกลับสู่หน้ารายการคำขอ สถานะคำขอจะเปลี่ยนเป็น         

“ รอผู้ประกอบการชี้แจง” และระบบจะไม่แสดงวันที่แล้วเสร็จ เมื่อกลับเข้ามาดูข้อมูลคำขอฯ จะไม่สามารถกด

เลือก “สถานะ” เพื่อดำเนินการในขั้นต่อไปได้ 

 

จนกว่าสถานะคำขอฯ จะเปลี ่ยนเป็น “ ผู้ประกอบการชี ้แจงเรียบร้อยแล้ว” ท่าน 

จึงสามารถพิจารณาคำขอ และ สามารถกดเลือก “สถานะ” เพื่อดำเนินการในขั้นต่อไปได้ โดยเมื่อผู้ประกอบการช้ีแจง

คำขอฯ เรียบร้อยแล้ว ระบบจะคำนวณและแสดงวันที่แล้วเสร็จของขอคำขอฯ ให้ท่านทราบอีกครั้ง 

 หมายเหตุ : กรณีดำเนินการโดยใช้สิทธิขั้นอนุมัติ สามารถพิจารณาคำขอได้ทุกสถานะ  
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กรณีเห็นเสนอเข้าคณะทำงาน 

5.4 กรณีเลือกสถานะ “เห็นควรเข้าคณะทำงาน ” และกด “ยืนยัน ” สำหรับ ขั้นพจิารณา 

 
 ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ให้ท่านพิมพ์ผลการพิจารณาเพื่อ 

เสนอเห็นควรเข้าคณะทำงาน จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนการเสนอเข้าคณะทำงาน หรือ กด “ย้อนกลับ”  

เพื่อย้อนกลับไปหน้ารายการคำขอฯ 

 
เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับสู่หน้ารายการ 

คำขอ สถานะคำขอจะเปล่ียนเป็น “เห็นควรเข้าคณะทำงาน” เมื่อกลับเข้ามาดูข้อมูลคำขอฯ จะไม่สามารถกดเลือก 

“สถานะ” ได้อีก เนื่องจากถือว่าคำขอฯ นี้เสร็จส้ินกระบวนการในขั้นพิจารณาแล้ว แต่ระบบจะยังคงถือเป็นวันทำการ

ที่ใช้ในการพิจารณาอยู่ ยังคงแสดงวันที่แล้วเสร็จจนกว่าสถานะจะเปล่ียนเป็น “อนุมัติเข้าคณะทำงาน” 
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กรณีไม่อนุมัติ 
5.5 กรณีเลือกสถานะ “ไม่อนุมัติ ” และกด “ยืนยัน ” สำหรับขัน้อนุมัต ิ

 
ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ให้ท่านพมิพ์ผลการพิจารณาไมอ่นุมัติ

คำขอฯ (ผลการ พิจารณาที่ท่านพิมพ์ในกล่องบันทึกผลจะถูกแสดงแก่ผู้ประกอบการ) จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึก

ขั้นตอนการไม่อนุมัติ หรือ กด “ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับไปหน้ารายการคำขอ 

 
 

เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับสู่หน้ารายการคำขอ  

โดยคำขอฯ จะหายไปจากหน้ารายการพิจารณาคำขอ เนื่องจากถือว่าคำขอฯ นี้เสร็จส้ินกระบวนการพิจารณาแล้ว  
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กรณีอนุมัติ 
5.6 กรณีเลือกสถานะ “อนุมัติ ” และกด “ยืนยัน ” สำหรับขั้นอนุมัติ 

 
 

ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ให้ท่านพิมพ์ผลการพิจารณา (ถ้ามี) ผลการ

พิจารณาที่ท่านพิมพ์ในกล่องบันทึกผลจะแสดงแก่ผู้ประกอบการ จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนการอนมุัติ 

หรือ กด “ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับไปหน้ารายการคำขอ 

 
 

เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้วพร้อมแสดงเลขสารบบอาหารที่ท่าน 

ได้ทำการอนุญาต จากนั้นระบบจะกลับสู่หน้ารายการคำขอ โดยคำขอฯ จะหายไปจากหน้ารายการพิจารณาคำขอ 

เนื่องจากถือว่าคำขอฯ นี้เสร็จส้ินกระบวนการพิจารณาแล้ว  
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กรณีส่งกลับเจ้าหน้าท่ี 

5.7 กรณีเลือกสถานะ “ส่งกลับเจ้าหน้าที ่” และกด “ยืนยัน ” สำหรับขั้นอนุมัติ 

 
    ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ให้ท่านพิมพ์ผลการพิจารณา 

ที่ต้องการแจ้งแก่เจ้าหน้าที ่ขั ้นพิจารณา จากนั ้น กด “ยืนยัน” เพื ่อบันทึกขั ้นตอนการส่งกลับเจ้าหน้าที ่ หรือ  

กด “ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับไปหน้ารายการคำขอ 

 
 

    เมื ่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับสู่หน้ารายการคำขอ 

สถานะคำขอ จะเปลี่ยนเป็น ส่งกลับเจ้าหน้าที่ เพื่อให้เจ้าหน้าที่ขั ้นพิจารณาทำการทบทวนการพิจารณาคำขอฯ  

อีกครั้ง 

  
 



 

คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ : ระบบ e-submission ผลิตภัณฑ์อาหาร                                                                   แก้ไขคร้ังที่ : 5 (19 ธันวาคม 2566) 
“การยื่นคำขอจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (สบ.7) และคำขอแก้ไข (สบ.8)”                                            หน้า 49 จาก 55                 

กรณีอนุมัติเข้าคณะทำงาน 

5.8 กรณีเลือกสถานะ “อนุมัติเข้าคณะทำงาน ” และกด “ยืนยัน ” สำหรับขั้นอนุมัติ 

 
    ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลการพิจารณา ให้ท่านพิมพ์ผลการพิจารณา 

เพื่อเข้าคณะทำงาน จากนั้น กด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอนการอนุมัติเข้าคณะทำงาน หรือ กด “ย้อนกลับ” เพื่อ

ย้อนกลับไปหน้ารายการคำขอฯ 

 
 

เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับสู่หน้ารายการคำขอ สถานะ

คำขอจะเปล่ียนเป็น “อนุมัติเข้าคณะทำงาน” ระบบจะไม่ปรากฏวันที่แล้วเสร็จ จนกว่าท่านจะเข้ามาทำการ “บันทึก

ผลจากคณะทำงาน” จึงจะสามารถดำเนินการพิจารณาคำขอในขั้นตอนถัดไปได้ 
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กรณีบันทึกผลจากคณะทำงาน 

5.9 กรณีเลือกสถานะ “บันทึกผลจากคณะทำงาน ” และกด “ยืนยนั ” สำหรับขั้นพิจารณาและขั้นอนุมัต ิ

 
 

ระบบจะแสดง pop up กล่องบันทึกผลจากคณะทำงาน  ให้ท่านพิมพ์ผลการพิจารณา/

หารือ หรือหากมีเอกสารที่ต้องการแนบประกอบผลการพิจารณา/หารือ ท่านสามารถแนบไฟล์เอกสารที่ต้องการ

เพิ่มเติมได้ โดย  พิมพ์ช่ือไฟล์เอกสารที่ต้องการแนบ จากนั้นแนบไฟล์ของเอกสารที่ต้องการ โดยการกด “Choose 

File” เมื่อทำการแนบเอกสารเรียบร้อยแล้ว กด “ยืนยันแนบเอกสารแนบอื่น ๆ” ระบบจะแสดงรายการเอกสาร 

ที่ท่านได้แนบเพิ่มเติมเข้าสู่ระบบหลังจากกดยืนยันแนบเอกสารแนบอื่น  ๆ ไว้ที่ช่องรายการไฟล์แนบด้านล่าง  

จากนั้นกด “ยืนยัน” เพื่อบันทึกขั้นตอน บันทึกผลจากคณะทำงาน หรือ กด “ย้อนกลับ” เพื่อย้อนกลับไปหน้ารายการ 

คำขอฯ 
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   เมื ่อกด “ยืนยัน” ระบบแสดง pop up บันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะกลับสู ่หน้ารายการ 

คำขอ สถานะคำขอจะเปลี่ยนเป็น “บันทึกผลจากคณะทำงาน” และระบบจะคำนวณวันที่แล้วเสร็จแสดงในคำขอฯ 

เพื่อเข้าสู่กระบวนการพิจารณาอีกครั้ง 

 
 

- สิ้นสุดขั้นตอนการพิจารณาคำขออนุญาตแก้ไขรายละเอียดอาหารที่จดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร 

ผ่านระบบ e-submission - 
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10.การกำหนดปริมาณการรับคำขอสบ.7/สบ.8 (Workload) 
ปริมาณการรับคำขอสบ.7 และสบ.8 จะถูกคำนวณรวมกัน โดยเจ้าหน้าที่สามารถแก้ไขปริมาณการรับคำขอได้ดังนี้ 

1. Login ผ่าน Privus.fda.moph.go.th เลือก “เจ้าหน้าที่สสจ”

 
 

 2. เลือกเมนูสิทธิที่ท่านต้องการใช้งาน (กลุ่มสิทธ์ิผู้บันทึกข้อมูล/ผู้รับเรื่อง กลุ่มสิทธ์ิผู้พิจารณา/ผู้ตรวจ หรือ 

กลุ่มสิทธ์ิหัวหน้ากลุ่มงาน/ผู้อนุญาต) 
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3. เลือกเมนู “workload” ระบบจะแสดงหน้าต่างใหม่  
 

  
4. เลือกเมนู “workload” อีกครัง้ ระบบจะปรากฏเมนูด้านซ้าย เลือก “กำหนดปริมาณงาน” 

 

 

 

 

1 
 

 

2 
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5. ระบบจะแสดงปริมาณงานการรับคำขอของจังหวัดท่าน   

 
 

6. แก้ไขปริมาณการรับคำขอได้โดยกด “แก้ไข” ท้ายประเภทคำขอที่ต้องการ 
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7. ระบบจะแสดงหน้า pop up ให้ท่านกรอกปริมาณคำขอที่ต้องการ ลงในช่อง จากนั้นกด “บันทึก” 

 
 

8. เมื่อกด “บันทึก” ระบบจะแสดงประวัติการปรับปรุงปริมาณงานการรับคำขอ 

 
หมายเหตุ : การปรับ workloads จะไม่มีผลกระทบต่อจำนวนงานที่เข้ามาในระบบแล้ว (ไม่มีการคำนวณ workloads ของ

งานที่ลงวันที่เริ่มพิจารณาแล้ว) แต่จะมีผลถัดจากคำขอที่เข้ามาในระบบล่าสุดเป็นต้นไป 
 

- สิ้นสุดขั้นตอนการปรับปรุงปริมาณงานการรับคำขอ - 

 

 

2 
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