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เอกสำรที่ใช้ประกอบกำรพิจำรณำส ำหรับอนมุัติสถำนที่เครือ่งส ำอำง 

(รำยใหม่หรือย้ำยสถำนที)่ 

3.1 รำยละเอียดเอกสำร ไฟล์เอกสำรแนบ 1:  เอกสำรยืนยันตัวตน   

เอกสำรยืนยันตัวตน ประกอบด้วยเอกสาร 5 รายการ ดังต่อไปนี้  

รำยกำรเอกสำร บุคคล นิติบุคคล วิสำหกิจชุมชน 

เอกสำรรับรองจำก
ภำครัฐ 

 (แล้วแต่กรณี) 

1. หนังสือมอบอ ำนำจ 

(ผ่ำนเจ้ำหน้ำที่ลงเลขรับ) 
✓ ✓ ✓ ✓ 

2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

(ผู้มอบอ ำนำจ 

 และผู้รับมอบอ ำนำจ) 

✓ ✓ ✓ ✓ 

3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของ 

ส ำนักงำน หรือสถำนที่ติดต่อ 
✓ ✓ ✓ ✓ 

4. ส ำเนำเอกสำรรับรองจำก
ภำครัฐ 

ทะเบียนพาณิชย์ 

หนังสือรับรอง 

นิติบุคคล 

(ออกให้ไม่เกิน 

6 เดือน) 

หนังสือจดทะเบียน 

(ทวช.01) 

(ท.ว.ช.2) 

(ท.ว.ช.3) 

หนังสือจัดตั้งองค์กร 

5. ส ำเนำบัตรประจ ำตัว 

ผู้เสียภำษี  
ถ้ามี ถ้ามี - ✓ 
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1. หนังสือมอบอ ำนำจ (ผ่ำนเจ้ำหน้ำที่ลงเลขรับ) ต้องมีข้อมูลครบถ้วนถูกต้อง ดังนี้  
 1.1 ชื่อผู้มอบอ านาจและที่อยู่ต้องตรงกับหนังสือรับรองนิติบุคคล และลงนามมอบอ านาจตามข้อผูกพันบริษัท  
 1.2 หนังสือมอบอ านาจ ต้องไม่หมดอายุ โดยทั่วไปหมดอายุ 1 ปี นับจากวันที่มอบอ านาจ  
 1.3 เอกสารให้ติดอากรแสตมป์ 30 บาท  
 1.4 หนังสือมอบอ านาจ เมื่อได้รับการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่แล้วจะได้รับการลงเลขรับจากส านักงาน
คณะกรรมการอาหารและยา หรือส านักงานสาธารณสุขจังหวัด 

  

 

 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์มหนังสือมอบอ ำนำจ 

แบบฟอร์มหนังสือมอบอ านาจ 

 



25 
 

2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนรับรองส ำเนำถูกต้อง (ผู้มอบอ ำนำจ และผู้รับมอบอ ำนำจ) 

(1) บัตรประจ าตัวประชาชนต้องไม่หมดอายุ กรณีผู้มอบอ านาจเป็นชาวต่างชาติให้ใช้พาสปอร์ตแทน  
(2) ชื่อในบัตรประจ าตัวประชาชนต้องตรงกับชื่อผู้แจ้งที่ปรากฎในแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/ 

น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง 
 (3) กรณีนิติบุคคลให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่ำงพำสปอร์ต (กรณีชำวต่ำงชำติ) 

ตัวอย่ำงบัตรประจ ำตัวประชำชน (ผู้มอบอ ำนำจ และผู้รับมอบอ ำนำจ)
อ ำนำจ) 
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3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน (รับรองส ำเนำถูกต้อง) ของส ำนักงำนหรือสถำนที่ติดต่อ: ต้องแสดงรำยละเอียด 
3.1 ที่อยู่ของสถานที่ติดต่อ จะต้องตรงกับที่อยู่ในบัตรประชาชน (กรณีเป็นบุคคลธรรมดา) หรือตรงกับที่ตั้ง

ส านักงานใหญ่ (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
 3.2 รายการที่อยู่ในส าเนาทะเบียนบ้านต้องตรงกับที่อยู่ที่ระบุในแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/ 
น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง 
  
 

 
 

  
 

 

ตัวอย่ำงส ำเนำทะเบียนบ้ำนของส ำนักงำน หรือสถำนที่ติดต่อ 
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4. เอกสำรรับรองจำกภำครัฐ 
       4.1 กรณีบุคคลธรรมดำ : เอกสารที่ต้องใช้คือ ใบทะเบียนพาณิชย์ (ออกโดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

ส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์) ต้องแสดงรายละเอียดประกอบด้วย 
     (1) ชื่อของผู้จดทะเบียนพาณิชย์ ต้องตรงกับผู้ยื่นแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/ น าเข้า/เก็บรักษา
เครื่องส าอาง (ตามรูปต าแหน่งที่ 1) 
     (2) ชื่อร้านต้องตรงกับชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ (ตามรูปต าแหน่งที่ 2) 
     (3) วัตถุประสงค์ต้องระบุชัดเจนว่า “ผลิตเครื่องส าอาง” หรือ “น าเข้าเครื่องส าอาง” (ตามรูปต าแหน่งที่ 3)  
 

 

  

ตัวอย่ำงใบทะเบียนพำณิชย์ (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

วัตถุประสงค์ในกำรจดทะเบียน 
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            4.2 กรณีนิติบุคคล : เอกสารที่ต้องใช้คือ หนังสือรับรองนิติบุคคล (ออกโดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  
กระทรวงพาณิชย์ โดยออกให้ไม่เกิน 6 เดือน) ต้องแสดงรายละเอียดประกอบด้วย 

      (1) ชื่อนิติบุคคล เช่น ชื่อบริษัท ต้องตรงกับชื่อระบุในแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/น าเข้า/    
เก็บรักษาเครื่องส าอาง (ตามรูปต าแหน่งที่ 1) 
     (2) ชื่อกรรมการที่มีอ านาจลงนามผูกผัน ต้องตรงกับหนังสือมอบอ านาจและบัตรประชาชนในเอกสารที่ 1 
และ 2 (ตามรูปต าแหน่งที่ 2) 
     (3) ที่ตั้งของส านักงานใหญ่ต้องตรงกับท่ีตั้งของส านักงานหรือสถานที่ติดต่อ (ตามรูปต าแหน่งที่ 3) 
     (4) ที่ตั้งของสถานที่ผลิต/น าเข้าเครื่องส าอาง ต้องระบุเป็นที่ตั้งของส านักงานใหญ่หรือส านักงานสาขาก็ได้ 
     (5) วัตถุประสงค์ของนิติบุคคล ต้องระบุว่า “ประกอบกิจการค้าเกี่ยวกับเครื่องส าอาง หรือการผลิต
เครื่องส าอาง หรือ น าเข้าเครื่องส าอาง โดยทั่วไปมักพบข้อความระบุว่า “(16) ประกอบกิจการค้า เครื่องส าอาง 
อุปกรณ์เครื่องมือ และเครื่องใช้เสริมความงาม” (ตามรูปต าแหน่งที่ 4)   
     (6) วันที่ออกหนังสือรับรอง ต้องมีระยะเวลาไม่เกิน 6 เดือนนับจากวันที่ยื่นแบบแจ้งฯ (ตามรูปต าแหน่งที่ 5)  
 (7) ต้องมีการประทับของนิติบุคคล เช่น ตราบริษัทฯ (ตามรูปต าแหน่งที่ 6) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 

 

ตัวอย่ำงหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
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ตัวอย่ำงหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
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       4.3 กรณีวิสำหกิจชุมชน : เอกสารที่ต้องใช้คือ หนังสือจดทะเบียนรับรองส าเนาถูกต้อง (ออกโดยกรมส่งเสริม
การเกษตร) ประกอบด้วย  
                 (1) ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช.2) 
                 (2) ส าเนาเอกสารแสดงการด าเนินกิจการ (ท.ว.ช.3) 
 
หมายเหตุ สามารถยื่นค าขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนได้ท่ีกรมส่งสริมการเกษตร 
 
 
 

 

 

ตัวอย่ำงส ำเนำแบบค ำขอจดแจ้งวิสำหกิจชุมชน (สวช.01) 
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ตัวอย่ำงส ำเนำหนังสือส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียน (ท.ว.ช.2) 
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ตัวอย่ำงส ำเนำเอกสำรแสดงกำรด ำเนินกิจกำร (ท.ว.ช.3) 

 



33 
 

       4.4 เอกสำรรับรองจำกภำครัฐ (แล้วแต่กรณี) เช่น หน่วยงานรัฐ/มหาวิทยาลัย/มูลนิธิ/สมาคม/คณะบุคคล/
ห้างหุ้นส่วนสามัญ/กลุ่มแม่บ้านและกลุ่มอาชีพ เอกสารที่ใช้คือ ส าเนาหนังสือจัดตั้ง และส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสีย
ภาษี  
ตัวอย่างองค์กรอ่ืน ๆ เช่น 
               (1) กรณีมูลนิธิ 
               (2) กรณีมหาวิทยาลัย 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงหนังสือจดทะเบียนมูลนิธิ 
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ตัวอย่ำงเอกสำรจัดตั้งมหำวิทยำลัย 
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ตรามหาวิทยาลยั 

ตรา

มหาวิทยาลัย 
ตรา

มหาวิทยาลัย 

ตัวอย่ำงเอกสำรจัดตั้งมหำวิทยำลัย 
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5. บัตรประจ ำตัวผู้เสียภำษี (ถ้ำมี)  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม 


