
ตารางแสดงรายช่ือเอกสารท่ีใช้ประกอบการพิจารณาส าหรับอนุมัติสถานท่ีเครื่องส าอาง 

(รายใหม่หรือย้ายสถานท่ี) 

ไฟล์แนบที่ 1 
เอกสารยืนยันตัวตน 

ไฟล์แนบที่ 2 
เอกสารยืนยันสถานที ่

ไฟล์แนบที่ 3 
แบบแปลนแผนผังและภาพถ่ายสถานที ่

1. หนังสือมอบอ ำนำจ  1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนสถำนที่ผลิต/น ำเข้ำ/   เก็บ
รักษำเครื่องส ำอำง (แสดงหน้ำเจ้ำบ้ำน) 

1. แบบแปลนแผนผัง 

2. บัตรประชำชนผู้มอบและผู้รับมอบ
อ ำนำจ 

 1.1 *เอกสำรยืนยันกรรมสิทธ์ิในสถำนที่ เช่น 
- หนังสือยินยอมให้ใช้สถำนที่หรือสัญญำเช่ำ 

     - โฉนดที่ดิน หรือสัญญำซื้อขำย 
     - หนังสือสัญญำโอนสิทธิกำรเช่ำ 

2. ภำพถ่ำยอำคำรภำยนอก และบริเวณโดยรอบ 

3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของส ำนักงำนหรือ
สถำนที่ติดต่อ 

 1.2 *บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้เช่ำ/ผู้ให้เช่ำ 
    (*ขอเฉพำะกรณีที่ผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้ำบ้ำน)  

3. ภำพถ่ำยป้ำยหน้ำสถำนประกอบกำร  
โดยต้องมีป้ำยแสดงข้อควำม 
    - สถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำง 
    - สถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง 
    - สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง 

4. เอกสำรรับรองจำกภำครัฐ  
   (แล้วแต่กรณี) 
-  ใบทะเบียนพำณิชย์ 
-  หนังสือรับรองนิติบุคคล 
-  หนังสือจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชน 
-  หนังสือจัดต้ังองค์กร 

 2. แผนที่สถำนที่ พร้อมระบุ GPS 
       - สถำนที่ติดต่อ / ส ำนักงำน 
       - สถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำง 
       - สถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง 
       - สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง 

4. ภำพถ่ำยภำยในห้องสถำนที่ผลิต/น ำเข้ำ/ 
เก็บรักษำเครื่องส ำอำง 

5. บัตรประจ ำตัวผู้เสียภำษี (ถ้ำมี)  3. ข้อมูลทั่วไป 5. ภำพถ่ำยอื่น ๆ เช่น บริเวณเปลี่ยนเครื่องกำย, 
บริเวณล้ำงอุปกรณ ์อุปกรณ์ปฐมพยำบำล  
ถังดับเพลิง และอุปกรณ์จัดกำรสำรเคมรีั่วไหล  
(ถังทรำย/วัสดุดูดซับสำรเคมี) เป็นต้น  

 4. เอกสำรกำรฝึกอบรม  
 

 5. ใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน (ถ้ำมี)  

รายละเอียดการจัดเตรียมไฟล์เอกสารแนบ 1-3 สามารถดาวน์โหลดได้จาก QR Code นี ้

   

ไฟล์เอกสารแนบ 1 : 
เอกสำรยืนยันตัวตน 

ไฟล์เอกสารแนบ 2 : 
เอกสำรยืนยันสถำนท่ี 

ไฟล์เอกสารแนบ 3 :  
แบบแปลนแผนผังและ 

ภำพถ่ำยสถำนท่ี 
 

(งานสถานที่ กลุ่มก ากับดูแลเคร่ืองส าอางก่อนออกสู่ตลาด กองควบคุมเคร่ืองส าอางและวัตถุอันตราย update 13/9/64) 


