
แบบก ำกับระยะเวลำกำรท ำงำน 
ตำมคู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนญุำตขำยยำแผนปัจจุบัน (ขย.1, ขย.3) 

กลุ่มงำนคุ้มครองผูบ้ริโภคฯ ส ำนกังำนสำธำรณสุขจังหวัดนครสวรรค์ 

 สถำนที่ขำยยำ ช่ือ............................................ อ ำเภอ................................ผู้มำติดต่อ.......................................... โทร.................................. 

ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 
ล ำดับ

ท่ี 
ขั้นตอน ระยะเวลำ วันท่ีปฏิบัติงำน ลงนำม 

1 ตรวจสอบเอกสาร และช าระเงิน 
เมื่อผู้ยื่นค าขอฯ ยื่นเอกสารครบถ้วน 

1 วันท าการ  ผู้ประกอบการ 
(.............................................................) 
เจ้าหน้าที ่
(.................................................................) 

2 จัดท าหนงัสอืสถานที่และอปุกรณ์ฯ 3 วันท าการ  เจ้าหน้าที ่
(.................................................................) 

3 นพ.สสจ.ลงนามในหนังสือสถานที่
และอุปกรณ์ฯ 

5 วันท าการ  เจ้าหน้าที ่
(.................................................................) 

4 ส่งหนังสือสถานที่และอปุกรณ์ฯ 
ให้ผู้ยื่นค าขอ (EMS+แบบตอบรับ) 

1 วันท าการ  เจ้าหน้าที ่
(.................................................................) 

  วันที่ผู้ยื่นค าขอ ได้รับหนงัสือแจ้งให้เตรียม
สถานที่และอุปกรณ์ฯ 
วันที่....................................................... 

                                  (ดูจากไปรษณีย์ตอบรับ) 

 

**ผู้ยื่นค ำขอฯมีระยะเวลำ 60 วันในกำรเตรียมสถำนที่พร้อม
ส ำหรับกำรตรวจอนุญำต** 
ดังนั้นผู้ขออนญุาตจะต้องจัดเตรียมสถานที่ให้แล้วเสรจ็ 
ภายในวันที่.............................................................................. 
                      (นับแต่วันที่ ผู้ยื่นค าขอได้รับหนังสือแจ้งให้เตรียมสถานที่ฯ) 

5 ลงวันทีร่ับหนังสือแจง้จากผู้ยื่นค าขอฯ 
ว่าเตรียมสถานที่พรอ้มส าหรบั 
การตรวจอนุญาตแล้ว 

1 วันท าการ  เจ้าหน้าที ่
(.................................................................) 

6 นัดวันตรวจกับผู้ยื่นค าขอฯ 
ขออนุญาตใช้รถกับฝ่ายบริหาร และ 
ขออนุญาตไปราชการ 

 
 
 
 
 

30 วัน 
นับแต่วันที่
เจ้าได้รบั 

หนังสือแจง้
จากผู้ยื่นค า

ขอ 
ภำยในวันท่ี 
...../...../......  

 
 
 

เจ้าหน้าที ่
(.................................................................) 

7 จัดท าหนงัสอืเชิญพนกังานเจ้าหน้าที่
ระดับอ าเภอร่วมตรวจ 

 เจ้าหน้าที ่
(.................................................................) 

8 ลงพื้นที่ตรวจสถานที ่  ผู้ประกอบการ 
(.............................................................) 
เจ้าหน้าที ่
(.................................................................) 

9 ผู้ยื่นค าขอรับทราบค าแนะน าของ
พนักงานเจ้าหน้าที ่

 ผู้ประกอบการ 
(.............................................................) 
เจ้าหน้าที ่
(.................................................................) 

10 ลงรับหลักฐานที่ผู้ยื่นค าขอ แก้ไข
สถานที่และอุปกรณ์ ตามค าแนะน าของ
พนักงานเจ้าหน้าที ่

 เจ้าหน้าที ่
(.................................................................) 



ล ำดับ
ท่ี 

ขั้นตอน ระยะเวลำ วันท่ีปฏิบัติงำน ลงนำม 

10 ลงข้อมลูใน SKYNETเพื่อจัดท า
ใบอนุญาตฉบบัจริง 

2 วันท าการ  เจ้าหน้าที ่
(.................................................................) 

11 จัดท าหนงัสอืเสนอให้ นพ.สจจ. 
ลงนามในใบอนุญาต และหนังสือใหม้า
รับใบอนุญาต 

2 วันท าการ  เจ้าหน้าที ่
(.................................................................) 

12 นพ.สสจ.ลงนามฯ 5 วันท าการ  เจ้าหน้าที ่
(.................................................................) 

13 ส่งหนังสือแจง้ผู้ยื่นค าขอฯใหม้ารบั
ใบอนุญาตฯ 
 

1 วันท าการ  เจ้าหน้าที ่
(.................................................................) 

  วันที่ผู้ยื่นค าขอ ได้รับหนงัสือแจ้งให้มารบั
ใบอนุญาตฯ 

วันที่............................................................................ 
                                (ดูจากไปรษณีย์ตอบรับ) 
 

 ผู้ยื่นค าขอฯมารบัใบอนญุาต และช าระเงิน 
ภายใน 15 วัน นับจากวันที่ได้รับหนงัสือแจ้งฯ 

ต้องมารบัใบอนญุาตภายในวันที่................................... 

 
 
วันที่รับใบอนุญาต 
......../......./....... 

ผู้ประกอบการ 
(.............................................................) 
 

เจ้าหน้าที ่
(.................................................................) 

 


