
แบบตรวจสอบค ำขอและบนัทึกข้อบกพร่องส ำหรับค ำขอแก้ไขของอำหำรที่ได้รับอนุญำตใช้ฉลำกอำหำร (สบ.4)/ 
แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึกข้อบกพร่องส ำหรับค ำขอแกไ้ขของรำยกำรทะเบยีนต ำรับอำหำร (อ.19) ประเภท ผลิตภัณฑ์เสริมอำหำร 

ชื่อ-สกุล ผู้ยื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจ.................................................................................................................................
โทรศัพท์..................................................................E-mail................................................................................................ 
ชื่อสถำนที่ผลิต/น ำเข้ำ........................................................................................................................................................ 
เลขที่ใบอนุญำตผลิต/น ำเข้ำ/สถำนที่ผลิต.......................................................................................................................... 
ชื่ออำหำร (ภำษำไทย)........................................................................................................................................................ 
ชื่ออำหำร (ภำษำอังกฤษ)................................................................................................................................................... 

*โปรดน ำเอกสำรนี้และใบรับค ำขอ 
แนบมำพร้อมกำรแก้ไขข้อบกพร่อง 

(ถ้ำม)ี ในครั้งต่อไป* 

 ขอให้ผู้ยื่นค ำขอจัดเรียงเอกสำรตำมบัญชีรำยกำรเอกสำรข้ำงล่ำงนี้ และตรวจสอบด้วยตนเองพร้อมทั้งท ำเคร่ืองหมำย                  

 กรณีถูกต้องครบถ้วนตำมข้อก ำหนด หรือท ำเคร่ืองหมำย  กรณีไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน หรือท ำเคร่ืองหมำย – กรณีไม่จ ำเป็นต้องม ี

รำยละเอียดกำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ยื่นค ำขอ 
ตรวจสอบ 

เจ้ำหน้ำที ่
ตรวจสอบ 

บันทึกข้อบกพร่อง 

 แบบ (สบ.4) 2 ฉบับ (พิมพ์เท่ำนัน้)/แบบ (อ.19) 1 ฉบบั    

- กรอกรำยละเอียดผู้ยื่นขอแก้ไขครบถ้วนถูกต้อง    
- ระบุชื่ออำหำรและเลขสำรบบอำหำร (เลข อย.13 หลัก) ตำมที่ได้รับอนุญำต    
- ระบุรำยกำรที่ขอแก้ไขให้ชัดเจน ครอบคลุมทุกกำรกระท ำ    
- ลงชื่อผู้ยื่นขอแก้ไข (ผู้ด ำเนินกิจกำร/กรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำม(1))    

 ส ำเนำสบ.3 ที่ได้รับอนุญำต (กรณียื่น สบ.4) หรือใบส ำคญักำรขึ้นทะเบียนต ำรับอำหำร     
      (อ.18)  ฉบบัจริง (กรณยีื่น อ.19)  

   

 ส ำเนำใบอนุญำตผลติ (อ.2/สบ.1) / ใบอนุญำตน ำเข้ำ (อ.7)    

 ส ำเนำหนังสือรับมอบอ ำนำจ (กรณีผู้ด ำเนินกิจกำรไม่ได้มำตดิต่อดว้ยตนเอง)    

 และ ส่งเอกสำรเพิ่มเติมแยกตำมกรณีที่ขอแก้ไข ดังนี้    

[ ] กรณแีก้ไขชื่ออำหำร / ชื่อตรำ / ชื่อเครื่องหมำยกำรค้ำ    

 แจ้งเหตุผลในกำรแก้ไขจำกผู้ผลิตที่เหมำะสม    

 แบบฉลำกใหม่ที่แก้ไขชื่ออำหำรแลว้ จ ำนวน 2 ชุด    

 แบบฉลำกเก่ำที่เคยได้รับอนุญำตไว้ ฉบับจริง (เพื่อมำยกเลิก)    

 พร้อมระบุข้อควำมรับรอง “ขอรับรองว่ำ ชื่ออำหำรเดิมไม่ได้อยู่ระหว่ำงกำรด ำเนินคดีทำง     
 กฎหมำย” และ “ขอรับรองว่ำสูตรส่วนประกอบ กรรมวิธีกำรผลิต และคุณภำพหรือมำตรฐำน           
 ของผลิตภัณฑ์เหมือนเดิมทุกประกำร” 

   

[ ] กรณแีก้ไขสตูรส่วนประกอบอำหำร    

 แจ้งเหตุผลในกำรแก้ไขจำกผู้ผลิตที่เหมำะสม(2)    

 สูตรส่วนประกอบใหม่ครบ 100% จำกผู้ผลิต (ฉบบัจริง(3) +ส ำเนำ)    

- แจ้งสูตรส่วนประกอบต่อหน่วย(4) โดยแยกส่วนประกอบส ำคัญ และส่วนประกอบไม่ส ำคัญ    

- แจ้งชื่อสำมัญหรือชื่อทำงเคมีของส่วนประกอบ/วัตถุเจือปนอำหำร 
          (กรณีเป็นวัตถุเจือปนอำหำรลักษณะผสมให้แจ้งเลขสำรบบอำหำรหรือสูตรย่อย) 

   

- แจ้งชื่อสำมญัของกลิ่น และชนิด (ธรรมชำติ/เลียนธรรมชำติ/สังเครำะห์) ของวัตถุแต่งกลิ่นรส    

- แจ้งสูตรแคปซูล (ในกรณีที่บรรจุในแคปซูล)    

 เอกสำรเปรียบเทียบควำมแตกต่ำงของส่วนประกอบระหว่ำงสูตรเก่ำ และ ใหม่    

 แบบฉลำกใหม่ ทีแ่ก้ไขสูตรส่วนประกอบ  2 ฉบับ    

 เอกสำรสูตรส่วนประกอบและฉลำกเดิมที่เคยได้รับอนุญำต ฉบบัจริง (เพื่อมำยกเลิก)    
หมำยเหต ุ (1) กรรมกำรผู้มอี ำนำจลงนำมเป็นผูล้งชื่อ ตอ้งแนบหนงัสือรับรองกำรจดทะเบียนนติิบุคคล อำยุไม่เกิน 6 เดือนนับจำกวนัที่ออกหนงัสือรับรองและสง่ส ำเนำบัตรประชำชน (2) กำรแก้ไขสูตรส่วนประกอบ ตอ้งเป็นไปในทำงที่ดีขึน้ หรือ ถกูตอ้งตำมขอ้เทจ็จริง ไมเ่ป็นกำรเปลี่ยนแปลงสูตรส่วนประกอบหลกั ทั้งนี้ กำรพิจำรณำอนุญำตให้แก้ไขสตูร เป็นไปตำมมติคณะท ำงำนฯ 
(3) หลักฐำนจำกผู้ผลิตฉบับจริง คือหัวกระดำษของผู้ผลิต และมีลำยเซ็นจริงพร้อมแจ้งชื่อ/ต ำแหน่ง  (4) สูตรส่วนประกอบต่อหน่วย เชน่ แคปซูล, เมด็, ซอง, ชอ้นตวง, ช้อนโต๊ะ เป็นต้น โดยแจ้งเป็น มิลลิกรัม หรอื กรัม เป็นหลัก หำกผลิตภณัฑ์เป็นน้ ำ และแจ้งสตูรสว่นประกอบเป็นปรมิำตร ตอ้งแจ้งควำม
หนำแนน่ของผลติภัณฑ์ (Density – g/ml) เพิ่มเติม 
[ ] กรณแีก้ไขกรรมวธิีกำรผลิต    
 แจ้งเหตุผลในกำรขอแก้ไขจำกผู้ผลิตที่เหมำะสม    
 เอกสำรเปรียบเทียบควำมแตกต่ำงของกรรมวิธีกำรผลิต เกำ่ และ ใหม่    
 เอกสำรกรรมวธิีกำรผลิตใหม่จำกผู้ผลิต ที่สอดคล้องสูตร (ฉบับจรงิ(3)+ส ำเนำ)    
 เอกสำรกรรมวธิีกำรผลิตเดิมที่เคยได้รับอนุญำต ฉบบัจริง (เพือ่มำยกเลิก)    
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รำยละเอียดกำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ยื่นค ำขอ 
ตรวจสอบ 

เจ้ำหน้ำที ่
ตรวจสอบ 

บันทึกข้อบกพร่อง 

[ ] กรณแีก้ไขอำยุกำรเก็บรักษำผลิตภัณฑ ์    
 ผลกำรศึกษำควำมคงตัวของผลิตภัณฑ์ (Stability Test)    

[ ] กรณแีก้ไขชื่อ/ที่ตั้ง(ยำ้ย) สถำนทีผ่ลิต/น ำเขำ้    
 แบบฉลำกใหม่ที่แก้ไขชื่อ และ/หรือ ที่ตั้งสถำนที่ผลิต 2 ฉบับ    
 แบบฉลำกเก่ำที่เคยได้รับอนุญำตไว้ ฉบับจริง (เพื่อมำยกเลิก)    
 ส ำเนำใบ อ.1 หรือ สบ.2 ที่ได้รับอนุญำตให้แก้ไขด้ำนสถำนที่แล้ว หรือ ส ำเนำใบ อ.7 ที่  
   ได้รับอนุญำตใหแ้ก้ไขด้ำนสถำนที่แลว้ (กรณีน ำเข้ำ) 

   

* หำกฉลำกอำหำรไม่มีกำรแก้ไข หรือเปลี่ยนแปลงในส่วนอื่นๆ ยกเว้น ชื่อ/ที่ตั้ง(ย้ำย) สถำนที่ผลิต  
/น ำเข้ำ ให้รับรองว่ำ “ขอรับรองฉลำกเหมือนเดิมตำมที่ได้รับอนุญำตยกเว้นรำยกำรที่ขอแก้ไข” โดยไม่
ต้องน ำส่งฉลำกใหม่ 

   

[ ] กรณแีก้ไขชื่อ/ที่ตั้งผู้ผลิตอำหำร โดยไม่ยำ้ยสถำนที่ผลิต (กรณีน ำเข้ำ)    
 แจ้งเหตุผลกำรขอแก้ไขชื่อ และ/หรือที่ตั้ง จำกผู้ผลิต(5)    
 แบบฉลำกใหม่ที่แก้ไขชื่อ/ที่ตั้ง ภำษำไทย,ภำษำตำ่งประเทศ อยำ่งละ 2 ฉบับ    
 แบบฉลำกเก่ำที่เคยได้รับอนุญำตไว้ ฉบับจริง (เพื่อมำยกเลิก)    
 ใบรับรองสถำนที่ผลิตอำหำร ในชื่อ/ทีต่ั้งใหม่ (ถ้ำม)ี    
* หำกฉลำกอำหำรไม่มีกำรแก้ไข หรือเปลี่ยนแปลงในส่วนอื่นๆ ยกเว้น ชื่อ/ที่ตั้งผู้ผลิตอำหำรให้รับรอง

ว่ำ “ขอรับรองฉลำกเหมือนเดิมตำมที่ได้รับอนุญำตยกเว้นรำยกำรที่ขอแก้ไข” โดยไม่ต้องน ำส่งฉลำกใหม่ 
   

หมำยเหต ุ(5) เนื้อควำมในเอกสำรตอ้งมกีำรระบุว่ำ เป็นกำรเปลี่ยนชื่อ/ที่ตั้งผูผ้ลิตเท่ำนั้น โดยมิได้ย้ำย
สถำนที่ผลิต ยกตวัอย่ำงกรณแีก้ไขที่ตั้งโดยไม่ย้ำยสถำนที่ผลิต เชน่ มกีำรเปลี่ยนแปลงเลขที่/ตรอก/ซอย 
เนื่องจำกมีกำรตรวจวัดพื้นที่ใหม่ หรอืมกีำรสะกดผิด เป็นตน้ 

   

[ ] กรณแีก้ไขชื่อ/ที่ตั้งผู้ผลิตอำหำร โดยย้ำย/เปลี่ยนสถำนที่ผลิต (กรณีน ำเข้ำ)                  
 แจ้งเหตุผลกำรขอแก้ไขชื่อ และ/หรือที่ตั้ง จำกผู้ผลิต(6)    
 แบบฉลำกใหม่ที่แก้ไขชื่อ/ที่ตั้ง ภำษำไทย,ภำษำตำ่งประเทศ อยำ่งละ 2 ฉบับ    
 แบบฉลำกเก่ำที่เคยได้รับอนุญำตไว้ ฉบับจริง (เพื่อมำยกเลิก)    
 ใบรับรองสถำนที่ผลิตอำหำรที่แก้ไขชือ่/ที่ตั้งใหม่ (ฉบบัจริง+ส ำเนำ)    
* หำกฉลำกอำหำรไม่มีกำรแก้ไข หรือเปลี่ยนแปลงในส่วนอื่นๆ ยกเว้น ชื่อ/ที่ตั้งผู้ผลิตอำหำรให้รับรอง

ว่ำ “ขอรับรองฉลำกเหมือนเดิมตำมที่ได้รับอนุญำตยกเว้นรำยกำรที่ขอแก้ไข” โดยไม่ต้องน ำส่งฉลำกใหม่ 
   

หมำยเหต ุ(6) เนื้อควำมในเอกสำรตอ้งมกีำรระบุว่ำ มกีำรยกเลิกกำรผลิตในสถำนที่ผลิตเดิม และย้ำย/
เปลี่ยน ไปผลิตที่สถำนที่ผลิตใหม่ โดยมี สูตร กรรมวิธกีำรผลติ และคุณภำพมำตรฐำนเหมือนเดิมตำมที่
เคยได้รับอนุญำต 

   

[ ] กรณแีก้ไข / เพิ่มชนิดของภำชนะบรรจุ/ขนำดบรรจุ    
 แบบฉลำกของภำชนะบรรจุ/ขนำดบรรจุที่เพิ่มใหม่ 2 ฉบับ (หำกแตกต่ำงจำกเดิม)    
* กรณมีแีบบฉลำกเหมือนเดิมให้รบัรองวำ่“ขอรบัรองวำ่ใชแ้บบฉลำกเดิมตำมที่เคยไดร้ับอนุญำต”     

[ ] กรณีเพิม่แบบฉลำก / เพิ่มแบบฉลำกชั่วครำว(7)    
 แบบฉลำกใหม่ที่ขอเพิ่ม 2 ฉบับ    

หมำยเหต ุ(7) กรณีเพิ่มแบบฉลำก คอื กำรขอแบบฉลำกใหม่ และฉลำกเดิมที่เคยได้รับอนุญำตยังคง
สำมำรถใช้ได้ตอ่ไป 

   

[ ] กรณแีก้ไขแบบฉลำก (8)    
 แบบฉลำกใหม่ที่ขอแก้ไข 2 ฉบับ    
 แบบฉลำกเก่ำที่เคยได้รับอนุญำตไว้ (เพื่อมำยกเลิก)    

หมำยเหต ุ(8) กรณแีก้ไขแบบฉลำก คอื กำรน ำแบบฉลำกเดิมที่เคยได้รับอนุญำตมำขอเปลี่ยนแปลง
แก้ไขโดยแบบฉลำกเดิมจะถกูยกเลกิ 

   

รำยละเอียดกำรตรวจสอบแบบฉลำกกรณีต้องย่ืนแบบฉลำกใหม ่    
กรณีผลิต    ฉลำกภำษำไทย  2 ฉบับ / หนึ่งแบบ    
กรณีน ำเขำ้  ฉลำกฉลำกภำษำไทย+ภำษำต่ำงประเทศ  อย่ำงละ 2 ฉบับ / หนึง่แบบ    

  แบ่งออกเป็น 3 กรณ ี    
1) ฉลำกส ำหรับจ ำหน่ำยโดยตรงต่อผู้บริโภค    
2) ฉลำกที่ไม่จ ำหน่ำยโดยตรงต่อผู้บริโภค    
3) ฉลำกส ำหรับส่งออกเท่ำนั้น    
       * ฉลำกอำหำรขอให้แนบฉลำกสีเพือ่ให้สำมำรถตรวจสอบได้ตรงตำมฉลำกจริง                                                 

* ฉลำกออกแบบ,จดัท ำหรอืติดลงบนกระดำษ ให้มีรูปแบบ, สีตัวอักษร ทีม่ีลักษณะชัดเจน 
* ฉลำกที่มีภำษำอื่นให้แนบค ำแปลทีเ่ป็นภำษำไทยหรืออังกฤษ พร้อมรับรอง“ขอรับรองค ำแปลถูกตอ้ง” 

* รำยละเอียดฉลำกตำมประกำศกระทรวงสำธำรณสขุฉบับที่ 293 เรื่อง ผลิตภัณฑ์เสรมิอำหำร และ  
ประกำศกระทรวงสำธำรณสุข ฉบับที่ 367 เรื่อง กำรแสดงฉลำกของอำหำรในภำชนะบรรจุ 
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รำยละเอียดกำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ยื่นค ำขอ 
ตรวจสอบ 

เจ้ำหน้ำที ่
ตรวจสอบ 

บันทึกข้อบกพร่อง 

[ ] กรณฉีลำกส ำหรับจ ำหน่ำยโดยตรงต่อผู้บริโภค    
 ชื่ออำหำร       
 ชื่อและที่ตั้งของผู้ผลิตหรือผู้แบ่งบรรจหุรือส ำนักงำนใหญ ่(กรณีผลิต)              

        ชื่อและที่ตั้งของผู้น ำเข้ำ และชื่อและประเทศผู้ผลิต (กรณีน ำเข้ำ) 
   

 ชื่อและปริมำณส่วนประกอบที่ส ำคัญ      
 ขนำดรับประทำนตอ่ 1 วัน    
 วิธีรับประทำน/ข้อแนะน ำในกำรเก็บรกัษำ (ถ้ำมี)       
 ขนำดบรรจุ (เม็ด,แคปซูล ระบุเป็นจ ำนวนบรรจุ/ ของแข็ง,ก๊ำซ ระบุเป็นน้ ำหนักสุทธิ/ 
   ของเหลว ระบุเป็นปริมำตรสุทธิ) 

   

  (เว้นตัวเลขภำยในไว้)    
 “ข้อมูลส ำหรับผู้แพ้อำหำร : มี...............” หรือ  

        “ ข้อมูลส ำหรับผู้แพ้อำหำร : อำจมี...............”    
(กรณีมีกำรใช้/ปนเปื้อนธัญพืชที่มีส่วนประกอบของกลูเตน/สัตว์น้ ำที่มีเปลือกแขง็/ ไข่

และผลิตภัณฑ์จำกไข่/ปลำและผลิตภัณฑ์จำกปลำ/ถั่วลิสง ถัว่เหลืองและผลิตภณัฑ์จำกถั่วลิสง 
ถั่วเหลือง/นม และผลิตภัณฑ์จำกนม รวมถึงแลคโตส/ถั่วที่มีเปลือกแข็ง และผลติภัณฑ์จำกถัว่ที่
มีเปลือกแข็ง/ซัลไฟต์ ที่มีปริมำณมำกกวำ่หรือเท่ำกับ 10 ppm) 

   

 ผลิต / หมดอำยุหรอืควรบริโภคกอ่น       
 “ควรกินอำหำรหลำกหลำยครบ 5 หมู่ ในสัดส่วนที่เหมำะสมเป็นประจ ำ”    
 ค ำเตือน   เด็กและสตรีมีครรภ์ไม่ควรรับประทำน 

ค ำเตือนอื่นๆ (กระดูกอ่อนปลำฉลำม/เกสรดอกไม้/ไคโตซำน/น้ ำมันปลำ/น้ ำมันอีฟนิง 
พริมโรส/ใยอำหำร/ รอยัลเยลลีและผลิตภัณฑ์รอยัลเยลลี/เลซิติน/ว่ำนหำงจระเข้/แป๊ะก๊วยและ
สำรสกัด/น้ ำตำลแอลกอฮอล์/อะซีซัลเฟม เค/แอสปำแตม) 

   

 ไม่มีผลในกำรป้องกันหรือรักษำโรค    
 แสดงชื่อกลุ่มหน้ำที่ของวัตถุเจือปนอำหำรร่วมกับชือ่เฉพำะ หรือ               
   แสดงชื่อกลุ่มหน้ำที่ของวัตถุเจือปนอำหำรร่วมกับ INS Number 

   

 แสดง “สีธรรมชำติ” หรือ “สีสังเครำะห์” ตำมดว้ยชื่อเฉพำะ หรือ INS Number      
 แสดงชื่อกลุ่มหน้ำที ่ตำมด้วยชื่อเฉพำะ ส ำหรับกรณีวัตถุปรุงแต่งรสอำหำรและวัตถุที่ให้ 
   ควำมหวำนแทนน้ ำตำล 

   

 “มี...........” (กรณีบรรจวุัตถุรักษำคุณภำพอำหำร เช่น ซองวัตถุกนัชื้น) ด้วยอกัษรสีแดงบนพื้นขำว    
 กรณีมีเครื่องหมำย/รำงวัล ได้จำกหนว่ยรำชกำรเท่ำนั้น แนบหลักฐำนเพิ่มเติม    
 กรณีมีเครื่องหมำยทำงศำสนำ* แนบหลักฐำนเพิ่มเติม 
   * เครื่องหมำยฮำลำล แนบส ำเนำหนังสอืรับรองจำกส ำนกังำนคณะกรรมกำรกลำงอสิลำมแห่ง

ประเทศไทย โดยต้องแสดงชือ่อำหำร และเลขที่ฮำลำล 

   

[ ] กรณฉีลำกที่ไม่จ ำหน่ำยโดยตรงตอ่ผู้บริโภค    
 ชื่ออำหำร    
 (เว้นตัวเลขภำยในไว้)       
 ชื่อและที่ตั้งของผู้ผลิตหรือผู้แบ่งบรรจหุรือส ำนักงำนใหญ ่(กรณีผลิต)              

         ชื่อและที่ตั้งของผู้น ำเขำ้ และชือ่และประเทศผู้ผลิต (กรณีน ำเข้ำ)           
   

 ขนำดบรรจ ุ    
* กรณนี ำเข้ำสำมำรถแสดงขอ้ควำมเพียงภำษำอังกฤษเพียงอย่ำงเดียวได ้    

[ ] กรณฉีลำกส ำหรับส่งออกเท่ำน้ัน    
 ประเทศผู้ผลิต    
 เลขสำรบบอำหำร หรือเลขสถำนที่ผลติอำหำร หรือชื่อและที่ตั้งสถำนที่ผลิต    

[ ] ฉลำกโภชนำกำร(9) (กรณีประสงค์จะแสดง หรือ ต้องแสดง)    
- หนว่ยงำนที่ตรวจวิเครำะห ์เป็นไปตำมข้อก ำหนด (ฉบบัจริง(10)+ส ำเนำ)                 
- กำรแสดงรูปแบบตำรำงโภชนำกำร (9)          

หมำยเหต ุ(9) รำยละเอียดเป็นไปตำมประกำศกระทรวงสำธำรณสุขฉบับที ่182 และ ฉบับที่ 219 เรือ่ง 
ฉลำกโภชนำกำร 

   

(10) เฉพำะกรณีใช้ผลวเิครำะห์ร่วม (ให้แจ้งเลขสำรบบหรอืเลขรับที่หรือชือ่อำหำรว่ำฉบับจริงอยู่ที่ใด) 
โดยต้องมีสูตรส่วนประกอบ และกรรมวธิีกำรผลิตเหมอืนกันทกุประกำร 
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ส ำหรับผู้ยื่นค ำขอฯ ส ำหรับ
เจ้ำหน้ำที ่ ออกใบรับค ำขอเลขที่......................................... 

ครั้งที่ 1 (ยื่นค ำขอครั้งแรก)  ครั้งที่ 1 (ยื่นค ำขอครั้งแรก) 

ลงชื่อ............................................................................................(ผู้ยื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

(............................................................................................) 

วันที่....................................................................................... 

       รับทรำบข้อบกพร่อง และจะแก้ไขให้แล้วเสร็จภำยใน 10 วันท ำกำร นับแต่วันถัดจำก                                
วันที่รับค ำขอ (ถ้ำมี) 

ลงชื่อ............................................................................................(ผู้ยื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

(............................................................................................) 

       วันที่....................................................................................... 

 รับค ำขอเพรำะเอกสำรครบถ้วนถกูต้อง 

 รับค ำขอแต่มีเงื่อนไข เพรำะเอกสำรไม่ครบถ้วนถูกต้องพบข้อบกพร่อง 
ตำมที่ระบุไว้ข้ำงต้น ต้องแก้ไขให้แล้วเสร็จภำยใน 10 วันท ำกำร นับแต่
วันถัดจำกวันที่รับค ำขอ หำกพ้นก ำหนดจะยกเลิกและส่งคืนค ำขอ
ต่อไป (ให้ผู้ยื่นค ำขอลงนำมรับทรำบและรับส ำเนำบันทึกข้อบกพร่อง) 

ลงชื่อเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเบื้องต้น................................................................ 

วันที่....................................................................................... 

ลงชื่อพนักงำนเจ้ำหนำ้ทีผู่้พิจำรณำ.............................................................. 

วันที่........................................................................................ 

ครั้งที่ 2 (กำรแก้ไขข้อบกพร่อง)  ครั้งที่ 2 (กำรแก้ไขข้อบกพร่อง) 

 ข้ำพเจำ้ได้ยื่นเอกสำรกำรแก้ไขข้อบกพร่อง ไว้จ ำนวน……….........รำยกำรตำมที่ระบใุน
บันทึกข้อบกพร่อง 

ลงชื่อ.................................................................(ผู้ยื่นเอกสำรแก้ไขข้อบกพร่อง/ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

(..........................................................................) 

       วันที่.................................................................... 

 

 แก้ไขข้อบกพร่องครบถ้วนถูกต้อง 

ลงชื่อเจ้ำหน้ำที่เจ้ำของเรื่อง......................................................................... 

วันที่........................................................................................ 

 ขอส่งคืนค ำขอและเอกสำรประกอบทั้งหมด เนื่องจำก 

 ไม่มำแก้ไขข้อบกพร่องภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด 

 กำรแก้ไขข้อบกพร่องไม่ครบถ้วนถูกต้อง 

ท่ำนมีสิทธิ์ยื่นค ำขอใหม่ โดยจัดเตรียมเอกสำรให้ถูกต้องครบถ้วน 
และสอดคล้องเป็นไปตำมกฎหมำย หรือจะอุทธรณ์กำรคืนค ำขอครั้งนี้ก็ได้ 
ขอให้ยื่นค ำอุทธรณ์เป็นหนังสือต่อเลขำธิกำรคณะกรรมกำรอำหำรและยำ 
ได้ภำยใน 15 วันท ำกำร นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 

ลงชื่อพนักงำนเจ้ำหนำ้ที่ผู้พิจำรณำ.............................................................. 

วันที่........................................................................................ 

 

รับคืนค ำขอ  

ลงชื่อ...............................................................................................(ผู้ยื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

(............................................................................................) 

       วันที่....................................................................................... 

 

 
 


