
 

แบบตรวจสอบคำขอและบนัทึกขอ้บกพรอ่ง 
คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ ส.4) และแบบการแก้ไขสถานทีผ่ลิตอาหารที่ไมเ่ข้าข่ายโรงงาน (แบบ สบ.2) 

กรณ ีการจดทะเบยีนเปลีย่นวสิาหกจิชมุชนเปน็นติบิุคคลตามกฎหมายแพง่และพาณชิย์ 
 

สำหรับผูป้ระกอบการ 
ขัน้ตอนที ่1 เปดิสทิธิเ์ขา้ใชง้านผา่นระบบ E- Submission  
สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์ม และศึกษารายละเอียดหลักฐานและเงื่อนไขต่างๆ ได้ที่เว็บไซตก์องอาหาร 

ผูย้ืน่คำขอต้องจดัเตรยีมเอกสารดงันี ้ก่อนยืน่คำขอในระบบ E-Submission 
รายละเอยีดเอกสารประกอบการยืน่คำขอ 

1. หนังสือขอใช้เลขสถานท่ีเดิม กรณีวสิาหกิจชุมชนจดทะเบียนเปลีย่นสภาพเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

2. สำเนาหลักฐานการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนกับกรมส่งเสริมการเกษตร 

3. สำเนาบัตรประชาชนของผู้ดำเนินกิจการ 

4. สำเนาทะเบยีนบ้านของผู้ดำเนนิกิจการ 

5. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีมีการเปลี่ยนวสิาหกิจชุมชนเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายแพ่งและพาณิชย์) โดยต้องมีครบทุกหน้าและมี
วัตถุประสงค์เกี่ยวกับการผลิตอาหารและคัดลอกสำเนาจากกระทรวงพาณิชย์ไว้ไม่เกิน 6 เดือน 
6. หนังสือมอบอำนาจแต่งตั้งผูด้ำเนินกิจการ (ติดอากรแสตมป์ 30 บาท ตอ่ผู้ดำเนินกจิการ 1 คน) 

7. สำเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มีอำนาจลงนามของนิติบุคคล ที่ลงนามในหนังสือมอบอำนาจแต่งตั้งฯ  

หมายเหตุ เอกสารที่เป็นสำเนาทั้งหมดต้องลงลายมือช่ือรับรองสำเนาโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคล
หรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองสำเนาเอกสารได้ และแปลงเป็น PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

- ตวัอยา่ง - 
หนังสอืขอใชเ้ลขสถานที่เดมิ 

กรณีวสิาหกจิชมุชนจดทะเบียนเปลี่ยนสภาพเปน็นติบิคุคลตามกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
 

       เขียนที่............................................................ 
วันที่...............เดือน.............................พ.ศ................ 

เรื่อง ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายละเอียดการอนุญาตกรณีสถานที่ผลิตอาหารของกลุ่มวิสาหกิจชุมชนที่จดทะเบียน
เปลี่ยนสภาพจากบุคคลธรรมดาเป็นนิติบุคคล 

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา/นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด 
สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. สำเนาใบอนุญาตผลิตอาหาร (ถ้ามี)     จำนวน 1 ฉบับ 
 2. สำเนาใบสำคัญเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (ถ้ามี)  จำนวน 1 ฉบับ 
 3. หลักฐานการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนกับกรมส่งเสริมการเกษตร  จำนวน 1 รายการ 
 4. หลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคล/การแสดงสถานะนิติบุคคล  จำนวน 1 รายการ 
 5. หนังสือมอบอำนาจและแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล    จำนวน 1 ฉบับ 

ด้วย..................................................................................................................ในนามของ.............. 

.......................................................................โดยมีสถานที่ผลิตตั้งอยู่ ณ เลขที.่......................................................... 

.......................................................................ซึ่งได้ดำเนินการประกอบธุรกิจการผลิตอาหารในรูปแบบวิสาหกิจ
ชุมชนที่ได้รับการส่งเสริมจากกรมส่งเสริมการเกษตรต่อมามีการจดทะเบียน แปลงสภาพจากบุคคลธรรมดาเป็น       
นิติบุคคลจาก...........................................................................................มีความประสงค์จะขออนุญาตเปลี่ยนแปลง 

รายละเอียดการอนุญาตเดิม โดยขอใช้หลักฐานการอนุญาตเดิม เพ่ือประกอบการพิจารณา ซึ่งข้าพเจ้าขอรับรองว่า 
ไม่มีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขรายการอุปกรณ์เครื่องจักร หรือสถานที่ผลิตไปจากที่เคยได้รับอนุญาตเดิมในครั้งล่าสุด 
และขออนุโลมให้ใช้เลขสถานที่ผลิตเดิมที่เคยได้รับอนุญาตพร้อมคงไว้ซึ่งเลขสารบบอาหารของผลิตภัณฑ์อาหาร 
พร้อมหนังสือฉบับนี้ข้าพเจ้าได้ส่งมอบหลักฐานการอนุญาตเดิมให้ผู้อนุญาตได้ประกอบการพิจารณาแก้ไข            
ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 

  ขอแสดงความนับถือ 
   
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  1. ผู้แจ้งขอใช้เลขสถานที่ผลิตอาหารและขอแก้ไขหลักฐานการอนุญาตของวิสาหกิจชุมชนในนามบุคคลธรรมดา ต้อง

เป็นผู้รับอนุญาตตามใบอนุญาตนั้นๆ และ/หรือ เป็นตัวแทนนิติบุคคลที่ดำเนินธุรกิจในรูปแบบวิสาหกิจชุมชน และ 
  2. ผู้แทนนิติบุคคลนั้นต้องเป็นผู้ทีม่ีอำนาจลงนามผูกพันตามเง่ือนไขที่กำหนดในหนังสือรับรองนิติบคุคลเท่านั้น  

(ชื่อผู้รับอนุญาตผลิตอาหาร (อ.2)/ผู้รับคำขอเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (แบบ สบ.1/1) 

(ชื่อหน่วยงานผู้รับจดทะเบียนนิติบุคคล) 


